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1 Einleitung

1.Einleitung

Dieses Handbuch beschaftigt sich mit der einmaligen Einrichtung des
Organisationssystems GEORG sowie mit den nachtraglichen Verdnderungen im
Grundstrukturellen Verhalten des Systems.

Richten Sie also Ihr System so ein, wie es in lhrer Vermessungsstelle gebraucht
wird. Zwei verschieden eingerichtete GEORG Systeme kdnnen durchaus den
Anschein erwecken, als seien es verschiedene Programme, obwohl sie nur mit
wenigen Eingaben an die unterschiedlichen Anforderungen angepasst wurden.
Generell unterschiedliche Aufgabenbereiche kommen den Katasteramtern, den
Offentlich bestellien Vermessungsingenieuren und den nicht hoheitlich tatigen
Vermessungsburos zu, so dass bereits im Vorfeld hier die Voreinstellung der
Nutzung als Amt, ObVI oder Ingenieurbiiro zu t&tigen ist (siche 10).

Nachdem diese Grobeinstellung vorgenommen wurde, erfolgt das Fein-Tuning
des Systems, das Sie bitte nach der beigefugten Checkliste (160) vornehmen.

Wir begleiten Sie nun aktiv bei lhrer GEORG-Einrichtung, mit der wir nun beginnen.

1.1 Installation von GEORG

Die Installation des Systems erfolgt Uber das ausgelieferte Installationsmedium.
Generell kann GEORG im File-Server Modus oder im Client-Server Modus
betrieben werden.

1.1.1 File-Server Installation

Die File-Server Variante empfiehlt sich fur kleinere Anwendungen mit bis zu 4
gleichzeitigen Arbeitsplatzen.

1.1.2 Client-Server Installation
Die Client-Server Variante dagegen wird in groBeren Netzwerken, vor allem aber
im Amtsbetrieb bevorzugt.

Instalieren  Sie nun GEORG entsprechend der Beschreibung zum
Installationsmedium.
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1 Einleitung

1.2 GEORG einrichten

Die erstmalige Einrichtung von GEORG gehort nach einigen Ubungen mit den
Musterauftrégen zu den wichtigsten Aufgaben des Administrators.

Uberlegen Sie zundchst, welche Auftragsarten und Bereiche Ihre
Vermessungsstelle erhalten soll und bendtigt. Als dritte grundlegende Frage ist zu
beantworten, wie |hre Auftrags- bzw. Geschdftsbuchnummern konfiguriert
werden sollen.

Also, bevor es losgeht, ist zu kldren, was man Uberhaupt unter den oben
angesprochenen Begriffen versteht. Was ist nun ein Vermessungsbereich?
Hierunter stellen Sie sich bitte eigenstdndige Sektionen, Bereiche oder
Vermessungsstellen in Ihrem Amt oder BUro vor, die Sie getrennt behandeln
wollen (Auskunft, Ubernahme, Vermessung, Gutachten-, Angebote etc.).

Beim freiberufichen ObVI/Vermessungsbiro kann die Trennung der
Vermessungsstellen beispielsweise auch zwischen den hoheitlichen Aufgaben,
die ingenieurtechnischen der HOAI und Ihrem Angebotsbereich geschehen.

Die Einrichtung getrennter Vermessungsbereiche kann aber auch bei Sozietéten
sinnvoll sein. Zusatzlich sollte immer der Angebotsbereich mit eigenen
Auftragsnummern angelegt werden.

Bei Amtem verstehen wir _unfer Vermessungsstellen die eigenstandigen
Aufgabenbereiche wie Ubernahmen, eigene Vermessungen, den
Auskunftsbereich und die Auftrdge des Gutachterausschusses.
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2 Programmparameter (Strg+0)

2. Programmparameter (Strg+0)

Hierunter befinden sich die wichtigsten Grundeinstellungen des Programms,

sowie alle Einstellungen der Benutzerrechte.

Client-/ Programmkonstanten
Feldbeschriftungen allgemein

I Folge-/ Stammauftraghinweis

I Fremdprogramme I

Vorlagen
Werwaltung / Amt
Schriftver<eshr

Auftragsverwaltung

Grundeinstellungen
Controlling
Fitteristen

Adressverwaltung

Grundeinstellungen

Gemarkungsverwaltung

I Landereinstellungen I
Grundeinstellungen
Mw5t-Satze

Rechnungsnummer

Mahnparameter

Ladung u. Benachrichti.._
I Grundeinstellungen I

GN-Makros
Teminverwaltung

I Grundeinstellungen I
Mitarbeiter
Stundensatze

Mitarbeiter / Rechte
Mitarbeitergruppen

Aufwandsoptionen / TIM

TIM (allgemein)
Téatigheiten

]

Auslagenmakros
Feietage
Fahrzeugverwaltung
I Pseudoauftrage

I
£
o
g
) O S

Tagegeld-Defintionen

Abwesenheitsarten
zusatzliche Module

Viewer

digiDoc
Online-Rissarchiv
Online-Kundenmadul
MNachtschattung

GEORG

Client-/ Programmkonstante
Feldbeschriftungen Allgemein
Folge-/ Stammauftraghinweis
Fremdprogramme

Vorlagen
Verwaltun Amt
Schriftverkehr

Auftragsverwaltung
Grundeinstellungen

Controlling
Filterlisten

Adressverwaltung
Grundeinstellungen

Gemarkungsverwaltung
Ldndereinstellungen

Rechnungswesen
Grundeinstellungen
MwsSt-Satze
Rechnungsnummer
Mahnparameter

Ladung und Benachrichtigung
Grundeinstellungen
GN-Makros

Terminverwaltung
Grundeinstellung

Mitarbeiter
Stundensdatze
Mitarbeiter / Rechte
Mitarbeitergruppen

Aufwandsoptionen / TIM
TIM (allgemein
Tatigkeiten
Auslagendefinitionen
Auslagenmakros
Feiertage
Fahrzeugverwaltung
Pseudoauftrége
Tagegeld-Definitionen
Abwesenheitsarten

zusdtzliche Module
Viewer

digiDoc
Online-Rissarchiv
Online-Kundenmodul

Nachtschaltung

Die Einstellungen erfolgen
Uber einen

themenbezogenen
Verzeichnisbaum, den Sie
nach und nach abarbeiten
sollten.

In der PDF Version dieses
Handbuches kdénnen Sie
direkt an die Stelle
springen. Klicken Sie also
mit gedrUckter Strg-Taste
auf ,,Schriftverkehr' und Sie
gelangen direkt zur
richfigen Seite.

Handbuch-Einrichtung.docx
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2 Programmparameter (Strg+0O)

21 GEORG

Unter der Uberschrift GEORG finden Sie allgemeine Einstellungen, die das
Programm betreffen. So kdnnen Sie hier beispielsweise die Skalierung einstellen
oder die allgemeinen Feldbeschrifftungen festlegen.

AuBerdem kdnnen Sie Fremdprogramme und Internetseiten festlegen, die Sie
direkt aus GEORG heraus direkt starten wollen sowie Folge- bzw.
Stammavuftraghinweise festlegen.

2.1.1 Client-/ Programmkonstante

H . p= R S . . . . . .
Die Option (Client-/ Programmkonstante| gliedert sich -wie in Abbildung 1 zu
sehen- in zwei Bereiche.

Der erste Bereich ist die Clientkonstante. Alle Einstellungen die hier vorgenommen

werden, beziehen Sich nur auf den derzeitigen Arbeitsplatz.

Client/ Progra

ten
Client-/ Programmkonstanten —
T Auftragsverwaltung firr Vermessungsbiros | ObVI -]
B ETRS89 ] WLDGE32 -]

El

L] (a]

C:\Program Files\GeosoftiGeorg.netiDaten'\Dokumente !

o]
®

Adressverwattung
Grun

nstellungen

Gemarkungsverwaltung
Lénd gen

Rechnungswesen

npal

Ladung u. Benachrichtigung

Mitarbeiter

F1 = Hilfe

Abbildung 1: Client- / Programmkonstante

Clientkonstante
Funktion Bedeutung
SchriftgréBe VergréBert, zur besseren Lesbarkeit, die GEORG

StandardschriftgroBe auf die angegebene Groie.
Wir empfehlen lhnen 100% bzw. 115% zu
verwenden

SchriftgréBe der Notizen Geben Sie hier die gewuUnschte SchriftgroBe Ihrer
Nofizen ein, normalerweise solliten Sie Werte
zwischen 10 bis 12 verwenden.
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2 Programmparameter (Strg+0)

Telefonparameter

Funktion Bedeutung

Telefonparameter Klicken Sie hier um lhre ,Telefonanbindung*
einzustellen. Bei Problemen kontaktieren Sie uns
bitte.

Programmkonstante

Funktion Bedeutung

Flurstk.-Koordinaten Wahl des Koordinatensystems, das mit den

anzeigen als

ALB/ALKIS Daten als FlurstUckskoordinate geliefert
wird

Dokument-Explorer

Funktion

Bedeutung

Allgemein

Haken, wenn Sie den
~erledigten  Auftrdgen

Setzen Sie diesen
Dokument-Explorer in
sperren moéchten.

Speicherort

Speicherpfad

Zusatzdaten-Ordner

Standard

Ort der Speicherung direkt unter GEORG
anderer Speicherort

angegebener Pfad zu DokEx an beliebiger Stelle
Pfad zu den Dokumenten des GEORG DokEx mit
kurzer oder langer Auftragsnummer im Pfad
Setzen Sie diesen Haken, wenn Sie fUr jeden
Auftrag parallel zum Dokument-Explorer einen
weiteren Ordner for Auftragsdaten
(Berechnungen, CAD-Projekte) anlegen
mdchten. Es wird automatisch eine versteckte
VerknUpfung im Dokument-Explorer erstellt.

Zusatzdaten-Ordnername

Geben Sie hier den Namen fur den Ordner ein,
der unterhalb von Dokumente angelegt werden
und diese Zusatzdaten beinhalten soll.

VerknUpfung immer im FUr den Fall, dass die erstellte VerknUpfung im
Dokument-Explorer Dokument-Explorer immer angezeigt werden soll,
anzeigen setzen Sie bitte diesen Haken.

Fristinfo-Definitionen

Standarddefinitionen, die beim Anlegen einer
Memo/Frist  im Dokument-Explorer in  einer
Combobox vorgeschlagen werden. Diese Liste
kénnen Sie nach lhren Vorstellungen gestalten.

Handbuch-Einrichtung.docx
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2 Programmparameter (Strg+0O)

2.1.2 Feldbeschriftungen allgemein

Unter der Option |Fe|dbeschriﬂungen allgemeinl werden die generellen
Beschrifftungen der Stammdaten-Felder festgelegt.

Intern haben
die Felder
der

Aufiragsinformationen:

|Lage

Gemarkung

@agkomplett@ - ADRESSE

Auftragsbestatigung

Verm_-Antrag versandt
Verm.-Antrag erhalten

Abbildung 2: Eintragung der Feldbeschriftungen

Stammdatenseite eine von uns vorgegebene Variablenbezeichnung, wie sie im
rechten Bild grau dargestellt ist.

Geben Sie nun in den weiBen Feldern die Beschriftung ein, die Sie dem Feld
tatsachlich geben wollen. Bitte beachten Sie, dass Sie nur die rot gefdrbten
Felder beschriften kdnnen.

Die Eingabemaske knUpft an den Aufbau der Stammdatenseite an, so dass Sie
genau erkennen kdnnen welches Feld sie bearbeiten.

Wdhrend die Beschriffung @aufv@, sowie @aginfol@ - @aginfod@ fUr alle
Auftragsarten gelten, kénnen die weiteren Beschrifftungen noch einmal fur jede
Auftragsart getrennt eingestellf und mit Listen oder der Drag&Drop Funktion
verknUpft werden.

Falls Sie also die Felder z.B. bei einer Teilung anders beschriftet haben wollen als
bei einem Lageplan, so gehen Sie hierzu nach 23
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2 Programmparameter (Strg+0)

2.1.3 Folge-/ Stammauftraghinweis

Folgeauftrag @aufa@ Eaufn@

®
®
®
®
O
@
®
®
®
@
o)
®

Abbildung 3: Folge- / Stammauftraghinweis

Leiten Sie einen Auftrag aus den Daten eines bereits bestehenden ab, so ist
letzterer der Stammauftrag und der neu erstellte der Abstammungsauftrag.

Es besteht die Mdglichkeit, eine automatische Information in ein gewunschtes
Feld einzutragen, um diesen Zusammenhang zu dokumentieren.

Funktion Bedeutung

einzutragender Text Geben Sie hier den Text ein, der spéterim Folge-
bzw. Stammavufirag erstellt werden soll. Hier
konnen Sie auBerdem die Variablen fur die
Auftragsnummer und die Aufiragsart verwenden.

Auswahlbereich Wdahlen Sie hier das Feld, in welches die
Informationen geschrieben werden soll, mdglich
sind alle Felder, die rot eingefarbt sein.
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2.1.4 Fremdprogramme

Fremdprogramme

Stand-By lunbekannt\PlatteFiGeorg....
-projekipfad "@dokex_zusatz@@\Berechnungen\@aufn@.g8p™ -auftragsnu...  GeoB.NET lunbekannt\PlatteF\Geod\...
@dokex_zusatz@\Berechnungen Geo8d Projekte C:\Windows'\explorer.exe
@dokex_zusatz@\CADV . par Geograf unbekannt\PlatteFIGEQG. ..
@dokex_zusatz@\CADV geodb3 GeoMapper 64bit | C:\Program Files\rmDATAL...
@dokex_zusat=@\CAD CAD Projekte C:\Windows'l\explorer.exe
AL @aufn@ Prosa C:\Program Files (x86)WF...

onssy |]
wnbekannt\PlatteF\Georg. NetiHKL\Standby.exe !

%] Standard-Programmicen '
Uber dem Meni-Ribbon B

Abbildung 4: Fremdprogramme

In GEORG koénnen Sie VerknUpfungen zu anderen Programmen erstellen. Diese
werden auch Fremdprogramme genannt. Wenn Sie ﬁ
VerknUpfungen zu anderen Programmen erstellt Abbildung 5: Fremdprogramme Toolbar
haben, sehen Sie in GEORG die sogenannte
Fremdprogramme-Toolbar (siehe Abbildung 5) mit allen eingerichteten
VerknUpfungen.

Klicken Sie zum Anlegen einfach auf Neu|. Jetzt erscheint ein neuer Eintrag.
Funktion Bedeutung
Programmname Geben Sie hier den gewuUnschten Programmnamen
fOr Ihre VerknUpfung ein.
Programmdatei Klicken Sie auf ] am Ende dieser Eingabezeile um die

Programmdatei zu wdhlen, welche als VerknUpfung
gestartet werden soll.

Datenpfad Programme wie z.B.: Geo8 oder GeoMapper unterstUtzen

die Ubergabe eines Dateinamens als Parameter,
damit die Anwendung direkt diese Datei 6ffnet.
In GEORG besteht die Mdglichkeit diesen Parameter
mit zusatzlichen Variablen zu erweitern. D.h.: Das aus
jedem Auftrag direkt die passende Geo8-Berechnung
geodffnet wird.

Beispiel:
»G:\Geo8\Daten\@JJJJQ@\Qaufn@\Caufn@*.g8p™

@@ Jahrgang 4-stellig
@@ Jahrgang 2-stellig
@aufn@ Auftragsnummer komplett

@avufn(1,5)@ Teil der Auftragsnummer
(Start: Zeichen 1; L&dnge: 5 Zeichen)
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2 Programmparameter (Strg+0)

Icon Wahlen Sie in dieser Combobox entweder Standard-
Programmicon wenn Sie das normale Programmicon
angezeigt bekommen wollen.

Wdhlen Sie ,Durchsuchen...” um eine ICO-Datei zu
wdhlen, welche Sie als Fremdprogramm-lcon
benutzen wollen.

Position Hier kdnnen Sie einstellen, wo die Fremdprogramm-

Toolbar angezeigt werden soll. Zur Auswahl steht Uber
bzw. ,Unter dem Menuribbon“.
Wenn Sie ,,Uber dem Meniribbon* gewdhlt haben,
wird die Toolbar in der Titelleiste des Programms
angezeigt. Anderenfalls sehen Sie unter dem
Menuribbon eine komplette Toolbar.

2.1.4.1 Fremdprogramme aufrufen

Klicken Sie, um ein Fremdprogramm aufzurufen, einfach in das dazugehdrige
ICON im GEORG-Fenster. Das Programm wird jetzt mit dem eingetragenen
Datenpfad als Parameter gestartet.

Wenn Sie das Programm-lcon mit gedrUckter STRG-Taste anklicken,

bekommen Sie die M&glichkeit den Datenpfad auffragsbezogen auf
einen anderen Ordner zu verknUpfen. Diesen Pfad kbnnen Sie mit einem Klick auf
den Button ,,Standard wiederherstellen* zurGcksetzen.

Handbuch-Einrichtung.docx 15 GE<SOFT
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2.2 \Vorlagen

Unter der Uberschrift ,,Vorlagen* finden Sie Einstellungen, die den Schriftverkehr
(Strg+S Absatz 88) betreffen.

2.2.1 Verwaltung / Amt

GEORG stellt Ihnen generell zehn fest vorgegebene Amter zur Verfigung, die Uber

Verwaltung / Amt d e
| Verwaltung / Amt | Vamame | Neu

= akiueller Beteiligter aglAGXXX

= erster Beteiligter aglAG X000

= Gemeinde ag!GEMXXX

= Kreis oder kreisfreie Stadt ag!KREISXXX

= Katasteramt ag!KATXOCK

= Bezirksregierung ag!BEZOC

= Landesregierung ag!LANDXX

= Grundbuchamt ag!GBAXOOXC

= Bauamt gemeindlich ag!Bauamt gemeindlichX.

= Bauamt Teilungsgenehmi... - ag/Bauamt Teilungsgeneh

= Kreisbauamt aglKreisbauambOod

= Tiefbauamt - Kanal ag!Tiefbauamt - Kanal)OXX

- inft ! inf

= Bauamt Baurecht ag!Bauamt BaurechthiXX

= Gemeinde GRENZVERHA... - ag/Gemeinde GRENZVER.

= ager ag ager

= Bauamt Bauakie ag!Bauamt BauakieXoX

= BaL aglBa

= Gewasserklassifizierung ag!Gewasserklassifizierun

= Katasteramt GEB.-E. besta...  ag/Katasteramt GEB.-E. b.

= Katasteramt UBERNAHME - ag/Katasteramt UBERNAH

= Katasteramt AUSKUNFT ag!Katasteramt AUSKUNF...

= Verwaltungsgericht ag!VerwaltungsgerichBbOO<
A
bl

Abbildung 6: Verwaltung / Amt

Gemarkungsverwaltung  (Strg+G, siehe S. 79) jeder Gemeinde fest zugewiesen
werden kdénnen, also, welches Grundbuchamt ist fur die Gemeinde Geldern
zustandig.

Uber diesen Dialog kénnen Sie nun beliebig viele weitere Amter einrichten, um
z.B. Ansprechpartner fUr B-Plan-AuskUnfte oder Stelle fUr Katasterauskinfte.
Diese beliebig anzulegenden Adressen, Stellen oder Amter werden in GEORG
generell als ,,Verwaltung / Amt* bezeichnet.

Klicken Sie einfach auf in die letzte Zeile der Tabelle (,<Hier neuve
Verwaltung / Amt definieren>") um eine neue Verwaltungshoheit einzugeben.
Ordnen Sie die eingegebenen Amter Uber die blauen Pfeil-Tasten|.
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2.2.2 Schriftverkehr

Microsoft Word '
als DOCX-Datei B

Abbildung 7: Schriftverkehr

Typ 4. 8 (mit Absenderkennung |

Der MenuUpunkt Schriftverkehr bietet Ihnen verschiedene Einstellungen zum
Thema ,,Schriftverkehr in GEORG". Dies umfasst neben der Anrede und den
Schriftverkehr-Ordnern unter anderem auch den SMS-Versand aus GEORG.

Dieser ist generellmoglich, wenn Sie das T-COM SMS Messaging-Tool verwenden,
oder wenn Sie einen Account beim Online-SMS-Versand SMSKaufen.com

besitzen.

Funktion

Bedeutung

Textvorlagen bearbeiten mit

Wdahlen Sie hier |hr Textbearbeitungsprogramm
aus

e WORD (unsere Vorgabe fur Neukunden)

¢ OpenOffice

e LibreOffice

In Zwischenablage kopieren

Wdahlen Sie hier, ob die FAX-Nummer oder die E-
Mail-Adresse in den Iwischenspeicher
Ubernommen werden soll, um diese direkt in den
Fax-Treiber oder Ihr E-Mail-Programm eintragen zu
kénnen. Wahlen Sie Auswahl, wenn Sie jedes Mall
gefragt werden mochten.

Speicherformat der Dokumente

Wdahlen Sie, ob |hre Dokumente als
OpenDocument-Text (Verwendung OpenOffice
Writer) oder klassisch als WORD-Dokument (.DOCX
/ .DOC) abgelegt werden sollen.

Handbuch-Einrichtung.docx
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Anrede der juristischen Stellen Sie hier ein, ob Sie eine juristische Person
Person (mit Ansprechpartner) mit aligemeiner Anrede +
Ansprechpartner oder ob Sie nur den
Ansprechpartner in einer Anrede ansprechen

mochten.
Funktion Bedeutung
lokaler SMS-Versand Markieren Sie diese Option, wenn Sie |hre SMS

lokal Uber das T-COM SMS Messaging-Tool
versenden mochten.

online SMS-Versand Markieren Sie diese Option, wenn Sie |hre SMS
online Uber SMSKaufen.com  verschicken
mochten.

HierfUr benotigen Sie allerdings einen gultigen
SMSKaufen.com-Account!

Benutzername / Kennwort  Nur for SMSKaufen.com
Tragen Sie hier Inre Zugangsdaten zu
SMSKaufen.com ein.

SMS-Einstellungen Nur for SMSKaufen.com
Tragen Sie hier den Absendemamen (Typ 4, 8)
bzw. die Absendernummer (Typ 2, 10) ein. Dieser
wird beim Empfdnger als Absender der SMS
angezeigt. Bei Typ haben Sie die Auswahl
zwischen Typ ,4, 8" (mit Absendererkennung)
oder Typ ,,2, 10" (ohne Absendererkennung).

Fax-Einstellungen Nur for SMSKaufen.com
Tragen Sie hier den Absendernamen und die
Absendemummer ein, falls Sie Fax-Mitteilungen
Uber SMSKaufen.com verschicken mochten.

2.2.3 Globalvariablen

Geben Sie hier benutzerdefinierte, BUro globale Variablen ein.
BUro globale Variablen werden als @globalxxx@ in den Textvorlagen
eingetragen, wobei XXX durch den eingetragenen Variablennamen ersetzt wird.

Variable - @globalx X | Inhalt |
blironame GEQSOFT Vermessungssysteme GmbH
blironame_kpl GEOSOFT Vermessungssysterne GmbH<textline-br...
buerobezeichnung GEOSOFT

titel

nameinhaber

telefon 02831-89395
zulassungsnr GEQSOFT
homepage www geosoft de
Beispiele:

@globalbtroname@ — GEOSOFT Vermessungssysteme GmibH
@globalhomepage@ — www.geosoft.de
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2.3 Auftragsverwaltung

2.3.1 Grundeinstellungen

Auftragsverwaltung - Grundeinstellungen

Auftragsnummemn R REEE T IF&ldbesdwiﬁung IMFLI—.:lgsarten Iﬂu.rﬁlagsarten-ﬁ'mppen

Abbildung 8: Ubersicht der Grundeinstellungen

Es werden hier die wichtigsten Grundeinstellungen zu GEORG festgelegt.
Gehen Sie in folgender Reihenfolge vor:

1. Legen Sie so viele unterschiedliche Auffragsnummern-Bereiche an, wie Sie
fOr ihre verschiedenen Vermessungsstellen bendtigen (z.B. 08001 bis
08nnn, 08-GA-001 bis 08-GA-nnn)

2. richten Sie Inre Vermessungsstellen ein, z.B. hoheitl. Tatigkeiten, technische
Messungen, Angebote, bzw. Kartenverkauf Ubernahme, Vermessung,
Unterlagenerstellung

3. Bestimmen Sie lhre Feldbeschriftungen, die Sie auf der Stammdatenseite
fUr die verschiedenen Auftragsarten verwenden wollen

4. Legen Sie inre Auftragsarten an, z.B. Lageplan, topogr. Aufnahme, Teilung
efc.

5. Legen Sie Gruppen gleichartiger Auftragsarten an (kann u.U. spdter
erfolgen).

2.3.1.1 Auftragsnummern
Jeder AUftrag WIrd  sussewsins susnssise:

H PR \/.messungsstellen | Feldbeschrifung | Aufragsarten | Aufiragsarten-Gruppen
unter einer
. L. Stellen des Jahr in der Autragsnummer 2 [7] 7] jedes Kalenderjahr separat inkrementieren
individuellen Nummer
gefUhrt, der Auftrags-, e _
‘Angebote 16000AG123 : -
Anfrags- oder Beratung 16-BER-149 -Lm-m
Entwicklungsprojekt 16000EP004
Normale Aufiragsnummerierung 16149
Verwaltung 16-001
1 [angebote
[/] Prafixabhangige Inkrementierung || Stammauftrag wie Unterauftrag
Jahr Separstor  Prafix  Seperator  Langs:  Separator  Postfic Separstor  Lsnge:  StartindexKz:
6 | [Joosae [ [)[areisteis [-]] B [] ur - [J[einsteia  [-][2 -]

Abbildung 9: Grundeinstellungen > Auftragsnummern

Geschdéftsbuchnummer.
Ein solcher Nummernbereich kann hier beliebig konfiguriert werden, er beginnt
jedoch immer mit dem zwei- oder vierstelligen Jahrgang.
Richten Sie hier so viele Num-merierungsbereiche ein, wie Sie zur
Versorgung lhrer verschiedenen Vermessungsstellen bendtigen.
Vergeben Sie eine eindeutige Bezeichnung, z.B. ,,fir Angebote* oder ,normale
Auftragsnummerierung*
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2.3.1.1.1 Aufbau der Auftragsnummer

Funktion
Bezeichnung

Bedeutung
Eingabe einer eindeutigen Bezeichnung der
Nummerierungsart, z.B. ,,Auffragsnummerierung"

Prafixabhdngige Falls ein Prafix vergeben wurde, so nummeriert
Inkrementierung GEORG bei jedem Prafix ab 1 aufwarts
Auftragsnummer

Funktion Bedeutung

Stammauftrag wie Wenn dieser Haken gesetzt wurde, wird die

Unterauftrag Unternummer auch beim Stammauftrag an die
eigentliche Auftragsnummer angehdngt.

Separator Wadhlen Sie -falls gewuUnscht- eines der zur
VerfUgung stehenden Trennzeichen

Prafix Fester Teil der Auftragsnummer, z.B. 000AG oder
eine variable Zeichenfolge, die aus den
angegebenen Kirzeln abgeleitet wird.
Vergeben Sie also bei den Auftragsarten oder
den Vermessungsstellen hierzu eindeutige
Hinweise auf die Auftragsart oder verwenden Sie
die Namen der Ablaufdatenseiten als variables
Pr&fix.

Ladnge Vergeben Sie die Ldnge des nummerischen
Anteils der Auftragsnummer, die jeweils um 1
erhéht wird.

Separator Wie erstes Trennzeichen

Postfix Wie Prd&fix, jedoch variables Pr&-/Postfix kann nur

~einmal vergeben werden.
Unternummer

Funktion Bedeutung

Separator Trennzeichen zwischen Auftragsnummerierung
und Unternummer.

Lange Falls die Unternummer nummerisch inkrementiert

werden soll, geben Sie hier bitte die Lange des
nummerischen Anteils der Unternummer an.

Startindex/KUrzel

Falls die Unternummer nummerisch inkrementiert
werden soll, kbnnen Sie hier einen Startindex (z.B.
0 oder 1) angeben. Anderenfalls besteht hier die
Méglichkeit ein Postfix zu wdhlen.

Handbuch-Einrichtung.docx



2 Programmparameter (Strg+0)

Zur ,prdfix-abhdangigen Inkrementierung “

Falls Sie ein Prdafix verwenden, kd&nnen Sie Uber den Schalter
wprafixabhangige Inkrementierung“ entscheiden, ob je verwendetem Prdfix ab
001 inkrementiert werden soll, oder ob die Inkrementierung ab 001 Uber alle
Préfixvorgaben laufen soll.

Bevor Sie lhre Nummerierungsbereiche definieren, beherzigen Sie folgende
wichtigen Grundsdatze:

1) Die Nummerierung sollte moglichst einfach gestaltet werden, da Sie in
GEORG alle M&glichkeiten haben, Auftrdge schnell zu finden. Vermeiden
Sie also allzu lange Auftragsnummern, moglicherweise mit Hinweisen auf
die Auftragsart, z.B. 09-TEI-123/12

2) Arbeiten Sie moglichst nicht mit Pra- und () Postfixen, da bei komplizierten
Nummerierungskonfigurationen Probleme bei der Inkrementierung der
Auftragsnummern entstehen kénnen. Dies gilt vor allem, wenn die Pra-
oder Posffixe rein nummerisch sind. Verwenden Sie also
alphanummerische Pra- oder Postfixe oder trennen Sie diese durch die
drei moglichen Separatoren vom eigentlichen Nummernanteil der
Auftragsnummer ab, also 09-KAT-001 oder 09001-KAT

3) Entscheiden Sie sich fUr einen gleichsteligen Nummernanteil in den
einzelnen Auftragsnummernbereichen, also nicht 09-KAT-001 und 09-GA-
0001. Verwenden Sie also in allen Nummerierungsbereichen entweder 3-
oder (1) 4-stelige Nummernanteile.

4) Verwenden Sie in allen angelegten Nummerierungsbereichen entweder
die prafixabhangige oder (1) die prafixunabhangige Nummerierung und
mischen diese nicht.

Grund fur diese Grundregeln ist, dass GEORG in jedem Nummerierungsbereich
und bei jedem neu anzulegenden Auftrag die ndchste zu vergebende
Auftragsnummer sicher ermitteln muss, indem er den gesamten Auftragsbestand
analysiert und so die nachste freie Nummer ermittelt.

Anders wdre das Léschen von Auftrdgen und die automatisierte Freigabe von
bereits vergebenen Nummern nicht méglich. Es handelt sich also um ein Gberaus
kompliziertes Verfahren der Nummernvergabe, die in allen von Ihnen
angelegten Nummernbereichen prafixabhdngig und préfixunabhdngig sicher
funktionieren muss und wird.

Gestalten sie lhre Nummerierung also nicht komplizierter als noétig, vor allem,
wenn Sie viele verschiedene Nummernbereiche anlegen!
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2.3.1.2 Vermessungsstellen

Unter Vermessungsstellen verstehen wir eigenstdndige Teilbereiche Ihrer
Vermessungsstelle, denen separate Auffragsbereiche mit einer u.U.
eigenstdndigen

WRNY F.|ceschrifung | Aufragsarien | Aufiagsarien-Gruppen

A Uﬁragsn ummerierung - I Dipl-Ing. Hub;ﬂus Kleinbielen ObVI ‘;:?i ! Normale Auftr. L == ‘ ::‘em
zugewiesen werden soll. B Dot e -
Dies k(jn nen d ie = [ Privates Verwaltung nein 5

verschiedenen Partner bei
Sozietéten sein, dies
kdnnen aber auch
eigenstindige  Bereiche
zwischen hoheitlichen und

zivil-rechtlichen  Arbeiten | | ,
sowie ol ]
Angebotsbereich sein. i \
Beim Amtereinsatzwerden [

hierdurch amfsinterne == = E2 g
Aufgaben-gebiete wie S

Auskunft, Ubernahme, ol

Gutachterausschuss, Abbildung 10: Grundeinstellungen > Vermessungsstellen

Vermessung etc. getrennt.

Handelt es sich bei den einzurichtenden Bereichen um reine
Personentrennungen (Partner bei Sozietdten), so geben Sie hier Anrede und
Namen ein, handelt es sich dagegen um Teilbereiche wie Angebote oder die
Katasterauskunft, so lassen Sie die Anrede frei und geben die
Bereichsbezeichnung als ,,Bezeichnung 1" ein. Alle weiteren Zeilen bleiben leer.
Ein eindeutiges Kirzel ist bei allen Vermessungsstellen stets einzugeben. Welches
Leichen jedoch verwendet wird, ist unerheblich. Es dient nur als internes Zeichen.

Funktion Bedeutung

Bezeichnung 1 Geben Sie hier die Hauptbezeichnung fir die
Vermessungsstelle ein, bei Sozietdten z.B. die
Namen der einzelnen Ob's z.B. Dipl.-Ing. Karl
Mustermann, ansonsten Angebote,
Gutachterausschuss etc.
Vorlagen-Variable = @vermstelle@ oder @vs1@

Bezeichnung 2 Bezeichnung 2 dient nur als Bemerkungsfeld
Vorlagen-Variable = @vs2@
Bezeichnung 3 Bezeichnung 3 dient nur als Bemerkungsfeld

Vorlagen-Variable = @vs3@
Auftragsnummer Definition  Legen Sie fest, welcher Art der Nummerierung fUr
diese ,,Vermessungsstelle" verwendet werden

soll.
KGrzel 1 KUrzel 1 fUr die Vermessungsstelle
KGrzel 2 KUrzel 2 fUr die Vermessungsstelle
Angebot Setzen Sie einen Haken, falls es sich um die

Vermessungsstelle ,,Angebot" handelt. In diesem
Falle kdnnen bei dieser Vermessungsstelle nur
Angebote und keine Rechnungen geschrieben
werden.

Nummerierung Wdahlen Sie hier den Nummerierungsbereich aus,
den Sie fUr diese Vermessungsstelle verwenden
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wollen.
2.3.1.3 Feldbeschriftung
| Auftragsverwaltung - Grundeinstellungen
Auftragsnummem | Vermessungsstellen W20 WEEe iTu sl Auftragsarten | Auftragsarten-Gruppen
| Absteckung Apsteckuna, Digtalisiening, Sockelabrahme
Bescheinnigungen Bescheinigungen
Gebaudesinmessung Gebaudesinmessung, Gebaudesinmessung EV
Grenzanzeige Grenzanzeige
Grenzgutachten Grenzautachten

Stammdaten

Baugehbiet

At des Gebaudes

Lage

Gemarkung -

Flur Mierspark | (10623)

Flurstiick Nierspark Il (10623)
Eigentlimer(in} Mierspark Il (10623)
Architekt(n) Alte Veiling / Blumenweg (13367)
Amtl. Lageplan Am Korschmannsdyck (08113)
Baurecht B e
Baufima

<keine Beschrftung>

<keine Beschrftung>

<keine Beschrftung>
Weitere Auftragswerte

Anzahl ate GPs:

Anzahl neue GP s

Grenzlange:

Anzahl neuer Fst.:

FlachengroBe:

Abbildung 11: Grundeinstellungen > Feldbeschriftung

Es handelt sich hier um die ,individuellen Beschriffungen" der Felder der
Stammdatenseite sowie 5 freie Felder aus dem Fenster Werte und Koordinaten
abhdngig von der Auftragsart, also, bei der Teilung sind die Felder anders
bezeichnet als beim Lageplan.

Generieren Sie hier also auf die einzelnen Auftragsarten zugeschnittene
Beschriftung.

2.3.1.31 Stammdaten
Dabei kann jedes Stammdaten Feld (auBer Feld 1 und 2) als

v" Normalfeld zum beliebigen Texteintrag
v Feld mit hinterlegter Liste
v" Drop&Down-Felder

deklariert werden.
Die Felder 1 und 2 sind generell Felder mit hinterlegter Liste und beliebigem
Texteintrag.

Wdhlen Sie unter ,,Felder" das jeweilige Stammdatenfeld an und tragen unter
wBeschriftung"” den gewunschten Begriff ein, der vor dem Feld stehen soll, also
z.B. Stammdatenfeld Architekt soll mit Notar beschriftet werden.

Suchen Sie also zundchst die Aufiragsfelddefinition, die Sie dnder wollen oder
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geben Sie Uber eine neue Auftragsfelddefinition ein.

Funktion Bedeutung

Bezeichnung Vergeben Sie hier eine Bezeichnung, unter der die
Feldbeschriffungen abgelegt werden sollen, z.B.
~fur Gebaudeeinmessungen*.

Felder Liste aller Felder, bei denen Sie die Beschriffung
verandern kdnnen. Es handelt sich um ein reines
Anzeigefeld ohne Anderungsméglichkeiten.

sichtbar Geben Sie hier an, ob das Feld auf
Stammdatenseite sichtbar sein soll, oder nicht!
Achtung: Die Felder Titel und Verm.-Obj. sind
immer sichtbarl

Beschriftung Beschriftung, die Uber der angezeigten Aufgabe
stehen soll.
Drag & Drop Falls als Drop&Down Feld gewunscht!

Wdhlen Sie hier, welche Daten Ubemommen
werden sollen, wenn Sie den Auftragsbeteiligten
aus dem Auftragsbeteiligten-Fenster (rechts auf
der Stammdatenseite) auf dieses Feld ziehen.

Die Kombinationen sind frei wahlbar.

Auswahlliste Normalerweise werden beliebige Eingaben in die
Felder gemacht. Alternativ kann jedoch auch
eine Liste eingegeben werden, aus der ein
Feldelement enfnommen wird.

Achtung: Bei den Feldem Titel und Verm-Obj. Ist
~die Dropdown Funktion deaktiviert.

2.3.1.3.2 Werte und Koordinaten

Sie kbnnen den Bodenwert automatisch

Werte und Koordinaten -  GEORG

Uber den Bufton aus Boris :jz’;ﬁf‘“‘} mswqf]‘ :LPLM auten | l
abfragen. FUr die Emittlung des [ :
Bodenwertes wird die | [ awe e
Auftragskoordinate bzw. | = v
Flurstickskoordinate verwendet. Wenn [ o

keine Koordinaten hinterlegt sind, wird
die Lagebezeichnung zur Ermittlung des

Bodenwertes verwendet. o _ e

Diese Funktion steht zurzeit nurin NRW zur | fsseia } E”WMH 32“”“1” 6'2993““5'”‘%“ }
.. Hochwert [X]: 5707650 m 5709223 m)| 51,503016/{51° 30" 10,86"

VerfUgung —

Die in der Grafik blau hinterlegten Felder
sind individuell anpassbar und per Rechtsklick oder Gber

|Auftragswer1e bearbeiten| erreichbar.

Funktion Bedeutung

Sichtbar Geben Sie hier an, ob das Feld sichtbar sein soll,
oder nicht.

Beschriftung Falls sichtbar, sollten Sie das Feld beschriften. Sie

kdnnen die Beschriftung auch entfemen, dann
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wird das Feld ohne Beschrifftung ausgegeben.

Formatierung

Die von lhnen eingetragen Werte sind immer
nummerisch. Daher Sie kdnnen keinen Text
einfragen. Bei diesem Schalter definieren Sie

formatierte Ausgabe des numerischen Wertes.

2.3.1.4 Auftragsarten

In diesem Programmpunkt erzeugen, dndern oder I6schen Sie Ihre gewuUnschten

Auftragsarten mit inren Zusatzparametern.

Sie kénnen beliebig viele
Auftragsarten erzeugen und diese
auch fest ihren Vermessungsstellen
zuweisen.

Die zu vergebenden Kurzel 1 bis 3
werden  verwendet, um  ihre
Auftragsnummern zu kennzeichnen,
d.h. Bei Korzel LTEI“ kann die
Auftragsnummer direkt als 08-TEI-
0100 oder als 08-100-TEI generiert
werden und damit auf die
Auftragsart hinweisen.

Sulragsnur

Krze! LI J
(. flinteciong I
Farbe =]
[oipi4na L . Angebole [ suswanien |
Baschifung st |8
| L) lamaus:
Feer[FF Jowwwien] eipomal  mdkel | Jiegen

.

Abbildung 12: Auftragsarten

Eine Rechnungsvorlage wird ebenfalls zugewiesen, um bei der Erstellung lhrer
Rechnungen nicht immer eine Auswahl treffen zu mussen. Die Wahl einer
anderen Rechnungsvorlage ist dennoch immer maglich.

Auftragsarten konnen nur geloscht werden, wenn keine Aufirage mit dieser
Auftragsart existieren. Andert man die Bezeichnung einer Aufiragsart, so andern

sich alle Bezeichnungen der bestehenden alten Auftragsarten.

Funktion

Bedeutung

Bezeichnung

Benennen Sie ihre Auftragsart, z.B. Absteckung

KUrzel 1-3

Vergeben Sie bis zu 3 Kuorzel, die Sie zur
Konfiguration lhrer Auftragsnummer verwenden
kénnen (siehe 19 Prafix / Postfix)

ausblenden

Auftragsart wird kinftig ausgeblendet, d.h. diese
Auftragsart kann kUnftig nicht mehr verwendet
werden und wird nicht mehr angeboten, die
vorhandenen alten Auftradge dieser Auftragsart
sind aber noch aktiv und es kann nach ihnen
gesucht werden.

hoheitlich

Maske

Farbe

Vermessungsstelle

Setzen Sie hier einen Haken, wenn es sich um eine
hoheitliche Auftragsart handelt.

Vergeben Sie die Aufgaben-Matrix, die Sie mit
dieser Auftragsart kombinieren wollen (Abschnitt
81), also welche Aufgabenmatrix soll verwendet
werden.

Wdahlen Sie eine Farbe zur entsprechenden
Auftragsart.

Die Auftragsarten kdnnen den eingerichteten
Vermessungsstellen fest zugewiesen werden. Falls
diese Zuordnung vorgenommen wird, mussen alle
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Auftragsarten zugewiesen werden (entweder alle
oder keinel). Eine frele Zuweisung der
Vermessungsstelle zu einer Auftragsart ist dann
nicht mehr gegeben.

Beschriftung Weisen Sie der Auftragsart die gewuUnschte
Beschriftung der Stammdatenfelder zu (siehe

Rechnungsvorlage Weisen Sie der Auftragsart eine der bestehenden
Rechnungsvorlagen zu.

Primdarfeld (Statistikfeld) Weisen Sie der Auftragsart ein Ablaufdatenfeld zu,
das das Abschlussdatum des Gesamtauftrages
bezeichnet.

Sekunddarfeld (Statistikfeld) Falls in der zugeordneten Bildschirmmaske das
Primarfeld nicht gefunden wurde, wird hier das
Sekunddarfeld gesucht. Ist dieses vorhanden wird
der Aufragsabschluss anhand dieses Feldes
gekennzeichnet.

Rechnungsart Diese Option ist sichtbar, wenn in dem Ordner
» \Georg.Net\Daten\Parameter\"  mindestens
eine Datei mit dem Namen

ARTIKELLISTExxx.CSV
(xxx=Platzhalter fUr unterschiedliche Listen)

gespeichert wurde.

normal

Bei der Erstellung von Rechnungen werden die
unter  ,Strg T  definieren  Rechnungs-
Textbausteine angeboten.

Artikel
Bei der Erstellung von Rechnungen werden die
Artikel der darunter gewdhlten

ARTIKELLISTExxx.CSV zur Auswahl angeboten.

fragen
Bei der Erstellung von Rechnungen fragt das

Programm, ob die unter ,Strg T" definierten
Rechnungs-Textbausteine ODER die Artikel der
gewdhlten  ARTIKELLISTExxx.CSV ~ angeboten
werden sollen.

2.3.1.41 Verkniipfung der Auftragsart mit einer Vermessungsstelle

Klappen Sie das DropDown-MenuU ,,Vermessungsstelle“ auf, so sehen Sie hier die
zuvor von lhnen angelegten Bereiche bzw. Vermessungsstellen.

Falls Sie die Auftragsarten nun fest einer Vermessungsstelle (Bereich) zuweisen
wollen, so tun Sie das an dieser Stelle. Sie erreichen damit, dass die Auftragsarten
nur in Verbindung mit der zugewiesenen Vermessungsstelle gewdhlt werden
kann, also die Auftragsart: ,Gutachten” steht nur bei Vermessungsstelle:
~Gutachterausschuss* zur VerflUgung.

Wdhlen Sie [keine Zuweisung], so stehen alle Auftragsarten bei jeder
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Vermessungsstellen zur Yerngung, also die Auftragsart ,Wertgutachten“ auch
bei Vermessungsstelle ,,Ubernahme*.

2.3.1.4.2 Statistikfelder

Es handelt sich um die drei wichtigen Angaben zum Abschluss von AuBen- und
Innendienst sowie um den technischen Gesamtabschluss. Es sind hier die zwei
Feldnamen (Primdér- und Sekunddrfeld) der Ablaufdatenseite einzutragen, in
denen das entsprechende Datum eingetragen wird.

Der Startwert sollte zun&chst mit ,,0“ eingegeben werden, bevor spater ermittelt
wird, wie viele unerledigte Auftrédge dieser Auftragsart beim Start des Einsatzes

von GEORG Vorlagen.

2.3.1.43

Auftragsarten-Gruppen

Es kdnnen verschiedene Auftragsarten zu Gruppen zusammengefasst werden,
wenn z.B. Textvorlagen und -bausteine nicht nur fUr Teilungen gelten sollen,

sondern auch for
artverwandte Messungen wie
StraBenschlussvermessungen,
Sonderungen, Zerlegungen
oder Grenzfeststellungen 0.4..

In diesem Falle wdahlen Sie
spater nicht die einzelnen
Auftragsarten an, sondern
selektieren die zu Gruppen
gefassten Auftragsarten gleich
gemeinsam.

Gruppen kdnnen auch spdater

Aufiragsverwaltung - Grundeinstellongen

Auftragsnummen | Vemessungsstellen | Feldbeschritung | Auftragsaren [T mrepey

Auftragsarien-Gruppen | Afragsarien

|1 Gruppe: amil.u.a. Lageplane

Amtl. Lageplan §17 BauPrif VO, Artl. Lageplan §18 BauPrif VO, Aml. Lageplan 53 BauPrif V0. Lageplan, Plangrundage

Lbschen

I3 Gruppe: Guta
|77 Gruppe: Ingeri

Bbsteckung, Gr
Amtl. Lsgeplan

| Gruppe: Katas
I Gruppe

sige. Lageplan. Nivellemert, Plangrundlage. techrische Messung, topografische Messung, Zeichnen, Plo.
U0, Amtl Lsgepian §18 BauPrifVO, Amtl. Lageplan §3 BauPrfVO, Gebaudesinme

langgestr. Arlage, Sondsung, Teiung, Umlegung

Bezsichnung: [t ua. Lageplane

jederzeit erzeugt oder Abbildung 13: Auftragsarten-Gruppen

gedndert werden.

Funktion Bedeutung

Bezeichnung Geben Sie hier eine Bezeichnung fur Ihre
Auftragsarten-Gruppe ein.

Auftragsart Wahlen Sie in der Tabelle alle Auftragsarten aus,
die Sie zu lhrer Gruppe hinzufugen modchten.
Setzen Sie dazu einfach ein Haken in die
Checkbox am Anfang der Zeile.

GE<=SOFT
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2.3.2 Controlling
2.3.2.1 Indikatoren

iyl Chechdiste - Aufgaben

@ Wergutachten Artr, Vor, AD, ID, ed, Re, Rx
@ Wergutachten-Beleihungswert Artr, Vor, AD, 1D, ed, Re, Rx
@ Zsichnen, Plotten, Scannen Artr, Vor, ID, Re, Rx

VermAntrag

Vorbereitung

Aulendienst
eredigt

Rechnung

Rechnung eredigt

Abbrechen

Abbildung 14: Controlling

Zu jeder Auftragsart oder Auftragsartengruppe kdénnen Sie beliebig viele
Arbeitsphasen anlegen. Aber was genau sind Arbeitsphasen?

Eine Arbeitsphase ist ein in sich abgeschlossener Prozess innerhalb der gesamten
Auftags- oder Aniragsabwicklung. Hierzu konnen z.B. gehoren, die
Antragsphase, die Vorbereitung, der Innendienst, der AuBendienst, die
Erledigung oder auch die Vorpriofung von Vermessungsschriften sowie die
Rechnungserstellung.

Jede Phase wird als Indikator bzw. Diode dargestellt, die sich grGn oder rot féarbt,
wenn die Phase erledigt bzw. terminlich Uberschritten ist.

Jeder Phase werden schlieBlich die Erledigungskriterien zugewiesen sowie die
Frist, in der die Phase erledigt werden muss. Die Frist kann eine Absolut- oder eine
Relativfrist sein.

Funktion Bedeutung

Bezeichnung Kurz-Beschrifftung der Diode auf der Hauptseite
Beschreibung ausfuhrliche Beschreibung der Arbeitsphase.
Feldnamen Angabe, welche(s) Feld(er) (Angabe der/des

Feldnamen(s)) Uberpruft werden soll(en), um zu
entscheiden, ob die jewellige Phase
abgeschlossen ist.

Zulgssige Angaben sind alle Feldnamen der
Ablaufdatenfelder (z.B. AD) sowie [ABVA], [VAVA],
[VAEA], [RG] und [RGE].

[ABVA] Auftragsbestatigung versandt am
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[VAVA] Vermessungsantrag versandt am
[VAEA] Vermessungsantrag erhalten am
[RG] jungstes Rechnungsdatum

[RGE] letztes Rechnungsdatum, Rechnung
erledigt

Mehrere Feldbezeichnungen kénnen additiv Gber
ein "+" (logisches UND) oder alternativ Uber ein "
(logisches ODER) verknUpft werden. Bei additiv
verknUpften Feldem miussen alle, bei alternativ
verknUpften nur mindestens ein Feld ausgefuUllt

sein, um auf Grun zu schalten.

Startdatum

Angabe des/der Startfeldes(er)
(Ablaufdatenseite), falls die relative
PhasenUberwachung gewuUnscht ist. Bleibt das
Startdatum unausgefullt, so wird hier der Bezug zur
Auftragsanlage gebildet.
Auch hier kann mit mehreren Feldern und der
VerknUpfung Uber das Komma "' (ODER
VerknUpfung) oder das Pluszeichen "+" (UND
VerknUpfung) gearbeitet werden
Beispiel 1: Phase beginnt, wenn UE
Eintfrag=UE, TG ODER TG aus-gefullt ist
(Gltestes  Datum  wird
verwendet).
Beispiel 2. Phase beginnt, wenn UE
Eintrag=UE+TG UND TG aus-gefullt sind
(jtngstes Datum  wird
verwendet).

Wochen

RG Sall

Angabe der Zeitspanne vom Auftragseingang
(absolut) bzw. vom Startdatum (relativ) bis zur
Rotschaltung der Auftragsphase.

Uber diese Option kann definiert werden, ob beim
Schreiben  einer Rechnung ein  Hinweis
ausgegeben werden soll, dass die Phase noch
nicht erledigt ist.

RG Muss

Uber diese Option kann definiert werden, ob eine
Rechnung erstellt werden darf, obwohl diese
Phase noch nicht erledigt ist.

Erl Soll

Uber diese Option kann definiert werden, ob beim
Erledigen des Auftrags ein Hinweis ausgegeben
werden soll, dass die Phase noch nicht erledigt ist.

Erl Muss

Uber diese Option kann definiert werden, ob ein
Auftrag erledigt werden darf, obwohl diese Phase

~noch nicht erledigt ist.
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2.3.2.2 Checkliste-Aufgaben

Software

Sonderung Vemessungsantrag erhalten, ABB drucken, Kostentréger anlegen, Erwerber anlegen, Kaufvertrag, Antrag auf Teilung/Vereinigung, NAS-Daten abgenifen, Risse abgendfer
Sonsti

‘Vemmessungsantrag erhalten Daten abgensfen, Risse abgendfen, GEQ arten, AuBendienst eredigt. Plan abgegeben,
anlegen, Kaufvertrag, Antrag auf NAS

en abgenren, Risse sbgenifen, GEO § Aufirag start

|| Vereniung
Vercauf
lelapiion Gl fa T el S s i e e L S e e b e e e L e e L e R
| i

) Veermessungsantrag erhalten Aldtion zuweisen ‘

» ABB drucken

Kostentrager anlegen

Aldion zuweisen
| © Grundrisse vorhanden Aldtion zuweisen |

> NAS-Daten abgerufen

4 Aulendienst erledigt

4 Gutachten abgegeben PAltion zuweisen ‘
4 Rechnung gestellt Alstion zuweisen
> Internetgutachten abgegeben | Aldion zuweisen ‘

Hier neue Aufgaben hinzufiigen

Abbildung 15: Controlling - Checkliste-Aufgaben

Checklisten bilden die Arbeitsabldufe eines Auftrags ab. Alle Punkte einer
solchen Checkliste mUssen abgearbeitet werden, damit ein Auftrag als erledigt
angesehen werden kann.

Sie k&nnen zu jeder Auftragsart beliebige
Aufgaben zu diesen  Checklisten
hinzufGgen, welche mit bestimmten
Aktionen verknUpft sein kénnen. So
kdnnen sie beispielsweise automatisch
ein gewdhltes Ablaufdatenfeld mit dem
aktuellen Datum fUllen oder eine oder
mehrere Vorlage(n) ausdrucken.

BAE - Bauakie [-]

Abbildung 16: hinzufiigen einer Checklisten-Aktion
Um eine Checkliste zu einer Auftragsart zu
erstellen, wahlen Sie zundchst eine Auftragsart in der oberen Tabelle aus. Klicken
Sie zum Hinzufigen einer neuen Aufgabe anschlieBend einfach in die Zeile neve
Aufgabe hinzufigen der unteren Tabellen. Sie kdnnen jetzt eine beliebige
Bezeichnung fUr die neue Aufgabe vergeben. Mdchten Sie dieser Aufgabe eine

automatische Aktion zuweisen, klicken Sie anschlieBend auf den Button

. In dem Fenster Checklistenaktion (Abbildung 15) kbnnen Sie jetzt die
gewunschte Aktion festlegen.
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2.3.2.3 Controlling Il Bereich

Controlling II zeigt Innen, ob der unterstellte oder tatséchliche Rechnungsbetrag,
also der Auftragswert in einem gesunden wirtschaftlichen Verhdlinis zu ihren
betrieblichen Aufwendungen, der Aufiragsarbeit stehen.

Dazu werden die angefallenen und in TIM eingegebenen Arbeitsstunden der
einzelnen Mitarbeiter mit inrem Betriebskosten-Stundensatz multipliziert und der
empirisch vorgegebenen Auftragsarbeit gegenuber gestellt. Sie erfahren also,
ob Sie Uber oder unter inren gewunschten Betriebskosten liegen, also, ob der
Auftrag im Nachhinein wirtschaftlich oder unwirtschaftlich erledigt wurde.

Funktion Bedeutung

A l, O FOr die einzelnen Teilbereiche AuBendienst,
Innendienst und Organisation werden die
angefallenen Betriebskosten Uber TIM getrennt
berechnet.
Gibt man nun hier Prozentsdtze vor, in denen die
Innen-, AuBen-, und Organisationstatigkeiten
zueinander stehen sollen, so erhdlt man getrennte
Balken fUr die Tatigkeitsbereiche A, I, O (Balken 1-
3. siehe Abbildung 17).
Die Summe der Satze muss 100% ergeben (vierter
Balken).

Auftragsarbeit Prozentsatz, der vom Auftragswert (immer 100%)
automatisiet  als  Auftragsarbeit  in den
Wertedialog eingetragen werden soll. Beispiel bei
50%, Auftragswert 1.000 €, automatischer Eintrag
fUr die Auftragsarbeit 500 €).
Der Uber diesen Prozentsatz ermittelte Wert fUr die
Auftragsarbeit kann manuell beliebig gedndert
werden.

Controlling I (08433) - TIM.NET

Abbildung 17: Controlling Il mit detailliert ausgegebenen Betriebskosten (Balken 1-4)
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2.3.3 Filterlisten

Die Form der Ergebnislisten einer Suche () kann mit diesem Werkzeug

bestimmt werden. Sie kbnnen beliebig viele Listen mit ihren Wunschreihenfolgen
erstellen, die Sie nach der Suche auswdhlen kdnnen.

Geben Sie |hrer Liste
einen Namen, z.B.
Auftragsliste 1 und

wdhlen Sie
anschlieBend die
gewunschten
Spalten  fur die
Ausgabe.

Schieben Sie hierzu
die Spalten aus dem
Pool »Nicht
angezeigte Spalten*
Uber die Pfeiltasten

nach links in
»Angezeigte
Spalten*

Die Liste wird allen
oder nur speziellen
Benutzern zu-gewiesen.

-
AnzahiGP

AnzahiNeusGP

AnzahlNeverRursticke

Architelct (Afinfof)

Aufiragsarbet

AuftragsAt

Auftragsbestatigung erster AG

Aufiragswert

AufiragVom

Bemerkung

Bemerkung 1 (Aufinfo7)

Bemerkung 2 (Aufinfo8)

Bemeriung 3 (Aufirfo3)

Bemerkung 4 (Aufinfo10)

Bemerkung 5 (Aufinfo11)

Bemerkung 6 (Aufinfo12)

Abbildung 18: Filterlisten bearbeiten

Funktion Bedeutung

Benutzer Wdhlen Sie den Benutzer, fUr welchen die
Auftragslisten konfiguriert werden sollen.

Listenansichten Auflistung aller angelegten Auftragslisten zum
gewdhlten Benutzer.

Angezeigte Spalten Alle Spalten, die in der Auftragsliste angezeigt

werden sollen.

Nicht angezeigte Spalten

Pool aller moglichen Spalten. Diese kbnnen Uber
die Pfeiltasten in die Liste der ,,angezeigten
Spalten' verschoben werden.

Neul

Anlegen einer neuen Auftragsliste.

Loéschen der aktuell selektierten Auftragsliste.

iUbernahme von Benutzer|

Hier besteht die Mdglichkeit Auftragslisten von
anderen Benutzern zu Ubernehmen.

Speichern|

Speichern der aktuell bearbeiteten Auftragsliste.

Handbuch-Einrichtung.docx
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2.4 Adressverwaltung

2.41 Grundeinstellung

2.4.1.1 Adresserweiterung

Uberprifen bzw. erweitern Sie lhre vorhandenen Anreden, Berufe, Akademische
Titel, Adelstit

nnehmersbedrijf
Anwaltssocietat
Arbeitsgemeinschaft
Architekt
Architekturbiro

Bauherrengemeinschaft

i

Bauunternehmung

Biro
Eigentimergemeinschaft
Gericht
Grundsticksgemeinschaft
Immebilienhande!
Ingenieurbiiro

MNotariat

Planungsbiiro
Rechtsanwalte
Sachverstandigenbiro

Steuerbiro

Wermessungsbiro

Abbildung 19: Adressverwaltung > Adresserweiterung

24111 Anreden

Als Anreden (Herrn, Frau) bzw. Firmenbezeichnungen (Immobilienhandel etc.)
bietet Ihnen GEORG standardmdBig bereits die meisten der vorkommenden
Anreden fUr die Adressenverwaltung.

Weiterhin kann der Anwender beliebig viele Anreden und Firmenbezeichnungen
hinzufugen oder I&schen.

2.4.1.1.2 Berufe

Hier kdbnnen Sie die vordefinierten Berufe erweitern, dndern bzw. [6schen.

2.41.1.3 Akademischer Titel

Hier konnen Sie die vordefinierten Akademischen Titel erweitern, dndern bzw.
|&schen.

24114 Adelstitel

Hier kdbnnen Sie die vordefinierten Adelstitel erweitern, &dndern bzw. I16schen.

2.41.1.5 Namensvorsatz

Hier konnen Sie die vordefinieten Namensvorsatze erweitern, dndern bzw.
|&schen.
Namensvorsatze sind Prafixe bei Nachnamen wie z.B. ,in de”, ,,van* oder ,,0p

1]

den".
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2.4.1.1.6 Branchen

Schaffen Sie sich eine Liste von ,,Branchen*, also Gruppenbezeichnungen, in die
Sie ihre Adresse ,,einsortieren”, z.B. Bank, Makler, Kollege etc.

Mit einem Doppelklick in das Feld ,Branche* der Adressverwaltung wird Ihnen
ihre komplette Liste aller eingegebenen ,,Branchen” angezeigt und Sie kdnnen
die gewUnschte Branche entnehmen.

24117 Staaten
Editieren Sie hier die List der Staaten die in der Adressverwaltung zur Auswahl
stehen sollen. Sie kdnnen die Lander auch nach Ihren WUnschen sortieren.

A FUr Filterung Uber Volltextsuche z.B. ,Makler“. GEORG gibt lhnen dann alle
als ,Makler* gruppierten Adressen zusammen.

2.4.1.2 Auftragsbeteiligte Typen

Adressverwaltung - Grundeinstellungen

[ Status I

| Bezeichnung | Kiirzel | Kostentrsger | WWW-Berecht . | Pfiichteingabe. . | LadBen-Status = Neu
= Antragsteller(in) AS ] ] Dipl-Ing. Hu... El ohne El
= Kostentrager(in) - KT = = Dipl-Ing. Hu... |z| chne |z| Léschen
= Eigentimer(in) ' EG ] B |z| Eigentimer |z|
= Erwerber{in} ER ] O El Erwerber El
= Architekt(in) AR ] | [z] ahne ]
= Bauunterneh BU ] I} [z] ahne [
= Gemeinde GE O O El chne El
= MNotar NO O O |z| chne |z|
= Katasteramt Ka [ O [z] ahne [
= Makler MA O O El ohne El
= Rechtsvertrete.. ' RA O ) |z| chne |z|
= Bauherr(in) EH ] ] |Z| ohne |Z|
= Planungsbure  PB O O El chne El
== Grenznachbar..  GN O O |z| Grenznachb... |z|
= Steuerberater SB ] ] |Z| ohne |Z|

Abbildung 20: Adressverwaltung > Auftragsbeteiligte Typen

Es kdnnen beliebig viele Typen fUr die Funktion der Auftragsbeteiligten, wichtig
sind z.B. "Antragsteller, Eigentumer, Kostentrager ", angelegt werden. Jeder Typ
erhdlt weiterhin ein Kirzel, um den Beteiligten im Schriftverkehr konkret benennen
zu kdénnen (Variable: z.B. @nsKT.name@ fUr den Namen des Kostentragers im
Schriftverkehr).

Neben der Bezeichnung und dem KiUrzel kdnnen jedem Status weitere Parameter
zugeordnet werden.

Kostentrager Markieren Sie hier, welcher der
Auftragsbeteiligte bei der
Rechnungserstellung als

Rechnungsempfdnger vorgeschlagen
werden. Sollen Sie hier keine
Vorauswahl treffen, werden alle
Auftragsbeteiligten als RG-Empfanger
vorgeschlagen.

WWW-Berechtigter Welcher der Auftragsbeteiligte kann
den  Auftragsstand im  Internet
einsehen?

Pflichteingabe bei Vermessungsstelle | Falls gesetzte, MUSS dieser
Auftragsbeteiligter bei einem Auftrag
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der gewdhlten Vermessungsstelle
angelegt sein. Andernfalls kann der
aktuelle Auftrag nicht gewechselt
werden.

Lad-Ben Status Wird dieser Auftragsbeteiligte nach
Lad+Ben  Ubemommen, welcher
Status soll er dort erhalten?

Mit Hilfe von E und E kann die Reihenfolge innerhallb der

Auftragsbeteiligten Liste verdndert werden.

2.4.1.3 Beteiligten Status — Schnellfunktionen belegen

Nachdem in einem Auftrag ein neuer Auftragsbeteiligter hinzugefugt wurde,
erfragt GEORG welche Status belegt werden sollen.

Beteiligter Status - GEORG

&

Antragsteller(iny
Kostentrager(in)
Eigentimer(in}
Erwerber(in)
Architekt(in)
Bauunternehmung
Gemeinde

Motar
Katasteramt
Makler
Rechtsvertreter(in)

# Status bearbeiten

Innerhalb dieses Dialoges stellt GEORG insgesamt 4 Schnellfunktionen zur
VerfUgung, die mit einem Klick, z.B. die Status ,,Antragsteller” (AS),
»Kostentrager" (KT) und ,,EigentUmer* (EG) setzen.

Zur Festlegung einer Schnellfunktionstaste melden Sie sich als ,,Chef im GEORG
an, setzen die gewUnschten Status und klicken bei gleichzeitig gedrickter STRG
Taste auf den gewUnschten Button. Fertig!
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2.5 Gemarkungsverwaltung

2.5.1 Landereinstellungen

Landereinstellungen

Abbildung 21: Anzeige der vorhandenen Bundeslander

In der Gemarkungsverwaltung werden nur die Ladnder angezeigt, die in den
Programmparametern angelegt wurden.

Unter dem MenUpunkt |L6ndereinstellungen| werden alle bisher angelegten
L&dnder aufgelistet. Hier kbnnen Diese geldscht bzw. neu angelegt werden.

Loschen Sie hier ein Land, so werden zusatzlich alle mit diesem Land verknipften
Gemarkungen, Vorlagen und Textbausteine geloscht.
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2.6 Rechnungswesen

Unter Rechnungswesen kdnnen Sie jede Einstellung tatigen, die das Erstellen von
Rechnungen, Gebihrenbescheiden und Kostenermittlungen (kinftig als
Angebote bezeichnet) sowie das Mahnwesen betreffen.

2.6.1 Grundeinstellung

Mebenkosten, verauslagte Kosten

anhand des Auftragedatums (Standard)

Dokument-Explorer (STRG+S > DokExiAblauf > Dokument-Explorer)

immer (Voreinstellung)

15t

Abbildung 22: Rechnungswesen - Grundeinstellungen

Unter den Grundeinstellungen kdnnen Sie grundlegende Optionen fur die
Rechnungserstellung einstellen.

Funktion Bedeutung

Falligkeit Welcher  Fdlligkeitszeitraum  soll  bei der
Nevuerstellung einer Rechnung vorgeschlaogen
werdene Kann bei jeder Rechnung individuell
gedndert werden

Klasse  fUr  verauslagte Tragen Sie hier den Namen der Klasse

Kosten (Rechnungstextbausteine Strg+T) ein, die Sie fur
lhre verauslagten Kosten oberhalb der Mwst.
benutzen wollen.

Wahl der Nach welchen Datum soll GEORG die

GebUhrenordnung anzuwendende GebUhrenordnung aussuchen,
i.d.R. das Aufiragseingangsdatum.

Rechnungstext speichem Wo soll GEORG ihre Rechnungstexte speichern?e
Zur Auswahl stehen dabei keine Speicherung
oder ein beliebiger Ordner.

Rechnungstext Ablagepfad Falls Sie Sie lhre Rechnungstexte in einem
beliebigen aber geschitzten Ordner speichern
mochten, mussen Sie hier den entsprechenden
Pfad ihres geschitzten Rechnungsordners in
Netzwerk angeben.

Auftragswerte eintragen Stellen Sie hier ein, ob GEORG automatisch den
Auftragswert aus der Rechnung ableiten und
unter Werte und Koordinaten eintragen soll!

Ein existierender Auftragswert kann dabei
Uberschrieben werden.
MwsSt. oder USt. Ausgeben  Wdhlen Sie hier aus, ob in einer Rechnung Mwst.
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(Mehrwertsteuer) oder USt. (Umsatzsteuer)
ausgegeben werden soll.

Rechnungsnummer ist

editierbar

Stellen Sie hier ein, ob die Rechnungsnummer
editierbar ist, oder nicht.

Proforma-Rechnungen

(nur AMT)

Aktivieren Sie hier die UnterstUtzung fUr Proforma-
Rechnungen.

Mehr dazu im Anwenderhandbuch Kapitel 8.4
Rechnungstypen

Zahlungansweisungen

(nur AMT)

Aktivieren Sie hier die UnterstGtzung for
Zahlungsanweisungen.

Mehr dazu im Anwenderhandbuch Kapitel 8.4
Rechnungstypen

TIM-Eintrdge nach dem

Schreiben ...

Setzen Sie diesen Haken, wenn Sie mdchten,
dass nach dem Erstellen einer Rechnung die
abgerechneten TIM-Eintrdge zur Erledigung
vorgeschlagen werden.

2.6.2 MwsSt.-Satze

Rechnungswesen - Mehrwersteuersatze

19,00 %

7.00%

USt. Satz | ermaBigter Steuersatz | seit Neu
0,00 % 7.00% 01.01.1900

13.00% 7.00% 01.01.1980 reizn
14.00 % 7.00% 01.01.1983

15,00 % 7.00% 01.01.1993

16,00 % 7.00% 01.01.1998

01.01.2007

Abbildung 23: Rechnungswesen - Mehrwertsteuersitze

Hier kd&nnen Sie
hinzufogen.

lhre vorha

ndenen MwSt.-Satze bearbeiten, bzw. neue
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2.6.3 Rechnungsnummer

Abbildung 24:‘ Rechnungswesen - Rechnungsnummer

Uber diesen Dialog werden ihre Rechnungsnummern konfiguriert.

Rechnungen kdnnen generell auf zwei Arten nummeriert werden:

v eine aus der Auftragsnummer abgeleitete Nummer, z.B. 08125.1

(Standardfall)

v eine  von der Auftfragsnummer unabhdngige durchlaufende
Rechnungsnummer, z.B. 12452

Funktion

Bedeutung

Trennzeichen ...

Trennzeichen zwischen Auftragsnummer und
Rechnungsindex, z.B.  08123.1 (nur  fOr
Standardfall).

durchlaufende

falls nicht Standardfall gewunscht, bitte anhaken

Nummerierung

Bezeichnung Vergeben Sie hier eine Bezeichnung fUr die
durchlaufende Nummerierung.

klass. Rg.-Nr. Auftragsnummer wird von der
Rechnungsnummer abgeleitet und fur jeden
Auftrag einzeln inkrementiert.

Prafix Fester Teil der Rechnungsnummer

L&dnge L&nge des nummerischen Teils der

Rechnungsnummer

Ndachster Index

Bestimmt die ndchste zu verwendende laufende
Nummer. Dieser Wert wird automatisch von
GEORG erhdht sobald eine neue Rechnung
angelegt wurde.

Angebote

Setzen Sie diesen Haken, wenn es sich bei dem
Nummerierungsbereich um die
Angebotsnummerierung handelt.

Vermessungsstelle

Durch Auswahl einer Vermessungsstelle, wird
diese Rechnungsnummer nur bei den gewdhlten
Vermessungsstellen angezeigt.
Ist keine Vermessungsstelle ausgewdhlt, wird
diese Rechnungsnummer bei jeder
Vermessungsstelle angezeigt.

Auftragsarten

Durch Auswahl einer oder mehrere
Auftragsarten, wird diese Rechnungsnummer bei
den gewdhlten Auftragsarten vorgeschlagen.

Sie kdbnnen jedoch bei der Rechnungsserstellung

Handbuch-Einrichtung.docx
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eine  andere Rechnungsnummer manuell
wdahlen.

2.6.4 Mahnparameter

Abbildung 25: Rechnungswesen - Mahnparameter
w .. R R — . . . o
Uber den MenUpunkt Mahnparameter] werden die S&umniszuschldge und

Mahngebihren fir Gebuhrenbescheide (hoheitlich) und Rechnungen (zivil)
voreingestellt.
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2.6.4.1 Mahnungen hoheitlich

Einstellung von Sdumniszuschldgen und Mahngebihren nach jeweiligem
Landesrecht. Folgen Sie hier den Feldbeschriffungen.

Der Tag der Saumigkeit (Verzug) ist der ndchste Tag nach der mitgeteilten
Falligkeit (Rechnungseinstellung) und gilt als Starttag der GebUhrenberechnung.

Funktion Bedeutung

S&umniszinssatz Eingabe des Prozentsatz pro Jahr

Betragsrundung der Mahnbetrag wird auf auf- oder abgerundet,
z.B. -100 bedeutet Abrundung auf volle 100 Euro.

Ausgaberundung die ermittelte Mahngebihr/Verzugszinsen

wird/werden abgerundet, -1 bedeutet
Abrundung auf den vollen Euro.

Ermittlung des Zeitraums

Berechnung des SAumniszuschlags kann tage-
oder monatsweise erfolgen

Beginn des Verzugs

Einstellung, ob ab dem Tage nach der Fdalligkeit
berechnet werden soll oder ab einem weiteren
Monat Aufschub gewdhrt werden soll, normal: 1
Tag nach Falligkeit

2.6.4.2 Mahnung zivil

Eingabe des Zinssatzes pro Jahr (p.a.) zur Berechnung der Verzugszinsen und evil.
einer Mahngebihr als fester €-Betrag.

Hier erfolgt ein fest vorgegebenes Berechnungsschema fUr die Verzugszinsen, die
tageweise ab Eintritt der SGumigkeit ermittelt werden.

Funktion
Verzugszinssatz
Betragsrundung

Ausgaberundung

Bedeutung

der Mahnbetrag wird auf auf- oder abgerundet,
z.B. -100 bedeutet Abrundung auf volle 100 Euro.
die ermittelte MahngebUhr/Verzugszinsen
wird/werden abgerundet, -1 bedeutet
Abrundung auf den vollen Euro.
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2.7 Ladung und Benachrichtigung

2.7.1 Grundeinstellungen

Schreiben von Ladungen bzw. Mitteilungen, Benachrichtigungen bzw.
Abmarkungsmitteilungen und Grenzprotokollen, Grenzniederschriften zum
Grenz-/Abmarkungstermin.

2.7.1.1 Grundeinstellungen

Ladung und Benachrichtigung - Grundeinstellungen

H variable Einflgetexte |F|.|r1l\‘tionen

ristegm - Tabelle

— Text fir Generalvollmacht

fest aurf Hauptbelerigte geselzt ]
liste_gnZ - Tabelle
{ fest auf Nebenbeteiligte gesetzt ]
liste_gn3 - Tabelle
{ fest auf alle Befelligle gesetzt ]
]

|m'rt (General)Vallmacht fir @
Platzhatter: @ = Name J

— Datum des Grenztermins eintragen
Datumseintrag fur Temin: |GT - Grenztermin |v] ‘

— Treffpunkt ]
| @lage@

Abbildung 26: Ladung und Benachrichtigung > Grenzniederschrift

Falls Sie das GEORG Zusatzmodul Grenzniederschrift verwenden, kdnnen Sie die
Grenzniederschrift bzw. das Abmarkungsprotokoll automatisiert erzeugen.

In einer solchen Niederschrift sind drei Tabellen mit der Zusammenstellung der
geladenen Personen eingefugt werden (gnl, gn2 und gn3).

Legen Sie hier fest, ob in die erste Tabelle alle Geladenen (egal welche Funktion)
oder nur die Eigentumer und Grenznachbarn eingeflgt werden.

In die zweite Tabelle (gn2) werden generell nur die ,,sonstigen Beteiligten"
eingefUgt, also alle zum Termin geladenen auBer den Eigentumern und
Grenznachbarn.

Uber diese Einstellungen kénnen die geladenen Personen je nach lhrer Funktion
in getrennten Tabellen ausgegeben werden (z.B. wichtig fur NRW), da in einigen
Bundesldndern z.B. die Erwerber nicht als rechtsmittelberechtigte Beteiligte
gelten und nur informativ hinzugezogen werden.

Text fUr Generalvollmacht
Legen Sie die Formulierung fur Vertreter mit Generalvollmacht heiBen soll, z.B. for
Gebietskdrperschaften (Kreise, Gemeinden, etc.)

Datum des Grenztermins eintragen
Angabe des Feldes (Feldnamens), bei dem das Datum der Grenztermin
eingetragen werden soll.

Treffpunkt
Vorschlag fur das Feld ,,Treffpunkt” beim Anlegen einer neuen LadBen.
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2.7.1.2 Funktionen

Funktionen

Beteiligte kdnnen in verschiedene Funktionen am Grenztermin teilnehmen.
Klageberechtigt sind jedoch nur fUr ,Hauptbeteiligten®, also EigentUmer und
Grenznachbarn, deren Grenzen vermessen und u.U. neu abgemarkt wurden.

Zur Definition der Beteiligtenfunktion und der entsprechenden Auswahl des
richfigen Schreibens sind hier die Funkfionen, z.B. Eigentimer, Grenznachbar,
Erwerber, Antragsteller zu definieren und das entsprechende Schreiben (Ladung,
Benachrichtigung) der Funktion zuzuweisen.

Als generelle Kategorien stehen:

v' Schreiben zum Vermessungstermin (z.B. Information, was vermessen
werden wird)

v Ladung zum Vermessungstermin (z.B. Einladung, bei der Vermessung
anwesend zu sein)

v Ladung zum Grenztermin (z.B. normale Einladung zum Grenz- oder
Abmarkungstermin oder Mitteilung Uber einen Abmarkungstermin)

v' Benachrichtigung (z.B. Abmarkungsprotokoll, Benachrichtigung bei
Nichterscheinen etc.)

zur VerfUgung

ot ]

i ersendung der GN e S o ngstermin: Ladung zum Vemessungstermin
Ladung zum Grenztermin (Eig) et

Benachrichtigung NRW Eigentlmer |

=is im Legenschaftskataster Gberein

Die vorhandenen Grenzen stimmen mit dem Nachweis im Liegenschaftskataster teilweise nicht dberein

Die neuen Grenzen wurden wie beantragt emittelt und mit @4@& Grenzzeichen abgemarkt

‘. @ (]

*Inden vorhndenen Gmndstl'.lcksgrenzen wurden @2@ Grenzzeichen gesetzt.
* In lhren Grundsticksgrenzen wurde(n) @3@ Grenzzeichen entfemt.

Abbildung 27: Ladung und Benachrichtigung > Funktion
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Bei jeder Funktion mussen Sie folgende Felder ausfullen:

Funktion Bedeutung

Bezeichnung Geben Sie hier eine Bezeichnung fUr die erstellte
Beteiligte-Funktion ein.

Schreiben zum Wahlen Sie aus, welches bestehende Dokument

Vermessungstermin als ,Schreiben zum Verm.." fOr die jeweilige

Funktion ausgewdhlt werden soll, evtl. auch ein
fUr alle Funktionen identisches Schreiben.
Ladung zum Wdahlen Sie aus, welches bestehende Dokument
Vermessungstermin als ,Ladung zum Verm.." fUr die jewellige
Funktion ausgewdhlt werden soll, evtl. auch ein
fUr alle Funktionen identisches Schreiben.
Ladung zum Grenz- Wahlen Sie aus, welches bestehende Dokument
/Abmarkungstermin als ,,Ladung zum Grenzt...." fUr die jewellige
Funktion ausgewdhlt werden soll, evil. auch ein
fUr alle Funktionen identisches Schreiben.
Benachrichtigung Wahlen Sie aus, welches bestehende Dokument
als »Benachrichtigungsschreiben oder
Abmarkungsmitteilung” fur die jeweilige Funktion
ausgewdhlt werden soll, evtl. auch ein fur alle
Funktionen identisches Schreiben.

Eigentumer und Grenznachbarn muissen nicht explizit bestimmt werden.
Beteiligte werden automatisch als solche erkannt, wenn die Bezeichnung
entweder ,,eigentimer*” oder ,nachbar” beinhaltet.

Variable Texte

In die Benachrichtigungstexte kdnnen Informationen Uber das Ergebnis der
Grenzuntersuchung sowie enffernte und neu gesefzte Grenzzeichen
aufgenommen werden.

Solche Vorgaben existieren z.B. im ForffihrungsvermessungserlaB (NRW).

Wahrend die Mitteilungsformulierungen fest vorgegeben sind und hier veradndert
werden kdnnen, werden die Variablen (Anzahl der gesetzten bzw. entfernten
Grenzzeichen) spdter im Benachrichtigungsverfahren abgefragt.

Unterschieden wird hier zwischen der Beteiligtenfunktion des Grenznachbarn
(GN) und des Eigentimers, Antragsteller und Erwerber (Eigf).

In den Textvorlagen fur die Benachrichtigung kann eine Sendefeldvariable mit
dem Namen @textvar@ verwendet werden, die sich genau aus den Textzeilen
zusammensetzt, die Sie an dieser Stelle des Programms textimdaBig bestimmen
kdnnen.
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2.7.2 GN-Makros

GN - Makros

J Abmarkung fehit, PK alrfgesuchf

J Abmarkung tiefstehend

A) Die mrt @Beze[chnung@ bezetchnete Abmarknngwar srtlich mcht mehr e!kennbar Hier wur.
Ber dem mrt dem Buchsﬁaben @Buchstﬂban@ gekennze[chneten Grenzpunk{wurde dle Abmark =

J Abmarkungen fehlen

) Abmarkungen fehlen, PK aufgesucht

) andere Abrarkung vorgefunden

Die mit @von@ bis @brs@ bezeichneten Abmarkungen waren értlich nicht mehr vorhanden, Die...
Dle mit @von@ bis @bls@ bezerchr\eten Abmarkungen waren ortt[ch nicht erkennbar Hier wurd

Im Grenzpunk‘! @Grenzpunkt@ wurde arlich ein @Abmarkung ge{unden@ als Abmarkung in

) falsche Lage

) nicht festg, Grenzen (OK)
J Tupographle abweichend

) Trennstiick mcht volt;tandtg.untersucht

Die Abmarkung des Grenzpunktes @Grenzpunkt® wurde &rtlich in falscher Lage vorgefunden (si

Die Grenzuntersuchung ergab im Bereich der festgestellten Grenzen Ubereinstimmung zwischen ...

Dte topugraphsche Emnchtung @‘top Emnchtung@ sttmmt nicht mrt dem rechtmal gen Grenzv..,

) Auf Antrag der Beteiligten wurde auf eine volt;tandkge Unter;uchnng der a[ten Tren nstucksgrenz Z,

Uberemstimmung

bereinstimmu ng | bis au‘f

) Wasser Anlrager Bcvsch un g

Die Grenzuntersuchung ergab Uba!emstlmmung zwischen dem ortlichen Grenzverlauf und dem..
' Die Grenzuntersuchung Ergab Uberemst[mmung zwlschen dem or‘(hchen Grenzverlauf und de

G ewassergrundstudc @ Gew ;selrgrundstuck@

) Wasser Anlieger Uferlinie

) Wasser kinstliche Veranderungen

) Wasser Sondere»gentum
) Text: Sonderun 9

)waghuendg G,E"ZEH gy

Gewassergrundstuclc @Gewassergrundstuck@
Dre Gewasserﬂurstu ke @Gewasserﬂurst' k @smd kelne selbstandlge Grundstucke .
rgr .mdsmck@

gr und: Lucic

Die Grenzen des 2uteilenden Grundstiicks wurden seinerssits festgsteltt und nz ch dem.

" Wir verzichten auf die Untersuchur\g der ki kunﬁlg wegfaFFEndEn Grenze(n) und sind damit,

) alte nicht festg, Grenzen (Aufnahmefehler)

Die alten, noch nicht festgestellten Grenzen wurden anhand des Katasternachweises in die..,

A) Abmarkung falsche Lage

Die mit @Eezeicnung@ bezsichnete Abmarkung wurde Grtlich in falscher Lage vorgefunden, Der Grenzpnnkt wurde nach den
maBgebenden Unterlagen (Katasternachweis) in die Ortlichkeit Gbertragen.

Speichern Abbrechen

Abbildung 28: GN-Makros

FUr einige Lander gibt es spezielle Grenzniederschriften-Makros, die je nach Art
der Grenzniederschrift eingefUgt werden mussen, oder nicht. In GEORG gibt es
die Moglichkeit diese mit wenigen Mausklicks in die Grenzniederschrift zu
Ubernehmen.

Im Dialog GN-Makros kdnnen diese angelegt und bearbeitet werden. In Text
kénnen alle gédngigen Auftragsvariablen benutzt werden. FOgen Sie hier einen
unbekannten Variablennamen ein, um eine Abfragevariable zu erzeugen.
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2.8 Terminverwaltung

2.8.1 Grundeinstellung
2.8.1.1 Kategorien

Temminverwaltung - Grundeinstellungen
Kategorien

_ [t ]
[0 Uaub Unaub

E | Grenztermin Grenztemin -
|I:| Momal

|. Gutachten Ortstermin

|. Aulendienst artl. Vermessung

||:| Bensfsschule

W privat

M Besprechung Besprechnung

] Geburtstag

W GEORG Semi... : Seminar

Abbildung 29: Terminverwaltung - Grundeinstellungen - Kategorien

Erstellen Sie hier lhre Kategorien fUr ihre Terminverwaltung und bestimmen Sie
gewunschte Farbe.

Funktion Bedeutung

Beschriftung Name der Kategorie

Vorschlag fur Terminbetreff  Der hier eingetragene Wert wird vorgeschlagen,
sobald ein Termin mit dieser Kategorie angelegt
wird. Dies macht wie im Beispiel zu sehen vor
allem bei , Gutachten” (— ,,Orstermin”) oder
auch ,,Grenztermin* (— ,, Grenztermin®) Sinn.

Farbe Wdahlen Sie hier eine Farbe aus, die als
Hintergrund des Termineintrags verwendet wird.
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2.8.1.2 GT-Parameter

Uber die Einstelung GT-
Parameter (GT = GEORG-
Terminkalender) kdnnen
Termine automatisiert in den
Kalender eingetragen werden,
sobald eine gewisse Aktion:

v Erstellung eines Schrift-

dokumentes
v Eintragung in ein
Datums-feld der

Ablaufdatenseite)

stattfindet.

Details.

Typ: [Angebot

Betref: {Angebot @uin@ nactiragen

7 |{Tagte)

Uhezet: | ganzagig

| ednnem [ 15 Minuten

Name /Gruppe: | leingelogter Benutzer]

Optionen (Flags)

/| utomatisch. d h. ah

Kategose: { Nomal

Abbildung 30: GT-Parameter

Sie sollen also automatisch an etwas erinnert werden, was zum Zeitpunkt der
Erinnerung eine gewisse Zeit zurUckliegt, also z.B. an ein abgegebenes Angebot,
an einen Grenztermin, der heute stattfindet oder auch an den Ablauf von
Katasterunterlagen, fUr die die Gultigkeitsdauer von z.B. 18 Monaten in den

n&chsten Wochen ablduft.

Sie haben auch hier zwei generelle Mdglichkeiten:

1.) zu den festen ,Typen*
a) Angebot

b) Ladung zum Vermessungstermin,
c) Ladung zum Grenztermin und zu

d) Benachrichtigung

kénnen Eintrdge in den Terminkalender gemacht werden. Also, z.B.
Erinnerungen an ein Angebot, heute ist Grenztermin oder Rechiskraft eines
Verwaltungsaktes ist erreicht.

2.) Verwendung eines beliebigen Aufgabenfeldes der zweiten Seite als ,, Typ",
d.h. wenn ich in Feld UE=Katasterunterlagen erhalten das Datum des
Erhaltens der Unterlagen setze, wird z.B. folgendes in den Terminkalender

gesetzt:

Datum: 13 Monate spdter, Eintrag: ,,Unterlagen zu 08125 laufen in 2M ab*“.

Bei 2.) ist egal, ob das Datum manuell oder via Schriftverkehrs, also automatisiert
in das Aufgabenfeld gesetzt wird.
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Funktion Bedeutung

Typ Feste Typen (4 StUck) oder INFO+Feldname (z.B.
infoue) einfragen.

Betreff Text der Eintragung angeben, Variable
verwenden (siehe Abbildung 30).

Datumszuschlag Zuschlag angeben, der fur den Eintrag zum
Tagesdatum addiert werden soll.

Ganztagig, Uhrzeit, Ubliche Eintragung zur Definition der Erinnerung

erinnern Uber Uhrzeit und Vorlauf etc.

Name / Gruppe, Notiz Benutzername, Gruppe oder Notiz fUr Eintrag
angeben.

automatischer Eintrag Haken keine weitere Abfrage; Information

wird automatisch in den GT
eingetragen

ohne Eingabebestatigung erforderlich mit
Haken Méglichkeit der Anderung aller GT
Daten
Terminkategorie Kategorie angeben (wie bei manuellem Eintrag).
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2.9 Mitarbeiter

Bevor Sie erstmalig beginnen, mit TIM zu arbeiten, sind verschiedene
Einstellungen durchzufUhren, damit die Auswertung lhrer Stunden erfolgen kann.
Gehen Sie dieses Kapitel Schritt fur Schritt durch und erledigen Sie die Eingaben
in dieser Reihenfolge.

Als erstes sollfen die Definition der Stundensatze sowie die Eingabe lhrer
Mitarbeiter(namen) mit den zugehdrigen Birokosten und Arbeitszeiten erfolgen.

2.9.1 Grundeinstellungen

Grundeinstellungen

Abbildung 31: Mitarbeiter - Grundeinstellungen

2.9.1.1 Benutzerverwaltung

Legen Sie in den Grundeinstellungen grundlegende Optionen zu Mitarbeitemn
fest. Dazu gehort z.B. dass ein Benutzer sein Passwort nach einer einzugebenden
Anzahl von Tagen neu vergeben muss.

2.9.1.2 Active-Directory

Hier stellen Sie die GEORG Active-Directory UnterstUtzung ein. Sollten sie diese
Funktfion einschalten, konnen Sie GEORG Benutzer mit einem Windows AD-
Benutzer verknUpfen. So kann der eingeloggte Windows Benutzer GEORG starten
ohne Benutzername und Kennwort einzutragen.

Neue Active-Directory Benutzer, die noch mit keinem GEORG Benutzer verknUpft
sind, kbnnen optional automatisch in GEORG ein Benutzer anlegen.

Da oftmals im AD-Benutzerkonto E-Mailadressen eingetragen sind, mussen Sie
am GEORG Benutzer nicht unbedingt eigene E-Mailzug&dnge definieren. GEORG
bendtigt nur einmalig Ihre SMTP Ausgangsserver definiert.
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2.9.2 Stundensatze

Richten Sie nach den unterschiedlichen
Funktionen Ihrer Mitarbeiter zundchst
einmal die entsprechenden
Berufsgruppen ein, z.B. Dipl.-Ing,
Techniker, Messgehilfe, Burokraft etc.

Uber L Bendsamppen beatbeiten |\ s e

diese Bezeichnungen gedndert, neue | ==

wm LX) 20
wm @0 20

Berufsgruppen hinzugefugt oder W= =

%00
500

“m an £l

20

bestehende %elésch’r werden. Uber die | ==, = =

Adtarcierat 000
rancens 00

Pleile | und M) ober | == _
dem Berufsgruppenfenster kdnnen die L

Berufsgruppen -bezeichnungen belleblg Abbildung 32: Mitarbeiter - Stundensatze
sortiert werden.

Definieren Sie nun die Zeitrdume der verschiedenen Stundensdtze zu den
Berufsgruppen. Dabei sollten die Zeitrume den Perioden der verschiedenen

Gebuhrenordnungen entsprechen. Uber [k Zeiiume beabeten |\ o Zeitrdume
gedndert, neue Zeitrdume hinzugefigt oder bestehende geldscht werden.

Weisen Sie danach den  verschiedenen

ZeitrGumen und Berufsgruppen die Innen- und
s0xe AuBendienststundensatze fUr hoheitliche und
zivilrechiliche Vermessungstatigkeiten zu. Dabei
stehen |hnen fUr die HOAI 5 verschiedene
Stundensatze zur Verfugung.

Abbildung 33: Zeitrdume bearbeiten
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2.9.3 Mitarbeiter / Rechte

______ Christoph Gastens individuell Dipl -Ing. Hubert... j kein Passwort
& Chef Dipl-Ing. Hubert...  OBVI individuel Dipl -Ing. Hubest... ja 02.03.2010
& EKleinbielen Elisabeth Kleinbi... individuell Dipl-Ing. Hubet... ja 03.03.2010
8 Georg Georg individuell [ohne Angabe] ja kein Passwort
8 Kilewald Christoph Killewald © Ing./Techniker individuell [ohne Angabe] ja kein Passwort
& martinZ Martin Siegberg Ing./Techniker individuell [ohne Angabe] a kein Passwort
& messi Mezsgehiffe MeLgehiffe individuel Dipl -Ing. Hubest... ja kein Passwort
& RElemann Ralf Ellermann Vemessungsing...  individuell [ohne Angabe] ja 02.03.2010
8 Rlonat Foff Jonat Vemessungstec ... | individuel [ohne Angabe] ja 02.03.2010
2 Sebastian Sebastian Rauer  Blrokraft individuell Verwaltung ja 28.01 2014
& Seminar Webseminar Diplom Ingenieur individuell [ohne Angabe] a keein Pazswort
& vitalie italie Bukur MeLgehiffe individuel Dipl -Ing. Hubest... : nein kein Passwort

Abbildung 34: Mitarbeiter / Rechte

HierGber werden sowohl die Mitarbeiter in inrem GEORG-System selbst, als auch
deren Benutzerrechte verwaltet.

Uber die MenUleiste unterhalb der Listenansicht legen Sie neue Mitarbeiter an,
bearbeiten oder |6schen diese. AuBerdem gelangen Sie von hier aus an die
Verwaltung der Benutzerrechte sowie der Sollzeiten (TIM) und kdénnen
automatisiert Urlaubstage (TIM) vergeben.

Unsichtbar gesetzte Mitarbeiter lassen sich Uber i Unsichibare Miatbeieranzeigen | o

bzw. ausblenden.
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2.9.3.1 Mitarbeiter anlegen / bearbeiten

Der obere Teil des Dialogs L
bezieht sich zundchst auf das
GEORG - Login; hier wird u.a.
ein Loginname vergeben
sowie festgelegt, ob der
Benutzer ein Passwort
bendtigt und ob er sich
Uberhaupt einloggen darf.
Als Arbeitgeber kann eine
beliebige Vermessungsstelle
gewdhlt werden.

=

B EEEE

TIM-> GT | E-Mail-Zugang | Kalendi nc

[ohne Angabe] 01.01.1980

Uber die Anstellungen wird
schlieBlich ein Mitarbeiter
inkl. seiner Kosten fUr einen
frei wahlbaren Zeitraum zu
diesem Login zugeordnet.
Erhalt z.B. ein Mitarbeiter eine | -
Gehaltserhdhung oder Abbildung 35: Mitarbeiter bearbeiten
wechselt dieser den Beruf, kann einfach eine neue Anstellung ab dem
betreffenden Datum angelegt werden, ohne dass sich dieses auf bereits in TIM
eingegebene Daten und deren Verrechnung auswirkt.

Auch denkbar wdare z.B. ein Login , Aushilfe”, dessen Benutzer und Kosten sich
regelmdaBig andern. Der ,,echte Name" eines Mitarbeiters zu einem bestimmten
Datum wird immer Uber diese Anstellungen ermittelt.

Weiterhin werden in diesem Dialog auch jahresbezogen die Urlaubstage sowie
die spetzifischen Variablen des Mitarbeiters fUr den Schriftverkehr verwaltet.
AuBerdem werden hier die Zugangsdatum zur lhrem E-Mailkonto sowie zu lhrem
Google Kalender eingetragen, sofern Sie diese Funktionen nutzen mdchten.

2.9.31.1 Mitarbeiter-Variablen eingeben

Sie kénnen fUr jeden Mitarbeiter benutzerdefinierte Variablen zuweisen. Klicken

Sie dazu im ,,Mitarbeiter bearbeiten*-Dialog auf .

Tragen Sie dort fUr jeden Benutzer z.B. den unter Bezeichnung ,,Name" (ergibt die
Variable @userName@) und weisen im Feld Inhalt den Namen des Mitarbeiter
(z.B. Max Mustermann) zu.

Verwenden Sie in den Vorlagen anschlieBend die Variable @userName@ und
Georg gibt fUr diese Variable beim Druck der Vorlage den hinterlegten Namen
des angemeldeten Benutzer aus.

Des Weiteren besteht hier die Moglichkeit eine Grafik als Mitarbeiterunterschrift
festzulegen. Dabei handelt es sich um
einen Verweis auf eine Grafikdatei,

Neue Variable eingeben - GEORGINET X

die fUr diesen Mitarbeiter an den
entsprechenden Stellen  in  lhren [F2\Georg nef\Daten ven KLEINBIELEN Worlagen'sig_eordlipg |

Vorlagen eingefGgt werden.
Gehen Sie dozu wie  zuvor
beschrieben vor und klicken am Ende

Abbildung 36: Unterschriftgrafik festlegen
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des Feldes Bezeichnung auf den Button. Das Feld wird dadurch mit
»unterschriftgrafik” gefullt.
Im Feld Inhalt haben Sie die Mdglichkeit den Speichertort der Unterschrift Grafik

fOr den jeweiligen Benutzer Uber den Button |;| auszuwahlen.

Um diese Grafik automatisiert in eine Textvorloge einzufGgen, gehen Sie
folgendermaBen vor:

. Fiogen Sie eine Dbeliebige Grafk in die Textvorloge (z.B.
Unterschriftgrafik.JPG) als ,,Platzhalter fUr die Unterschriftgrafik ein
. Positionieren und Formatieren Sie das Feld so, dass es die Unterschriftgrafik

in der gewunschten GroBe und Platzierung anzeigen kann

Das weitere Vorgehen ist abhdngig vom eingesetzten Textverarbeitungssystem...

bei Microsoft WORD

o Klicken Sie die Grafik mit der rechten Maustaste an und wdhlen im
Kontextmenu Alternativtext bearbeiten
o Tragen Sie in das Feld AlternativText ,,unterschriftgrafik* ein

bei OpenOffice

. Klicken Sie die Grafik mit der rechten Maustaste an und wdhlen im
Kontextmenu Bild...

. Wechseln Sie im Dialog Bild auf

. Tragen Sie in das Feld Name die Bezeichnung ,,unterschriftgrafik” ein

Beim Ausdrucken der Vorlage wird die Grafik automatisch durch die
benutzerdefinierte Grafik ersetzt.

Die Mitarbeitervariablen werden ohne ,,@" - Zeichen und ,,user*
angelegt, z.B. Bezeichnung einfach ,,email” statt ,,@useremail@* in der
Vorlage.
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2.9.3.2 Sollzeiten

Wenn Sie mit TIM arbeiten mochten, sind fir eine Nutzung des vollen
Funktionsumfangs die Sollarbeitszeiten ihrer Mitarbeiter zu hinterlegen. Diese
werden u.a. in verschiedenen Auswertungen, als beispielsweise auch bei der
Eingabe von Urlaubsbldcken berbcksichtigt.

@ Sollzeitenverwaltung - GEORG.M

s

e 07121568

EKlginbiglen 07.12.1938

Fiete 09.01.2012

martin2 30.06.2011 Mortag . 7. Dezember 1998

Oleg 01.08.2009
REllermann 07.12.1938
RJonat 07.12.1938

Speichem

Abbildung 37: Die Sollzeitenverwaltung (TIM)

In der Tabelle in der linken Halfte des Fensters werden alle aktuell angelegten
Sollzeiten angezeigt. Per Klick auf einen

beliebigen Datensatz kann dieser in der
rechten Hdalfte bearbeitet werden. Uber ﬁ sowie = wird

ein Datensatz hinzugefugt bzw. nach Sicherheitsabfrage geldscht.

Die Sollzeiten werden tageweise vergeben und treten ab dem hinterlegten
Gultigkeitsdatum in Kraft.

Wurden fUr einen Mitarbeiter noch keine Sollzeiten eingetragen bzw. das fr0heste
Gultigkeitsdatum noch nicht erreicht, wird dies in TIM entsprechend als O
Stunden gewertet.
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2.9.3.3 Benutzerrechte

Anhand der Benutzerrechte wird der Zugriff auf die verschiedenen Funktionen in
GEORG gesteuert. Die Rechte sind in verschiedene Kategorien eingeteilt und
werden an dieser Stelle individuell oder Uber Rechte-Gruppen fUr alle Module
festgelegt.

2.9.3.3.1 Gruppen-Rechte

Wie oben beschrieben, werden die Benutzer-Rechte individuell fUr jeden
Benutzer einzeln oder fUr eine Gruppe von Benutzer Uber die SchaltflGche
Gruppen-Rechte verwaltet.
Gruppen Rechte sind  im eSS
Gegensatz zu den einzelnen §+ e
Benutzer-Rechten keine
Individual Rechte. Die Rechte
werden einzig und allein von der
Gruppe definiet und alle
Mitarbeiter einer Gruppe
besitzen immer die gleichen
Rechte.

& Kilewald

Das Fenster Rechte Gruppen ist
in eine zwei geteilte Ansicht
gegliedert. Im oberen Fensterbereich befindet sich eine Ubersicht aller in GEORG
befindlichen Gruppen. Dort kann man auch die zurzeit ausgewdhlte Gruppe

I6schen oder Gber eine neue Gruppe erstellen.

Im unteren Teil des Fenster wird die aktuell ausgewdhlte Gruppe konfiguriert. Uber
das Eingabefeld Bezeichnung wir die aoktuelle Gruppe benannt. Mit der

Schaltflisiche Rechte bearbeiten| werden die einzelnen GEORG Rechte
konfiguriert. Siehe das zu das néchste Kapitel ,,Rechteverwaltung*.

Die einzelnen GEORG-Mitarbeiter werden den Gruppen per Drag&Drop oder
Uber die entsprechenden Pfeile zugwiesen. Markieren Sie dazu die gewUnschten
GEORG-Mitarbeiter im Linken Feld und ziehen diese Auswahl per Drag&Drop in
die Rechte Liste. Die auf der Rechten Seite ausgelisteten Benutzer sind nun der
aktuellen Gruppe zugewiesen. Die auf der

Linken Seite zur VerfUgung stehenden |Uetenmeins

Mitarbeiter sind in keiner Rechte-Gruppe |a = oo Lt (S toe

definiert. Um einen Mitarbeiter von einer [ iieme o0 et O
Gruppe in eine andere Gruppe zu (ol Zewes o e e | ool
verschieben, muss der Mitarbeiter erst aus 252, 52w wse o™ b
der alten Gruppe entfernt werden. Srows  tewnsobw  refletvke L el

2, Retemam ot 014 &% Rechte von Gruppe oder Benutzer fohne Angabe]

& Rlonat Rolf Jon B#  Rechte bearbeiten [ohne Angabe]

Alternativ. zu der oben beschriebenen f& - e B
Mitarbeiter zuweisung, bietet GEORG Ihnen |*** VicloSifor [ Veleeltle . obrhel Del-kg, Huber
die Méglichkeit im Fenster

Mitarbeiterverwaltung die dort selektierten Benutzer direkt einer Gruppe

zuzuweisen. Markieren Sie die zu bearbeitenden Benutzer und klicken
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anschlieBend mit der Rechten Maustaste auf einen dieser ausgewdhlten
Mitarbeiter. Sie erhalten nun ein Kontextmenu mit der Schaltfldche
\Gruppe oder Benutzer]. Bitte wdhlen Sie diesen MenUpunkt aus.

GEORG I|STeT Ihnen nun G”e Gruppen-ReChTe &5 Recht aus Grupp er Benutzer zuweisen - GE...
und individuelle Mitarbeiter Rechte auf. Bitte |
wdhlen Sie lhre gewUnschte Einstellung und  fjf§ S

& EKeinbielen
Ubernehmen diese mit @

& martin2

& messi
Bitte beachten Sie, dass eine Auswahl aus ._g FOemern
dem Bereich ,,Mitarbeiter-Recht” immer als J|2 sesesn

& Seminar

Kopie, individuell, zu den ausgewdhlten §z ...
Mitarbeitern gespeichert wird. Dies sind |
keine Gruppen-Rechte. Gruppen Rechte
sind nicht individuell und werden einzig und
allein von der Gruppe vorgegeben.

2.9.3.3.2 Rechte Verwaltung

Meniirechte

uftragsarten I.—‘inl:lemng-::re-:ht

] -I@
1
o=

G| ae
S L]

abrufen importieren | Explorer

Angebots- direkt
dberwachung || mahnen Emittiung

Abbildung 38: Benutzerrechte (Menii)

Auf den Reitern ,,DateimenU* und ,,MenUpunkte" werden alle vorhandenen
MenUpunkte der verschiedenen Reiter der GEORG - MenUleiste dargestellt.

Per Klick wird ein einzelner MenUpunkt farblich hinterlegt, eine Nutzung dieses
Punktes ist somit fUr den Benutzer zugelassen. Per Rechtsklick kbnnen auch alle
MenUpunkte eines Reiters auf einmal gesperrt bzw. gedffnet werden.
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Auftragsarten / Vermessungsstellen

B Benutzerrschte - GEORG

Amtl. Lageplan §17 BauPrif\0
Amtl. Lageplan §12 BauPrif\i0
Ami. Lageplan §3 BauPrifV0
Arlagenverkauf

AP Netzmessung
Bescheinigungen
Datenbearbetung, Scannen, Ubersichien
Datenverarbeitung
Digialisicrung
Gebaudesinmessung
Gebaudesinmessung EV
Grenzanzeige

Grenzgutachten
Grenzvemessung

Kataster

Lageplan

langgesir. Anlage
Mietwerigutachten

Nivellement

Organisation

Plangrundiage
Privaiangelegenheiten
Seminare

Sockelabnahme

Abbildung 39: Benutzerrechte (Auftragsarten)

StandardmdBig hat ein GEORG Benutzer Rechte um auf alle in GEORG
angelegten Auftradge zuzugreifen. Sie kénnen jedoch auch den Zugriff auf
Auftrdge regulieren.

Sie koénnen Auftrdge nach Auftragsarten ausschlieBen oder nach der
verwendeten Vermessungsstelle. Eine Kombination aus beiden ist nicht moglich.

Aufragsart Markieren Sie eine oder mehrere Auftragsarten und
ziehen Sie diese per Drag&Drop in die gewUnschte Liste.

Zugdngliche Auftragsarten: Einsehen und Bearbeiten der
zugehdrigen Auftradge maoglich.

Ausgeschlossene Auftragsarten: Auftrdge dieser Arten
sind fUr den Benutzer zu keiner Zeit sichtbar.

Gesperrte Auftragsarten: Die entsprechenden Auftrage
sind zwar sichtbar, kdnnen aber nicht bearbeitet werden.

Vermessungsstellen | Markieren Sie die Vermessungsstellen, die Sie fUr einen
Benutzer ausschlieBen mdchten und schieben diese
Vermessungsstellen nach rechts in den Bereich fUr
ausgeschlossen Vermessungsstellen.

Diese Aktion ist ebenfalls per Drag&Drop méglich.

Anderungs- und weitere Rechte:
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Hier werden grundlegende
Anderungsrechte sowie weitere
Rechte (auch fur andere Module)
festgelegt. Eine Erlduterung des
jeweiligen Rechts erhalten Sie Uber
Tooltips, wenn Sie mit dem Maus-
Cursor Uber das Recht fahren.

Abbildung 40: Weitere Benutzerrechte
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2.9.4 Mitarbeiter massenweise anlegen (CSV-Datei)

Neben der Einzeleingabe eines neuen Mitarbeiters besteht auch die Mdglichkeit,
gleich mehrere Mitarbeiter in einem Schritt anhand einer CSV-Datei anzulegen.
Klicken Sie hierzu im MenUpunkt ,Mitarbeiter / Rechte* auf [Neu| -
,massenweise aus CSV"“.

“w Mitarbeiter massenweise anlegen

[
C\Users\Georg.GS\Desktop\Mitarbeiter.csv

Abbildung 41: Mitarbeiter massenweise anlegen

Wdhlen Sie zundchst einen Benutzer als Vorlage aus. Von diesem werden die
Daten der «aktuellen Anstellung (Beruf, Stundensatze etc.), alle
Mitarbeitervariablen sowie die Benutzerrechte Ubernommen.

Nach Neuanlage der Benutzer besteht keinerlei VerknUpfung mehr zu diesem
Vorlage-Benutzer, d.h. die einzelnen Mitarbeiter kbnnen anschlieBend individuell
angepasst werden, andere Rechte erhalten etc.

Die erforderliche CSV-Datei kann z.B. Uber Excel oder einen normalen Texteditor
angelegt werden. Je Zeile muss die Datei die Daten eines einzelnen Mitarbeiters
enthalten, getfrennt durch Semikolon oder Tabulator. Jede Zeile besteht
wiederum aus folgenden Spalten: Benutzername; Datum der Anstellung; echter
Name

Beispieldatei:

MMustermann; 01.01.2014; Max Mustermann
Azubi; 01.08.2013; Lars Messmal

2.9.5 Mitarbeitergruppen

FUr AuBendiensttatigkeiten (Messtrupps) kdnnen Mitarbeiter dynamisch oder fest
gruppiert werden, um
gleiche Stundeneingaben
for die einzelnen
Mitarbeiter nicht mehrfach
durchfUhren zu muUssen.

Uberm werden neue

Gruppen-bezeichnungen
vergeben, z.B. "Trupp 1".
Bitte legen Sie fest, ob
diese Gruppe in TIM
und/oder im GT sichtbar
sein soll.

=
=
o

Abbildung 42: Mitarbeitergruppen In der Liste Zugeordnefe
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Mitarbeiter (rechts) wdhlen Sie alle Mitarbeiter, welche der erstellten Gruppe
zugehoren sollen.

Sie kdnnen einen oder mehrere Mitarbeiter als Gruppenleiter definieren; diese
werden dann in TIM mit einem anderen Stundensatz als die normalen
Gruppenmitglieder verrechnet.

2.10 Aufwandsoptionen/TIM
2.10.1 TIM (allgemein)

TIM - allgemeine Einztellungen

EEEE N

50 (utargers) |}
ID (innendienst:) -]

esenheit 2u Lasten des Mitarbeiters
Fortbildung

Abbildung 43: TIM: allgemeine Einstellungen

Allgemein

auch I- und O-Stunden in der Messgehilfenspalte anzeigen

Normalerweise werden nur AuBendienststunden in der Messgehilfen-Spalte
angezeigt. Diese Option zeigt bei Messgehilfen samiliche Stunden in der M-
Spalte an. Messgehilfen werden Uber ein Optionsfeld bei den Stundensatzen
bestimmt.

melden, wenn Mitarbeiter beim Re-Import nicht gefunden

Wenn es |hnen wichtig ist, dass falsche Mitarbeiternamen in den TIM-
Importdateien jedes Mal sofort angezeigt werden, dann aktivieren Sie diese
Option. Sie verhindern so, dass Stunden unbemerkt "verloren" gehen. Diese
Option ist sinnvoll, wenn Sie die Stundendaten mit einem Nicht-GEOSOFT-
Programm erfassen.

Mitarbeiterbericht ohne Uberirag
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Beim Ausdruck des Mitarbeiterberichts wird normalerweise der Ubertrag
mitberechnet und ausgegeben. Wenn Sie dies nicht winschen, aktivieren Sie
diese Option.

Bemerkung im Mitarbeiterbericht ausgeben
Gibt im ,,Details: alle*-Modus die Stunden-Bemerkung unterhalb der Stunden-
Tatigkeit in einer Extrazeile aus.

mehr als 24 Stunden eingebbar

Manche Anwender geben Stunden nicht tageweise, sondern wochen- oder
monatsweise auf einmal ein. TIM verhindert an sich solche Eingaben; diese
Option deaktiviert diesen Schutz in manchen Eingabemasken (Eingabe muss im
Dezimalformat, nicht im Stundenformat erfolgen).

Tatigkeit gespernt (nur Auswahl aus Liste moglich)

Falls akfiviert, lasst das Feld Tatigkeit bei der Stundeneingabe keine Eingaben
Uber Tastatur zu, d.h. es lassen sich nur Eintr&ige aus der Combobox wdahlen. Dies
sichert die Eingabe von ausschlieBlich vordefinierten Tatigkeiten. Firmeninterne
Zusatze kdnnen dann ggf. im Feld Bemerkung eingegeben werden.

mitarbeiterbez. Ansicht: Tatigkeit und Bemerkung statt Uhrzeiten

In den einzelnen Tageslisten in der mitarbeiterbezogenen Ansicht werden
standardmé&Big die Uhrzeiten-Spalten angezeigt. Uber diesen Schalter kdnnen
stattdessen immer Tatigkeit und Bemerkung ausgegeben werden.

Limitierung der Bearbeitung alter Daten

TIM Benutzer sollen nach Moglichkeit keine alten Daten mehr verdndern.
Geben Sie hier z.B. eine 3 ein und Anwender kbnnen dann nur noch die Daten
andern, die maximal 3 Tage zurUckliegen. Benutzer mit dem Recht "TIM: alte
Daten dndern" kbnnen Daten ohne Zeitlimit dndern.

Stundenspalten: Anzahl NK-Spalten

Geben Sie hier einen Wert von 1-3 oder nichts (0) ein. Bei 1-3 werden alle Stunden
mit fixer Anzahl Nachkommastellen ausgegeben. Bei 0 werden die
Nachkommastellen je nach Bedarf ausgegeben. Vorteil einer festen Lange ist
die einheitliche Ausgabe - z.B. bei BUros die i.d.R. Minutengenau erfassen. Vorteil
der O-Einstellung ist, dass Nachkommastellen nur daonn ausgegeben werden,
wenn sie bendtigt werden - z.B. bei BUros die i.d.R. nur volle Stunden erfassen.

AuBen-/Innendienst durch Eintrag in GEORG Ablaufdatenfeld abschlieBen
Wadhlen Sie hier ihre Ablaufdatenfelder fOr das AuBen- bzw. Innendienst-
Erledigungsdatum aus (i.d.R. "AD" und "ID").

Durch die Option "Bestatigung ausgeben” wird nach jedem erfolgreichen
Abschlusseintrag auf der Ablaufdatenseite eine Eintragsbestatigung
ausgegeben.

Die Option "Eintrag beim TIM Import" dient denjenigen, die TIM Daten i.d.R. mit
Fremdprogrammen erfassen.

Soll keine Sicherheitsabfrage erscheinen wenn ein bereits gefullites Feld
Uberschrieben werden wurde, aktivieren Sie die Option ,,Ohne
Sicherheitsabfrage Uberschreiben” (i.d.R. Aus).

TIM/GT - Anbindung

In TIM eingetragene Abwesenheiten kénnen optional auch im GEOSOFT
Terminkalender angezeigt werden. Per Haken wdahlen Sie aus, bei welchen
Abwesenheitsarten dies geschehen soll.
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Optional kdnnen Sie fur eine durchgdngige Farbgebung im GT jeder Art eine
bestehende GT-Kategorie zuordnen.

2.10.2 Tatigkeiten

Die Art der Tdtigkeit zu === ——

H H M -~ AuBendienst 101 drtiiche . 102 drtliche 10. =
jeder Stundeneingabe ist | 22 Ty e

£ Organisation 301 Arlage des Auftrags. Unteriagenbeschaffung, 302 Fettigsteliung, K.

stets kurz zu beschreiben [ ==
und heiBt zB. ortl.

E

Absteckungsarbeiten. e

Umn die e o fa——
Tatigkeitsbeschreibungen -
ZU automatisieren,
kdnnen immer wieder
vorkommende und
gleichartige  Tatigkeiten
vorbelegt werden. Um bei
der Eingabe aber nicht
immer alle vorbelegten

Tatigkeiten S

vorzuschlogen, sind SOQ.  Abbildung 44: TIM Tatigkeiten

Tatigkeitskategorien

anzulegen.

Fazit: Bei einer Absteckung sollen auch nur die zur Absteckung gehoérenden
Tatigkeiten vorgeschlagen werden und nicht die eines Lageplanes.

Zusétzlich gibt es immer die Tatigkeitsvorschldge aus allgemein ID und allgemein
AD, falls diese Kategorien angelegt sind.

Die Tdatigkeitsvorschldge bei der Eingabe kdénnen automatisch Uber die
Auftragsart oder manvell ausgewahlt werden.

2.10.2.1 Tatigkeitskategorien

Schaffen Sie sich beliebig viele Tatigkeitskategorien Uber Lali® und geben sie
der Kategorie eine Bezeichnung, z.B. Absteckungen und weisen Sie lhre
Kategorie einer Auftragsart oder einer Auftragsartengruppe zu.

Schaffen Sie sich zusatzlich die Kategorien allgemein ID und allgemein AD, falls
sie allgemeine Tatigkeiten fur den Innen- und AuBendienst angeboten haben
mdchten, die in jedem Falle und unabhdngig von der Auftragsart vorgeschlagen
werden sollen.

2.10.2.2 Tatigkeiten

Wdhlen Sie eine einzelne Kategorie und generieren Uber Ll cine
allgemeingultige Tatigkeitsbeschreibung, z.B. ortl. Absteckungsarbeiten. Legen
Sie fest, ob es sich um eine innen- oder auBen-dienstliche Tatigkeit handelt.

Tun Sie dies fUr alle angelegten Kategorien. Hierbei kdnnen Sie auf den
Tatigkeitenkatalog (rechtes Fenster) aller bisher eingegebenen Tatigkeiten Uber
einen Doppelklick zugreifen, um Mehrfacheingaben zu vermeiden.
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2.10.3 Auslagendefinition
Uber die Buttons Lol [l Bsabsten, g LSS, \verden beliebige

Auslagen und die dazugehdrigen Preise festgelegt.

Bei einer
oiatets ; Neuanlage einer
P bestimmten
o Auslage st
i lediglich eine
T eindeutige

007 N(S) Nagel
Begiaubigungen Ertaus.
Begiaubigungen Mehrausf
Bolzen

Drsinvohre

Eiseribolzen

Bezeichnung, z.B.
"Grenzstein”, der
Plural (also
,Grenzsteine")
und der
Einzelpreis
einzugeben und
abzuspeichern.

Eiservohre
Eisanstangen
T Foos .. .
7 Foto w. Fabausducke Fotos u. Farbausdnucke
" Grenzstein Grenasteins
/ Holzofiicke
Holzpfidcke farbig

ollalle folle fa ol ol a1 o ]l alle ol Volfe e (ol el T T

Werden diese
~ ! Auslagen in die
Abbildung 45: TIM Auslagendefinitionen Rechnu ng

Ubernommen, so
erscheinen sie mit der Bezeichnung, der verwendeten Anzahl, dem Stuck- und
Gesamtpreis.

2.10.4 Auslagenmakros

Da héufig Auslagen in gleicher Kombination, z.B.

Plan : Erstausfertigung mit  einer  Beglaubigung und 4  weitere
Mehrausfertigungen

TIM - Auslagemakros

auftritt, kann, wie bei
Personengruppen, aus

der Liste der
Einzelauslagen ein
Auslagenmakro -
gebildet werden. |7 e
Auch hier werden die |7 s
Einzelbetrage der 5=
Auslagenliste

entnommen, das

Makro wieder in seine

3 Abbildung 46: TIM Auslagenmakros
Bestandteile  zerlegt

und aus diesen der Gesamtbetrag gebildet.

Uber ih wird das neue Auslagenmakro definiert. In der Liste (rechts) wahlt
man alle Auslagendefinitionen, welche dem Makro zugeordnet werden sollen.

Handbuch-Einrichtung.docx 63 GESSOFT



2 Programmparameter (Strg+0O)

Geben Sie eine negative Anzahl (z.B. -3) an, gilt die Anzahl (z.B. 3) als
Vorschlag und wird bei Verwendung des Makros abgefragt.

2.10.5 Feiertage

GEORG

verfugt

Uber

einen e —e

Montag o]

Donnerstag Mafeiertag

Donnerstag Christi Himmed{fahrt
Montag Pir
Donnerstag Fronleichnam

Freitag Tag der Deutschen Einheit
Samstag Allerheiligen

Donnerstag
Freitag

ien Wert eingeban>

Speichem J§ Abbrechen

Abbildung 47: TIM Feiertage

Automatismus zur Bestimmung aller gesetzlichen Feiertage fur das laufende Jahr.

. . . RS IR R A AN
DrUcken Sie hierzu auf ‘(\\\‘\;\‘\;‘t\;\\‘\\\\\\;\}\‘&:&\\‘\ﬁ

GEORG erzeugt nun die Feiertfage nach einem speziellen Algorithmus und zeigt
Ihnen das Ergebnis an. Modifizieren Sie ggf. nach der autom. Generierung die

Liste Uber die Buttons lLauliedy | Beabeiten | 4 (8 Leschen,

2.10.6 Fahrzeugverwaltung

In dem Zusatzmodul Fahrtenbuch zu TIMNET haben Sie die Méglichkeit lhre
alltagsbezogenen Fahrten zu verwalten.

Fahrzeugverwaltung

= 5 Vito - von 2013 KLE-IN 5
= & Mondeo KLE-GW &02
— 55 LEXUS KLE-HK 1 (akt KLE-IS 25)
= 5 Vito Bus (verkauft 2013) KLE-GW 603

<Hier neuen Wert eingeben>

Abbildung 48: Fahrzeugverwaltung

Damit diese Fahrten richtig erfasst werden kdnnen, mUssen zuvor die einzelnen
Fahrzeuge angelegt werden. Vergeben Sie hier eine Bezeichnung fUr das
Fahrzeug, sowie das dazugehdrige KFZ-Kennzeichen.
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2.10.7 Pseudoauftrage

Wdhlen Sie
Pseudoauftrage, um
Pseudoauftragsarten v o i
einzugeben. E i
Nicht alle Birotdtigkeiten == §
kénnen eingegebenen |~
Auftrégen zugewiesen ~ §
werden, z.B. bei [z
allgemeinen fOr % ¥
Organisations- und “
Pflegearbeiten. Aber auch [ i
for die Verwaltung der -
Uberstunden und fur die [ g
Anwesenheit des i B
AuBendienstlers sollten e

Pseudoauftrége angelegt
werden. Solche Stunden
mussen also auf dieses Konto gebucht werden, das wir Pseudoauftrage nennen
wollen.

Abbildung 49: TIM Pseudoauftrige

Die Bezeichnungen der Pseudoauftrdge kann mit dem Jahrgang beginnen,
gefolgt von einer Bezeichnung, also z.B. 25PFL fUr Pflegetéatigkeiten im Jahre 2025.
Pseudoauftrége mit Jahreskennung sind jahrlich fOr das neue Jahr wieder
einzugeben.

Pseudoauftrége kdénnen jedoch auch ohne Jahreshinweis, also z.B. als

ANWESEND oder Ustd eingegeben werden und gelten dann global und nicht
Jahrgangs bezogen.

2.10.8 Tagegeld-Definitionen

Es wird unterschieden
zwischen einem
steverpflichtigen, d.h. einem
freiwillig gezahlten

Tagesgeldsatz und einem
steuverfreien, d.h. einem
gesetzlich geregelten
Tagesgeldsatz.

Geben Sie hierzu die im Buro
vorkommenden Tage-
geldkombinationen Uber die

Buttons G_ und

_ im oberen Fenster Abbildung 50: TIM Tagegeld-Definitionen
ein.

AnschlieBend werden Uber die Buttons G_ und ﬂim unteren
Fenster die Stundenschwelle, z.B. 8 Stunden fUr bis 8 Stunden, und die beiden
Tagegeldsatze fur steuverfrei und —pflichtig eingegeben.
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2.10.9 Abwesenheitsarten

TIM - Abwesenheitsarten

feste. nicht &

Abwesenhettsart

Oz Abwesenheit zu Lasten des Mitarbeiters
L_J Benifsschule

8 Fortbildung

Krankheit

.} Mehrarheit abgefeiert

7 Mehrarbeit ausbezahlt

@ Mehrarbeit verfallen

£ Udaub

Abbildung 51: TIM Abwesenheitsarten

Es gibt zwei grundlegend unterschiedliche Abwesenheitsarten,

ndmlich

diejenigen zulasten des Arbeitgebers (Typ A) und diejenigen zulasten des
Arbeitnehmers (Typ B). Typ A wird dem Mitarbeiter als Arbeitszeit angerechnet,
Typ B gilt als zusatzliche Freizeit und wird den geleisteten Arbeitsstunden NICHT

hinzugerechnet, z.B. auch fir das Abfeiem von Uberstunden.

Als feste und unverdnderliche Pflichtabwesenheitsarten gelten:

Typ A
e U-Urlaub
e K-Krankheit
e B-Berufschule (optional)

Handbuch-Einrichtung.docx
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Typ B
e Z-Abwesenheit zulasten des AN, Stunden werden nicht berUcksichtigt

Jeder Anwender kann sich zusatzliche Abwesenheitsarten, wie Berufsschule oder
Fortbildung frei definieren.

Z-Abwesenheit zulasten des AN

Gibt man Z-Abwesenheiten ein, so werden diese Stunden NICHT zum Tagessoll
addiert, d.h. diese Stunden mussen an anderen Tagen nachgeholt werden oder
dienen zum Abbau von Uberstunden.
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2.11 zusatzliche Module

2.11.1 DigiDok

v (e [Jlooreen s T L L

Abbildung 52: digiDoc Grundeinstellungen

Diese Optionen betreffen Sie nur, wenn Sie auch das Medul DigiDok erworben

haben.

Funktion

Bedeutung

Risse-Ordner

Wadhlen Sie den Pfad, wo Sie Ihre Risse speichern
mdchten. Hier sollte es einen Ordner mit dem
Namen ,,Risse” geben!

GEORG erstellt beim Wegsortieren die interne
Ordner-Struktur.

Musterdateiname

Geben Sie hier einen fiktiven Dateinamen ein, der
dem generellen Format entspricht, in dem Sie die
Risse von Ihrem Katasteramt erhalten. Dringend zu
empfehlen: 3162_003_00012_abc for
GmKNr_Flur_RissNr_Bez oder éhnlich.

Trennzeichen Geben Sie hier das Trennzeichen ein, das |hr
Katasteramt zur Trennung zwischen Gemarkung,
Flur und Rissnummer verwendet.

Aufsplitten Klicken Sie auf diesen Butfon um den
eingegebenen Musterdateinamen mit  dem
eingegebenen Trennzeichen aufzusplitten. Das
Ergebnis wird in den gelben Kastchen angezeigt.

Inhalt Wdhlen Sie hier, welchem Inhalt das gelbe
Kastchen entspricht. Zur Auswahl stehen:

GmKkNr Gemarkungsnummer

GmkName Gemarkungsname

Flur

Ubernehmen  Ubernimmt diesen Teil des
Musterdateinamens in den
neuen Dateinamen

Ignorieren ignoriert  diesen  Teil  des
Musterdateinamens und
Ubernimmt |hn nicht in den
neuen

Rest Ubernimmt den Rest des

Ubernehmen  Dateinamens ab hier

keine

GE<SOFT
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Auswahl
RissNr Rissnummer

Ziffernzahl (Aufnullen) Bei Flur bzw. RissNr kann man eine Ziffernzahl
eingeben. Diese erhalten dann eine

dementsprechend ,,aufgenullte" Ausgabe.

2.11.2 Online-Rissarchiv

[& LinkBase / Repro-Zentrum -
hitp://musterud kleve de
=

—————————
o]

Abbildung 53: Online-Rissarchiv

Tragen Sie hier die Zugangsd

aten zu dem Online-Risssystem lhrer Amter ein.

Funktion Bedeutung

Bezeichnung Vergeben Sie hier eine Bezeichnung fur die
angelegte Konfiguration.

Typ Wdhlen Sie hier den Typ des Online-Rissarchivs
(z.B. LinkBase)

URL URL des Online-Rissarchivs

Benutzername Benutzername zum Online-Rissarchiv

Kennwort Kennwort zum Online-Rissarchiv

Dokumentenklasse

Handbuch-Einrichtung.docx
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2.11.3 Viewer

Abbildung 54: Georg-Viewer Grundeinstellungen

Diese Optionen betreffen Sie nur, wenn Sie das Modul Viewer erworben haben.

Funktion Bedeutung

Export nach Stellen Sie hier ein, ob Sie zum GEORG Viewer
oder in eine KML-Datei exportieren méchten.

Laden-Fenster Wenn Sie hier einen Haken gesetzt haben, wird

standardmdaBig anzeigen jedes Mal, wahrend der Viewer das

Kartenmaterial aus dem Internet ladt ein
»,Laden-Fenster" angezeigt.
Koordinaten Ist dieser Haken gesetzt, so wird im Viewer unten
standardmdaBig anzeigen links ein Fenster angezeigt, welches die aktuellen
Maus- oder Mittelpunktkoordinaten ausgibt.
BUroadresse / Koordinaten  Geben Sie in die folgenden Felder Ihre
BUroadresse, sowie lhre BuUrokoordinaten ein.
Dies wird bendtigt, falls Sie eine Route zu einem
Ort erstellen wollen.
Wann soll ein Auftrag als Im Viewer kann man offene uns erledigte
Erledigt angezeigt werdene Auftrége direkt am Icon  voneinander
unterscheiden. Dazu muUssen Sie festlegen, wann
ein lcon als Erledigt gekennzeichnet werden soll.
Zur Auswahl steht hierbei:
1.) Auftrag wurde in der Aufiragsverwaltung

erledigt
2) ein beliebiges Ablaufdatenfeld wurde

ausgefullt
3.) Statistik Feld 3 (zur Auftragsart) wurde

ausgefillt
KML-Datei mit Setzen Sie hier einen Haken, wenn die
Standardprogramm... exportiete  KML-Datei mit dem  dafir
festgelegten  Standardprogramm  gestartet

werden soll.
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2.11.4 Nachtschaltung

In GEORG haben Sie die Zugriff das Programm zu bestimmten Zeiten vor
unbefugten Zugriff zu schitzen. Aktivieren Sie dazu die sogenannte
Nachtschaltung. Hier kdnnen Sie angeben zwischen welchen Uhrzeiten das
Programm Werktags und am Wochenende gesperrt sein soll.

Das Programm kann wdhrend dieser gesperrten Zeit nur noch mit einem
speziellen PIN geodffnet werden.

‘Nachtschaltung

Abbildung 55: Nachtschaltung

Funktion Bedeutung

Leitschaltung fur GEORG Setzen Sie diesen Haken um die Nachtschaltung

verwenden ZU aktivieren.

Nachtschaltungs-PIN Vergeben Sie hier eine PIN, mit der Sie wdhrend
der gesperrten Zeit auf das Programm zugreifen
durfen.

Werktags abschalten von  Tragen Sie hier die Uhrzeiten ein, zwischen denen

GEORG werktags gesperrt sein soll.
Wochenende abschalten Tragen Sie hier die Uhrzeiten ein, zwischen denen
von GEORG am Wochenende gesperrt sein soll.
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2.12 Amtsoptionen

Die folgenden Einstellungen betreffen Sie nur bei Nutzung einer Amtslizenz.
AusfUhrliche Beschreibungen erhalten Sie in dem separaten Handbuch ,, GEORG
Stadtkasse*.

2.12.1 Kassenzeichen

Kassenzeichen
kdnnen entweder
individuell
eingegeben,  oder
auch  automatisch
aus einer

chen: |C:\Program Files\Gsosoft'Georg net'\Daten'\Parameter\Kassenzeichan 1 bt

C\Frogram Files \Geosoft \Georg.net \Uaten'\Farameter\KassenzeichenZ bt

C:APy \Geosoft\Georg net\Daten'\Parameter\Kassenzeichend b

Abbildung 56: Kassenzeichen konfigurieren

Kassenzeichentabelle entnommen werden (empfohlen). Es kdnnen beliebig
viele Kassenzeichentabellen angelegt und diese auch mit den Auftragsarten
verknUpft werden. Im Folgenden wird nur noch von der Verwendung
automatischer Tabellen ausgegangen.

Das jeweils ndchste zu vergebende Kassenzeichen der Tabelle wird bei Erstellung
einer Rechnung automatisch vorgeschlagen. Dieses Kassenzeichen kann editiert
und beliebig gedndert werden, wenn diese Funktion nicht gesperrt wurde. Wird
ein Kassenzeichen individuell gedndert, so kehrt GEORG bei der n&chsten
Rechnung wieder zur normalen Vergabe zurGck und schlagt das néchste
unverbrauchte Kassenzeichen vor.

Funktion Bedeutung

Kassenzeichen verwenden Schaltet die Verwendung von Kassenzeichen ein
bzw. ab. Bei Verwendung erscheint bei der
Rechnungserstellung ein  dritter  Schritt, in
welchem die Kassenzeichen abgefragt werden.

Kassenzeichen 1, 2 oder 3 Ist diese Option gewdhlt, kann ohne die Vergabe

muss belegt sein mindestens eines Kassenzeichens keine
Rechnung erstellt werden.
merke Tabelle GEORG merkt sich die jewells letzte verwendete

Kassenzeichentabelle des Benutzers und schlagt
diese bei der ndchsten Rechnung wieder vor.
Sollte jedoch die gemerkte Tabelle der
Auftragsart  zur aktuellen Rechnung nicht
zugeordnet sein, greift dieser Automatismus nicht.
Kassenzeichen 1. aus Soll die Enthahme des n&chsten Kassenzeichens
Tabelle entnehmen aus einer Kassenzeichentabelle (voribergehend)
sperren nicht verfGgbar sein, ist diese Option zu aktivieren.
Felder und Beschriffungen Nur das 1. Kassenzeichen kann aus einer Tabelle
(Kassenzeichen 1-3) entnommen werden. Bei Kassenzeichen 2 und 3
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handelt es sich um reine Eingabefelder. Da die
Verwendung der Kassenzeichen von Amt zu Amt
variieren, kdnnen Sie hier die Feldbeschrifftungen
anpassen. Wenn die Felder leer sind, wird die
voreingestellte Beschriftung verwendet.

Uber die Option ,anzeigen" kann ein nicht
bendtigtes Feld ausgeblendet werden.
»Sperren” sperrt das Feld fUr alle Eingaben durch
den Benutzer.

»Eindeutig” bestimmt, ob das hier eingetragene
Kassenzeichen bezogen auf das Feld in allen
Rechnungen eindeutig sein muss.

Feste Listen zu Feldem
hinterlegen

Zu jedem der drei Felder kann zusatzlich eine Liste
mit festen Werten hinterlegt werden. Per
Doppelklick in das entsprechende Feld erscheint
dann ein Auswahldialog, aus welchem ein Wert
aus dieser Listendatei enthommen werden kann.
Ist der Haken ,,benutzen” nicht gesetzt, ist diese
Listenenthahme deaktiviert.

Eine Listendateiist eine einfache ASCII - Textdatei,
in welcher die Werte zeilenweise untereinander
zu definieren sind, z.B.:

300-123

400-123

400-555

2.12.2 Stadtkasse / HKR

Abbildung 57: Optionen zur HKR-Anbindung

Unter Strg+O > Amtsoptionen > Stadtkasse/HKR k&dnnen die Einstellungen zur HKR-
Ausgabe getdtigt werden. Damit Uberhaupt eine Ausgabe erfolgt, ist der Haken
bei ,Export der Rechnungsdaten im HKR-Format* zu setzen.

Funktion

Bedeutung

Leitpunkt des HKR-Eintrags

Der Einfrag kann wahlweise direkt hach dem
Schreiben der Rechnung erfolgen (Rechnung
wird entsprechend sofort erledigt), oder aber
spater, wenn die Rechnung manuell auf
werledigt" gesetzt wird.

HKR Eintragsbestatigung

Falls aktiviert, wird nach Erstellung jedes HKR-
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ausgeben

Einfrags eine Hinweismeldung auf dem
Bildschirm ausgegeben, welche zur Kontrolle
den soeben getdatigten Eintrag anzeigt.

HKR-Eintrag immer erstellen

Soll immer ein HKR-Eintrag erfolgen, ist diese
Option anzuhaken. Somit entfallt for den
Benutzer die Auswahimdglichkeit im dritten
Rechnungsschritt  bzw. die Abfrage bei
Erledigung einer Rechnung.

Rechnung andern:
Tagesdatum vorschlagen

Bei gesetztem Haken wird beim Andem einer
Rechnung immer das Tagesdatum  als
Rechnungsdatum vorgeschlagen. Sinnvoll for
den Fall, wenn ein Prifer die Rechnung
ausdrucken soll und diese Priofung erst an einem
anderen Tag staftfindet.

Das Haushaltsjghr endet
am...

Legt den letzten Tag des Haushaltsjahres fest
(wird im HKR — Format berUcksichtigt).

2.12.3 ALB-Online

ALKIS/ALE - Online

DB2 {Stored Procedure) E @

Abbildung 58: ALB-Online

Wdahlen Sie hier aus, welchen ALB-Online-Zugriff Sie verwenden mochten.

ALB
e DB2 (Stored Procedure)

e DB2 (Views + strukt. Namen)

ALKIS
e ALKIS (3A Server)

e ALKIS (DAVID-GeoDB DHK)

AuBerdem sollfen Sie hier die ASCII-Codes fUr Umlaute vergeben. Dies ist
besonders wichtig, wenn Sie keinen Windows-Server verwenden!
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® ALKIS Konfiguration - GEORG Ko nfig uration der ALKIS Dienste

Nachfolgende Parameter kénnen

Sie bei Ihrem ALKIS
Systemadministrator  oder beim
Softwarehersteller lhrer DHK
erfragen.

URL

Tragen Sie hier lhre komplette Web-Adresse des DHK Server
ein.

Bsp.-URL:
http://IHR-SERVER-
NAME/AAADHKWebService/Auftragsmanager.asmx

Benutzerlogin

Passwort

Wenn Sie fUr einen Abruf, Benutzername und Kennwort
bendtigen, dann fragen Sie in diesen Feldern Ihre
Zugangsdaten ein.

Profilkennung

Dieser Wert ist Optional. Hier kbnnen Sie auch auf die GEORG
Variablen, wie zum Beispiel Benutzervariablen zugreifen, falls
der hier eingestelite Wert nicht global sondem
benutzerabhdngig ist.

Bsp: @userdhkprofil@

Art des
Abrufes

Welche Anfrage soll GEORG an die DHK stellen, um
FlurstOckssachdaten zu erfragen. Wdéhlen Sie zwischen:

KSO08

ADVO05

NWO08
AX_Bestandsdaten

Wir empfehlen die Anfragen KSO8 oder ADVOS.

Sollte diese Art des Abrufes nicht funktionieren, weichen Sie
bitte auf NWO08 oder AX_Bestandsdaten aus.

WMS-URL

Eine URL zu einem WMS-Dienst. Mit Hilfe dieses WMS-Dienstes,
kénnen Sie grafisch, NAS-Dateien herunterladen.

Bsp. WMS URL DOP Karte NRW
http://www.wms.nrw.de/geobasis/wms_nw_dop40

Abruf
Template
(nur AED)

Sie koénnen hier ein benutzersperzifisches DHK Template
benutzen.
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3.Benutzerparameter (Strg+P)

Unter Benutzerparameter versteht man die individuellen Einstellung eines jeden
Benutzers, also z.B. sein Passwort, einen individuellen Startfilter sowie weiteren
rechnerspezifischen Einstellungen nur fUr ihn.

3.1 Optionen

Auf der Reiterkarte gibt es folgende Einstellungsmdoglichkeiten:
Funktion Bedeutung
beim Programmstart Legen Sie als
Benutzer fest,

welchen  Auftrag
GEORG nach dem
Start anzeigen soll:
Den ersten, der ‘

letzten oder der Smegiamel L

zuletzt gewdhlten. —

Zusatzlich kdénnen e

Sie Uber die e e

Checkbox  ,alle

Auftrdge

anzeigen” ]

bestimmen, ob... Abbildung 59: Benutzerparameter - Optionen
Nach Suchen: Welcher  Auftrag

soll nach einem

Suchvorgang

angezeigt werden,

der erste im
Suchergebnis, der
letzte, der aktuelle
oder erste/letzte.
Der aktuelle kann
nur angezeigt
werden, wenn er
im  Suchergebnis
enthalten ist.
Startfilter Wadhlen Sie hier den Filter, der beim Programmstart
angezeigt werden soll. Diese Funktionalitat kbnnen
Sie zusatzlich Uber einen Haken in der Checkbox
benutzen an- und ausschalten.
Welches Feld soll den Wahlen Sie das Feld aus, in das der Cursor beim
Fokus im Suchen-Dialog Aufruf der Filterverwaltung (F3) gesetzt werden soll.
erhalten?
autom. Anzeige des Das Programm wdahlt automatisch den passenden

AufBet. bei Auftragsbeteiligten, wenn Sie die Rechnung

Rechnungswahl wechseln.

Fristkontrolle beim Start Ein- und Ausschalten der automatischen Anzeige

(einmal am Tag) der Fristkontrolle zum Programmstart (einmal pro
Tag).

Letzte benutze GEORG merkt sich, ob im Schriftverkehr zuletzt
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Vorlagenart merken Dokumente, E-Mails oder SMS angezeigt wurden.

nach Auftragsanzeige> Fenster der jeweiligen Auffragsnummer bleibt

Nummernsuche immer geodffnet und aktiv, falls gesetzter Haken.

E-Mails im DokEx Falls gewdhlten, werden alle E-Mails (EMLMSG) im

ausblenden... Dok-Ex ausgeblendet und nur in der Ubersichtlichen
E-Mailliste dargestellt

3.2 Kennwort andern

Jeder Benutzer hat die Moglichkeit
sein Kennwort zu dndern. Das
kann er auf der Reiterkarte

dgp Benutzerparameter -  GEORG.NET

Optionen  ELERWINE Syl Aufiragsartensortierung | Oberflachenoptionen

T a—

Kennwort @ndem| unter Strg+P. B %
[lials Kartext anzeigen:

Hier muss man sein altes Kennwort, | wa s s20a2010
sowie das neue eingeben. Sofern
der Haken bei anzeigen nicht
gesetzt ist, muss das neue Kennwort zur Bestdtigung zweimal eingegeben
werden.

Abbildung 60: Benutzerparameter - Kennwort dndern

3.3 Auftragsartensortierung

Auf der Reiterkarte |Auftragsartensortierung|
kann sich jeder Benutzer eine gewunschte
Sortierung der Auftragsarten erstellen.

Er sollte dies so durchfUhren, dass die von ihm
haufig verwendeten Auftragsarten maoglichst
oben stehen.

Abbildung 61: Benutzerparameter
Auftragsartensortierung
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4.Filterverwaltung (Strg+F)

Filterverwaltung -

GEORG

Py cusstehende Wertgutachten

s ausstehende Grenzgutachten
=-[g8 Ordner des Seminars

... ga temp

B% neuer Ordner BB

- ga susstehende Mietgutachten
- ga Angebote (Global)
- ga AuBendienst =3 Monate  (Global)
- ga bezahlte Geb.-E. aber nicht singersicht  (Global)
- ga Geb./Lag/Tei ( AD 10T ededigt), keine RE  (Global)
- ga Gebaude ALLE (ADlesr, UAleer) (Global)
- ga Gebaude nicht einger. (AD ed. UAleer)  (Global)
- ga hohetl. Messungen
- ga Intemettest steht offen
= [—5_“‘3 Jahrgange
&8 Auftrage 2011
8 Auftrage 2012
8 Auftrage 2013
&3 Auftrage 2014
L ga Auftrage 2015
= [—5_‘“& Katasterablauf
- ga alle offenen Schiufabmarkungen
: 53 ausstehende SchluBabmarkungen
&3 nicht ausf. - Frist abgelaufen  (Global)
- ga nicht ausf. Geb -Einm.  (Global)
- & Messungssache zurlickerhalten
- g RISSE abnufen (Feld leer)  (Global)
- ga NAS abrufen (Feld leer)  (Global)
- ga TEILUNGEN laufend
- ga Stafel Gutachten
- ga Staffel Rechnung
- ga Webseminar

@
i ga hohetl. Jahresmeldung g
4]

Abbildung 62 Filterverwaltung

Uber +E gelangen Sie zur benutzerbezogenen Filterverwaltung. Hier haben
Sie die Méglichkeit, inre Filter zu bearbeiten, sortiern, auszuwerten und zu lI6schen.

Funktion

Bedeutung

1) Andemn

Klicken Sie hier, um den markierten Filter zu
bearbeiten. Dazu o6ffnet sich der bekannte
Filterdialog.

2) Vars & Auswerten

Mit einem Klick auf Vars & Auswerten fUhren Sie
den gewdhlten Filter aus (identfisch mit dem
normalen Anwdhlen des Filters).

3) Lbschen

Der ausgewdhlte Filter wird geldscht

4) Ubernahme

Einen neuen Filter von einem anderen Benutzer
Ubernehmen.

5) Sortieren

Der ausgewdhlte Filter kann in seiner Position
verschoben werden. Mit den Pfeilen verschieben
Sie den ausgewdhlten Filter in seiner Position.
Uber ABC werden alle Filter alphabetisch sortiert.
Hinweis: Filter und Filter Ordner lassen sich per
Drag&Drop ebenfalls sortieren/verschieben

6) Neuer Ordner

Erzeugen Sie sich Unterordner in lhrer Filter-Liste.
AnschlieBend kdnnen Sie einzelne Filter per
Drag&Drop in diesen Ordner verschieben. Ein
Ordner ohne Filter, wird automatisch nach
Beendigung der Filterliste geldscht.

7) SchlieBen

Klicken Sie hier um das Fenster zu schlieBen.
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5.Rechnungsschablonen

FUr die Einrichtung und Benutzung von Rechnungsschablonen, schauen Sie bitte
in das Anwendungshandbuch Kapitel ? Rechnungsschablonen.

6.Gemarkungsverwaltung (Strg+G)

6.1 Aufbau, Erganzung und Anderung der
Gemarkungszuordnung

Die Gemarkungsverwaltung
kann die Gemarkungen der

gesamten Bundesrepublik
aufnehmen. Sie st  nach
folgendem hierarchischen

Muster aufgebaut:

Bund

Lander

Bezirke
Kreise/kreisfreie Stadte
Gemeinden
Gemarkungen

AN N NN

Die eine kreisfreie Stadt z.B. Abbildung63:éemarkungsverwaltung

Berlin, ist diese Bezeichnung

wBerlin® auf der Kreis- und Gemeindeebene einzugeben. Ansonsten sind die
(Land)Kreise und die nachgeordneten Gemeinden genau zu trennen.

Die mitgeliefeten Gemarkungen lhres Bundeslandes sind von lhnen auf
Vollstédndigkeit und Aktualitét zu profen und ggf. zu aktualisieren.

Gemarkungen kdénnen Uber den Dialog ,Datei neu eingerichtet und auch
geldscht werden. Uber den Datenaustausch (Kapitel 10.7.2) kdnnen Sie
automatisiert ihre Gemarkungen aktualisieren.

Jeder Gebietskorperschaft oberhalb der Gemeinde (Land, Bezirk, Kreis) kann
jeweils eine Adresse zugewiesen werden.

Der Gemeinde selbst k&dnnen so viele Adressen zugewiesen werden, wie Sie
Gemeindedmter unter 3.2.1 Verwaltung / Amt angelegt haben.

Suchen Sie lhre Heimatgemeinde Uber die Suchfunktion des Fernrohres und
Uberprifen die Vollsténdigkeit der zugewiesenen Amter ihres Vermessungs-
Aktions-Gebietes. Diese Tatigkeit wird einige Zeit in Anspruch nehmen.
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6.2 Amter zuweisen

Es bietet sich an, Schreiben zu einem Auftrag gleich an das zustdndige
Grundbuch-, Kataster- oder Tiefoauamt senden zu kdnnen, ohne die
entsprechende Adresse jedes Mal aus der Adressdatenbank heraussuchen zu
mussen.

Uber die eingegebene Gemarkung ihres Auftrages ist eine Zuordnung zu den
eingegebenen Amtern moglich.

1.) VerknUpfen Sie also lhre einzelnen Gemeinden mit allen Amtern, die Sie
eingerichtet haben. Diese Tatigkeit nimmt einige Zeit in Anspruch. Amter,
die in lhrer Adressdatenbank nicht vorhanden sind, mUssen eingegeben
werden. Verwenden Sie dabei die Gruppierung von Behdrden, d.h. legen
Sie z.B. die Stadt Kéln an und anschlieBend die darin vorhandenen
Ansprechpartner und Amter innerhalb der Stadt. Legen Sie die Adressen
der einzelnen Amter der Stadt K&In nicht als selbststéndige Adressen an.

2.) Ist ein Amt fir den gesamten Kreis zustandig, so verwenden Sie die Option
,Datei > diese Amisadress kreisweit festlegen*”

»» Gemarkungsverwaltung- G

Datei

B ia

Abbildung 64: zugewiesene Amter zur Gemeinde Geldern

@ Bezirksregierung Detmold
@ Bezirksregierung Dasseldorf
(- @ Stadt Duisburg
@ Stadt Dusseldort
- @ Stadt Essen
i menisagl T &
(- @ Gemeinde Bedburg-Hau
[~ @ Stadt Emmerich
[~ @ Stadt Geldern
- @ Stadt Goch @ Gemeinde
(- @ Gemeinde Issum @ Gemeinde
- @ Stadt Kalkar ® Katasteramt
el @ Gemeinds Kerken Stadt Geldern @ Grundbuchamt
E; : 2::: E:iaer Bauamt ® Bauamt gemeindlich
G- ® Gemeinde Kranenburg e T @ Bauamt Teilungsgenehmigung
[ ® StadtRees 47608 Geldern @ Kreisbauamt
- ® Gemeinde Rheurdt -F[::(‘l 35::::;3??30 @ Tiefbauamt - Kanal
- @ Stadt Straelen ©® Altlastenauskunft
- @ Gemeinde Uedem @ Bauamt Baurecht
[H- ® Gemeinde Wachtendonk ® Gemeinde GRENZVERHANDLUNG
auamt Bauakte
k- Ko Matiman @ Baulastenauskunft
(- @ Stadt Ménchengladbach v 3 R
A R @ Gewdsserklassifizierung
@ Katasteramt GEB.-E. bestdtigen
@ Katasteramt UBERNAHME
@ Katasteramt AUSKUNFT
@ Verwaltungsgericht
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7.Bildschirmmasken bearbeiten (Strg+M)

sken bearbeiten - GEORG.NET

ienst

ANTTVB - Antrag Telung f. GB
ANTTVE - Antgrag zurick
AR-

Anti Teil f.GB
ANTTVE
ANTTVE

Kaufvet:
KAV

- Gebaudesinmessung

Abbildung 65: Bildschirmmasken erstellen und bearbeiten

Ablaufdaten oder nun auch Aufgaben genannt sind die farbigen Rechtecke der
Karte Ablauf, die -als Matrix- spalten- und zeilenweise aufgebaut ist.

Zu jeder Auftragsart kann eine eigene Ablaufdatenmatrix oder Aufgabenmatrix
erstellt werden. Jede Aufgabenmatrix erhdlt eine Bezeichnung (Namen) und
kann anschlieBend mit den Auftragsarten verknUpft werden (siehe hierzu 25). So
kdnnen auch gleiche Aufgabenmatrizen fUr verschiedene Auftragsarten
verwendet werden.

Gehen Sie also zundchst hin und erstellen eine ausreichende Anzahl von
Aufgabenmatrizen, um ihre Auftragsarten entsprechend zu versorgen. Sie
kdénnen spater immer wieder verdndert werden.

Eine Matrix besteht aus einer Anzahl von Spalten, die eine thematische
Bezeichnung tragen und moglichst den gesamten Arbeitsprozess zeitlich
gestaffelt von vorne nach hinten wiedergeben. Zusatzlich haben Sie die
Maoglichkeit diese Spalten auf mehrere Seiten zu verteilen.

Beginnen Sie also mit den Vorbereitenden Arbeiten und enden mit dem
Abschluss des Geschdaftsprozesses und einer daran angehdngten ,, Auslagen-
Spalte”.

Die einzelnen Aufgaben kdnnen eine oder zwei Feldern beinhalten. Wir sprechen
hier von einer zweispaltigen Bestellung (bestellt und erhalten) und einem
einspaltigen Aufgabe, die lediglich erledigt wird. Zu jedem Feldeintrag speichert
GEORG den Benutzer, der die Aufgabe erledigt hat.

Jedem Feldeintrag in einem Auftrag kann eine Frist gegeben werden, in der das
Feld zu erledigen ist.
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Aufgaben sind

AN N N N

Als Eintfrag kommen in Frage

AN

ein beliebiger Text

ein Betrag
eine Stuckzahl

SN

grin, wenn sie erledigt sind

rot, wenn sie Uberfallig sind,

braun, wenn sie noch nicht angepackt sind

gelb, wenn die Bestellung lauft, die Erledigung aber noch fehlt
blau, wenn es sich um ein Betragsfeld handelt

eine plausible Datumsangabe

ein Auswahlkriterium einer vorgegebenen Liste

Planen Sie Ihre Matrix zun&chst auf einem Blatt Papier und beginnen Sie nun, die

Matrix in GEORG zu erstellen.

7.1 Felddefinitionen anlegen

Eine Aufgabe, z.B. Katasterunterlagen besteht aus ein oder zwei Feldern, die
jeweils Feldnamen (hier UB und UE) und weitere Parameter haben. Legen Sie
zundchst alle Felddefinitionen an, die in ihren Matrizen vorkommen sollen. Alle
Felddefinitionen k&nnen jederzeit geé&ndert und neue hinzugefugt werden.

Felddefinitionen
Maskerfeld | venvendetin‘ol.. A1 New
AB - Altlasten  Wertgutachten = Wz

ABE - Akden... : Absteckung.Geb...
AD - AuBendi... | Absteckung,Geb... | s
AE - Atlasten - Wertgutachten
AR - Absteck... : Grenzanzeige
ARF-A-RAk... : Absteckung

ARG - A-Rikk ... : Absteckung
aufbes - Ank... - Gebaudeeinmes...
-BAB - Bauakte : Mistwergutacht...
BAE - Bauakté Miawengdacm...
BE - Baurecht - Absteckung.lag...
BE - Baurecht  Absteckung.lag...
BGN - Az Kat : Gebaudeeinmes...
BJ - Baujahr Mietwertgutacht ...
BLAB - Baula... : Teilung

BLAE - Baul-... - Teilung

BCETEN Verwendetin,..
AB
Uberschrft:  |Altlasten
Beschriftung:

Alles

Abbildung 66: Felddefinitionen

Verbereitung BuBendienst Innendienst
| 1 [ i a| Innendienst: i
OWMLD-. 16042012 18.04.2012 10.05.2012
i L Feldname: AD
Verm -Unterd_ | ﬂ Baulast-Antrag : geandert am: 10.05.2012 08:41 Uhr
von Dipl-Ing. Hubertus Kleinbielen
A vorhanden
f=c} nicht erforderlich |
 Vem.Unter. Il @) Grenztermin:
Hoar nicht erforderlich
Aiss [ i

Abbildung 67: Aufgabe mit ein und zwei Feldern und Feldnamen

In Abbildung 66 sehen Sie mehrere Aufgaben,
die aus einem oder zwei Feldern bestehen.

Der Tooltip-Text, der erscheint, wenn Sie die
Aufgaben Uberfahren, beinhaltet den oder
die Feldnamen sowie den Benutzer, der das
Feld mit einem Inhalt (z.B. Datum) gefullt hat.

Die Aufgabe Katasterunterlagen ist grun, well
die Unterlagen bestellt (UB=Unterlagen
bestellt) und eingetroffen sind (UE).

Das Feld Kanalbestand ist gelb, weil nur eins
von zwei Feldern erledigt ist. Innendienst ist
grob erange, weil die Aufgabe noch aussteht.
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Funktion

Bedeutung

Felddefinition anlegen

Uber I—L‘ wird eine neue Felddefinition
angelegt

Feldnamen

Vergeben Sie eine kurze Zeichenfolge, die die
Aufgabe des Feldes charakterisiert, z.B. AD fUr
AuBendienst oder UB fUr Unterlagen bestellt; UE =
Unterlagen erhalten. Verwenden Sie bei
Bestellungen (bestellt und erhalten) jeweils das B
und das E als letzten Buchstaben und davor die
gleiche Zeichenfolge, also BauRB und BauRE fur
Baurecht bestellt und erhalten.

Dies hat eine besondere Bedeutung fur eine
sinnvolle Automatisierung bei der spdteren
Zusammenstellung der Aufgaben.

Beschrifftung

Vergeben Sie einen Namen als Aufgaben-
Uberschrift. Bei zweizeiligen Aufgaben wird jeweils
die Beschriftung des oberen Feldes als Uberschrift
verwendet.

Typ

Wahlen Sie, welche Funktion das Feld erftllen soll.
Soll also der Eintrag ein Datum, Text, Betrag oder
Listenelement sein.

Alles: Belegung mit Text, Zahlen und
Sonderzeichen maglich.

Datum: Nur mit Datumswerten mdglich
(+/- auf der Tastatur wechselt
einen Tag vor bzw. zurick.)

Betrag: Nur Betr&ge maoglich.

Liste: Nur Werte aus einer fest
definierten Auswahlliste moglich.

Liste oder In dieses Feld kdnnen Sie dhnlich

Freitext: wie beim Typ ,Alles" jeden
Freitext eintragen. Zusatzlich ist
eine  definierte  Auswahlliste
vorhanden, aus der Werte
ausgewdhlt werden kdnnen.

Zahl / Nur nummerische Werte

Numeric: moglich.

Abrechnung

Falls ein Betrag eingetragen wird, soll dieser vor
oder unter die MwsSt.

Default

Geben Sie einen Standardwert vor, der bevorzugt
eingetragen werden soll.

Liste

Falls Sie unter Typ ,Liste" gewdhlt haben, geben
Sie hier nun die Listenelemente ein. Mdglich sind
auch alle Elemente in geschweiften Klammermn als
Listenelement, z.B. {Tagesdatum}.

Der {Mitarbeiter} ist ihrer GEORG-Mitarbeiterliste zu
entnehmen.
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7 Bildschirmmasken bearbeiten (Strg+M)

7.1.1 Verauslagte Kosten anlegen

In GEORG werden Verauslagte Kosten Uber die Ablaufdatenseite definiert. Jedes
Feld, welches vom Typ Betrag ist, wird also als verauslagter Posten interpretiert.
Sofern dieses Feld auf der Ablaufdatenseite vorhanden ist und noch nicht
abgerechnet wurde, wird dieses automatisch beim Schreiben einer neuen
Rechnung hinzugefigt.

Unter den Felddefinitionen gibt es die Moglichkeit einen Textbaustein mit diesem
Feld zu verknUpfen. Beim Erstellen der Rechnung wird also automatisch dieser
Textbaustein in die Rechnung Gbernommen.

7.1.2 Rechte fur Felder vergeben

StandardmaBig haben alle Benutzer die Rechte einen Feldinhalt zu ver&ndern.
Es gibt allerdings die Méglichkeit gewissen Benutzern das Recht an einem Feld zu
entziehen. Wahlen Sie dazu das Feld in der Liste der Felddefinitionen an und

klicken anschlieBend auf .

Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem links alle Benutzer aufgelistet sind, die das
Recht haben, den Feldinhalt zu ver&ndern. Verschieben Sie diese nach rechts,
um den Benutzern das Recht zu entziehen.

Rechtezuweisung fur die Felder AD - GEORG

agnes ! Rlonat

CGastens = Sebastian

EKleinbielen Seminar

Georg
Killewald

martin2

messi

REllermann

vitalie

Abbildung 68: Felddefinitionen > Rechte
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7.2 Aufgabenmatrix erstellen

Wenn Sie lhre Felddefinition abgeschlossen haben, kdnnen Sie hieraus die
Aufgaben-Matrix konstruieren. Bauen Sie nun Spalte fUr Spalte ihre Matrix auf.

Gehen Sie so vor:

1.) Erstellen Sie eine neue Matrix Uber und geben Sie dieser einen
Namen (Bezeichnung)

2.) Drocken Sie auf kd(Neuve Spalte) und vergeben fir die Spalte eine
Uberschrift, z.B. Vorbereitung

3.) Uberfahren Sie eine Spalte mit der Maus. Hier wird jetzt der Button
k isichtbar. Klicken Sie diesen an, um eine neue Aufgabe
hinzuzufUgen.

4.) Ziehen Sie eine gewUnschte Felddefinition aus der Liste per Drag&Drop auf
die gewunschte Position. Entscheiden Sie so, ob es eine Bestellung mit zwei
Feldern oder eine Erledigung mit einem Feld (unten) werden soll.

5.) Aufgaben und Feldemn kdénnen beliebig verschoben werden. Fassen Sie
das zu verschiebende Feld mit der Maus an und ziehen es an die Position,
an der sie stehen soll. Fassen Sie ebenfalls die zu verschiebende Spalte
oben an der Spaltenbeschriftung an und verschieben sie beliebig.

6.) Bei Bedarf haben Sie die Mdglichkeit Uber ki (Neue Seite) weitere Seiten
anzulegen und zu benennen.

7.) Falls Sie lhre Spalten und Aufgaben geordnet haben, speichern sie die
neue Aufgabenmatrix ab und verwenden Sie diese bei Auftragsarten als
Maske.

Funktion Bedeutung

Mairix anlegen UberlIl wird eine neue Matrix geschaffen

Bezeichnung Vergeben Sie eine eindeutige Bezeichnung fUr
lhre Matrix, z.B. Teilungen

7.3 Aufgaben-Bedingungen einrichten (Modul Ctrl. 1)

Wenn Sie mochten, dass gewisse Aufgaben nur eingegeben (erledigt) werden
kédnnen, wenn gewisse andere Aufgaben bereits erfullt sind, dann richten Sie fir
dieses Zielfeld eine oder mehrere Bedingungen ein.

Weiterhin kdnnen Sie festen Funktionen, wie der Erstellung einer Rechnung oder
dem AbschlieBen eines Aufirages ebenfalls Bedingungen zuweisen.

Sie kénnen also beispielsweise festlegen, dass der AuBendienst nur erledigt
werden kann, wenn die Aufgaben ,,Unterlagen erhalten“ und , Aufirag erteilt*
bereits erledigt sind. Wirde man versuchen, den AuBendienst vorher zu
erledigen, so erhielten Sie einen entsprechenden Hinweis (siehe Beispiel 1)

Uber die erweiterte Funktionalitét dieser Programmfunktion kénnen z.B. auch
bestimmen, dass nur dann eine Rechnung geschrieben werden kann, wenn die
,Auftfragskoordinaten®, der ,Innen-“ und ,,AuBendienst“ und der , Auftragswert*
eingegeben sind (siehe Beispiel 2).

Gehen Sie Uber Strg+M in die Matrix-Erstellung, &ffnen hier die Felddefinitionen
und gehen wie folgt vor:

Beispiel 1 (AD als Zielfeldfeld, UE und [VAEA] als Bedingungsfelder)
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1.)Wahlen Sie bei den Felddefinitionen Ihr Zielfeldfeld, fir das
Sie die Bedingung(en) eingeben wollen, also AD=AuBendienst
(siehe Abbildung 69)

2.) Bedingungsfelder-Dialog iiber Bedingung
aufklappen.

3.) Auftragsarten wahlen, bei denen die Bedingung geprift werden
soll (siehe Abbildung 70)

4.) Bedingungsfelder auswahlen, in denen ein Eintrag vorhanden
sein muss, um ins Zielfeld AD erledigen zu kénnen, hier UE
und [VAEA]

5.) Wahlen Sie in Abbildung 70, ob eine UND oder ODER Verkniipfung
zwischen den Bedingungsfeldern bestehen muss

6.) Wahlen Sie ebenfalls in Abbildung 70, ob die Beziehung ein
MUSS oder ein SOLL ist, d.h. Bei einem MUSS konnen Sie die
Aufgabe AD nicht erledigen, bei einem SOLL werden Sie darauf
hingewiesen, dass hier noch was zu erfillen ist!

|UE. [VAEA] )

Beispiel 2 (Rechnung schreiben als Zielfeld, kooy, koox, ID, AD, [Werl] als
Bedingungsfelder)

1.)wie Beispiel 1 bei den Punkten 1.), 2.), 3.) (siehe Abbildung
72)

2.)Wahlen Sie die Bedingungsfelder in Abbildung 71

3.)wie Beispiel 1 bei den Punkten 5.) und 6.) (siehe Abbildung
71)

Die Aufgaben-Bedingungen sind als Erweiterungsfunktion zum normalen
Controlling I zu verstehen. Sie sind hiermit in der Lage, einzelnen Aufgaben
Bedingungen zuzuweisen und, Uber die Zusatzfunktionalitagt, auf for
abschlieBende Aktfionen wie dem Rechnung schreiben oder dem Abschluss
eines Auftrags Kontrollfunktionen zuzuweisen, ob z.B. Auftragsparameter, wie
Koordinaten und Auftragswerte eingegeben wurden.
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zu Beispiel 1

f\.B - Altlasten

AE - Altlasten
AR - AbsteckungsiB
e

ARG - A-RIl grob

BE - Baurecht
BE - Baurecht

BJ - Baujahr
BLAB - Baulast-An... |
BLAE - Baul -Antrag

Aulandienst:

| Alles

zu Beispiel 2

Abbildung 70: AD als Zielfeld, UE, [VAEA] als Bedingungsfelder

Felddefintionen

_ [ABVA] - Auftragsbestatiqung

[BODENWERT] - Bodenwert

© [KDOY]- ETRS Y-Koordinate
[Rechnung schreiben] - Rechnung schreiben -
[VAEA] - Verm -Antrag erhalten
 VAVA] - Verm -Antrag versandt
e s

R i S
AD - Aultendienst
AE - Altlasten
ER ] |
TNetails

| [Rechriung schreben]

| Rechnung schreiben

Abbildung 72: [Rechnung schreiben] als Zielfeld,
AD,ID,[WERT] und [KOOY],[KOOY] als Bedingungsfelder

]

Algemeines

Amil. Lageplan §17 BauPrif VO

Amtl. Lagepian §18 BauPrif VO

Artl. Lagepian 33 BauPrifvo

AP

Datenverabetung

Digealsienng

[C] VUKoo - Ve -Unter. |

Grenzvemessung

L] VURiss - Risse

Kataster

U - Teminzusage

Lageplan

[ABVA] -

/AVA] - Verm -Antrag versandt

Nivellement

T 1

/AEA] - Verm -Antrag ethalten

Abbildung 69: Auftragsarten, Bedingungsselektion, UND / ODER

Beziehung, MUSS / SOLL Entscheid

FEEEEEEEEEEEEEEEEEES

[RGERL] - Rechnung ededgt

Abbildung 71: gewdhlte Bedingungen zu Beispiel 2
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8. Textvorlagen bearbeiten (Strg+S)

8.1 Vorlagen Allgemein

In diesem Kapitel wird der sehr wichtige Umgang mit den Dokumenten oder
Textvorlagen zu GEORG beschrieben. Sehen Sie sich jedoch vor der Erstellung
lhrer ersten eigenen Vorlage eine der vielen mitgelieferten Vorlagen an, um den
Aufbau besser zu verstehen.

Textvorlagen werden Uber Microsoft WORD (ab Version 2013) erstellt. Sie kénnen
neben dem eigentlichen festen Text mit beliebigen Grafiken zwei Arten von
Variablen enthalten, ndmlich solche, die dem Text aus dem Bestand der
Auftragsdaten Ubergeben werden (SENDEFELDVARIABLE) und solche, die vor
jedem Ausdruck abgefragt und eingefugt werden (EINGABEVARIABLE).

Jede Textvorlage wird mit einem getrennt erstellten Kopf versehen, die als
Kopfvorlage bezeichnet wird, grundsatzlich aber eine ganz normale Vorlage
darstellt.

Das endgultige druckfertige Dokument ist also die Addition aus einem Kopf und
einem EinfUgetext:

Kopfvorlage (Variable wie Anschrift, Datum, Az etc.)
+ Textvorlage (Einfigetext) (Variable wie Gemarkung, Flur etc.)
= fertiges Dokument

Vorlagen sind geordnet nach Kategorien oder Themen, wie z.B.

auftragsbezogene Schreiben
auftraggeberbezogenen Schreiben
Angebote

Rechnungen

Gebuihrenbescheide

Mahnungen

Kopfvorlagen (Briefkopfe)
Ladungen und Benachrichtigungen
freie Schreiben, ...

AV N N N N N N N

8.1.1 Vorlagengestaltung, Schriftart und -hoéhe

FOr die Gestaltung des aus Kopf- und Einfugetext entstehenden Dokumentes
kénnen alle Schriffarten und —-hdéhen, Fett- und Kursivschriften sowie Raohmen und
Linien verwendet werden, die Microsoft WORD bietet.

Uber die Gestaltung des endgUligen Dokumentes entscheiden die
Formatvorlagen des Kopfes und nicht die des Einfugetextes. In beiden Vorlagen
ist jeweils die Formatvorlage ,,Standard” vorhanden. Diese sollten in Schriftart und
SchriftgroBe  Ubereinstimmen.  Wenn die Formatvorlage ,Standard“ des
EinfOgetextes von derjenigen im Kopf verschieden ist, so erscheint der Einfogetext
im Ergebnis in der Definition der Standard-Formatvorlage des Kopfes.

Wollen Sie also lhre allgemeine Vorlagenschrift dndern, z.B. Times New Roman, so
definieren Sie die Formatvorlage Standard im Kopf- und Einfigetext
entsprechend und weisen inr die gewunschten Schriftart zu.

Wenn Sie in Kopf- oder FuBzeilen verwenden mdéchten, mussen diese auf
jeden Fall in den Kopftext eingefigt werden. Kopf- und FuBzeilen im
Einfugetext werden beim Zusammenfugen ignoriert und entfernt.
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8.1.2 Variablen verwenden

In lhren Vorlagen kénnen Sendefeldvariable (Stammdaten und Ablaufdaten),
fertige Einfugetexte und Eingabevariable verwendet werden. Sendefeldvariable
werden den Daten lhres Auftrags entnommen und automatisch in die Vorlage
eingefugt.

Eingabevariable werden vor der Ausgabe abgefragt und anschlieBend ins
Dokument eingefugt.

8.1.2.1 Bereitstellung von Sendevariablen

GEORG stellt in jedem Dokument egal welcher Kategorie die gleichen
Sendefeldvariablen zur VerfGgung, die Sie Uber die F1-Hilfe im Programmteil
Vorlagenbearbeitung (+§) aufrufen kénnen.

Entnehmen Sie nun die gewunschten Variablen, z.B. @gemk@ fur Gemarkung
und fUgen diese in ihren Text ein.

8.1.2.2 Variablen der zweiten Bildschirmseite @infoxx@

Wahrend die Variablen der Stammdatenseite (Gemarkung, Flur, EigentUmer,
Datum der Auftragserteilung u.s.w.) fur alle Auftradge gleiche Namen haben
(@gem@, @flur@, @aufa@) sind, sind die Datumseintrége der zweiten Seite
(Ablaufdaten) von Auftrag zu Auftrag unterschiedlich (@infoub@).

Eintrdge der zweiten Bildschirmseite, die als Variable ausgegeben werden sollen,
beginnen immer mit @info, gefolgt vom Feldnamen, also @infoub@ fUr das Datum
der Unterlagenbestellung.

Ausgabe des Feldinhaltes @infoub@

Soll der Feldinhalt selbst ausgegeben werden, so wird die Variable, z.B. @infoub@
in den Text eingesetzt. Hierbei kann es sich um ein Datum, eine Zahl oder einen
Text handeln.

Ausgabe der Summe von Feldeintragen (@infosummedgk@)

Handelt es sich bei den Eintrdgen nicht um ein Datum sondern um eine Zahl, z.B.
fOr den Verkauf von Karten, so kdnnen die Werte addiert und die ermittelte
Summe ausgegeben werden.

Diese Summe wird i.d.R. auBerhalb einer Liste als Ergebnis ausgegeben und und
beginnt mit @infosumme, gefolgt vom Feldnamen, also @infosummedgk@ fUr die
Summe der verkauften Grundkarten.
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Beispiel (siehe Anirag auf Unterlagen)

Antrag auf Katasterunterlagen
Sehr geehrtelRanrede

Hiermit bitte ich um die Erstellung und Zusendung von Vermessungsunterlagen
zu Ausfihrung folgender Vermessung:

Auftragsart g Qaufal

Gemeinde : @gem(@

Gemarkung 3 @gemk@ <- (Sendevariable)
Flur 3 @flur@

Flurstiicke 3 @flsta@

Objektlage 3 @lage@

Thr Aktenzeichen g @Aktenzeichen(@ <- (Eingabevariable)

8.1.2.3 variable Einfugetexte

Es kdnnen auch ganze Textbldcke extern als .RTF Texte erstellt und in die Vorlagen
eingefUgt werden. Diese Texte liegen im Ordner Server\Vorlagen\Einfg

Verdeutlichen wir uns das an einem Text, der unter ,lageplan.rtf* erstellt wurde
und in dem oben genannten Ordner abgelegt wurde. Fiogen wir nun ins
Dokument die Variable:

<#einfg(lageplan.rif)> (wichtig! sind die spitzen Klammern)

ein, so holt GEORG bei der Zusammenstellung des Dokumentes den RTF Text und
fugt ihn an der bezeichneten Stelle ins Dokument ein. Aber was hatte das for
einen Sinn, man koénnte den (Teil)text von ,lageplan.rtf® auch direkt in die
Vorlage setzen.

Mehr Sinn macht die Funktion aberim Zusammenhang mit Variablen, d.h. GEORG
sucht sich bei der Ausgabe z.B. entsprechend der Auftragsart den richtigen Text
fUr die Gebdudeeinmessung, Teilung, Absteckung etc. und setzt den richtigen,
also zur Auftragsart passenden Text ins Dokument ein.

Méglich sind hier die Variablen @gboid@ oder @aufa@, also die Erkennung der
jeweiligen Auftragsart @aufa@ und die Erkennung der verwendeten
GebUhrenordnung @gboid@. Dabei wird die Auftragsart inrer Definition unter xxx
und die GebUhrenordnungs-ID ihrer Datei NRW.ID entnommen.

Findet GEORG also in ihrem Text entweder die Variable <#einfg(@gboid@.rtf)>
oder <#einfg(@aufa@.rtf)>, so werden RTF-Texte wie:

<#einfg (@gboid@.rtf)> |1996.rtf
2002.rtf

<#einfg(@aufa@.rtf)> |Teilung.rtf
Absteckung.rtf
Gebadudeeinmessung.rtf
Lageplan.rtf

topografische Aufnahme.rtf
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gesucht und in die Dokumente eingefugt. Sie sparen sich hierdurch eine Vielzahl

fast identischer Vorlagen.

8.1.2.4 Eingabevariable

Sendefeldvariable werden ohne weitere
Abfrage dem Auftragsdatenbestand
entnommen und in den Text eingefGgt. Der
entsprechende Variablenname ist in "@" zu
setzen und im Text zu positionieren.

Eingabevariable dagegen haben beliebige
Bezeichnungen, z.B. @FFRe@ und werden
vor der Ausgabe der Vorlage auf dem
Bildschirm abgefragt und in den Text
eingesetzt. Eingabevariable mussen

I Eingabevariablen - GEORGNET £
Vanable / Promet

@engabevariabie@ Bazsichung: [enabevarabie |
= ]
Mehazelg? | lj/nen

Abbildung 73: Textvorlagen bearbeiten > Eingabevariablen

definiert werden. Geben Sie die gewUnschte Variable hierzu bitte zuerst in den

Text ein. SchlieBen Sie den Designer

Eingabevariablen-Dialog Uber den Button

als ndchstes und oOffnen den

Eingabevarablen in der

Vorlagenverwaltung. Hier werden alle eingegebenen Eingabevariablen
angezeigt. Diesen kdnnen Sie jetzt einen Standardwert, sowie einen Abfragetext

(Prompt) geben.

8.1.2.5 einfache Eingabevariable

Als einfache Eingabevariable stellen wir uns einmal @Datum_Oristermin@ und
@Uhrzeit_Ortstermin@ vor, also Informationen, die GEORG nicht in den

Stammdaten speichert, sondern die vor dem Ausdruck der Vorlage abgefragt

und in die Vorlage eingefugt werden muss.

Beispiel:

habe ich vor, das Bewertungsobjekt am @Datum_Oristermin@ um

@Uhrzeit_Ortstermin@ Uhr zu besichtigen.

Definieren Sie die Abfragetexte und die Standardwerte in  der
Vorlagenbearbeitung Strg+S (Einrichtungshandbuch).

8.1.2.6 komplexe Eingabevariable

Komplexe Variable in Vorlagen bestehen im Gegensatz zu einfachen
Eingabevariablen aus mehreren vorgegebenen Textalternativen, aus denen

jeweils eine ausgewdhlt werden kann.

Im Folgenden sehen Sie die zwei Mdglichkeiten:

1.) Ja/Nein Abfragen
<#Abfrage(Aufiragserteilung direkt)>

<#ja>Dankend bestatige ich Inren Auftrag vom @aufv@.
<#nein>Dankend bestdtige ich lhren Auftrag, der Uber @EmpfohleVon@ am
@aufv@ in lhrem Namen und auf Ihre Kosten erteilt wurde.

<#Ende>

2.) Alternativabfragen
<#ABFRAGE(Anwesenheit)>
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<#WAHL(anwesend EG)>Ich bitte Sie, an diesem Termin anwesend zu sein bzw.
einen Vertreter zu bestellen, der mir Zugang zum Objekt verschaffen kann. Sollten
Sie nicht anwesend sein kdnnen, so bitte ich um sofortige telefonische
Kontaktaufnahme mit mir.

<#WAHL(Anwesenheit egal)>An diesem Termin kdnnen Sie nach eigenem
Ermessen gerne teiinehmen.

<#WAHL(RA Information)>lhre(n) Mandantin/ Mandant(en) habe ich informiert
und gebeten, beim Ortstermin anwesend zu sein. In lhrer Funkfion als
Rechtsanwalt/Rechtsanwdltin lade ich hiermit zum o.a. Ortstermin ebenfalls
herzlich ein.

<#ENDE>

3.) Multiauswahl

<#MULTIABFRAGE(Anwesenheit)>

<#WAHL(anwesend EG)>Ich bitte Sie, an diesem Termin anwesend zu sein bzw.
einen Vertreter zu bestellen, der mir Zugang zum Objekt verschaffen kann. Sollten
Sie nicht anwesend sein kdnnen, so bitte ich um sofortige telefonische
Kontaktaufnahme mit mir.

<#WAHL(Anwesenheit egal)>An diesem Termin kdnnen Sie nach eigenem
Ermessen gerne teilnehmen.

<#WAMHL(RA Information)>lhre(n) Mandantin/ Mandant(en) habe ich informiert
und gebeten, beim Ortstermin anwesend zu sein. In Ihrer Funkfion als
Rechtsanwalt/Rechtsanwdltin lade ich hiermit zum o.a. Ortstermin ebenfalls
herzlich ein.

<#ENDE>

Ja/Nein Abfragen geben Ihnen die Alternative zwischen zwei Textvarianten, die
fest vorgegeben sind, von denen aber nur die Ja-Alternative oder die Nein-
Alternative in den Text eingefUgt werden kann.

Im oberen Beispiel erkennen Sie die beiden Alternativtexte, die wiederum jeweils
mit einer Sendefeldvariable und einer Eingabevariable versehen sind. Es ist also
durchaus auch die Kombination von mehreren Variablentypen maoglich.

Alternativ-Abfragen haben beliebig viele Variations-Texte, von denen nach lhrer
Wahl ein Text in die Vorlage eingefUgt wird. Auch hier ist die Einbettung weiterer
Variablentypen maoglich.

Multiauswahl-Abfragen haben beliebig viele Variations-Texte, von denen nach
lhrer Wahl der Texte in die Vorlage eingefUgt wird. Auch hier ist die Einbettung
weiterer Variablentypen méglich.

8.1.2.6.1 Komplexe Eingabevariable ,merken*

In GEORG besteht die Moglichkeit, den Wert einer komplexen Eingabevariablen
zwischenzuspeichern bzw. zu merken. In folgenden Abfragen kann anschlieBend
auf den gespeicherten Wert zurickgegriffen werden und somit eine weitere
manuelle Abfrage automatisiert werden.

Dazu wird an das Ende des ,,Ende-Tags" in Klammern ein numerischer Index
geschrieben (,,<Ende(1)>"). Wichtig dabei ist, dass die erste Abfrage mit eins
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beginnt und nach unten weiter numerisch inkrementiert wird. Soll in einer
anderen Abfrage auf diese Variable zugegriffen werden, so muss ans Ende des
»Abfrage-Tags" eine Raute und der Index der Variable, auf die zugegriffen
werden soll geschrieben werden (z.B.: ,, <#Abfrage(#1)>").

Beispiel:

<#Abfrage (Kostenbefreiung?) ><#Ja><#Nein><#Ende (1) >

Auskunft aus dem Baulastenverzeichnis

Dem Gutachterausschuss 1liegt ein Antrag auf Erstellung eines
Verkehrswertgutachtens vor. Zur Vorbereitung der Wertermittlung
ist es wichtig zu wissen, ob das Bewertungsgrundstiick Vor- oder
Nachteile aus Eintragungen im Baulastenverzeichnis hat. Bitte
prifen Sie, ob flir eines der aufgefilhrten Grundstiicke eine Baulast
eingetragen ist und senden mir dieses Schreiben urschriftlich
zuriick. Bitte fligen Sie eine Ablichtung des Baulastenblattes bei,
falls eine Eintragung verzeichnet ist.

<#Abfrage (#1) ><#Ja>Der Antragsteller erhalt gemal § 64 SGB X
Kostenbefreiung.<#Nein><#Ende>

Der ,,Variablenname* muss numerisch sein und von oben nach unten
numerisch inkrementiert werden. Ein Name der aus Alphanumerischen
Zeichen besteht ist nicht zuldssig und kann nicht korrekt ausgewertet werden!

8.1.3 Listen verwenden

In GEORG mussen in bestimmten Vorlagen Tabellen verwendet werden um
bestimmte Dinge auszugeben. Diese muUssen einen eindeutigen Namen
erhalten, damit Sie korrekt gefullt und dupliziert werden kénnen.

8.1.3.1 Listen Grundmodul

Tabellenname Vorlagen-Kategorie Beschreibung

liste_auftraggeber Standardschriftverk  Liste aller Auftragsbeteiligten
ehr

liste_status_XXX Standardschriftverk XXX steht fUr ein StatuskUrzel. Es
ehr werden alle Beteiligten mit dem

Status (XXX) ausgegeben.

liste_rechnung Rechnung, Auflistung aller Rechnungsposten
Angebot, inkl. MwSt., Endsumme etc.
GebUhrenbescheid

liste_rechnung?2 Rechnung, wie liste_rechnung, allerdings fur 2.
Angebot, Seite
GebUhrenbescheid

liste_rechnung3 Rechnung, wie liste_rechnung, allerdings fUr 3.
Angebot, Seite
GebUhrenbescheid
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liste_rechnungsliste

Rechnungsliste

Liste der AuBenst@dnde bis zum
aktuellen Datum

liste_auftragsliste Auftragsliste Liste zZur Ausgabe von
Auftragsinformationen

liste_statistik1 Statistik 1 Liste  mit jahrgangsweiser  und
auftragsbezogener Ubersicht Gber
den momentanen Stand dieser
Auftroge

liste_statistik2 Statistik 2 Statistische Ausgabe von
jahrgangsweiser und
auftragsartenbezogener Zu- und
Abgdnge

tabelle_auftragsrestw  Auftragsrestwerte  Titelzeile der Tabelle

erteTitel

tabelle_auftragsrestw  Auftragsrestwerte  Auflistung der Restwerte  der

erte

einzelnen Auftrage
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8.1.3.3 Listen Grenzniederschrift

Tabellenname

Beschreibung

liste_gn1

Grenzniederschrift

Ausgabe der Beteiligten, die
unter Strg+0 > Ladung und
Benachrichtigung
eingestellt wurden.

liste_gn2

Grenzniederschrift

Feste Ausgabe von sonstigen
Beteiligten (Erwerber,
Antragsteller, beliebig)

liste_gn3

Grenzniederschrift

Ausgabe der Betelligten, die
unter Strg+0 > Ladung und
Benachrichtigung
eingestellt wurden.

liste_gn4

Grenzniederschrift

Ausgabe aller Beteiligten.
Sortierung wie im Grid des
LadBen-Dialogs.

8.1.3.4 Listen Gewinn+Verlust (G+V)

Da es sich bei den G+V-Tabellen um relativ komplexe Strukfuren handelf,

verdndern!

empfehlen wir Innen diese Vorlagen nicht zu

Tabellenname

Vorlagen-Kategorie

Beschreibung

liste_kontotyp

G+V Kontenrahmen

Kassenkonten (Uberschrift)

liste_kontotyp?2

G+V Kontenrahmen

Sonderkonten (Uberschrift)

liste_kontotyp4

G+V Kontenrahmen

Erldskonten VT (Uberschrift)

liste_kontotyp5

G+V Kontenrahmen

Erldskonten (Uberschrift)

liste_kontotypé

G+V Konfenrahmen

Kostenkonten (Uberschrift)

liste_konten

G+V Konfenrahmen

Liste der Erloskonten VT

liste_konten?2

G+V Kontenrahmen

Liste der Kassenkonten

liste_konten3

G+V Kontenrahmen

Liste der Erldskonten

liste_konten5

G+V Konfenrahmen

Liste der Kostenkonten

liste_kontené G+V Kontenrahmen Liste der Sonderkonten
liste_buchungssatze G+V Liste Auflistung von
Buchungssatze Buchungssatzen
liste_buchungssatze_titel G+V Liste Titelzeile der
Buchungssatze liste_buchungssdatze
liste_buchungssatze_saldo G+V Liste Ausgabe der Endsalden
Buchungssatze
tabelle_konten_titel G+V Sonderkonten Titelzeile der
tabelle_konten_liste
tabelle_konten_liste G+V Sonderkonten  Liste der Sonderkonten
(besitzt Option "lang gelistet")
tabelle_konten_summe G+V Sonderkonten  Ausgabe der Endsalden
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Tabellenname

Vorlagen-Kategorie

Beschreibung

tabelle_einnahmentitel

G+v  Gewinn +
Verlust

Titelzeile  der  Einnahmen
(abhéngig von Option "lang
gelistet")

liste_einnahmenBK G+V  Gewinn + Auflistung der Einnahmen-
Verlust Buchungssatze (abhéngig
von Option "lang gelistet")
tabelle_einnahmenBK G+V  Gewinn + "Rahmen" - Tabelle fOr das
Verlust jeweilige Buchungskonto
tabelle_einnahmenkonto G+V  Gewinn  + Summenzeile eines
Verlust Buchungskontos (Einnahmen)
tabelle_einnahmenArten  G+V  Gewinn  + Auflistung der Einnahmearten
Verlust (z.B. "Erldse aus
Anlagenverkdufen")
tabelle_ausgabentitel G+V  Gewinn  + Titelzeile  der  Ausgaben
Verlust (abhdangig von Option "lang
gelistet")
liste_ausgabenBK G+V  Gewinn + Auflistung der Ausgaben-
Verlust Buchungssatze (abhdngig
von Option "lang gelistet")
tabelle_ausgabenBK G+V  Gewinn + "Rahmen" - Tabelle fOr das
Verlust jeweilige Buchungskonto
tabelle_ausgabenkonto  G+V  Gewinn  + Summenzeile eines
Verlust Buchungskontos (Ausgaben)
tabelle_kosten G+V  Gewinn  + Auflistung der Kostenarten
Verlust (z.B. "versteuerte Ausgaben")
tabelle_umsatz G+V  Gewinn + Ausgabe der  "Umsdatze"
Verlust (Steuerfrei, Steuerpflichtig,
MwsSt. etc.)
tabelle_ergebnis G+V  Gewinn  + Ergebniszeilen
Verlust
tabelle_erlbskontenTitel G+V  Gewinn  + Titelzeile der Erlbskonten
Verlust
tabelle_kostenkontenTitel G+V  Gewinn  + Titelzeile der Kostenkonten
Verlust
tabelle_kostenkontenTitel G+V  Gewinn  + Titelzeile der Kostenkonten
Verlust

8.1.3.5 Listen TIM.NET

Tabellenname

Vorlagen-Kategorie

Beschreibung

liste_stunden Allgemein Liste von in TIM
eingetragenen Tatigkeiten
liste_kilometer Allgemein Liste von in TIM
eingetragenen Fahrten
GE<SOFT
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Tabellenname Vorlagen-Kategorie Beschreibung
liste_material Allgemein Liste von in TIM
eingetragenem Material
liste_stunden_titel TIM Nachkalkulation Titelzeile der Stunden-
/ Einzelauflistung
TIM (enthdalt Kostenart)
Stundennachweis
liste_mitarbeiterstunden_tit TIM Nachkalkulation Titelzeile der Stunden-
el / Mitarbeitersummen
TIM (enthdalt Kostenart)
Stundennachweis
liste_mitarbeiterstunden TIM Nachkalkulation Auflistung der  Stunden-
/ Mitarbeitersummen
TIM
Stundennachweis
liste_auftragsarten TIM Auswertung Auftragsarten, zu  denen
Tatigkeiten eingegeben
wurden
liste_jahr TIM Mitarbeiter- "Kalender'-Tabelle (grafisch)
JahresUbersicht
liste_stunden_titel TIM Titelzeile (nur bei Detailausgabe)
Mitarbeiteriibersicht
liste_stunden_woche TIM Anzeige der Kalenderwoche (nur
Mitarbeitertibersicht bei Detailausgabe)
liste_stunden_tag TIM "Rahmen"-Tabelle fiir die Stunden

Mitarbeiteriibersicht

eines einzelnen Tages (nur bei
Detailausgabe)

liste_stunden_stunde TIM Auflistung der Einzelstunden eines
Mitarbeiteriibersicht Tages (nur bei Detailausgabe)

liste_stunden_tagegeld TIM Tagegeldbetrag je Tag (nur bei
Mitarbeiteriibersicht Detailausgabe)

liste_stunden_summen TIM Gesamtsumme der Stunden (nur
Mitarbeiteriibersicht bei Detailausgabe)

liste_stunden_a TIM Auflistung der Abwesenheiten

Mitarbeiteriibersicht (Option "Abwesenheiten

auflisten")
liste_gesamt TIM Rahmentabelle der
Mitarbeitertibersicht Stundenausgaben (nur bei

Detailausgabe)

liste_tabelle_titel TIM Titelzeile der Summentabelle
Mitarbeitertibersicht
liste_tabelle_tage TIM "Tage" - Zeile der Summentabelle

Mitarbeiteriibersicht

liste_tabelle_stundenl

TIM
Mitarbeiteriibersicht

erste  "Stunden" - Zeile der

Summentabelle
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Tabellenname Vorlagen-Kategorie Beschreibung

liste_tabelle_stunden2 TIM

zweite "Stunden" - Zeile der

Mitarbeiteriibersicht Summentabelle

liste_urlaub TIM Urlaubsliste Liste des Urlaubsanspruchs in
einem Jahr

8.1.4 Listen NAS Viewer

Tabellenname Vorlagen-Kategorie Beschreibung

liste_flurstuecksliste Flurkarte

Liste von GEORG FlurstUcken. Bei
Verwendung dieser Liste, wird
GEORG Ihnen eine Liste der zu
druckenden FlurstGcke zZur
Auswahl anbieten.

liste_flurstuecksliste_m Flurkarte
axX

Wie liste_flurstuecksliste, jedoch
werden nur die ERSTEN X FlurstUcke
gedruckt. Die nicht gedruckten
FlurstUcke werden einfach durch
ein ,div.' ausgegeben.

8.2 Vorlagen andern und erstellen

Das eigenstdndige Programmmodul Textvorlagen bearbeiten wird Gber %+@
oder das DropDown-MenU aufgerufen. Es dient dazu, lhre Vorlagen zu dndern,
neue zu erstellen oder nicht mehr verwendete Vorlagen zu 1&schen.

Weiterhin wird den Vorlagen eine Reihe von Parametern zugewiesen, denen

wichtige Programmfunktionen zukommen.

Es besteht aus zwei Bereichen, zum einen dem Bearbeitungsbereich (rechts) und
dem Vorlagenauswahlfenster (links). Nehmen Sie hierzu die grafische Darstellung

des Anlagenteiles zur Hand.
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8.2.1 Vorlagenubersicht 6ffnen

eeeee

freies Schreiben (Adr)

Standardschriftverkehr

reiben FREI

Standardschriftverkehr

nschreiben FRE|

Standardschriftverkehr

nschreiben FREl Spezial

Standardschriftverkehr

nschreiben FREI mit Eingabe-Variable

Standardschriftverkehr

hreiben FREI mit Lagedaten

Standardschriftverkehr

en Neulahr DU

Standardschriftverkehr

BB Absteckung

en Neulahr SIE

Standardschriftverkehr

‘Aktenbegleitblatt fur Absteckungen

ABB Absteckung

Standardschriftverkehr

8 Gebaudecinmessung

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

o T

Standardschriftverkehr

eeeee

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

steckungstiss (Feinabsteckung)

Standardschriftverkehr

Absteckungsriss (Grobabsteckung)

Standardschriftverkehr

Liste fur Lad + Ben

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

E

Baulasten
[

Standardschriftverkehr

1 1Ver ert

Abbildung 74: Textvorlagen bearbeiten

Die angezeigten Vorlagen sind keine einzelnen WORD-Dokumente. Sie werden
vielmehr in der GEORG-Datenbank mit ihren zugewiesenen Parametern im ODT-
Textformat gespeichert.

Vorlagen sortieren

lhre Vorlagen kénnen entweder nach Bezeichnung, Kategorie, oder letzte
Anderung sortiert werden. Klicken Sie dazu einfach auf die dementsprechende
Uberschrift der Tabelle (links).

Teilauswahl anzeigen

Tragen Sie in die weiBen Felder unter den Spaltenbeschriftungen, z.B.
Bezeichnung, einen Auswahltext ein, z.B. Ladung, so werden nur noch die
Vorlagen angezeigt, die mit ,,L.adung* beginnen.
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8.2.2 Vorlagen erstellen

Vorlagen kénnen neu erstellt oder aus vorhanden abgeleitet werden. Gehen Sie
moglichst Uber die Ableitung der neuen Vorlage aus einer bestehenden
artverwandten. Aber auch die Neuerstellung ohne Ableitungsmuster ist einfach
und problemlos méglich.

8.2.2.1 Neue Vorlage erstmalig erstellen

1.) oN&Y jinks unten dricken

2.) neue Vorlage wird angelegt, alle Felder sind leer

3.) alle Vorlagenparameter und die Vorlagenbezeichnung eingeben
4.) Doppelklick auf die Vorlage zum Andern und Anpassen der Texte
5)  Eingabe-Variablen definieren Uber [ Enga0evatsbien

6.) Vorlage speichern

8.2.2.2 Neue Vorlage aus vorhandener ODT- / DOC-Datei

1) Klicken Sie auf den Pfeil rechts neben o MNe4 =
2.) Wdhlen Sie im DropDown-MenU den Button

=3
e Iz MeueVerlage aus ODT-Dokument bzw.

[ | MeueVorlage aus DOC-Dokument

3.) Der Dialog , Offnen* wird gestartet. Wahlen Sie hier die Basis-Dateil

4)) alle Vorlagenparameter und die Vorlagenbezeichnung eingeben
S5.) Doppelklick auf die Vorlage zum Andem und anpassen der Texte
4)) Eingabe-Variablen definieren Uber Eingabevanablen

5.) Vorlage speichern

8.2.2.3 Neue Vorlage ableiten

Eine zweite Moglichkeit zur Neuanlage von Vorlagen ist die Ableitung aus einer
vorhandenen Vorlage.

1) < Duplizieren | ins unten wahlen

2.) alle Vorlagenparameter und die Vorlagenbezeichnung Gberpritfen und
ggf. dndern )

3.) Doppelklick auf die Vorlage zum Andern und anpassen der Texte

4)  Variablen neu definieren Gber [ EnSabEvatEbIEn

5.) Vorlage speichern

8.2.2.4 Vorhandene Vorlage andern

1.) gewunschte Vorlage suchen und doppelklicken
2.) beliebige Anderungen vornehmen, evtl. Parameter &ndemn

3.) Variablen neu definieren Gber
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8.2.2.5 Benutzergrafik / Auftragsgrafiken einfigen

Wenn Sie haufig Auftragsspezifische-Grafiken, in Vorlagen einfGgen, gibt es in
GEORG einen einfacheren Weg. FUigen Sie in die Textvorlagen eine Dummy-
Grafik ein. GEORG ersetzt diese dann bei jedem Benutzer mit der hinterlegten

Grafik.

1.) FUgen Sie in lhre Textvorlage eine Dummy-grafik ein.

Treffpunkt Ortstermin: Westwall 8, 476808 Geldern

Far alle weiteren Fragen stehe ich natarlich gerne zur Verfagung und
verbleibe

Mit freundlichen Grafen

(@userunterschnft@

Offnen Sie in Microsoft WORD per Rechtsklick auf die Grafik >

Alternativtext bearbeiten.

FUllen Sie hier das Feld Alternatiivtext mit dem Wert ,,benutzergrafik1”.

Offnen Sie unter OpenOffice / LibreOffice die Grafikeigenschaften und
wechseln auf die Reiterkarte und flllen das Feld Name mit dem

Wert ,benutzergrafik1“.

AnschlieBend ist die Vorlage zu speichern /schlieBen.

Es k&dnnen bis zu 5 Benutzergrafiken in einem Dokument mit folgenden,

eindeutigen Benennungen verwendet werden.

benutzergrafikl
benutzergrafik2
benutzergrafik3
benutzergrafik4
benutzergrafik5
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Grabe B ~

Grafik forr@tieren vx
H O m
I TEXTFELD
4 ALTERNATIVTEXT
rTyp Zusstze |Umlauf | Hyperlink [Bild [Zuschneiden [Umrandung | Hi d [Makr Titel (©
Mamen a | benutzergrafiki|
Name | unterschriftgrafik Beschreibung

i Alternativtext |

Abbildung 75 OpenOffice / LibreOffice

Abbildung 76 Microsoft WORD

2.) Wechseln Sie anschlieBend in  die Programmparameter unter

Mitarbeiter > Mitarbeiter / Rechte und wdhlen Ihren Benutzer.

Klicken Sie hier auf Bearbeiten| und wahlen die Reiterkarte Falls
hier eine Variable mit dem Namen ,,benutzergrafik* vorhanden ist kénnen
Sie diese bearbeiten. Klicken Sie anderenfalls auf [Neu| und legen eine

neue Variable an. (siehe Kapitel 2.9.3.1.1)

Mitarbeitervariable bearbeiten - GEC NET

benutzergrafikl
i@dokex@\Ortstermin.jpg l

Im Feld Inhalt tragen Sie einen beliebigen Pfad zu einer Grafik-Datei ein.
Sollte es sich bei Inhrer Grafik um eine Auftragsspezifische Grafik handeln,
so kénnen Sie Bsp.: die Variable @dokex@ verwenden. Es stehen Ihnen hier
alle Variablen des GEORG-Schriftverkehrs zur VerfGgung.

3.) Drucken Sie jetzt die zuvor bearbeitete Textvorlage aus. Die Dummy-Grafik
wurde gegen die von Ihnen angegebene Grafik ersetzt. Hat ein Benutzer
die Grafiken-Variablen nicht definiert, so wird die Grafik aus dem
Dokument entfernt.
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8.2.2.6 Unterschriftengrafik einfugen

Wenn Sie hdufig lhre Unterschrift, die Sie als eingescannte Grafik vorliegen
haben, in Vorlagen einfugen, gibt es in GEORG einen einfacheren Weg. FOgen
Sie in die Textvorlagen eine Dummy-Unterschrift ein. GEORG ersetzt diese dann
bei jedem Benutzer mit der hinterlegten Grafik.

Die GroBe und Position bestimmt die spdtere Ausgabe im Dokument.

1. FOgen Sie in Ihre Textvorlage eine Dummy-Unterschriftsgrafik ein.
Fur alle weiteren Fragen stehe ich gerne zur Verfugurlg und verbleibe bis dahin

mit freundlichen Griten

Her bitte lhre
ﬁ@éw%w@qﬁ%y&@%ga@ﬁgﬂm

@userunterschrift@

Offnen Sie unter Microsoft WORD die Grafik per Rechtsklick >
Alternativtext bearbeiten.

FUllen Sie hier das Feld Alternativtext mit ,,unterschriftgrafik*.

Alternativtext WX

Wie wirden Sie dieses Objekt und seinen
Kontext jermandem beschreiben, der blind
oder sehbehindert ist?

— Der Gegenstand/die Gegenstande im
Detail

— Die Einstellung

— Die Aktionen oder Interaktionen

— Weitere relevante Informationen

{12 ausfihrliche Sdtze empfohlen)

unterschriftgrafik

Alternativen Text fir mich generieren

["] Als dekorativ markieren (U

AnschlieBend kdénnen Sie die Vorlage speichern und schlieBen.
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2. Wechseln Sie anschlieBend in die Programmparameter unter
Mitarbeiter > Mitarbeiter / Rechte und wdhlen lhren Benutzer.

Klicken Sie hier auf und wdhlen die Reiterkarte .

Falls hier eine Variable mit dem Namen ,,unterschriftgrafik* vorhanden ist
kédnnen Sie diese bearbeiten. Klicken Sie anderenfalls auf Neu und legen
eine neue Variable an und tragen als Inhalt den Pfad zur jewelligen
Benutzergrafik ein. (siehe Kapitel 2.9.3.1.1)

Neue Variable eingeben -  GEORG.NET

unterschriftgrafilc

D:\Voragen“Signatur_Mustermann jogl

0K || Abrecken |

3. Drucken Sie jetzt die zuvor bearbeitete Textvorlage aus. Die Dummy-
Unterschrift wurde gegen die von Ihnen angegebene Grafik ersetzt.

8.2.2.7 Qr-Codes fiir DigiDok und GEORG ToGo App

Schalten Sie die Ausgabe der Qr-Codes zundchst in den Programmparametern
unter zusdtzliche Module > digiDok > Qr-Code aktivieren ein.
(FUr die Ausgabe und Nutzung von Qr Codes wird das Modul ,,DigiDok" bendtigt)

Laden Sie anschlieBend unsere Mustervorlage ,XXX Muster QR Code“ (siehe
auch 10.4, ,Textvorlagen exportieren/ importieren*) und 6ffnen diese Uber die
Vorlagenbearbeitung (Strg-S). Dort finden Sie 3 QR-Code Platzhalter, die Sie Uber
Copy&Paste in lhre Vorlagen Ubernehmen kénnen.

Die Plaftzhalter generieren beim Erstellen des Dokumentes (z.B. einem
Aktenbegleitbatt) einen QR-Code, der dann von der GEORG ToGo App gelesen
werden kann.

Des Weiteren hilft dieser Code in anderen SchriftstGcken  (z.B.
Auftragsbestatigungen,  Grenzniederschriften, ...) diese im spdteren
Arbeitsablauf zu scannen und automatisiet den gehoérigen Auftrédgen
zuzuordnen (Voraussetzung: GEORG Modul DigiDok).

(siehe hierzu auch 8.3.2 ,,DigiDok Profil Editor”).
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8.3 Vorlagenparameter

Vor der eigentlichen Text- und Variablenbearbeitung ist die Vorlage mit einigen
Parametern zu versehen, die im rechten Bereich eingegeben werden.

Funktion Bedeutung oz e
Anzeigen  m B
Vorlagen Hier sagen Sie, ob Sie | st [ua ]
Vorlagen  aus  ihrer [F5 Ii::: H
aktiven Datenbank | s
sehen  wollen  oder s ===
archivierte Vorlagen.

Filter .

Kategorie Wahlen — Sie  eine |SEE pemema R
Vorlagen Kategorie | vem-=ae [suswatien |
nach der  gefiltert [ I-IEJK-»mmlmmen]
werden soll. Ondner. 11 Zuvciung] ]

Ganze Gruppe Ist der Schalter gesetzt, | ‘woumwws =
werden Kategorie I Deicment Exlre |
Gruppen angezeigt. Die { s I]
Gruppierungen sind in ——
der Auswahlliste durch
horizontale Linien
gefrenm‘. Abbildung 77: Vorlagenparameter

Auftragsart Filtern Sie nach Vorlagen,
die einer bestimmten
Auftragsart  zugewiesen
wurden.

Vorlagenart Filtern Sie die Vorlagen nach einer Vorlagenart.

Land Filtern Sie ihre Vorlagen Landesspezifisch.

Vorlage

Vorlagenart Wdhlen Sie hier, ob es sich um eine E-Mail-, SMS-, Text- oder
Office-Vorlagen handelt.

Land Wdhlen Sie hier, das Land, falls es sich um eine
landesspezifische Vorlage handelt. Andernfalls keine
Sperzifizierung.

Kategorie Vorlagen sind einer der vorgegebenen Kategorien
zuzuordnen, um programmgesteuert gewisse Funkfionen
zu erfUllen. Mit dieser Einordnung wird z.B. vorgegeben, ob
es sich um eine Rechnung, eine Mahnung oder um ein
freies Schreiben handelt.

Das Programm gibt in dieser Combobox alle Kategorien
vor, in die die verschiedenartigen Vorlagen eingeordnet
werden kdénnen.
Bei einigen Kategorien wird die Feldanzahl verdndert, so
z.B. bei K&pfen.

Auftrag Ist der Schalter gesetzt, wird die Vorlage im Standard
Auftrags Schriftverkehr angezeigt.

Adress.v. Ist der Schalter gesetzt, wird die Vorlage im Standard
Schriftverkehr der Adressverwaltung angezeigt.

Adressat Wdhlen Sie in dieser Combobox den Adressaten aus, der

Ihnen beim Schriftverkehr vorgeschlagen werden soll.
Bei einem Antrag auf Katasterunterlagen wirde man hier
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sicherlich das zust@ndige Katasteramt wdhlen, bei einer
Aufiragsbestatigung dagegen den aktuellen
Auftragsbeteiligten.

Bedenken Sie den Unterschied zwischen dem rangmaBig
ersten und dem jeweils aktuellen Auftragsbeteiligten, die
hier beide angeboten werden.

Ist der Haken gesetzt, wird bei Erstellung des Dokumentes
gefragt ob der Adressat Korrekt ist oder gedndert werden
soll.

Adressat
bestatigen?

Vermessungsstelle  Mittels dieser Funktion =
kann die Vorlage auf JEE
g eWisse g Eggamsw;;mal ObvI
Vermessungsstellen 5 o
beschrankt werden, so
dass z.B. Anitrage auf
e —.
Teilungsgenehmigungen nur bei der hoheitlichen

Vermessungsstelle ,,Dipl. Ing. Lars Messmal“ angezeigt
werden und ansonsten nicht.

Sie kdnnen eine Vorlage gleichzeitig ein oder mehreren
Vermessungsstellen zuweisen.

Auftragsart Mittels dieser Funktion kann die Vorlage auf gewisse
Auftragsarten o. einer Auftragsarten Gruppe beschrankt
werden, so dass z.B. Antrage auf Teilungsgenehmigungen
nur bei der Auftragsart Teilung angeboten werden und

ansonsten nicht.

Bitte treffen Sie eine Auswahl! - GEORG
Aufiragsarten auswahlen

0/ Auswahl
1M Sockelabnahme

Sie kdnnen eine
Vorlaoge  gleichzeitig
ein oder mehreren
Auftragsarten bzw.
eine oder mehreren

[ ] W topografische Messung

Auftragsarten
Gruppen zuweisen.
Eine Mischzuweisung
Gruppe und
zus@tzlicher
Auftragsarten ist nicht
maoglich.

] 0 Vereinigung

O Vericauf

O Wertgutachten

O Gruppe: amtl_ u_a. Lageplane
"] O Gruppe: Gutachten

] O Gruppe: Ingenieurvermessung
7] 0 Gruppe- Katastermessungen
[-] U Gruppe: Teilungen mit GT

4

| Gruppe: amil. ua. Lagepline

Des Weiteren kdnnen Sie mit dem Fenster Auftragsarten
auswdhlen auch neuve Auftragsarten Gruppen erzeugen

oder aktualisieren.

e Auftragsarten-Gruppe erstellen
Wdhlen Sie mindestens zwei Auftragsarten aus, die
Sie zu einer Auftragsartengruppe zusammenfassen
mochten. AnschlieBend betdtigen Sie die

Schaltflache |neue Auftragsarten-Gruppe ers’rellen|

und| vergeben anschlieBend einen Gruppen-
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Namen.

o Auftragsarten-Gruppe aktualisieren
Wadhlen Sie die zu aktualisierende Auftragsarten-
Gruppe aus und anschlieBend passen Sie zukUnftig
zugehdrigen Auftragsarten durch Auswahl an.

Betdatigen Sie nun die Schaltfléche |Gruppe: XYZ

. Es wird ihnen nun eine
Zusammenfassung der zukUnftigen Gruppe
angezeigt. Dricken Sie hier auf und die
Gruppe wird aktualisiert.

Die Liste der Auftragsarten entspricht Ihrer Festlegung in
den Programmparametern: Optionen
Programmparameter /Aufiragsarten

Kopf

Aus der Liste Ihrer verschiedenen Kopfe (Combobox) ist
der Textvorlage ein Kopf zuzuweisen.

Es besteht ebenfalls die Mdglichkeit, einer Vorlage keinen
Kopf zuzuweisen, wenn dieser bereits auf dem Einfugetext
enthalten ist.

Kopfwanhl

Ordner

Druckoptionen

Soll diese Vorlage jedes Mal vor dem Ausdruck nach
einem der vorhandenen Koépfe fragen, dann Haken
setzen.

Der besseren Ubersicht wegen kénnen Sie die Vorlage in
einen Ordner legen, per Rechtsklick kénnen Sie diese
umbenennen. Diese Ordner werden beim Schriftverkehr
Uberﬂ angezeigt und kénnen gezielt angewdhlt werden.
Fall kein Ordner gewdahlt wird, so liegt die Vorlage in der
allgemeinen Ubersicht.

Wahlen Sie hier aus, was mit dem SchriftstGck passieren soll,
nachdem Sie es erstellt haben. Falls Sie [keine Zuweisung]
wdahlen, geht GEORG nach der Fertigstellung weiter zur
Auswahl der Druckerteiber oder zu Microsoft® WORD.
Andernfalls kénnen Sie hier wahlen, dass diese Vorlage
direkt in OpenOffice Calc oder als CSV-Datei im Editor
gedffnet wird.

Sofort drucken /
offnen

Ist der Haken gesetzt, werden Dokumente direkt auf dem
eingestellten  Drucker gedruckt oder in ihrem
Textverarbeitungsprogramm gedffnet.

[Dokument-
Explorer]

Hier stellen Sie ein, ob und wo das Dokument beim erstellen
und wieder einlesen durch den abgelegt werden soll.

[Ablaufdaten]

HierGber kdnnen Sie bestimmen, welches Aufgabenfeld
beim Ausdruck mit einem Datum versehen werden soll.

[Eingabevariablen]

ins Archiv
verschieben

Wenn Sie in der Vorloge Eingabevariablen verwendet
haben, dann kénnen diese hier deklariert werden.
Siehe Kapitel 8.3.5 (Textvorlagen archivieren).

Handbuch-Einrichtung.docx 107

GE<=SOFT



8 Textvorlagen bearbeiten (Strg+S)

8.3.1.1 Bearbeitung der Texte

lhre Texte zur Dokumentausgabe werden generell mit Microsoft® WORD (ab
2013), LibreOffice oder Apache OpenOffice bearbeitet. Hier kbnnen alle zur
VerfUgung stehenden Gestaltungsmittel verwendet werden. Grafiken brauchen
nicht mehr -wie beim RTF-Format- verknUpfen zu werden, sondern sie werden
ganz normal in die Dokumente eingefugt.

lhre Vorlagen werden im ODT-Format in der GEORG-Datenbank mit ihren
Parametern gespeichert.

Textausgaben fUr Exportlisten, E-Mails und SMS werden in einem GEORG eigenen
Editor bearbeitet und ebenfalls in der SQL-Datenbank mit allen Parametem
abgelegt.

8.3.2 Dokument-Explorer

Die gewdhlte Vorlage kann Uber eine Einstellung in diesem Dialog nach jedem
erstellen automatisiert im Dokument-Explorer gespeichert werden. Wdahlen Sie
dazu das gewUnschte Dateiformat, einen Datumszuschlag furs Memo, sowie den
spéteren Ordnerpfad + Dateinamen. Dazu stehen Ihnen folgende Variablen zur
VerfUgung:

Variable Bedeutung
@DokName@ Name der Vorlage
@Adressat@  Zusammenfassung
des Adressaten
@Datum@ Datum der Erstellung
@Uhrzeit@ Uhrzeit der Erstellung

Im Bereich DigiDok QR-Code Import
kdbnnen Sie der Vorloge zusAtzlich ein  Abbildung 78: Textvorlagen bearbeiten > Dokument-Explorer
DigiDok Profil zuweisen. Dieses bewirkt,

dass gescannte Dokumente direkt in dem richtigen Ordner einsortiert werden
und ein Einfrag in das definierte Aufgabenfeld erfolgt.

Haben Sie noch keine DigiDok Profile, kédnnen Sie sich hier eine ZIP Datei
herunterladen. Entpacken Sie die im Zip Archiv enthaltene XML Datei nach
"\Georg.net\Daten\Parameter\Eingabehilfen". Nach erneutem Aufrufen des
Dialogfensters stehen die Profile zur VerfUgung.
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8.3.2.1 DigiDok Profil Editor

Mit Hilfe des DigiDok-Profil kdnnen Sie einstellen in welchen DokEx-Ordner und mit
welchem Dateinamen ein mit Qr-Code gescanntes Dokument automatisch
gespeichert wird.

Abschluss\@aufn@ Anlage zur Berechnung

Abschluss\@aufn@ Riss
Abschluss\Abschluss
Absteckungsriss FEIN
Rechnungen\Anlage zur Abrechnung
Grundrisse\Ansichten

Antrag des Gerichtes

Die Profile kdnnen Uber den Button definiert werden. Klicken Sie dazu auf
und tragen den gewUnschten DokEx-Pfad inkl. Dateinamen ein.

Beispiel :

Vermessungsantrag\Vermessungsantrag Qadressat@

<Ordnername> \Dateiname

In der Spalte Feldname kann Uber [...] ein oder mehrere Ablauffelder gesetzt

werden, die Erstellen des Dokumentes automatisch mit dem aktuellen
Tagesdatum gefullt werden.

Alternativ zur manuellen Eingabe der DigiDok-Profile bieten wir auf unserer
Homepage (www.geosoff.de > Organisieren > Downloads) eine gepackte XML
Datei (GEOSOFT DigiDoc Qr-Code Import) mit vordefinierten Profilen zum
Downlad an.

8.3.3 Ablaufdaten

Das Datum im Aufgabenfeld kann das Tagesdatum sein, es kann aber auch
einen beliebigen Zuschlag an Tagen, Wochen oder
Monaten erhalten, um ein in der Zukunft liegendes
Datum in die Aufgabenseite aufzunehmen. Alternativ
kann bei nicht Datums-Feldern, ein fester textlicher
Wert  eingetragen  werden. Der oder die
Datumseintrédge kdnnen auch in mehreren Feldern
gleichzeitig erfolgen.

Falls der gewdhlte Feldname, z.B. UE, in der spateren Ablaufdatenmatrix nicht
vorhanden ist, so wird der Eintrag ignoriert.

Zusatzlich kdnnen Sie jetzt einen Kontext-abhdngig Druckvorgang gestalten. Um
diesen Druckvorgang automatisiert zu starten, Klicken Sie dozu auf der
Ablaufdatenseite mit der rechten Maustaste auf das eingetragene Feld und
wdhlen die Funktion Drucken. GEORG druckt nun selbstdndig die hinterlegte
Vorlage und fUllt die Felder der Ablaufdatenseite.
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8.3.4 Eingabevariablen deklarieren

Enthdalt inre Vorlage Eingabevariablen, also Variablen, z.B. @Eingabevariable 1@,
die GEORG nicht als Einfugevariable erkennt, so werden diese im Dialog
(Abbildung 80) gelistet.

Funktion Bedeutung
Bezeichnung Wie soll die Variable abgefragt werden?
Standardwert Eingabeprompt, z.B. ,keine“ oder ,8" bzw.

Variable aus dem normalen GEORG
Variablenbestand, z.B. @Flur@

Durchlaufvariable Haken:  Variable kommt an mehreren Stellen
der Vorlagen oder in mehreren
aufeinanderfolgenden
Seriendokumenten mit  gleichem
Inhalt vor. Sie wird nicht immer wieder

abgefragt.
kein Soll die Variable jedes Mal neu
Haoken: abgefragt werden, keinen Haken
setzen.

B Eingabevariablen - GEORG.NET

@anzahl@
@anzahlGRZ@
@nachweizs @
@Eflurkate@
@iibersicht@

Abbildung 80: Eingabevariablen deklarieren
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8.3.56 Textvorlagen archivieren

Es gibt die
Mdglichkeit i -
Vorlagen, die nicht I
mehr bendtigt
werden ZU e timinmrn it
archivieren.  Diese [& o
werden dann in das & =e
sogenannte Archiv i,

& ABE Lageplan

[alle]

[ale]
[alle]
[alle]

£ A-Anschreiben FRE| Spezial

A-Anschreiben aus ADRY frei

Freies Schreiben sus der Adressvenwaltung

Office
[Aigemein]
 freies Schreiben (AdrV)

verschoben und i s

stehen i = e

Schriftverkehr  (F4) | == S— e
nicht mehr  zu J il st :
Verflgung. e

Dies empfiehlt sich
besonders, wenn Sie

Standardschriftverkshr i
[

eine Vorlage nur : e
Un..gern IOSChen Abbildung 81: Textvorlage ins Archiv verschié'béﬁ,',. e
mochten!

Im ,Textvorlagen bearbeiten“-Dialog haben Sie Uber den Auswahlbutton im
Bereich Filter die Mdglichkeit entweder alle Vorlagen, oder alle archivierten
Vorlagen aufzulisten bzw. zu bearbeiten.

B85 A Anschreiben aus ADRV frei freies Schreiben (Adr)
A-Anschreiben FRE| Standardschriftverkehr

"""" Standardschriftverkehr

Standardschriftverkehr

hreiben FRE| Spezial
A" Anschreiben FRE| mit Eingabe-Variable tandardschriftverkehr

D A Ameebeniban EDEL mmib | cmndaban | PP T SO P
Abbildung 82: Ansicht aller archivierten Vorlagen

Uber den Button > Archiv| bzw. > Datenbank| verschieben Sie die gewdhlte(n)
Vorlage(n) in den gewunschten Bereich.

Befindet sich eine Vorlage im Archiv, k&dnnen Sie diese weiterhin genauso
bearbeiten, wie in der reguldren Datenbank. Der einzige Unterschied besteht
darin, dass die Vorlage nicht beim Schreiben des Schriftverkehrs zur Verflgung
steht.

8.4 Aufbereitung der Textdokumente

Nachdem |lhre Dokumente von GEORG 6.0 nach GEORG Ubergeben wurden, ist
eine umfassende Nachbearbeitung erforderlich, die wir Ihnen durch
entsprechende SoftwareunterstUtzung so einfach wie méglich machen.

Zundchst gelten folgende sehr wichtige Grundregeln:

e Wdhlen Sie nur eine einzige Schriftart, z.B. ARIAL aus, in der lhre
Dokumente verfasst und ausgegeben werden sollen. Diese Schriftart muss
in allen Dokumenten als Standardschriftart definiert werden

e Verwenden Sie in den Dokumenten nur diese Schriftart und mischen nicht
mehrere Schriftarten, z.B. ARIAL und TIMES NEW ROMAN zusammen

e Verwenden Sie in allen Dokumenten die gleichen Randeinstellungen

e Verwenden Sie nur harte und keine weichen Schriftformatierungen
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8.4.1 harte Schriftformatierungen

Uberstreichen Sie Worte, Satzteile oder Abschnitte und wdhlen dann eine andere
SchriftgroBe oder setzen die markierte Schrift auf felt oder kursiv, indem Sie die
entsprechenden Pull-Down-MenU’s und Buttons in der Steuerleiste verwenden.
WORD behdlt die Formatvorlage Standard bei und dndert nur fUr diesen Texttell
die Schriffparameter.

Man nennt diese Art der Formatierung: harte Formatierung

8.4.2 weiche Schriftformatierung

Uberstreichen Sie die Textteile ebenfalls und wéhlen anschlieBend aber eine
andere Formatvorlage, z.B. Uberschrift 1, so weist WORD dem markierten Textteil
nun dauerhaft die eingesteliten Formatvorlage Uberschrift 1 zu. Im betroffenen
Textteil wird nun nicht mehr als Standard sondern Uberschrift 1 als Formatvorlage
angezeigt.

Man nennt diese Art der Formatierung: weiche Formatierung

1.) Zur Vorbereitung der Dokumente in eine einheitliche Ausgabeform,
wdhlen Sie alle Dokumente, die Sie aus GEORG 6 Ubernommen haben
Uber die Windows-Multiselect-Funktion.

2.) Wdahlen Sie nun Uber das Pull-Down-MenU massenweise den eigentlichen
Einstelldialog fUr Ihre Vorlagen aus.

3.) Stellen Sie hier die gewUnschten Randabstande (empfohlen 2,00 / 1,50 /
2,00 /1,00 cm) ein und wahlen ihre Standardschriftart (empfohlen ARIAL
oder TIMES NEW ROMAN) und die Schrifthohe fUr ihre Schriftvoralge
Standard

4. Uber den Button weisen Sie diese Werte allen ausgewdhlten
Dokumenten zu.

S5.) Dieser Vorgang kann beliebig oft wiederholt werden, wenn Sie lhre
Vorgaben z.B. spdter noch einmal dnderm mochten.

6.) KOPFVORLAGEN
Gehen Sie nun zundchst in die Kopfvorlagen und Uberprifen die von
GEORG 6 Ubernommenen Kopfen. Binden Sie die Grafiken, z.B. das
Landeswappen nun fest in die Kopfe ein und verknupfen sie die Grafik
nicht mehr, wie bei GEORG 6.
Vermeiden Sie mdglichst komplizierte Konstrukte, wie die Verwendung
mehrerer Format- bzw. Schriftvorlagen, z.B. Uberschrift 1 oder 2 oder
Textkdrper. Verwenden Sie moglichst nur die Schriftvorlage Standard und
formatieren diese immer hart, falls Sie groBere, fette oder kursive Schriften
haben wollen.
Falls Sie Kopf- oder FuBzeilen verwenden mdchten oder mussen, so tun Sie
dies NUR in den Kopfen und NICHT in den Einfugetexten, da das endgultige
Dokument immer nur aus der Kopfvorlage abgeleitet wird.
Geben Sie Acht, dass der spdtere Einfugetext nicht in den Bereich der
FuBzeile rutscht. Kopf- und FuBzeilen werden auf allen Folgeseiten
ausgegeben, falls hier nicht mit ,,erste Seite anders" gearbeitet wurde.
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7.) EINFUGETEXTE
Nachdem Sie die Képfe Uberprift und angepasst haben, gehen Sie durch
alle sonstigen Vorlagen (Einfugetexte), die aus GEORG 6 Ubernommen
wurden. Uberprifen Sie auch hier die verwendeten Schriftvorlagen und
stellen Sie den gesamten Text auf den Typ Standard. Markieren Sie
anschlieBend die hervorzuhebenden Textteile und &dndern GroBe und Stil
in der Variante harte Schrififormatierung!

8.) Vermeiden Sie in den EinfUgetexten

° Kopf- und FuBzeilen

° unnotig komplexe Gestaltungskonstrukte

° die Verwendung von Rahmen

° die Verwendung anderer Formatvorlagen als Standard

Beispielgestaltung des Kopfes ohne und mit Rahmen.
Wadbhlen Sie immer die Variante OHNE RAHMEN

Variante ohne Rahmen als normaler Text

Dipl.-Ing. Hans Reich
& offentlich bestellter Vermessungsingenieur
'Ab;ﬁ

Westwall 8
47608 Geldern

Dipl.-Ing. Hans Reich - Westwall 8 - 47608 Geldern telefon 02831-123
@vform@ fax 02831-456
@ans0@

@ans1@ Sparkasse Krefeld

@ans2@ BLZ 320 500 00 Ko ..
@ans3@

@ans4@ USt-IdNr.: 123456

@ans5@

@ansb6@ Bearbeiter: @Qusername@

email: @Quseremail@

Variante mit Rahmen als verschieblbarer Text in einer anderen Ebene

Dipl.-Ing. Hans Reich
7 offentlich bestellter Vermessungsingenieur
'Aah;‘\ﬁ gsing

Westwall 8

47608 Geldern
Dipl.-Ing. Hans Reich - Westwall 8 - 47608 Geldern telefon 02831-12
@vform@ fax 02831-34
@ans0@
@ans1 @ Sparkasse Krefeld
@ans2@ BLZ 320 500 00 Kto. 111
@ans3@
@ans4@ USt-dNr.: 123456
@ans5@
@ans6@ Bearbeiter: @Qusername@

lhr Zeichen: @agzeichen@

mein Zeichen: @aufn@ Datum: @Datum@

email: @useremail@
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9. Textbausteine

GebUhrenbescheide / Rechnungen und Angebote (G/R/A) basieren in GEORG
auf ,,Textbausteinen”. Die einzelnen Bausteine k&nnen bei der Erstellung von
G/R/A aus einer Liste ausgewdhlt oder auch hdndisch eingegeben bzw.
gedndert werden.

Mit GEORG liefern wir eine Datenbank die Textbausteine fUr Ihre landesspezifische
GebUhrenordnung(en) sowie der HOAI und der JVEG enthdlt.

9.1 landesspezifische Dateien

Die Vorgabe welche LandesgebUhrenordnungen angezeigt werden erfolgt
durch Dateien mit dem Dateinamen <Landeskennzeichen>.IDX (z.B. NW.IDX) in
dem Ordner »GebUhrenordnungen* (Standardspeicherort =
...\Geosoft\Georg.net\Daten\Gebulhrenordnungen).

Das <Landeskennzeichen> muss mit der Kennzeichnung aus der
Gemarkungsverwaltung (Strg — G) Ubereinstimmen! Liegt eine .IDX Datei fUr ein
Land vor, stehen innerhalb von GEORG die Textbausteine und Vorlagen fUr diese
Land vor.

Des Weiteren wird die DX Datei bendtigt, um die verschiedenen
GebuUhrenordnungen eines Landes in chronologischer Reihenfolge aufzulisten.
Die .IDX Dateien sind wie folgt aufgebaut:

<laufendeNr.>,<Bezeichnung>, <Wdhrung>, <giltig ab>, <GBO Id>

Bezeichnung Bedeutung
<laufendeNr> Mit 1 beginnende, fortlaufende Nummer
<Bezeichnung> Kurzbezeichnung der GebUhrenordnung unter

der diese im GEORG z.B. beim Schreiben einer
G/R/A aufgelistet wird.

<Wd&hrung> z.Zt. immerim ,Euro" belegt!

<gultig ab> GEORG schlagt Ihnen beim Schreiben von G/R/A
abhdngig vom Auftragsfeld ,,Auftrag vom* die
GebUhrenordnung vor, welche in Inrem Land zu
Leitpunkt der Auftragsvergabe gultig war. Damit
dieses geschehen kann muss in der .IDX Datei ein
Datum eingetragen werden, ab wann diese
Gebuhrenordnung in Kraft getreten ist.

<GBO ld> Eindeutige Bezeichnung einer GebUhrenordnung
(z.B. NW2002) welche eine Zuweisung von
Textbaustein(en) ZU einer bestimmten

~ GebuUhrenordnung zul&sst.

Beispiel IDX Datei:

1,GebUhrenordnung bis 11/96,Euro,01.01.1993 NW1993
2,GebUhrenordnung ab 11/96,Euro,01.11.1996,NW1996
3.GebUhrenordnung ab 1/02,Euro,07.02.2002,NW2002

Bitte nehmen Sie keine Anderungen in den .IDX Dateien vor!
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9.1.1 Gebuhrentabellen

In dem Ordner der landesspezifischen Dateien sind neben den .IDX Dateien auch
die Tabellen der einzelnen GebUhrenordnungen gespeichert. Diese Dateinamen
setzen sich aus der <Landeskennung>, einer laufenden Nummer, einer
Tabellenbezeichnung und der Erweiterung .CSV zusammen (z.B. NW2-TEL.CSV).

Weiterhin existieren in diesem Verzeichnis die bundesweit geltende HOAI
Tabellen, z.B. 2-HOAI.CSV, das HOAI IDX-Verzeichnis, sowie zu jeder GO eine
Wertetabelle mit Variablen fUr die Textbausteine, z.B. Stundensatze, Kartenpreise,
KM Pauschalen etc.

Bitte nehmen Sie keine Anderungen der Gebiihrentabellen vor!

9.2 Textbausteine bearbeiten

Die Anderung vorhandener Textbausteine (TBS) bzw. die Erzeugung neuer
Textbausteine erfolgt im Textbausteineditor. Dieser wird unter <Knopf oben links>
> Textbausteine bearbeiten oder durch das Tastenkirzel +m aufgerufen.

steine bearbeiten - 4.1.2 - Teilungsvermessung

Unschédlichkeitszeugnis

Teilungsvermessung
Teilungsvermessung mit Z.d.A. [OHNEBERECHNUNG]

Teilungsvermessung o. Flst.-Liste
Teilungsvermessung o. Flst.-Liste mit Z.d.A. [OHMEBERECHMUNG

Senderung

Grenzvermessung

Amtliche Grenzanzeige

Vermessung an einer langgestreckten Anlagen kpl.

Vermessung an einer langgestreckten Anlagen kpl. (alternative Au:

Vermessung an einer langgestreckten Anlagen mit Zuriickstellung

Flursticksbildung (langgestrecke Anlage) nur 4.1.6.3

Einmessung nach 16(1) VermKatG

Gebdudesinmessung

Gebiudeeinmessung NHK 2000

Gebdudeeinmessung NHK 2000 2 Gebidude

Gebdudesinmessung NHIC 2000 3 Gebaude

Gebdudeeinmessung STORNIERUNG

Zurlckstellung der Abmarkung

Nachholen der Abmarkung

Erschwerniszuschlag (+20%) [ohneDlg]

Erschwerniszuschlag (+20%) zu4.1.6 [ohneDlg]

ErmaBigung wegen Kombination van Antragen

20% Abzug mit Auswahl (zweithéchster Betrag) [ohneDlg]

20% Abzugv. vorstehenden TBS [ohneDlg]

10% Abzug mit Auswahl (zweithochster Betrag) [ohneDlg]

10% Abzug v, vorstehenden TBS [ohneDlg]

Bildung ven Flurstiicken (Abmarkung vollsténdig oder teilweise zu

Fortfiihrung

Fortfiihrung (Minimaleingabe)

Durchsetzung von Vermessungspflichten

Zulassung

|m € |& |5

Vermessung an einer langgestreckten Anlagen (nur4.1.6.1+4.1.6.2;

Teilungsvermessung

4.1.2]Teilungsvermessung

4.1.1.1]Grenzldnge

eweils-zusammenhan gend-zu-untersuchende-Grenzlangeny
—Grenzlange @GL@ m-(@GLEinheiten@)- > -  @GebGL@
Gl

~@GP@ untersuchte(r)-Grenzpunkt(e) * —* @gebgp@ €Y
~Summe =+ @bsumg@-€f
- 2 @sumo2@® €1

Grenzen/Flachen/Wertfaktor NW

313 Textbausteine gefunden

Abbildung 83: Textbausteine bearbeiten

Ahnlich zur Bearbeitung von Textvorlagen sind auch hier links in einer Tabelle die
Textbausteine gelistet. Die dargestellte Liste der TBS kann durch nach bestimmten
TBS-Typen, Auftragsarten und/oder GebUhrenordnungen gefiltert werden.

Nach Anwahl eines TBS werden in dem rechten Teil des Fensters die eingestellten
Parameter dargestellt und kdnnen dort ver&ndert werden.
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9 Textbausteine

Funktion Bedeutung

Tarifstelle: Tarifstelle des betreffenden Textbausteins

Bezeichnung: Kurzbezeichnung des Textbausteines

Text: Text des Textbausteines. Die Variablen, z.B. @nk@ werden
bei der Rechnungserstellung gefullt.

Typ: Wahlen Sie hier den Typ des Textbausteins. Mehr zu den

verschiedenen Typen erfahren Sie im Kapitel Fehler:
Referenz nicht gefunden.

Vermessungsstelle:

Mittels dieser Funktion kann der TBS auf gewisse
Vermessungsstellen beschrénkt werden, so dass z.B. ein
Teilungsspezifischer Textbaustein nur bei der hoheitlichen
Vermessungsstelle ,,ObVI Dipl. Ing. Lars Messmal“ Teilung
angeboten wird und ansonsten nicht.

Sie kénnen einen
TBS gleichzeitig ein
oder mehreren

(] Dipl.-Ing. Lars Messmal ObVI

Vermessungsstellen zuweisen.

Auftragsart:

Mittels dieser Funktion kann der TBS auf gewisse
Auftragsarten o. einer Auftragsarten Gruppe beschrankt
werden, so dass z.B. ein Teilungsspezifischer Textbaustein
nur bei der Auftragsart Teilung angeboten wird und
ansonsten nicht.

Bitte treffen Sie eine Auswahl! - GEORG

Sie kdnnen einen
TBS gleichzeitig ein
oder mehreren
Auftragsarten bzw.

eine oder

mehreren

Auftragsarten

Gruppen

zuweisen. Eine |7 Gruepe: Teflungen mit GT
Mischzuweisung <

Gruppe und

zusatzlicher
Auftragsarten ist nicht moglich.

Des Weiteren kdnnen Sie mit dem Fenster Auftragsarten
auswdhlen auch neue Aufiragsarten Gruppen erzeugen
oder aktualisieren.
e Auftragsarten-Gruppe erstellen
Wahlen Sie mindestens zwei Auftragsarten aus,
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die Sie zu einer Auftragsartengruppe
zusammenfassen moéchten. AnschlieBend

betdtigen Sie die Schaltfiiche

|Auﬁrqgsarien-Gruppe erstellen und| vergeben
anschlieBend einen Gruppen-Namen.

o Auftragsarten-Gruppe aktualisieren
Wadhlen Sie die zu aktualisierende Auftragsarten-
Gruppe aus und anschlieBend passen Sie
zukUnftig zugehdrigen Auftragsarten durch
Auswahl an. Betdtigen Sie nun die Schaltfldche
\Gruppe: XYZ aktualisieren|. Es wird innen nun
eine Zusammenfassung der zukUnftigen Gruppe
angezeigt. Dricken Sie hier auf und die
Gruppe wird aktualisiert.

Die Liste der Auftragsarten entspricht lhrer Festlegung in

den Programmparametern: Optionen
Programmparameter /Auftragsarten
Klasse: In der Combobox Klasse wdhlen Sie die Klasse aus, die

der Textbaustein angehoéren soll. Mehr zum Thema
Klassen erfahren Sie im Kapitel 9.4.

GebUhrenordnung: Wdahlen Sie hier die GebUhrenordnung (GBO ID), bei der
dieser TBS wdhrend der Schreiben von G/R/A angezeigt
werden soll. Die Standardauswahl [ohne Zuordnung]
zeigt den TBS unabhdngig von der gewdhlten
GebUhrenordnung.

Benennung: Geben Sie dem Textbaustein hier eine eindeutige
Benennung, falls Sie das berechnete Ergebnis aus einem
anderen Textbaustein aufrufen wollen.

Land: Textbausteine kbnnen einem Land zugewiesen werden.
Diese TBS werden beim Schreiben von G/R/A nur
aufgelistet, wenn sich die erste Gemarkung des Auftrags
innerhalb des gewdhlten Landes (siehe
Gemarkungsverwaltung) befindet.

Die Auswahl * listet den TBS in allen Landern.

Ins Archiv Siehe Kapitel.
verschieben

9.3 Textbaustein-Typen
GEORG unterstUtzt die TBS |Einfach

T infach, Formel und e

ypen ein GC. ’ orme‘ L{n Fachen/Werfaktor (Ubemahme) NW

TIM (SOWIe €lNige | Fachen/Wefaktor (Vermessung) MWW
e Grenzen/Hachen/Wertfaktor NW

andesspezmschen Typen [emee ey

for NRW) . TIM

Abbildung 84: Textbausteine bearbeiten > Die verschiedenen Typen

9.3.1 Typ ,einfach”

In Textbausteine des Typs ,einfach” kann ein beliebiger Text eingetragen
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werden. Es kdnnen alle GEORG Sendefeld Variablen (z.B. @Aufart@, ...) wie

Abfragevariablen genutzt werden. Des Weiteren werden Multiplikationen und
Prozentberechnungen unterstutzt.

9.3.1.1 Betrag vorschlagen

Beim AusfGhren eines TBS wird per Default der Betrag 0 vorgeschlagen.
WuUnschen Sie den Vorschlag eines Betrag muss die erste Zeile des TBS mit
?7<Betrag>? Oder $<Betrag>$ beginnen.

7<Betrag>? <Betrag> wird bei der Ausfuhrung vorgeschlagen und kann
gedndert werden

S$<Betrag>$ <Betrag> wird ohne Abfrage Ubernommen

Beispiel :

?250?Eintragung geplantes Gebaude (pauschal)

9.3.1.1.1 Betrag aus Wertetabelle

Falls der vorgeschlagene Betrag fUr eine Leistung in verschiedenen TBS benutzt
werden soll oder Sie einen TBS in unterschiedlichen GebUhrenordnungen mit
unterschiedlichen Betrdgen nutzen méchten macht die Nutzung einer Variablen
in der Wertetabelle Sinn.

Bei einer Wertetabelle handelt es sich um eine Liste von frei definierbaren
Variablennamen, denen Sie Betrdge zuweisen kdnnen. Die Speicherung der
Wertetabelle erfolgt in Bezug zur GebUhrenordnung (z.B. NW2-Wert.csv speichert
die Werte zur zweiten GebUhrenordnung in NW).

Innerhalb eines TBS wird dann nicht der Betrag eingetragen, sondern auf eine
Variable verwiesen, welche Uber die Wertetabelle gefullt wird. Die Einleitung
einer Variablen erfolgt durch Eingabe eines $ - Zeichen. Nach Eingabe eines $im
w1ext" Bereich des TBS zeigt GEORG Ihnen eine Liste der definierten Werte zur
Auswanhl.

Beispiel:

?$ (Schnurgeriist) ?Pauschale fir die Erstellung eines
Schnurgeriist

oder

$$ (Kanaldeckel) $Pauschale fir die Aufnahme eines Kanaldeckel

9.3.1.11.1 Wertetabelle bearbeiten

Den ' Editor Zur | 4 Meu . 4 Duplizieren 2§ Lschen ||| ;,v o = Archiv
Bearbeitung der  abbildung 85: Symbolleiste Strg+T
erreichen Sie aus dem

Fenster ,,Textbausteine bearbeiten' Uber
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NW3,Gebihrenordnung ab 01/11,Euro,01,01. 2011, NW2011 - 2 In dem fO|g enden
: ; »Werte"-Dialog ist
(7.3bbb) fir einschlieBlich b... - ZUndChST die geWUnSCh‘I.e
e . Wertetabelle zu wdhlen.
(T1b_Min)
(AP_a0) AP's DIN AD . . .
a1 DN AT = Dort  kdnnen beliebig
i e g _ vielen Variablen Werte
(8P A4 ot s und Bemerkungen
(AP_A5) AP's DIN AS | :

zugewiesen werden.

Abbildung 86: Textbausteine bearbeiten > Werte 9.3.1.2 Variablen
abfragen
WuUnschen Sie in einem Textbaustein die Abfrage eines Wertes oder einer

Bezeichnung, welche nicht Uber eine Sendefeldvariable automatisch
eingetragen werden kann, tragen Sie dazu eine Variable in @ Zeichen ein.

Beispiel :
... die Ortsbesichtigung erfolgte am @DatumOB@ ...
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9.3.1.3 Variablen abfragen mit Multiplikation

Neben dem reinen Abfragen einer Variablen besteht auch die Mdglichkeit, dass
Sie eine Anzahl mit einem Betrag multiplizieren und das Ergebnis als Betrag dieses
Textbausteins vorgeschlagen wird. Voraussetzung hierfUr ist, dass die Anzahl und
der Betrag in derselben Zeile stehen und die Zeile mit einem € Zeichen endet.

Beispiel :
. @Anzahl@ Pfldocke * 1.25 € ...
oder
. @Anzahl@ Pflocke * S$(Pflock) € ..

Es ist zuldssig mehrere Einzelmultiplikationen innerhalb eines Textbausteins in
einzelne Zeilen einzutragen. Es werden in diesem Fall die Einzelzeilen summiert
und als Betrag des TBS vorgeschlagen.

Beispiel :
{\b verauslagtes Vermarkungsmaterial}
@Steine@ Grenzstein(e) * 7,50 €
@Eisenrohre@ Eisenrohr(e) * 3,00 €
@Kunststoffmarke@ Kunststoffmarken * 1,20 €
@Bolzen@ Bolzen * 1.00 €
@Drainrohre@ Drainrohr(e) * 3.00 €

Nach dem AusfUhren des TBS beim Schreiben von G/R/A wird die Anzahl jeder
Zeile abgefragt und mit dem dahinterstehenden Betrag multipliziert. Wird die
Anzahl mit 0" eingegeben, entfdllt die gesamte Zeile innerhalb des
Textbausteins.

9.3.1.4 Prozentvariable

Beispiel :
30% Abzug vom Grundbetrag @Betrag@ €

Prozentvariable berechnen einen prozentualen Betrag einer Variablen. Nach
dem AusfUhren des Textbausteins werden sowohl der Prozentwert und der Betrag
angezeigt bzw. abgefragt.

9.3.1.4.1 Prozentvariable mit Multiplikator

Man kann o.a. Prozentvariable zusatzlich noch mit einem Multiplikator versehen,
z.B.
Zuschlag pro Gebdude

Beispiel :
20% vom Grundbetrag (@ref@ €) * @Anzahl@ Gebaude

Durch das Multiplikationszeichen am Ende der Zeile fragt GEORG einen
Multiplikator ab, multipliziert den errechneten prozentualen Anteil mit diesem
Faktor und fUgt den Faktor in den Text ein.

Beispiel :
20% vom Grundbetrag (750 €)* 8 Gebaude 1.200 €
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9.3.1.5 Minimal / Maximal Betrag einstellen

Mit Hilfe der Minimal- bzw. Maximalfunktion kann einem Textbaustein des Typs
weinfach” in dem eine Berechnung durchgefUhrt wird eine untere bzw. obere
Grenze des Ergebnisses vorgegeben werden.

Beispiel :
/MIN=100/
/Max=300/

9.3.1.6 Zwischensummen bilden

Beginnt die Bezeichnung eines Textbausteins mit einem ,!"-Zeichen
(Ausrufezeichen), handelt es sich immer um einen Summen-Textbaustein. Das
bedeutet, dass hier keine Berechnungen durchgefUhrt werden, sondern
standardmdaBig die Zwischensumme bis zur aoktuellen Rechnungsposition
ausgegeben wird.

Es gibt verschiedene Zwischensummen die so ausgegeben werden kdnnen:

Funktion Bedeutung

Il Komponentensumme Komponentensumme; Summe aller
Rechnungsposten oberhalb des aktuellen bis
zum Start, oder bis zur ndchsten
Komponentensumme.

I Komponentensumme Komponentensumme; Summe aller
Rechnungsposten oberhalb des aktuellen bis
zum Start, oder bis zur ndchsten

Komponentensumme.
Eine Komponentensumme mit drei
Ausrufezeichen (,!II") wird nicht als ,,n&chste
Komponentensumme" erkannt.

10 Ubertrag Summe am Ende der Seite / Ubertrag

Zwei aufeinander folgende ,,10"-Textbausteine
bewirken einen Seitenumbruch in der
Rechnung.

12 Zwischensumme normale Zwischensumme

Zur Erkennung werden nur die ersten zweil Zeichen geprift. Alle anderen
Zeichen sind variabel und kénnen wie gewlnscht eingegeben werden.

9.3.2 Typ ,Formel“

Mit Formeltextbausteinen kénnen Sie eigene Textbausteine ,programmieren®.
Aufgrund  der  vielfdltigen  Moglichkeiten  ist  die  Nutzung von
Formeltextbausteinen recht komplex.

Formeltextbausteine sollten nur von Benutzern nach einer entsprechenden
Schulung durch GEOSOFT verandert werden!

Nachdem innerhalb des Fensters ,,Textbausteine bearbeiten* ein TBS ausgewdhlt
wurde ist der Typ auf ,Formel” einzustellen. Nach Anwahl des Buttons
Formeleditar

kdnnen dort Formeln aus verschiedenen Formeltypen erstellt
werden.
Folgende Formeltypen werden zurzeit unterstutzt:
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9.3.2.1 Text

Erstellen Sie einen Text, der zu einer Variablen gespeichert werden soll
9.3.2.2 Formel

Geben Sie hier eine Formel ein, welche beim AusfUhren des Textbausteins
berechnet werden soll. Sie kdnnen auch Variablen benutzen, welche vorher
schon deklariert wurden.

Funktion Bedeutung

Formel Geben Sie hier eine mathematische Formel ein, welche
das Programm beim ausfGhren des Textbausteins
berechnen soll.

Variable Geben Sie hier einen Variablennamen ein. Klicken Sie auf
den ,,.."-Button um die Eigenschaften der Variable zu
bearbeiten.

automatisch Setzen Sie hier einen Haken, wenn Sie méchten, dass das

addieren Ergebnis dieser Berechnung zum Gesamtergebnis des

Textbausteins zu addiert wird.

9.3.2.3 Abfrage Wert/Text
Mit diesem Formeltyp kdnnen Sie Werte oder Texte vom Benutzer abfragen.

Funktion Bedeutung

Prompft Geben Sie hier den Text ein, welches das Programm beim
AusfUhren abfragen soll.

Defaultwert Hier kdnnen Sie einen Standardwert eintragen, welcher

beim ausfUhren des Textbausteins vorgeschlagen werden
soll. Auch hier kbnnen Sie andere Variablen eingeben.

Variable Geben Sie hier einen Variablennamen ein. Klicken Sie auf
den ,.."-Button um die Eigenschaften der Variable zu
bearbeiten.

9.3.2.4 Abfrage Combobox

In GEORG haben Sie die Mdglichkeit eine Abfrage mit einer Combobox zu
erstellen. Das heiBt, Sie kdbnnen dem Benutzer direkt einige Moglichkeiten
vorschlagen, aus welchen dieser dann wdahlen kann.

Funktion Bedeutung

Text Geben Sie hier den Text ein, welches das Programm beim
AusfUhren abfragen soll.

Dateiname Klicken Sie auf den Button am Ende der Zeile um eine Datei
auszuwdhlen.

Defaultwert Hier k&dnnen Sie einen Standardwert eintragen, welcher

beim ausfUhren des Textbausteins vorgeschlagen werden
soll. Geben Sie eine Zahl an, wenn Sie den Index angeben
mochten, geben Sie einen Text in AnfUhrungszeichen
(, Vorschlag"”) an, um einen Wert vorzuschlagen.

Variable Geben Sie hier einen Variablennamen ein. Klicken Sie auf
den El—Bu’r’ron um die Eigenschaften der Variable zu
bearbeiten.
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9.3.2.5 Abfrage Multiplikator

Mit diesem Formeltyp kdnnen Sie eine Multiplikation berechnen, bei der der
Benutzer beide Werte eingeben kann.

Funktion Bedeutung

Text Geben Sie hier den Text ein, welches das Programm beim
AusfUhren abfragen soll.

Defaultwerte Hier kdnnen Sie Standardwerte fUr den Multiplikator (links)
und fUr den Multiplikand (rechts) angeben.

Variablen Vergeben Sie hier Variablen fUr die Faktoren und das
Produkt.

9.3.2.6 Abfrage Prozent

Mit diesem Formeltyp kdnnen Sie eine Prozentberechnung durchfUhren, bei der
der Benutzer den Prozentsatz, sowie den Grundwert eingeben kann.

Funktion Bedeutung

Text: Geben Sie hier den Text ein, welches das Programm beim
AusfUhren abfragen soll.

Defaultwerte: Hier kbnnen Sie Standardwerte fUr den Prozentsatz (links)
und fUr den Grundwert (rechts) angeben.

Variablen: Vergeben Sie hier Variablen fUr die Werte und das
Ergebnis.

9.3.2.7 Tabelle

Wdhlen Sie hier eine Tabelle aus der Sie Werte lesen wollen.

Funktion Bedeutung

Tabellenname Geben Sie hier einen Tabellennamen ohne
GebUhrenordnungskirzel ein (z.B. 411 fOr NW2-411.csv)

Tabelle 1/2D Wahlen Sie hier ob Sie die Tabellen nur 1-Dimensional

(vertikal) oder 2-Dimensional (vertikal und horizontal)
durchsuchen mochten.

Suchwert Geben Sie hier den horizontalen bzw. den vertikalen

(horizontal/vertikal)  Suchwert an.

Variable Geben Sie hier einen Variablennamen ein. Klicken Sie auf
den ,..."-Button um die Eigenschaften der Variable zu
bearbeiten.
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9.3.2.8 Bedingung IF / ELSE / END IF

In GEORG konnen Sie erstmalig mit Bedingungen arbeiten. D.h. Sie kénnen
prufen, ob eine Variable einem bestimmten Wert entspricht und nur dann eine
weitere Berechnung ausfUhren.
Nach einer Bedingung muss unbedingt eine END IF-Bedingung folgen!!!
ELSE-Bedingungen werden zwischen den IF- und END IF-Bedingungen eingefugt.
Diese werden aufgerufen, wenn die IF-Bedingung NICHT zutrifft.
Funktion Bedeutung
Linker Ausdruck Geben Sie hier z.B. einen Variablennamen ein, welcher
dem rechten Ausdruck entsprechen soll.
Vergleichsoperator Wahlen Sie hier einen Vergleichsoperator, der den linken
Ausdruck mit dem rechten vergleicht.
Rechter Ausdruck  Geben Sie hier einen Wert ein, welcher mit dem linken
Ausdruck verglichen werden soll.

9.3.2.9 Liste Start/ Ende
Zwischen zwei Listen-Anweisungen kénnen Sie Abfragen und Formeln einfGgen.
Diese werden dann in einer Listen-Ansicht abgefragt.
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9.3.3 Typ,TIM“

Der Textbausteintyp ,, TIM* basiert auf dem Textbausteintyp ,,einfach® und stellt
zusatzlich Variablen aus unserem optionalen Stundenerfassungssystem TIM zur
Verfugung. Neben den Stunden und Kilometer stellt dieser Textbausteintyp
Variablen fUr das Uber TIM erfasste Vermarkungsmaterial zur Verfugung.

Eine vollstandige Ubersicht der verfUgbaren Variablen des Typ ,, TIM* finden Sie
unter ,,Strg+T" > F1.

Beispiel ,,Stunden” :

@s@ @Art@dienststunden (@b@) & @gh@ €/Std. @sum(@
==>

10 Innendienststunden (Ingenieur) a 72,- €/Std
720,00 €

Diese Zeile wird automatisch mit den zum aktuellen Auftrag noch offenen
Stunden gefUllt. Liegen mehrere offene Stunden vor wird die Zeile
innerhalb des Textbausteins so lang dupliziert, bis alle offenen Stunden
aufgelistet sind und der Textbaustein als Summe eingefGhrt.

Beispiel ,Fahrtkosten” :

Fahrtkosten (Qkm@ km * $ (KM hoh.) € gem. § 10(5) KO) @sum@

€

==>

Fahrtkosten (10 km * 0.30 € gem. § 10(5) KO 3,00
€

Diese Zeile wird automatisch mit den zum aktuellen Auftrag noch offenen

Fahrtkosten gefUllt. Die im Beispiel verwendete Variable ,,$(KM_hoh.)" wird
aus der Wertetabelle der gewdhlten GebUhrenordnung Ubemommen.

Beispiel ,,Vermarkungsmaterial“ :

Materialien :

@MatSumEurSy@

==>

Materialien :

15 Steine & 3,50 € 52,50 €

20 Holzploécke & 1,25 € 25,00 €

Diese Zeile wird automatisch mit den zum aktuellen Auftrag noch offenen

Vermarkungsmaterialien gefUllt. Die Variablene erzeugt soviele Zeilen, wie

unterschiedliche Vermarkungsmaterialien zu diesem Auftrag Uber TIM
erfasst wurden.
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9.4 Klassen

Klassen sind quasi Geldkonten, auf die Teile der Rechnung gebucht werden. Eine
Rechnung setzt sich aus
Teilbetrdgen der einzelnen
Textbausteine zusammen.  Falls J &
man nun jedem Textbaustein ein fi]  sbasen

| Grenavemmessung

Konto zuweist, also 2B, loen=
Vermessungsleistungen,
Nebenkosten, Material,

Gutachtenleistungen, Verkauf efc.
., so kann man fir jeden § ¢
Zeitabschnitt  ermitteln, welche § *==
Summe fUr die einzelnen Konten in
Rechnung gestellt wurden.

Die Untersuchung I&uft Uber die Abbildung 87: Textbausteine bearbeiten > Klassen
Rechnungsanalyse des

Programms. In der Rechnungsanalyse werden die eingerichteten Klassen
ausgewertet, d.h. es kann bestimmt werden, welche Summen in einem gewissen
Zeitraum Uber die einzelnen definierten Klassen, wie z.B. hoheitliche oder
technische Messung, Gutachten, KatastergebUhren etc. in Rechnung gestellt
wurden.

Schaffen Sie sich also zundchst einen Kontenrahmen Uber F7 und weisen dann
alle Textbausteine den darin enthaltenen Klassen zu.

9.5 GBO Ids umbenennen...

Mit  der Option GBO Ids umbenennen... kdénnen Sie komplette
GebuUhrenordnungen
umbenennen. GBO IDs umbenennen (Sonderaufgabe) -  GEOC
Das heiBt, Sie kdnnen ohne
weiteres alle Textbausteine der
GebUhrenordnung NW2002 zur
GebUhrenordnung NW2004
umbenennen.

Bei dieser Funktfion ist allerdings
Vorsicht geboten! Denn mit nur M -
einem Klick kénnen Sie einige
Textbausteine verdndern.

Abbildung 88: Textbausteine bearbeiten > GBO IDs umbenennen
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Funktion Bedeutung

Land: Es kann nur eine GebUhrenordnung in eine andere
GebUhrenordnung aus demselben Land umbenannt
werden. Deshalb mUssen Sie hier das Land auswdahlen.

Alte GBO ID: In dieser Combobox werden alle GebuUhrenordnungen
angezeigt, welche in dem gewdhlten Land vorhanden
sind. Hier wdhlen Sie dementsprechend  die
GebUhrenordnung aus, welche Sie umbenennen wollen.

Neue GBO ID: Wahlen Sie hier die GebUhrenordnung, in welche Sie die
gewdhlte umbenennen mdchten.
Land: Es kann nur eine GebUhrenordnung in eine andere

GebUhrenordnung aus demselben Land umbenannt
werden. Deshalb mussen Sie hier das Land auswdahlen.

9.6 Text massenweise andern...
Es besteht die Moglichkeit, Texte

Massenweise dndern - GEORG.MET

in allen Textbausteinen
massenweise auszutauschen, z.B.
€ gegen EUR
oder
Teilung gegen Zerlegung

T tauschen.

Klicken Sie dazu auf das Zahnrad

und anschlieBend auf
Textbausteine massenweise
andemn...!

Abbildung 89: Textbausteine bearbeiten > Textbausteine massenweise
andern...

Funktion Bedeutung

Suchtext Text, der ersetzt werden soll
Ersetzen Text, der stattdessen
durch eingefugt werden soll.

9.7 Textbausteine archivieren

Textbausteine, die nicht mehr bendtigt werden kbnnen archiviert werden. Diese
werden dann in das sogenannte Archiv verschoben und stehen beim Rechnung
schreiben (F8) nicht mehr zur Auswahl. Sk THS

Dies empfiehlt sich besonders, Wenn o
Sie einen Textbaustein nur ungem mm i gy %

|6schen mochten!

Im ,Textbausteine bearbeiten“-Dialog B2 > Archiv

haben Sie Uber den Auswahlbuttonim LMEENS l

Bereich Fiter die  MOoglichkeit _
entweder alle Textbausteine, oder alle

orchivien‘en Tex’rbous’reine oufzulis’ren Abbildung 90: Textbausteine ins Archiv verschieben
bzw. zu bearbeiten.

Uber den Button |ins Archiv verschieben| bzw. in Datenbank verschieben|
verschieben Sie den/die gewdhlte(n) Textbaustein(e) in den gewUnschten
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Bereich.
Befindet sich ein Textbaustein im Archiv, kbnnen Sie diese weiterhin genauso
bearbeiten, wie in der requldren Datenbank. Der einzige Unterschied besteht

darin, dass dieser Textbaustein nicht beim Schreiben einer Rechnung zur
Verflgung steht.
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10. Datenaustausch

Mit den GEORG
Datenaustausch kdnnen
Sie

- Auftrage

- TIM-Stunden

- Rechnungs-
Textbausteine

- Textvorlagen

- Bildschirmmasken

Abbildung 91: Datenaustausch-Dialog

- Grundeinstellungen

- Gemarkungen

- Fremdprogramme

- und Controlling 1- Einstellungen

im- und exportieren.
Wadhlen Sie die gewunschte Aktion und dricken Sie den Button.

10.1 Auftrage exportieren / importieren

B Auftrage exportieren - GEORG.NET Die GEORG
Auftrdge werden
einzeln ex- und

importiert in
Dateien mit dem
Bezeichnung

Abbildung 92: Auftrage exportieren...

Auftragsnummer.gnet

also z.B. 09123.GNET exportiert bzw. geloscht.

Wdhlen Sie ein Exportverzeichnis, markieren die zu exportierenden Auftradge und
.. . S QPPN ] . . ..
dricken Sie auf [Exportieren| bzw. I6schen|, um die Aktion auszufhren.

ataiiy

Nachdem Sie die Auftrége selektiert haben, drGcken Sie auf exportieren

das Programm exportiert die Auftrage als Einzelfiles mit der Extension .GNET in den
von lhnen bestimmten Pfad.

Dricken Sie auf léschen| so werden die Auftréige aus ihrem Auftragsbestand
herausgenommen.

Auftrage importieren

In gleicher Weise gehen Sie vor, um zuvor exportierte Auftrdge wieder zu
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10 Datenaustausch

importieren. Sie erhalten die gleichen Dialog, lediglich der Begriff ,,Exportieren*
ist durch ,,Importieren” ersetzt.

GEORG liest alle in dem selektierten Pfad vorhandenen .GNET Dateien ein und
erstellt die entsprechenden Auftrdge. Zusatzlich kdnnen ebenfalls ihre alten
GEORGé-Exportdateien (Auftragsnummer.gwé) importiert werden.

10.1.1 Archiv-Export

Zusatzlich zum normalen Export haben Sie die Méglichkeit |hre Auftrage zu
archivieren. Im archivierten Modus werden Ihre Auftrdge sowohlin eine leserliche
PDF- und ODS-Datei, sowie als Standard GEORG Im- und Exportdatei gespeichert.
Alle Dateien aus dem Dokument-Explorer werden ebenfalls in die ZIP-Datei
integriert.

Kiicken Sie quf [AehivEport | | den Archiv-Export zu starten. AnschlieBend
werden Sie gefragt, ob Sie jeden Auftrag in eine eigene ZIP-Datei ablegen
mbchten. Die Auftrdge werden anschlieBend Auftragsweise in eigene ZIP-
Dateien, oder eigene Ordner in eine groBe ZIP-Datei gepackt.

Der Vorteil dieses Archiv-Exports liegt darin, dass Sie die PDF-Dateien auch ohne
Probleme auf PCs ohne GEORG betrachten kdnnen.

| ) % Lokaler Datentrager (D:) » 08113.zip » - 08113.zip durchsuchen

Organisieren + Alle Dateien extrahieren

4 1, 08113ip |+ Name

4 | Dokument-Explorer

-~

. Dokurmnent-Explorer Dateiordner

|| 08113.gwnet GWNET-Datei
EH 08113.0ds OpenDocument-Kalkulati...
T 08113.pdf Adobe Acrobat-Dokument

.. Eigentdmer

.. Flurkarte

. Grenzniederschrift
. Katasterunterlagen
.. Rechnungen

.. SchluBabmarkung

4 Elemente

Abbildung 93: Inhalt eines Archiv-Exports
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10.2 TIM-Stunden
10.2.1 TIM-Stunden exportieren

M, Daten exportieren - TIM.NET

S ¥
[ 11330 [ 1022 0y 11127 0y 1175
[ 12153 [ 11026 0y 11132 0y 11178
[ 10558 [ 11033 [ 11250 0y 11179
0 n2n [ 11000EPD02 [y 11134 [ 11188
[ 10000EPD13 [ 11047 0y 11141 [y 11157
[ 10657 [ 11073 [ 11153 [ 11203
[ 11001 [ 11078 [ 12086 [ 11204
[ 11003 [ 11087 [ 11384 [ 12141
[ 11006 [y 11091 [ 11163 [ 11224
[y 11007 [ 11106 [ 11168 ) 11225
[ 11009 0y 11119 [y 11169 ) 11230
[y 11013 [ 11124 Oy 11170 [ 12074
[y 11014 [ 11126 0 117 [ 11244

Abbildung 94: TIM-Stunden exportieren

Selektieren Sie hier die Auftrége, deren Stundensatze Sie exportieren wollen und

drUcken Sie auf .

GEORG exportiert nun alle Stundensdtze der selektierten Auftrdge als
Auftragsnummer.TNET Files in den angegebenen Pfad.

10.2.2 TIM-Stunden importieren

Importieren Sie entsprechend die exportierten Stundenséatze mit der Bezeichnung
Auftragsnummer.TNET zurUck ins Programm.

Der Datenaufbau ist identisch mit demjenigen der Version GEORG 6, dessen
Export damit ebenfalls eingelesen werden kann.
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10.3 Rechnungs-Textbausteine exportieren / importieren

C:\UsershStefan GS\Desktop \GEORG.NET Textbaustein-Export tt|,._|

»

C I Zwischensumme JVEG (wie KS!I) i 11 Zeitgebuhr Trupp (HalbStd) (2010)
C Il Komponentensumme (bis unter KS !! aber uber KS!11) i 111 Zeitgebuhr Ingenieur (Vol Std)

=| Il Komponentensumme (bis urter KS!! / KSI) ] 11.1b) Zzitgebiihr sonst. Fachkraft (VollStd)
=] 10 Summe am Ende der Seftz 21 Auskiirfte und Beratungen
=] 10 Obertrag [ 211a) Lisgenschaftskarts
|_= 12. Zwischensumme {bis oben) |_= 211¢c) Flursticksnachweis

C 1.1 Zeitgebuhr GRENZANGABE (HalbStd) i 21.1d) Flurstiicks- und Eigentimemachweis
11 Zeitgebihr GRENZANGABE (VollStd)

11 Zeitgebiihr TEILUNGSGENEHMIGUNG (HalbStd)

= 1.1 Zetgebihr TEILUNGSGENEHMIGUNG (Vol Std)

|_: 1.1 Zeitgebihr Trupp (HalbStd)

ERA Zeitgebihr Trupp (HalbStd) (2010)

=11 Zeitgebihr Trupp (Voll Std)

C 1.1 Zeitgebuhr Trupp (VellStdy {2010)

=hA Zeitgebihr Trupp (VollStd) topogr. Einmessung

=RAA Zeitgeblhr Ingenieur {Halb Std)

|_: 1.1.1 Zeitgeblhr Ingenieur (VollStd)

|_= 11.1a) Zeitgeblhr Ingenieur {Halb Std)

|_= 11.1a) Zeitgebihr Ingenieur (VollStd)

C 1.1.7k) Zeitgebuhr sonst. Fachkraft {Halb Std)

] 111b) Zeitgebiihr sonst. Fachkraft {(VollStd)

112 Pauschalregelung

= 1.1.2 Zetgeblhr Mebgehife (HalbStd)

= 112 Zeitgebihr Mebgehife (VollStd)

12 Auskunfte -

4 [T} 3 4 [T} 3

Abbildung 95: Datenaustausch: Textbausteine

Textbausteine zur Erstellung |hrer Rechnungen kdénnen zwischen lhrem
vorhandenen Textbausteinbestand in GEORG (linke Seite) mit einer .TBS Datei
(TextBauSteine) ausgetauscht werden. Die Exportdatei hat den Namen:
+GEORG Textbaustein-Export.TBS*

TBS exportieren
AUf der linken Seite sehen Sie ihren TBS-Bestand aus GEORG, die rechte Seite ist

leer. Schieben Sie nun die Bausteine Uber die |Pfeiltasten| oder per Drag&Drop
von links nach rechts.

Sie erstellen damit quasi eine Kopie der Bausteine, die beim Verassen des
Dialoges als .TBS Datei auf Ihrem Desktop abgelegt wird.

Diese Datei kann entweder als Sicherung dienen oder als Austauschdatei mit
einem anderen Anwender von GEORG.

TBS importieren

Haben Sie eine .TBS Datei von uns oder einer anderen Stelle erhalten bzw. wollen
Sie einen einmal exportieren Bestand wieder einlesen, so laden Sie auf der
rechten Seite die GEORG Textbaustein-Export.TBS

Sie kdnnen nun die TBS von rechts nach links verschieben und Bausteine auf der
rechten und linken Seite dabei vorher vergleichen.
Funktion Bedeutung
Button ,vergleichen” Sind rechts und links jeweils ein TBS markiert und es wird
der grine Button ,,vergleichen" gedruckt, so &ffnet sich
das Fenster der Abbildung 96 und die Texte werden
verglichen.
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Bei Textvorlagen wird lediglich der Hinweis
ausgegeben, ob die Vorlagen identisch sind oder nicht.

Uberschreiben TBS in lhrem Bestand (links) ohne weiteren Hinweis
Uberschrieben, wenn sie eine gleichlautende
Bezeichnung haben

Sicherheitsabfrage... Vor dem Uberschreiben erscheint eine
Sicherheitsabfrage

nur gednderte Es werden rechts nur die TBS angezeigt, die auf beiden

anzeigen Seiten vorhanden sind und gedndert wurden.

Inhaltsgleiche TBS werden nicht angezeigt.
nur neue anzeigen Es werden rechts nur die TBS angezeigt, die links nicht
vorhanden sind, die also neu sind.

10.3.1 Textbausteine vergleichen

Wir haben in die sehr hilfreiche Funktion geschaffen, den Inhalt der
Textbausteine links und rechts miteinander zu vergleichen.

leichen [Liegenschaftckarte - Liegenschaftskarte] - GEORG.MET

Rot und Grin wird
markiert , WAS sich [2.11 a)lib Ansloge Ausgabe einer Lie [2.1.1 aJl%b Analoge Ausgabe einer Lie

Format: @grole_1@

im Text geandert Gebuhr je Auszug @preis@ € Geblhr je Auszug @preis@ &
(@anz1@ fuszug/rige ab \tab @su... |

@anz@ Auszug/zige Mab “tab @sum...
hat.

In einem weiteren
sehr wichtigen

Hinweis wird

angegeben, ob

sich die

Formelpositionen,

also die § 7

eigentliche Zete: 11 keine Andeung

Berechnu ng Abbildung 96: Textbausteine vergleichen...
gedndert hat.

Entnehmen Sie dies dem Hinweis:

‘Formelposi’rionen sind identisch

bzw.

‘Formelposiﬁonen sind nicht identisch

im unteren Bereich des Fensters.
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10.4 Textvorlagen exportieren / importieren

FOr den Ex- und Import der Vorlagen gelten die gleichen Vorgehensweisen wie
fUr die Textbausteine.

Die Austauschdatei hat die Extension .SVV (SchriftVerkehr-Vorlagen). Die
Exportdatei hat den Namen: ,, GEORG Textvorlagen-Export.SVV*

Sie kdnnen Vorlagen auf der rechten und linken Seite auch vergleichen. Hier wird
lhnen jedoch nicht der Text mit roten und grinen Anderungen angezeigt,
sondern es wird ihnen nur gesagt, ob die Texte rechts und links gleich oder
verschieden sind.

Datenban tung: Vorlagen -  GEORG.NET

C:\Users\Stefan.GS\Desktop\GEORG.NET SchriftverkehrVordage| !

% A-Anschreiben FREI 10.05.2012 Standardschrift E ABE Grenzanzeige 19.04.2012 Standardschrifty..
| A-Anschreiben FREI 02.05.2012 Standardschrift E ABEB Grenzgutachten 19.04.2012 Standardschriftv..
= A-Anschreiben FREI mit AL 1 27.04.2012 Standardschrift E ABB Grenzvermessung 19.04.2012 Standardschriftv..
o= A-Anachreiben FREI mit Eingabe-Variable 27042012 Standardschrift E ABE Lageplan 19.04.2012 Standardschrifty..
% A-Anschreiben FREI mit Adr 27042012 freies Schreibel E ABB Plangrundlage 19.04 2012 Standardschriftv
% A-Anschreiben FREI mit Lagedaten 27042012 Standardschrift E Anfrage Baulasten 23082011 Standardschrifty.
% A-Anschreiben FREI privat ohne Adr 27042012 freies Schreiber E Anfrage Baurecht 17.022012 Standardschriftv
a ABB Absteckung 10.05.2012 Standardschrift | Anfrage Kanalbestand 17.02.2012 Standardschriftv
i.’g ABB Gebaudesinmessung 20.04.2012 Standardschrit

% ABB Grenzanzeige 19.04.2012 Standardschrift

a ABB Grenzgutachten 19.04.2012 Standardschrift

a ABB Grenzvermessung 19.04.2012 Standardschrift

E ABB Lageplan 19.04.2012 Standardschrift

% ABB Plangrundlage 19.04 2012 Standardschrift

% ABB technische Messung 15042012 Standardschrift

% ABB Teilung 15042012 Standardschrift

a ABB Wertgutachten 15.04.2012 Standardschrift

7 Absteckungsil 12.04.2012 Standardschrift

% Absteckungsrss (Feinabsteckung) 12.04.2012 Standardschrift

a Absteckungsriss (Grobabsteckung) 12.04.2012 Standardschrift

a Andenung der Teilungsgenehmigung 23.08.2011 Standardschrift

o= Arfrage Bauakte 09.02.2012 Standardschrift

% Arfrage Gewa: ifizierung 12042012 Standardschrift

= Arfrage Gewa: ifizierung 30.03.2012 Standardschrift

« Anfrage Altlasten 12042012 Standardschrift| -+

< »

Abbildung 97: Datenaustausch: Textvorlagen

10.5 Bildschirmmasken exportieren / importieren

Uber diesen MenUpunkt kénnen Sie die Masken oder Matrizen der Ablaufdaten
oder der Aufgaben austauschen. Es sind die von Ihnen konstruierten zeilen- und
spaltenweise aufgebauten Aufgabenmasken, die den einzelnen Auftragsarten
zugewiesen wurden.

Stellen Sie sich vor, Sie wollen Ihre (gesamten) Aufgabenmasken einem anderen
GEORG Nutzer geben, um ihm die Arbeit der Erstellung zu ersparen. Exportieren
Sie dann eine oder alle Matrizen und Ubergeben Sie ihm die GEORG Masken-
Export.gmask, die GEORG beim Export erstellt.

Der zweite GEORG Nutzer liest diese Datei Uber die Import-Funktion ein und
verschiebt wie bei Textbausteinen und Vorlagen von rechts (neu, Import) nach
links (alt, Bestand).

10.6 Grundeinstellungen exportieren / importieren
Stellen Sie sich vor, Sie méchten das mit viel MUhe eingerichtete System des
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Kollegen bzw. eines anderen Amtes 1:1 Ubemehmen und dann mit lhren
Auftragsarten und mit Ihren Mitarbeitern weiterarbeiten.
Genau dann tauschen Sie die GEORG Grundeinstellungen aus!

Grundeinstellungen enthalten also alle Systemeinstellungen, wie die
Auftragsarten, Vermessungsstellen und die Nummerierung, also die allgemeinen
Systemdaten, nicht aber die Auftrage selbst und die Mitarbeiterdaten, also die
personlichen Birodaten.

Uber diesen MenUpunkt kénnen Sie alle ihre Grundeinstellungen exportieren bzw.
die Grundeinstellungen eines anderen Systems Ubernehmen.

Denken Sie daran, lhre eigenen Grundeinstellungen zundchst zu exportieren
(sichern), bevor Sie die Grundeinstellungen eines anderen Nutzers (Systems)
importieren.

Die Dateinamen sind Grundeinstellungen.NET fUr die GEORG Grundeinstellungen
und TIM.Einstellungen.NET fUr die exportierten Einstellungen des TIM Modules.
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10.7 Gemarkungsverwaltung

10.7.1 Gemarkungen exportieren

Sie kdnnen lhre Gemarkungsdatenbank exportieren, um diese mit anderen
Kollegen auszutauschen, oder einfach nur um diese zu sichern. Beim Export
kdnnen Sie zusatzlich Gemeindedmter aussuchen, die beim Export ebenfalls mit
gesichert werden sollen.

10.7.2 Gemarkungen importieren

WWW-Import
Das Progrgmm bietet ihnen o |[=Qll Bitte treffen Sie eine Auswahl! - GEORG
Maoglichkeit die Gemarkungen

automatisiert online zu aktualisieren. FOr [ [Mekebus Vopemren

Mordrhein-Westfalen

den Fall, dass mehrere Bundesldnder in
lhrem System vorhanden, wird gefragt
welches Bundesland aktualisiert werden
soll.

Beim Import entscheiden Sie, ob Ihre
Gemarkungsverwaltung Erweitert oder neu
aufgebaut werden soll. In jedem der beiden
Falle, bleiben lhre bereits zugewiesenen
Adressen erhalten.

Import
Zusétzlich zum Online-Update haben Sie die Méglichkeit Gemarkungen in
Dateiform zu importieren. Wahlen Sie dazu einfach die entsprechende Datei aus.

10.8 Fremdprogramme

10.8.1 Fremdprogramme exportieren
Klicken Sie hier, um die Fremdprogramme als ,,fapp*-Datei zu exportieren.

10.8.2 Fremdprogramme importieren

Klicken Sie hier, um die Fremdprogramme aus einer ,,fapp*-Datei zu importieren.
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10.9 Controlling 1

10.9.1 Dioden

10.9.1.1 Dioden - Export...

Klicken Sie hier, um die angelegten Controlling 1-Dioden in eine ,,gci“-Datei zu
exportieren.

10.9.1.2 Dioden - Import...

Klicken Sie hier, um die Fremdprogramme aus dem Internet bzw. einer ,gci*-
Datei zu importieren.

10.9.2 Checklisten

10.9.2.1 Checklisten — Export...

Klicken Sie hier, um die angelegten Conftrolling 1-Checklisten in eine ,,gcc*-Datei
ZU exportieren.

10.9.2.2 Checklisten — Import...

Klicken Sie hier, um die Fremdprogramme aus dem Internet bzw. einer ,,gcc”-
Datei zu importieren.
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11. GEORG Wartung

Abbildung 98: GEORG Wartung

11.1 Allgemein

11.1.1 GEORG INI-Editor

Klicken Sie hier um den
GEORG INI-Editor mit allen
Einstellmoglichkeiten ZU
offnen. Dieser bietet Ihnen
eine  komfortable und
einfache Variante die von
GEORG bendtigten  INI-
Dateien zu bearbeiten.

=)

Abbildung 99: GEORG INI-Editor
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11 GEORG Wartung

11.1.1.1 Erklarung der einzelnen Einstellungen

ErklGrungen der einzelnen Einstellungsmdglichkeiten bekommen Sie, Gber die
Tooltips. Ist diese Funktion deaktiviert, kdnnen Sie diese unter Orange Weltkugel
> Programmparameter > Mitarbeiter / Rechte > Mitarbeiter bearbeiten > Tooltips
anzeigen aktivieren.

11.1.1.2 Karten- und Geokodierungsdienste

GEORG.MET - INI-Editor

weitere Module

Adressvervollstindigung dber | BKG - Geokodierungsdienst {nur far Amter kOStEI|'] API-Key |

Standard-Kartendienst |Goog|e-Maps |v] API-Key |

Viewer-Export: | GEORG-Viewer

WMS-Dienst URL 1 |https:ffwww.wms.nr\o\r.de,"geobasisfwms,nw,dtkw | Layer

WMS-Dienst URL 2 | | Layer

|
|
| Layer |
|
|

WMS-Dienst URL 3

|
WMS-Dienst URL 4 | | Loyer
|

WMS-Dienst URL 5 | Layer

Abbildung 100: INI-Editor Karten- und Geokodierungsdienste

Seit Oktober 2018 kann Google nicht mehr als Standard-Online-Datenbank fur
die Adressvervollstandigung und fUr die Anzeige von Google Maps unten rechts
im DokEx genutzt werden.

GEORG nutzt daher ab diesem Zeitpunkt BING fur Kartendarstellung und fur die
Auflésung von StraBennamen / Postleitzahl / Ort.

Google kann von Ihnen weiterhin benutzt werden, wenn Sie sich dort
registrieren und lhre Zugangsdaten im GEORG - INI-Editor hinterlegen.

Nachfolgend erkl@ren wir Ihnen Schritt fUr Schritt das Vorgehen zur Erlangung
eines eigenen Google API-SchlUssel.
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11.1.1.2.1  Google - Karten und Adressvervollstandigung

Um die Adressvervollstndigung (Geokodierer) und / oder den Kartendienst von
Google nutzen zu kdnnen, bendtigen Sie einen eigenen Google API-Key. Der
API-Key ist ein Zugangscode, den Sie von Google erhalten.

1.

Starten Sie die Google Cloud Plattform Konsole
https://console.cloud.google.com/google/maps-apis/

Melden Sie sich dort mit Inrem bestehenden Google-Account an oder
erstellen einen neuen Zugang.

Erstellen Sie nun ein neues Projekt. Zum Beispiel mit dem Namen ,,GEORG*

Wdhlen Sie im NavigationsmenU APIs & Dienste > Bibliothek und Installieren
Sie folgende Dienste:

a. Maps JavaScript API (wenn sie Google Maps Karten in GEORG nutzen wollen)

b. Geocoding API (wenn Sie die Adressvervollstandigung Gber Google nutzen wollen)

Im Bereich APIs & Dienste > Anmeldedaten erstellen Sie nun unter
|Anme|dedc|ien ers'rellen| einen API-SchlUssel.

Im GEORG INI-Editor im Bereich Karten- und Geokodierungsdienste
wdhlen Sie als Adressvervollstdndigung den Google Geocoder aus und
als Kartendienst Google Maps. In den Feldern API-Key tragen Sie den
erstellten API-Key ein.

ZLuletzt mUssen Sie noch ein Abrechnungskonto einrichten, da beide APIs
sonst nur einen Aufruf pro Tag zulassen. Dies machen Sie im
NavigationsmenU unter Abrechnung. Hier erstellen oder verknipfen Sie
ein Rechnungskonto, von dem dann nach Ablauf der Testphase
anfallende Kosten abgebucht werden kdnnen.

Nach der Testphase erhalten Sie ein Freikontingent von etwa 200€ (stand
2018). Damit kdnnen etwa 30.000 Aufrufe der zuvor Installieten Google
Dienste durchfUhren.
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11  GEORG Wartung

11.1.1.2.2 BKG - Adressvervollstandigung (fir Amter)

FUr die Nutzung der Adressvervollstdndigung (Geokodierer) des Bundesamtes fir
Kartographie und Geodasie, bendtigen Sie eine UUID. Die UUID ist ein
Zugangscode, den Sie vom BKG erhalten kdnnen.

Das BKG stellt diesen Dienst Amtern und Kommunen kostenlos zur Verfgung.

1. Setzen Sie sich mit dem BKG in Verbindung und erfragen eine UUID fur den
Geokodierungsdienst.

Bezrksregierung Kéin

Dezernat 74 - Geodatenzentrum |/ Geodateninfrastruktur
50606 Kéin

Dienstgebdude: Muffendorfer Str. 19-21, 53177 Bonn
Telefon: +49 (0) 221 - 147 — 3323

2. Im GEORG INI-Editor im Bereich Karten- und Geokodierungsdienste
wdhlen Sie als Adressvervollstdndigung den BKG Geokodierungsdienst aus
und tragen im Folgefeld UUID die erhaltene UUID ein.

11.1.1.3 WMS-Dienst URLs

Als WMS-Dienst kdnnen Sie bis zu 5 gultige WMS-Dienste Ihrer Wahl eintragen.
Diese werden dann zusatzlich zu Ihrer Standard-Ubersichtskarte angezeigt.

Uber die Layer Funktion kénnen Sie einen Standard Layer fir den WMS Dienst
bestimmen. Sie kdnnen die verfugbaren Layer Ihres WMS Dienstes z. B. Uber den
GEORG Viewer einsehen, wenn noch kein Standard Layer eingestellt ist.
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11.1.2 GEORG RS als Dienst einrichten...

GEORG setzt im Client/Server-
Modus den laufenden RS am
Server voraus. Diesen kdnnen
Sie  sowohl als normale
Desktopanwendung im
Hintergrund laufen lassen, als
auch als Windows-Dienst.

Klicken Sie hier, um diesen
Dienst entsprechend
einzurichten.

Abbildung 101: GEORG RS als Dienst einrichten

11.1.3 angemeldete Benutzer...

Uber diesen MenUpunkt kdnnen Sie anzeigen, welche Benutzer sich derzeit im
Programm befinden und diese dann ggf. auffordern das Programm zu verlassen.

11.2 Datenbank
11.2.1 Datenbank jetzt sichern

Sichern Sie regelmdaBig Ihre Datenbank Uber diese Programmfunktion.

11.2.2 automatische Datensicherung einrichten...

Wir empfehlen Ihnen dringend lhre Datenbank regelmd@Big zu sichern! Da eine
laufende SQL-
Datenbank nicht ohne
weiteres gesichert
werden kann, haben wir
in der Wartung einen
MenUpunkt eingebaut, 2105 [

mit dem Sie GEORG so e

einrichten kénnen, dass [\\SERVER2003\PliteFGeorg net\SiKo\Keinbislen |}
Zu einem bestimmten
Zeitpunkt automatisch
eine Sicherung in
komprimierter Form (ZIP-
Datei) erzeugt wird.

& automatische Datensicherung - GEOQRG.MET

Abbildung 102: automatische Sicherung einrichten

Starten Sie daozu am_Server die GEORG-Wartung und wdhlen dort den
MenUpunkt ,,automatische Datensicherung einrichten”. Bitte beachten Sie, dass
der GEORG RS auf die angegebenen Laufwerke Vollzugriff bendtigt! Geben Sie
hier am besten immer nur lokal am Server vorhandene Laufwerksbuchstaben an.
Falls Sie GEORG RS als Dienst nufzen bendtigt das Systemkonto die
entsprechenden Zugriffsrechtel

Im dazugehdrigen Dialog haben sie folgende Einstellungsmdglichkeiten:

Funktion Bedeutung
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An welchen Tagen soll Wdhlen Sie hier die Tage, an denen eine

die Sicherung ausgefuhrt automatische Sicherung erstellt werden soll. Wir

werden? empfehlen hier generell jeden  Werktag
auszuwdhlen.

Wann soll die Sicherung Tragen Sie hier die gewuUnschte Uhrzeit ein, an

ausgefuhrt werden? denen Sie die Sicherung ausfGhren méchten.

Wo sollen die Wadhlen Sie hier einen Pfad, an den Sie die
Sicherungen erstellt  Sicherungen speichern mdéchten.

werden? Wichtig:

Wir empfehlen Ihnen hier einen Pfad zu wdéhlen, der
sich auf einem anderen physikalischen Laufwerk
befindet!

Damit die gespeicherten Einstellungen korrekt ausgewertet werden

kénnen, muss am Server zwingend der GEORG RS gestartet sein (auch bei
File-Server). Im Fall eines File-Server-Systems Ubemimmt dieser jedoch keine
Remoteverbindungen, sondern ist lediglich fUr die Auswertung und AusfUhrung
der eingetragenen Sicherungsparameter verantwortlich.

11.2.3 Datenbank komprimieren und reparieren...

Alle in der Datenbank als ,,geléscht markierten Eintrdge werden Uber diese
Funktion endgultig ,,eliminiert” und die DB damit ,,komprimiert* also verkleinert.

11.2.4 Interne NAS-Sachdatenbank

Die Interne NAS-Datenbank ist eine Datenbank die GEORG erweitert und dndert,
sobald Sie in GEORG NAS-Daten importieren. Dabei werden FlurstGcks
Informationen wie EigentUmer,
Nutzungsdaten, Lage., |
Koordinaten etc. gespeichert. s e i et e SRS e
Diese Informationen werden

#: GEORG - Interne ALKIS DB leeren

. . . Typ | Anzahi Datensatze | Speichemlatz
for  zukbnftige — GEORG [l = ms oo
AUf‘I‘rOge verwendet. Nutzungsarten 233659 19,69 MB

Adressen 268.803 59,57 MB

Gesamt 857 555 156,82 MB

Mit  diesem Programmpunkt
erhalten Sie zundchst eine
Statistik dieser Datenbank [ % rtem ALKIS Daterbaic eeren
e Anzahl der Datensdtze
e Festplattenverbrauch

AnschlieBend kénnen Sie falls gewUnscht, diese Datenbank leeren. Dabei
werden dalle zwischengespeicherten FlurstUcks Informationen geldéscht. Die
FlurstOcks Informationen bei Inren Auftragen werden nicht enffernt.

11.2.5 SQL-Volltextsuche aktivieren

Mit dieser Funktion, konnen Sie GEORG anweisen, den SQL-Server Volltextsuch
Dienst zu werden. Damit diesen Dienst benutzen kann, muss der SQL-Dienst
separat am SQL Server installiert sein.
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Wenn Sie, wie hier in
der Grafik zu sehen,
einen Grunen Haken
erhalten, dannist der
SQL-Volltextsuch
Dienst bei Innen am
SQL Server installiert
und eingerichtet.
Sollten Sie
stattdessen ein Rotes
Kreuz sehen, so
muUssen Sie den SQL
Server Volltext-Dienst
am SQL Server
installieren. In diesem
Fenster, wird |hnen
oberhalb die
installierte SQL-Server
Version angezeigt.

& GEORG.NET - SQL extsuche einrichten

1) Datenbank
einrichten /
Datenbank emeut

einrichten.

Nachdem der SQL-Server Volltext Dienst installiert und eingerichtet ist,
muss GEORG seine eigene Datenbank fUr dein Einsatz mit der SQL
Volltextsuche vorbereiten. Betdtigen Sie den Button, um die Datenbank
entsprechend einzurichten.

2) SQL-Server Volltextsuche verwenden. Mit diesem Schalter, wird GEORG
endgultig angewiesen, den zuvor erstellen SQL-Volltext Server und Index
zu verwenden. Sollten Sie, wider Erwartend, Probleme mit der neuen SQL-
Server Volltextsuche haben, kbnnen Sie mit diesem Schalter die Benutzung
des SQL-Server Volltextsuche deaktivieren.
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11.3 Wartung

11.3.1 Dokument-Explorer optimieren...

Die im Dokument-Explorer liegenden Dateien kdnnen hier jahrgangsweise
komprimiert oder in ein anderes Format konvertiert werden. Durch diese
Aktionen spart u.U. eine groBe Menge an Speicherplatz.

Abbildung 103: Dokument-Explorer optimieren

Stellen Sie die zu untersuchenden Jahrgédnge und die Umwandlungsaktionen ein,
bevor Sie die zeitaufwdndigen Aktion nach der eigentlichen BUro-Arbeitszeit
starten.

Als DigiDok-Kunde besteht zusdtzlich die Mbglichkeit alle PDF-Dateien im

Dokument-Explorer — automatisiert mit dem LuraDocument®  PDF
Compressor zu komprimieren.

11.3.2 Papierkorb leeren...

Dokumente, die im Dokument-Explorer geldscht wurden, werden zundchst in den
,GEORG\Daten\Papierkorb" verschoben und kdnnen von hier wiederhergestellt
werden, indem sie zurUck verschoben werden.

Uber den Button wird der Papierkorb unwiderruflich geleert.

11.3.3 GT - Reorganisation...

Dient der Verkleinerung der Datenbank und Beschleunigung des Programmes.
Geben Sie ein Datum an, ab dem Sie alle erledigten bzw. unerledigten Termine
|6schen mdchten.
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11.4 Sperren/Entsperren

11.4.1 alle Auftrage entsperren

Gibt alle Auftrdge fur die Bearbeitung frei. Das heilt, dass alle Auftrage die zur
Leit gesperrt sind wieder fUr die Bearbeitung freigegeben werden.

11.4.2 alle Benutzer sperren/entsperren

Hier kbnnen Sie alle Benutzer zeitweise fur GEORG sperren. Dies ist sinnvoll, wenn
derzeit Wartungsarbeiten vorgenommen werden sollen und sich wdhrenddessen
kein Benutzer anmelden soll. Uber den gleichen Button haben Sie die Méglichkeit
die Benutzer anschlieBend wieder zu entsperren, also wieder freizugeben.

11.5 Massenweise

11.5.1 Stammdatenseite anhand Flurstiicksindex aktualisieren...

In gewissen Fdllen kann der Neuaufbau des FlurstUcksindex sinnvoll sein. Eine
solche Aktion erfolgt Uber diesen Button. Sprechen Sie einen solchen Neuaufbau
vorher mit uns ab.

Nach einer erfolgreichen GEORG-Datenumsetzung ist dieser Schritt nicht mehr
erforderlich.

11.5.2 Ablaufdatenmasken massenweise andern...

Falls Sie Inre Aufgabenmasken
strukturell gedndert haben, so
wirkt sich diese neue Struktur
(zB. mehr Spalten oder
andere  Spaltenaufteilung)
erst bei den neuen Aufiragen

Masken massenweise andern - GEORG

falle Acfirage] -]

aus, die ab dem Zeitpunkt der
Anderung eingegeben
werden.

Bei allen ,alten” Auftradgen
wird die bestehende (alte)
Anordnung der Avufgaben
beibehalten.

Falls Sie rickwirkend auch die
alten Aufgabenseiten an die
neuve Struktur oder Form
anpassen wollen, so bewirken
Sie dies Uber diese
Programmfunktion.

Absteckung

Gebaudeeinmessung

Grenzanzeige

Grenzgutachten

Lageplan

]| Lageplan §17

Lageplan §18

Mietwertgutachten

L] Sockelabnahme

1] Standard

Teilung

Vereinigung

[ Wertgutachten

Abbildung 104 Ablaufdatenmasken massenweise dndern
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Funktion Bedeutung

Auftrags-Filter Stellen Sie hier den Filter ein, der genau die Auftrage
enthdlt, bei denen Sie die Aufgabenmaske austauschen
wollen.

Art der Wahlen Sie zwischen folgenden Funktionen aus

Aktualisierung Masken aktualisieren

Bei allen Auftrdgen im gewdhlten Auftragsfilter, die
die unten gewdhlten Ablaufdatenmasken
benutzen, wird die Maske AKTUALISIERT.
Masken AUSTAUSCHEN
Bei allen Auftradge im gewdhlten Auftragsfilter wird
die unten gewdhlte Maske ausgetauscht
Maske wdahlen Wdhlen Sie die Maske (alle Maskennamen werden hier
gelistet), die Sie den Auftrdgen im Filter zuweisen wollen.
Sie kdnnen auch die Maske anhand der Auftragsart
wdhlen. Hier wird also automatisch die Maske gewahlt,
die Sie der Auftragsart in Strg+O zugewiesen haben.
nur, wenn keine...  Die neue Aufgabenseite wird nur dann zugewiesen,
wenn dadurch keine bestehenden Aufgaben und deren
Daten verloren gehen.

immer Die neue Aufgabenseite wird strikt zugewiesen, die in der

(Uberschussige...) neuen Maske wegdfallenden Aufgaben werden aber
nicht geldscht, sondern in einer zusatzlichen Spalte
angehdngt.

11.5.3 TIM-Stunden auf Ablaufdatenseite...

TIM-Stunden zu Ablaufdatenseite - GEORG.NET

Der Eintrag des AuBen- und Innendienst-
Datums in GEORG stellt den Abschluss
dieses Arbeitsprozesses dar.

Vielfach wird dieser Einfrag aber in
GEORG vergessen und kann Uber diese

Funktion aus Daten der TIM- 031122012 g
Zeiterfassung automatisiert nachgeholt

werden. —
Stellen Sie die Optionen der Abbildung [AD (Autendienst) |°]

105 nach lhren BedUrfnissen ein und [ID Gnendiensty [~ 0t

starten Sie die Aktion Uber . 2

Nach dem Auto-Durchlauf sind alle Lok I
Innen- und AuBendienstfelder in GEORG Abbildung 105: AD / ID Eintréige nachholen
mit dem jeweils jUngsten Datum einer

eingegebenen TIM-Tatigkeit gefUllt.

Funktion Bedeutung

Organisationsstunden  Stunden, die in der Tatigkeitsart Organisation eingegeben wurden,
konnen entweder als Innendienststunden gewertet werden oder
bleiben unberiicksichtigt

Datumsbereich Die TIM Stunden kénnen vom Datum eingegrenzt werden. Es wird
dann nur der definierte Zeitbereich untersucht und hieraus die
Eintrage fur GEORG abgeleitet.

Auftragsnummer Sollten Sie die automatisierten AD/ID Eintrdge von nur einem
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muss.. Auftrag, z.B. 09123 oder einer Auftragsgruppe, z.B. 09123-1 bis
09123-9 wiinschen, so kdnnen Sie hier die Stammnummer des/der
Auftrags/Auftrige eingeben, also 09123.

Auftragsfilter Wahlen Sie einen Filter, in dem genau die Auftrige enthalten sind,
deren Datumseintrdge Sie nachholen wollen, also z.B. alle Auftrage
zwischen 2000 und 2005 oder alle Teilungen bis 2007.

AuBendienstfeld Waéhlen Sie den Feldnamen, den Sie fir ihren AuBlen- und
Innendienstfeld Innendienst vergeben haben, normalerweise AD und ID
Felder belegen Immer: AD / ID wird immer belegt, egal welcher
Eintrag vorhanden ist
nur wenn leer: AD / ID wird nur belegt, wenn kein Eintrag

vorhanden ist
nur wenn Inhalt AD / ID Feld wird nur belegt, wenn das
alter: jungste TIM Datum jlinger ist als das
eingetragene Datum in GEORG

11.5.4 Auftragskoordinaten massenweise ermittein...

Diese Funktion durchlduft alle Auftrdge zu denen keine Koordinate eingegeben
wurde und versucht diese anhand der eingetragenen Lage zu ermitteln.

Dieser Vorgang kann I&ngere Zeit in Anspruch nehmen, da die Ermittlung einer
Koordinate zwischen 1 — 5 Sekunden in Anspruch nimmt!

11.5.5 Textbaustein-Klassen nachtraglich zuordnen...

Textbausteine kdénnen fir Auswertungen (Rechnungsanalyse) in  Klassen
eingeteilt werden. Man erhdlt also Uber die Rechnungsanalyse eine Aufstellung,
welche Kostensumme ist in einem beliebigen Zeitraum fUr Teilungs- oder
Gebdudevermessungen in Rechnung gestellt worden.

Haben Sie neue Rechnungsklassen geschaffen oder die alten ergdnzt oder
gedndert, so kdnnen diese im Nachhinein allen Rechnungsposten bereits
geschriebener Rechnungen zugeordnet werden.

11.5.6 Textbausteine zu Rechnungen léschen...

Zu jedem Rechnungsposten wird eine Kopie des benutzen Textbausteins
gespeichert. Klicken Sie hier, um diese Kopien zu |&6schen.

Nachdem Sie diesen Vorgang ausgefUhrt haben kénnen Sie diese
Rechnungsposten in der Rechnung nicht mehr per Doppelklick
bearbeiten.

11.6 Sonstiges

11.6.1 Fensterpositionen zuriicksetzen

Uber diese Sonderaufgabe haben Sie die Moglichkeit alle in GEORG
gespeicherten FenstergroBen und -positionen zurickzusetzen. GEORG muss im
Anschluss neu gestartet werden.
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11.6.2 Spaltenbreiten zuriicksetzen

Hier kdnnen Sie alle gespeicherten Spaltenbreiten, der Tabellen bzw. Grids in
GEORG I6schen. GEORG muss im Anschluss neu gestartet werden.

11.6.3 Komponenten Register

Uber den Punkt ,,Komponenten Register" kann man COM-Obijekte registrieren,
auf die das Programm GEORG zugreifen muss.

11.6.4 GEORG in Autostart

Wenn Sie den Button
innerhalb ~ der GEORG.NET starten

Sonderaufgaben dricken, &
wird GEORG anschlieBend ]
sofort beim  Rechnerstart
gestartet.

Gewinn + Yerlust starten

GEOQRG.MET Schnellstarter beenden

Abbildung 106: GEORG Schnellstarter im Systemtray

In der Systray erscheint anschlieBend der GEORG Schnellstarter (siehe Abbildung
106), Uber den Sie GEORG und die G+V sofort starten kdénnen. Die
TerminUberwachung ist gleichzeitig eingeschaltet, d.h. Ihr Terminkalender wird
Uberwacht und die Erinnerungsfunktion ist aktiv.

11.6.5 GEORG Registry exportieren...

Uber diesen MenUpunkt haben Sie die Méglichkeit |hre lokal gespeicherten
Einstellungen (FenstergréBen, -positionen, Spaltenbreiten usw.) in eine .REG-Datei
ZU exportieren.
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12. GEORG Update

In regelmdaBigen Abstdnden erscheinen aktuelle GEORG Updates. Diese kdnnen
Sie bequem Uber das Programm ,GEORG Update.exe” herunterladen und
automatisch installieren. Ob ein Update verfugbar ist, sehen Sie in GEORG unter
dem MenUpunkt Uber GEORG.

12.1 Parameter beim Updatestart

Es gibt folgende Parameter die dem Programm beim Start Ubergeben werden

kdnnen:

Parameter

Bedeutung

NurUpdatelLaden

GEORG wird nur aktualisiert, danach wird nicht wie Gblich
automatisch GEORG gestartet.

Dies wird vor allem bendtigt, wenn der Server selbst kein
Internetanschluss besitzt und das Update an einem
anderen PC heruntergeladen werden soll. AnschlieBend
muss am Server GEORG handisch gestartet werden.
Beispiel: ,, GEORG Update.exe" NurUpdatelLaden

autoRS

Durch diesen Parameter wird das Update vollkommen
automatisch ausgefuht. D.h. es wird nicht nachgefragt,
ob das Update wirklich heruntergeladen werden soll.
AuBerdem werden zuvor alle laufenden GEORG-Pozesse
beendet. Nach erfolgreichem Update wird der
RemoteServer automatisch gestartet.

Dieser Parameter ist sinnvol, wenn das Update
automatisch Gber einen geplanten Task im Windows Task
Planer ausgefUhrt werden soll.

Beispiel: ,, GEORG Update.exe" autors
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13. INI-Dateien

In GEORG gibt es mehrere INI-Konfigurationsdateien (im Verzeichnis
»GEORG\Daten\INI*), in den verschiedenen Einstellungen vorgenommen werden
kdnnen. Es folgt eine Auflistung aller Dateien und deren Einstellungen.

Das GEORG-Programmverzeichnis beinhaltet ein Programm mit dem Namen
»Georg.IniEditor.exe", mit dem Sie alle INI-Dateien bearbeiten kdnnen.

13.1 GEORGNET.ini
13.1.1 Attribute

Definition Standardwert Beschreibung
Ablaufdatum_Nach 0 Alle Datumswerte auf der
Ablaufdatenseite, die X
Monate nach dem
Auftragsdatum liegen, werden
gekennzeichnet.
O=deaktiviert
Ablaufdatum_Vor 0 Alle Datumswerte auf der
Ablaufdatenseite, die X
Monate vor dem
Auftragsdatum liegen, werden
gekennzeichnet.
O=deaktiviert
Anteilsbezeichnung \line anteilig Text der an den Text des
zuU anteiligen Textbausteins

gesetzt wird. \line ist ein RTF-
Konstrukt und bewirkt einen
Zeilenumbruch.

Georg_Schliessen 0 0O = GEORG schlieBt ohne
Nachfrage
1 = GEORG schlieBt mit
Nachfrage
Rechnung_Nur_Lesend 0 0 = Einzelpreis von
Rechnungsposten kann
verandert werden.
1 = Einzelpreis von

Rechnungsposten kann nicht
verdndert werden.

T_COM_MMS C:\Program Einstellung des Pfads, an dem
me\T-Com das T-COM MMS Tool installiert
MMS\TComM wurde.
ms.exe

TextBoxHighlight 1 0 = Die fokussierte Textbox
erhalt keine besondere
Darstellung.
1 = Die fokussierte Textbox
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Definition

Standardwert

Beschreibung

erhalt eine besondere

Hintergrundfarbe.

PLZSuche

Online

Online = Suche in Online-
Datenbank

Offline = Suche Uber PLZ.txt

FilterLebensdauer

60

Wie viele Sekunden soll ein
Fiter noch im Filter- und
Suchdialog angezeigt werden,
nachdem der Filter ausgefUhrt
wurde.

David_Buch_Datei

Davidbuch.xls

Dateiname der Davidbuch-
Datei, die Uber den David-
Import importiert werden soll.
Diese Datei muss
StandardmaBig dem
Destkop liegen.

auf

RissNrVergabe_Art

Gemarkung

Gemarkung =
Gemarkungsweite
durchlaufende
Rissnummerierung

Flur = Flurweite durchlaufende
Rissnumerierung

RissNrVergabe_LinkbaseFeld

LBAU

Feldname auf dem
Ablaufdatenfeld, in dem das
Datum der Linkbase-
Ubergabe eingetragen
werden soll.

Schriftverkehr_Fist_Kuerzen

50

Anzahl der Zeichen die im Feld
FlurstGck auf der
Stammdatenseite  dargestellt
werden.

CTISuchLaenge

Anzahl der Zeichen der
eingehenden Telefonnummer,
die in der Datenbank mit den
vorhandenen
Telefonnummern
werden sollen.

verglichen

Viewer_ArcIMS

0 = GEORG-Viewer
gestartet

1 = Exportdatei fUr ArcIMS wird
geschrieben

wird

NeuerAuftragOhneBeteiligte

O = Es mussen immer
Auftragsbeteiligte zum Auftrag
hinzugefugt werden.

1 = Es durfen Auftrdge ohne
Auftrags-beteiligte  angelegt
werden.
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Definition Standardwert Beschreibung

GBO_Automatik 1

0 = GebUhrenordnung beim
Rechnung schreiben  wird
anhand der
Rechnungsvorlage, die der
Auftragsart zugeordnet wurde
gewdhlt  (Rechnung: HOAI;
GebuUhrenbescheid: GBO)

1 = Anwahl der letzten
vorhandenen
GebuUhrenordnung (im

Regelfall GBO + HOAI)

Auftragssuche_Explizit 1

O = Bei der Eingabe der
Auftragsnum-mer kann man
bspw. ,, 123" eingeben. Aus
dem aktuellen Jahr wird die
Auftragsnummer ,09123"
abgeleitet.

1 = Bei der Auftragsnummer
muss  immer  explizit  die
komplette  Auftragsnummer
eingegeben werden.

Internet 1

0 = kein Internet vorhanden.
Alle

Funktionen die aufs Internet
zugreifen (Online-
Telefonbuch, GEORG-Viewer,
usw.) werden deaktiviert.

MultifunktionsVerzégerung 250

Dauver (in Milisekunden) die
vergeht bis das
Multifunktionsfenster beim
Auftragswechsel
nachgeladen wird.

PDFConverter_Resolution 150

Aufldsung (DPI) die eine JPEG-
Datei erhalten soll, die Uber
,PDF in Einzelseiten frennen"
erzeugt wird.

PDFConverter_JPEGQuality 60

Qualitat die eine JPEG-Datei
erhalten soll, die Uber ,,PDF in
Einzelseiten trennen" erzeugt
wird. (0-100)

WindowsLink_untersuchen 1

0 = VerknUpfungen werden nie
nach einem Icon durchsucht.
Anstelle  dessen  wird ein
Standardicon dargestellt.

1 = VerknUpfungen werden
immer nach dem
dazugehdrigen lcon

untersucht. Auch auf die
Gefahr hin, dass dies im
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Definition Standardwert Beschreibung

Nefzwerk wenige Sekunden
davert.

AnsichtFlurliste 0

O = Spalten auf der
FlurstUcksseite:

Gemarkung, Flur, FlurstOck

1 = Spalten auf der
FlurstOcksseite:

FlurstOck, Flur, Gemarkung

Stechuhr_mehrfach_startbar 0

0 = Stechuhr kann an einem
Rechner nur einmal gestartet
werden.

1 = Stechuhr kann an einem
Rechner mehrfach gestartet
werden. Ein Klick auf den
Stechuhr-Button bzw. F10 in
GEORG startet eine weitere
Instanz der Stechuhr.

GT_ArbeitsZeitStart 08:00

Beginn der Markierung der
Arbeitszeit im GEORG-
Terminkalender.

GT_ArbeitsZeitEnde 17:00

Ende der Markierung der
Arbeitszeit im GEORG-
Terminkalender.

GT_Reminderintervall 60

Intervall in dem der GI-
Reminder die aktuellen
Termine aus der Datenbank
|&dt.

DokEx_LetztesMarkieren 0

0 = StandardmdaBig wird das
erste, also das  dlteste
Dokument im  Dokument-
Explorer markiert.
1 = StandardmdaBig wird das
letzte, also das neuste
Dokument im  Dokument-
Explorer markiert.

TIM_Zusétzliche_Leistung L

Angebotsiberwachung in TIM:
Ein beliebiger Text, der beiKlick
auf den ZLY (zusdtzliche
Leistung) Bufton in die
Bemerkung einer Tdtigkeit
eingetragen wird.

AdressverwaltungVolltextStarten O

0 = Die Adressverwaltung
startet nicht mit aoktivierter
Volltextsuche.

Handbuch-Einrichtung.docx

154

1 = Die Adressverwaltung
startet mit aoktivierter
GELSOFT



13 INI-Dateien

Definition Standardwert Beschreibung

Volltextsuche.

Statistik2Startjahr leer Ist hier ein gultiges Startjahr
eingetragen, werden bei der
Statistik 2 nur alle Auftrdge ab
diesem Startjohr ausgewertet.

Tooltips_Anzeigen 1 0 = Tooltips an verschiedenen
Stellen wie z.B. auf der
Stammdatenseite und den
Programm-parameter sind
ausgeschaltet.
1 = Tooltips werden
standardmdaBig angezeigt.

AdrKkuerzelAufStammdaten 1 0 = Das AdresskUrzel wird nicht
auf der Stamm-datenseite
angezeigt.

1 = Das AdresskUrzel wird im
Adressbereich der
Stammdatenseite angezeigt.

AdrKuerzelbeschriftung KOrzel Beschriftung des Adresskurzels
auf der Stammdatenseite.
Sofern nicht anders
angegeben wird hier ,,Kirzel"
ausgegeben.

13.1.2 Beispiel Aufbau

[GEORG]

Ablaufdatum Nach=3

Ablaufdatum Vor=1
Anteilsbezeichnung=\line anteilig zu
Filterlimit=100

Georg Schliessen=0

13.2 RS.ini

In der Konfigurationsdatei RS.ini werden die Zugangsdaten zum Microsoft®
SQLServer eingetragen. Diese mussen nur explizit eingegeben werden, wenn Sie
nicht auf die Standard-Datenbank zugreifen mdchten.

13.2.1 Attribute

Definition Standardwert Beschreibung

Port 6041 Netzwerkport Uber den die
Clients mit dem GEORG
Remote-Server
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kommunizieren.

Instanzname des Microsoft®
SQLServer

Geben Sie hier einen
Benutzernamen ein, wenn die
Anmeldung am  Microsoft®
SQLServer nicht Uber die
Windows Authentifizierung
geschieht.

Geben Sie hier ein Passwort
ein, wenn die Anmeldung am
Microsoft® SQLServer nicht
Uber die Windows
Authentifizierung geschieht.

Nur fir FileServer:

Tragen Sie hier den Pfad zum
GEORG-Datenverzeichnis ein.
Dieser Pfad muss von allen
Computern im Netzwerk
zugdnglich sei. Tragen Sie
unfer Umstdnden den UNC-
Pfad zu diesem Ordner ein.
Beispiel (UNC-Pfad):
\\Server2003\PlatteF\GEORG
\Daten

DBServer Servername\$
QLExpress

Uid leer

Pwd leer

FileServerClientUNCPfad leer

ShrinkDatabase 1

Reduziert die GroBe der
Datenbank, sowie die der
dazugehdrigen
Protokolldateien.

Dieser Schalter sollte im
Regelfall nicht umgestellt
werden!

13.2.2 Beispiel Aufbau

[RemoteServer]

Port=6041
DBServer=Server2003\SQLServer
Uid=Benutzername

Pwd=Kennwort
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14 Bei weiteren Fragen...

14. Bei weiteren Fragen...

... kbnnen Sie sich gere zu den gewohnten Hotline Zeiten direkt bei uns melden.

tel. 02831-89395
fax 02831-94145

Gerne helfen wir Ihnen auch per E-Mail, oder Uber unser Meldesystem auf
www.geosoft.de weiter!

E-Mail info@geosoft.de
Internet www.geosoft.de

Unsere Hoftline Zeiten sind...

Mo-Do 8:30-12:30 Uhr, 14:00-17:15 Uhr
Fr 8:30-12:30 Uhr, 14:00-16:00 Uhr

Letzte Anderung:  18.06.2025
Dateiname: Handbuch-Einrichtung.docx

Handbuch-Einrichtung.docx 157 GESSOFT


http://www.geosoft.de/
mailto:info@geosoft.de
http://www.geosoft.de/

15 Stichwortverzeichnis

15. Stichwortverzeichnis

A

Ablaufdaten 81, 89, 107, 109, 135,
160

Abstammungsauftrag 13

ALB 11,74

Amter 16, 69, 79, 80
Amtsoptionen 72,73

Angebote 8,19, 22,37,39,88,115
Arbeitsstunden 31, 66

Archiv 107,111, 118, 128, 129, 131

Auftragsarten 8, 12, 19, 20, 23, 25, 26,
27,57,72,77,81, 85,86, 97, 107, 116,

118, 135, 136, 160
Auftragsartensortierung 77
Auftragsfelddefinition 23

Auftragsnummer 11, 13, 14, 20, 21,
22,25,39,77,130, 131, 132, 147, 153,

160
Auftragsnummern 8, 19, 21, 25, 160
Auslagenmakro 63

Benutzerparameter 76
Bildschirmmasken 81, 130, 135

C

Client-Server 7
Controlling 28, 30, 31, 86, 130, 138

D

Datenaustausch 130
digiDoc 68, 145
DokEx 11, 154
Dokument-Explorer 11

Eigentimer 34, 42, 43, 44, 89
Einfugetext 88, 89, 107, 112
EinfUgetexte 89,90, 113
Eingabevariable 89, 90, 91, 92, 110
Einrichtung 8

F

Feldbeschriftungen 12
Felddefinitionen 82, 84, 85, 86
File-Server 7

Filter 76,78, 111, 128, 147, 148, 152
Formel 118, 122, 123

Fremdprogramme 10, 14, 15, 130,

137,138

G
Gebihrenbescheide 40, 88, 115

Gemarkungen 36, 79, 130, 137, 160
Gemarkungsverwaltung 16, 36, 79,
115,118, 137

Grenzniederschrift 42, 45, 95
Grenzniederschriften 42, 45
Grenzprotokollen 42
Grundeinstellungen 9, 19, 37, 42, 49,
130, 135, 136, 160

INI 139, 151
Installation 7
K

Kassenzeichen 72,73
Katasterunterlagen 47, 82, 90, 105
Kennwort 18, 69, 77, 156

Klassen 118, 127, 148
Kopfvorlage 88,112
Kostentréiger 34

L
Ladungen 42, 88

M

Mahngebihren 40, 41

Mitarbeiter 31, 49, 50, 51, 52, 54, 59,
60, 66, 83, 97,102, 103, 160
Mitarbeitergruppen 59
Mitarbeitervariablen 53, 59

N
Nachtschaltung 71

P

Papierkorb 145
Programmparameter 9

R

Rechnung 29, 37, 38, 39, 63, 72, 73,
74, 76, 84, 85, 86, 93, 105, 122, 127,
128, 129, 148, 151, 153

Rechnungen 22,25, 37,39, 40, 73, 88,
115,133, 148

Rechnungsnummern 39, 160
Rechnungswesen 37, 114, 160
Rechte 51,55, 57, 58, 59, 84, 102, 103,
160

Risssystem 69

S

Schriftverkehr 9, 16, 17, 34, 52, 77,
105,107,111, 114, 152

SMS-Versand 17, 18

Sollzeiten 51, 54
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15 Stichwortverzeichnis

Stadtkasse 72,73
Stammauftrag 13
Stundensatze 49, 50, 59, 116, 132

T

Tatigkeit 61, 62,79,80, 147, 154
Tatigkeiten 19, 61, 62, 96, 97
Telefon 11

Terminkalender 47, 61, 149, 154
Terminverwaltung 46

Textbaustein 84, 115, 118, 120, 122,

126, 127,128, 129, 133, 148

Textbausteine 36, 115, 116, 118, 119,

122,127,128, 130, 133, 134, 135, 148
Textdokumente 111
Textverarbeitungssystem 114

Textvorlagen 27, 44, 88, 98, 101, 103,

107,111,116, 130, 134, 135

TIM 31, 38, 49, 51, 52, 54, 59, 60, 61,
64, 96, 97, 98, 118, 126, 130, 132, 136,

147, 148, 154, 160

U

Unterschriftengrafik 101, 103
Update 137,150

\'

Verauslagte Kosten 84
Vermessungsstellen 8, 19, 20, 22, 25,
26, 27,136, 160

Viewer 70, 152, 153

Vorlage 30, 53, 59, 88, 89, 90, 91, 92,
100, 101, 103, 105, 106, 107, 108, 110,
111,117,163

Vorlagen 16, 22,27, 36, 53, 88, 89, 90,
91, 93, 95, 96, 98, 99, 100, 101, 103,
105, 108, 110, 111, 112, 113, 115, 134,
135, 160

w

Wartung 139, 142, 145
Wertetabelle 116, 119, 120, 126
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16

Anlagen

16. Anlagen

16.1 Checkliste zur Programmeinrichtung

Bitte halten Sie diese Reihenfolge bei der Einrichtung ein.

d

O

Auftragsnummer einrichten Uber Strg+O > Auftragsverwaltung >
Grundeinstellungen > Aufiragsnummer

Vermessungsstellen anlegen Uber Strg+O > Auffragsverwaltung >
Grundeinstellungen > Vermessungsstellen

Feldbeschriftungen einrichten Uber Strg+O > Auftragsverwaltung >
Grundeinstellungen > Feldbeschrifftungen

Auftragsarten einrichten Uber Sirg+O > Auftragsverwaltung >
Grundeinstellungen > Auftragsarten

Gemarkungen einrichten Uber Strg+G, hier den einzelnen Gemeinden
und die Amtsadressen zuweisen

Rechnungsnummern festlegen Uber Strg+O > Rechnungswesen >
Rechnungsnummer, entweder Rechnungsnummern als
Auftragsnummern+index oder durchlaufende unabhdngige Nummer
Mahnparameter Uber Sirg+O > Rechnungswesen > Mahnparameter
kontrollieren, &ndern oder anpassen

Aufgaben-Matritx fiir die Ablaufdaten Uber Strg+M erstellen oder
anpassen

Vorlagen und Briefkopfe Uber Strg+V erstellen bzw. anpassen
Benutzerrechte und alle Mitarbeiter sowie Passworter und Mitarbeiter-
Variablen Uber Strg+O > Mitarbeiter > Mitarbeiter/Rechte erstellen und
anpassen.

TIM Optionen wie

- Feiertage,
- Pseudoauftragsarten
- und weiteres

Uber Strg+O>Aufwandsoptionen/TIM> ... festlegen.
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