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1 Allgemeines

1. Allgemeines

1.1 Allgemeine Einfuhrung

GEORG Gewinn und Verlust ist speziell zugeschnitten auf die BuchfUhrung fUr Freiberufler im
Vermessungswesen und gibt jederzeit eine Ubersicht Uber Gewinne, Konten- und
AuBenstande. Integriert sind die Umsatzsteuervoranmeldung mit ELSTER und der Export der
Buchungsdaten im DATEV Format fUr Steuerberater und Finanzdmter.

Beim Buchen der Einnahmen wird auf die in den Stammdaten vorhandenen Daten
zugegriffen, so dass deren zeitaufwdndige Eingabe entfdllt. Zu allen Buchungssétzen
kdnnen Belege gespeichert werden.

FOr die BuchfUhrung steht ein jederzeit verdnder- und erweiterbarer Kontenplan zur
VerfUgung, der Einnahmen-, Ausgaben-, Sonder- und Kassenkonten beinhaltet und farblich
unterschiedlich kennzeichnet.

Die Auswertung der Daten und die Suche nach Zahlungen kann jederzeit fUr jeden
beliebigen Zeitraum nach allen moglichen Kriterien erfolgen.

Ganz besondere Aufmerksamkeit wurde auf die einfache und komfortable Bedienung
gelegt.

1.2 Electronic-Banking mit STARMONEY

Das Zusatzmodul Electronic-Banking vereinfacht die BuchfOhrung, indem sémtliche auf dem
Kontoauszug erscheinenden Umsdatze in GEORG G+V importiert und dort in Buchungssatze
umgeschrieben werden (s. eigenes Handbuch Electronic Banking).
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2 Begriffsdefinitionen

Buchfihrung

& < O ] F E & 2d El

Kassenkonten Buchungskonten | Buchungssitze Buchungsvorlagen = G+V Auswertung G+V Vergleich Jahrgang Umsatzsteuer- Kontenliste Rechnungsdaten
voranmeldung

Kontenverwaltung Buchen Auswertung
~
|!m Tt o Kontenplan = T
" . - > Kontenbezeichnung DATEV
1 .
LIE 4 4« » Pl &8 & X 0 E & e 5
_________________________________________________________| © LG BT
~ Kontentyp: Erléskonto
Buchungssatznummer:
& 000969 / 22 @ Entnahme von Waren 8919
X (€] Erlgse aus Anlagenverkiufen 8820
Buchungskonto: | "E Reinigung
@ Erlése aus Zinsertragen 2650
Uberweisung an: | Wertstoffhof (€] ErlGse Markt 26 19% 2401
far Leistung: = Entsorgung Abfall (€] Mahngebihren 8950
Rechnung vom: | 31.10.2022 €] sonstige Erlése 8200
(€] steuerfreie Umsatze 8100
bezahlt am: | 31.10.2022
) ~ Kontentyp: Erléskonto VT
bezahlt Gber: = Barkasse
| - @  Einnahmen 19% 8400
Beleg:
L [€] steuerfreie innergemeinschaftliche Leistungen 8336
Endbetrag: 25,00 [€] Steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferungen 8125
19 % Mwst: 3,99 ~ Kontentyp: Kostenkonto
“:!_ Abschluss- und Prifungskosten Steuerberater 4957
"= | Ausgaben Markt 26 19% 4901
D 1 Beleg "™ ausgaben Software 4981
*g Auslagen Gutachten/Messungen ohne MWST 4421
\! Auslagen Messungen 4422
v ! Bankgebiihren 4970
€ Datensatz 969 von 971 I Kontostand "Barkasse": 1.438,21 € Schreibschutz \! Beitrage/Versicherungen 4380
. . ! Betriebsausstattung 0300
Buchungssatziibersicht T - _
! Bewirtung Kunden 4651
BS-Nr. MName Bemerkung Betrag Buchungsdatum o Bewirtung Mitarbeiter 4650
000967 /22 Gemeinde Issum (RG: 22179.1) Tei... 1.825,94 € 31.10.2022 - \g Buromaterial 4930
000968 /22 Rossmihle Besprechung Mit... -146,60 € 31.10.2022 ‘! Einfuhrumsatzsteuer 1588
000969 / 22 | Wertstoffhof Entsorgung Abfall 31.10.2022 - Entschadigungen Versicherung 2742
000970 /22 BBD Verwaltungs GmbH Miete 10,/2022 1.463,70 € 04.10.2022 ‘g entstandene Einfuhrumsatzsteuer 1588
000971 /22 Geosoft Vermessungs-Systeme Miete 1172022 207,50 € 28.10.2022 v ! Fachliteratur 4940 v

Abbildung 1 Startseite

2. Begriffsdefinitionen

2.1 Kassenkonten

Die Kassenkonten sind |hre Bankkonten (Sparkasse, Postgiro usw.) sowie die Barkasse. Sie
dienen dazu, die KontenstGnde der verschiedenen Konten mitzufGhren und damit die
Richtigkeit der Buchungen zu kontrollieren.

FUr jedes vorhandene Geschdftskonto wird ein Kassenkonto angelegt, das durch die
Buchungen der Einnahmen und Ausgaben immer mit den Kontoauszigen Ubereinstimmen
muss.

2.2 Buchungskonten

Hierunter fallen alle Konten, auf die direkt gebucht wird, ndmlich die Erlds- und
Aufwandskonten, aber auch die Sonderkonten.

Auf die Erloskonten werden in erster Linie die Einnahmen aus vermessungstechnischen
Leistungen gebucht, aber auch z.B. eventuelle Anlagenverkaufe.

In den Kostenkonten sind alle betrieblichen Ausgaben enthalten, die bei der Umsatzstatistik
den Erlésen gegenUbergestellt werden kdnnen.

Alle Betrdge werden grundsatzlich positiv eingegeben (Ausnahme sind Erstattungen), die
Buchung durch das Programm erfolgt je nach Konto positiv oder negativ.

Einzige Ausnahme bildet das Sonderkonto GELDTRANSIT. Hier werden die Betr&ge positiv

Handbuch-G+V.docx I3 GESSOFT



2 Begriffsdefinitionen

oder mit negativem Vorzeichen eingegeben, da sich die auf diesem Konto gebuchten
Befrdge immer wieder ausgleichen (s. Einlage Barkasse).

Die Sonderkonten werden bei der Umsatzstatistik nicht bericksichtigt, da sie ausschlieBlich
entweder nur bedingt abzugsfdhige Positionen enthalten (z.B. Spenden, private Beitrage
zur Lebensversicherung oder Krankenkasse) oder aber rein private (z.B. Privatentnahmen).

2.3 Buchungssatze

Jedem neuen Buchungssatz wird automatisch eine Satznummer zugeordnet, unter der er
jederzeit wieder aufgerufen und editiert werden kann. Die Nummerierung erfolgt
unabhdngig vom Buchungskonto fortlaufend.

Das Bezahltdatum sollfe das Datum des Kontoauszuges sein, mit Beleg ist die
Auszugnummer gemeint.

Auf dem Auszug positiv erscheinende Betrdge werden auf dem Bildschirm schwarz,
negative werden rot dargestellt.

2.4 Kontenplan

Im Kontenplan sind alle von Ihnen angelegten Konten, sowohl die Kassen- und
Buchungskonten, als auch die Sonderkonten zusammengefasst. Dieser Kontenplan ist
variabel und kann auf die individuellen BeduUrfnisse jedes BUros zugeschnitten werden.

2.5 Kontoliste

Es kann eine nach verschiedensten Kriterien auszuwdhlende Auflistung aller Buchungssatze
zu den Kassen- und Buchungskonten ausgegeben werden. (z. B. die Liste aller Buchungen
zum Konto Sparkasse im Zeitraum 01.04.22 bis 05.04.22 oder alle Buchungen im Jahrgang
2021 zum Konto Vermessungsbedarf (vgl. Absatz ,,Auswerten und Drucken®).

Ein Buchungssatz kann direkt aus der Liste heraus durch Mausklick auf die Buchungsnummer
angezeigt und editiert werden.

2.6 Jahrgang

Der Jahrgang ist definiert durch das Bezahlt-Datum, d.h. z.B., dass alle Vorgdnge mit bezahlt
am: xx.xx.22 zum Buchungsjahrgang 2022 gehdren. Der neue Buchungsjahrgang wird
automatisch mit der ersten Buchung im neuen Jahr angelegt. Ab jetzt sind (auBer Uber die
Option: Buchen im Vorjahr) keine Buchungen im alten Jahrgang mehr moglich, d.h. er muss
vollst&éndig abgeschlossen sein. In den neuen Jahrgang Ubernommen werden alle
Kassenkontenstdnde.

Das Suchen oder Auswerten von Datensatzen ist zum einen in jedem einzelnen Jahrgang
maoglich, es kdnnen aber auch mehrere oder alle Jahrgdnge durchsucht werden. In diesem
Fall sind, um mdgliche Fehleingaben zu vermeiden, keine Anderungen in den
Buchungssatzen zugelassen.

Handbuch-G+V.docx 7 GESSOFT



3 Kontenverwaltung

3. Kontenverwaltung

3.1 Kassenkonten anlegen

i
|!IJ Buchungssatze :€ Buchungskonten [III Kassenkonten

Bezeichnung:

Bank:

IBAM (bzw. Kontonr.):
BIC {bzw. BLZ):
Inhaber:

Kirzel:
DATEV-Mummer:

Existenz seit:

Bemerkung:

€ Datensatz 1von 7

Barkasse > neues Kassenkonto

Konto ausblenden

Barkasse

0

0

Hubertus Kleinbielen
bar

1000

01.01.1983 - Wahrung:

Euro

Speichern

Schreibschutz

Abbildung 2 Anlegen eines Kassenkontos

Anzulegen sind alle fUr die BuchfUhrung relevanten Geschdaftskonten und die Barkasse.

Besonderheit: Bei der Anlage der Barkasse ist die BLZ 0

Handbuch-G+V.docx
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3 Kontenverwaltung

3.2 Buchungskonten anlegen

i,
|!m Buchungssatze |:€ Buchungskontenl 11l Kassenkonten X
—

sujl4 4« > P & X

Bezeichnung: kinnahmen 19%

Konto ausblenden

DATEV-Nummer: 8400 ~ | Automatikkonto
USt. Position:
MwSt-Satz:
Existenz seit: | 01.01.2007 = Wahrung:  Euro

Kontentyp: @ | Erléskonto VT \;!, Kostenkonta

@ Erléskonto Sonderkonto

Bemerkung: | Zuordnung zu den Ausgangsrechnungen

€ Datensatz 2 von 94 Schreibschutz

Abbildung 3 Erloskonto VT anlegen

Es werden bei allen Konten (Einnahmen-, Ausgaben- und Sonderkonten) zun&chst die
Bezeichnung, DATEV Nummer und Kontotyp festgelegt.

Angaben zu dieser Einstellung bei Ihren Buchungskonten erfragen Sie am besten bei ihrem
Steuverberater.

Bei den Erloskonten besteht die Unterscheidung zwischen Einnahmen aus
vermessungstechnischen Leistungen VT (auf dem Bildschirm blau markiert) und sonstigen
Erldsen (schwarz). Nur Erloskonten VT greifen auf die Rechnungsdaten zu.

Weitere Erléskonten sind z.B. Erldse aus Anlagenverkdufen, umsatzsteuerfreie Erldse aus EU
Landern und umsatzsteuerfreie Erldse wie MahngebUhren.

Handbuch-G+V.docx 9 GESSOFT



3 Kontenverwaltung

Buchungssatze :€ Buchungskonten ‘E Kassenkonten
4 4« > Pl & X
e

Bezeichnung:  steuerfreie innergemeinschaftliche Leistungen|
Konto ausblenden

DATEV-Mummer: 8336 ¥ | Automatikkonto

USt. Position: 21
MwSst-Satz: | 0%

Existenz seit: | 01.01.2013 = Wahrung: | Euro
Kontentyp: @ * Erigskonto VT 1E_ Kostenkonto

@ Erléskonto Sonderkonto

Bemerkung:  steuerfreie innergemeinschaftliche Dienstleistungen

Abbildung 4 Anlegen eines Buchungssatzes mit UST Position (DATEV Kennzahl)

Die Einstellung Automatikkonto orientiert sich am DATEV Kontenrahmen und wird fUr den
Export von Buchungsdaten im DATEV Format bendtigt. Ist ein Konto als Automatikkonto
gekennzeichnet, enthalten die Buchungen eine entsprechende Information, die beim Im-
und Export nach DATEV Ubertragen wird. Den Konten ist ein festgelegter SteuerschlUssel
zugeordnet.

Umsatzsteverposition (ELSTER Kennzahl): Steuert die Zuordnung der Konten zur
Umsatzsteuer-Voranmeldung. Die korrekte Zuordnung des Umsatzes erfolgt durch die dem
Buchungskonto zugeordnete USt. Pos (Kennzahl).

Ist keine Position angegeben, bestimmt das Programm die Position anhand des
gebuchten Mehrwertsteuersatzes automatisch (meistens 19%, also Position 81).

Legen Sie aber z.B. ein Buchungskonto fur steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferungen
(DATEV Konto 8125) oder - Leistungen (DATEV Konto 8336) an, so mUssen Sie die Position
(Kennzahl) 41 bzw. 21 angeben.

Die zu den Kostenkonten gebuchten Vorsteuerbetrdge werden unabhdngig vom
Prozentsatz automatisch der Position 66 zugeordnet.

3.2.1 Erloskonten

Im Falle einer Mehrwertsteuerdnderung wird die Neuanlage eines zusaizlichen Erloskontos
erforderlich, um ein reibungsloses Funktionieren der Auswertung zu garantieren.

Wichtig: Sind mehrere Erléskonten VT angelegt, so sind sie im Kontenrahmen alphabetisch
geordnet. Beim Buchen wird immer das im Alphabet an erster Stelle stehende Erlbskonto
vorgeschlagen.

Handbuch-G+V.docx 10 GESSOFT



3 Kontenverwaltung

3.2.2 Kosten- und Sonderkonten

Kostenkonten sind rof,

Sonderkonten sind gelb gekennzeichnet.

Buchungssatze :€ Buchungskonten E Kassenkonten Buchungsséatze :€ Buchungskonten E Kassenkonten
E 14 4« » pl & X E 14 € » Pl & X
| |
Bezeichnung:  Biiromaterial | Bezeichnung:  Einkiinfte aus Vermietung |
Konto ausblenden Konto ausblenden
DATEV-Nummer: | 4930 Automatikkonto DATEV-Nummer: | 1870 Automatikkonto
USE. Position: USt. Position:
MwSt-Satz: | 19% MwSt-5atz:
Existenz seit: | 01.01.1980 N Wahrung: | Euro Existenz seit: |~ 01.01.1980 - Wahrung: | Euro
Kontentyp: @ Erlgskonto VT ? *  Kostenkonto Kontentyp: @ Erléskonto VT ? Kostenkonto
Erléskonto Sonderkonto @ () Eerlgskonto ) Sonderkonto
Bei der Anlage der Sonderkonten ist zu
beachten, dass es sich um positive Konten .
Bezeichnung: |Spenden
handelt.
Ausgabensonderkonten (z.B.  DATEV-Nummer.
Privatentnahmen, private Versicherungen

etc.) kdnnen im Feld DATEV Nr. mit einem negativen Vorzeichen versehen werden, sie
werden dann bei der spdteren Buchung automatisch negativ gebucht.

Jedem Buchungskonto muss ein eigener Mehrwertsteuersatz zugeordnet werden. Der
Mehrwertsteuerbetrag wird dann bereits bei der Eingabe des Endbetfrages ins
Mehrwertsteuerfeld geschrieben. Wird bei der Anlage eines Buchungskontos keine
Mehrwertsteuer angegeben, so wird der normale Satz (zur Zeit 19%) beim Buchen
vorgeschlagen, aber erst nach Anklicken des Mehrwertsteuerfeldes.

Bei einer Anderung des Mehrwertsteuersatzes missen die in den Buchungskonten
festgelegten Mehrwertsteuersdtze angepasst werden.

Handbuch-G+V.docx 11 GESSOFT



3 Kontenverwaltung

3.3 Verauslagte Kosten

Nach Auffassung der Bezirksregierung DuUsseldorf und mittlerweile der meisten anderen
Bundesldnder sind Vermessungsunterlagen keine durchlaufenden Posten.

Im Kostenbescheid mUssen sie genau wie andere Leistungen des ObVerming mit MWST
berechnet werden, da sie umsatzsteuerpflichtig sind. FUr die BuchfGhrung bedeutet diese
Handhabung der Vermessungsunterlagen, dass ein neues Ausgabenkonto (z.B. verauslagte
Kosten) angelegt werden muss, auf das diese GebuUhren der Kataster&dmter gebucht
werden.

Verauslagte GebUhren for Teilungsgenehmigung und FortfUhrung des
Liegenschaftskatasters sind dagegen als durchlaufende Posten anzusehen und werden in
einer Kostenrechnung nicht mit MWST berechnet. Beim Buchen werden sie automatisch als
Einnahme ohne MWST verbucht, als vereinnahmte durchlaufende Posten registriert und
somit in der Gewinnermittlung nicht bertUcksichtigt.

Entsprechend muUssen die von den Kataster- oder Bauédmtern erhobenen GebUhren fir
diese Amtshandlungen auf ein Sonderkonto ,,durchlaufende Posten" gebucht werden.
Diese Bezeichnung sollte von Ihnen beibehalten werden, da dies entscheidend fUr den
spateren reibungslosen Datenexport ist. Falls sie dennoch gedndert werden soll, muss dies
sowohl im Buchungskonto, als auch Uber das MenU Extras=2 Einstellungen-=>
Kontobezeichnung durchlaufende Posten erfolgen.

Buchfihrung @ Druck
o B = s it 2 Q]

Einstellungen § Import-Assistent  Buchungssatze vorlaufige vorl. Buchungssatze | Buchungssatze = Buchungssitze MwsS
importieren  Buchungssatze umordnen exportieren priifen

Optionen Electronic Banking Export Datenpriif

e Allgemein Lp:ﬂ Electronic Banking | T= . Darstellung

Buchen

Buchungssatze nach Datum ordnen ¥ | automatisch neuen Buchungssatz anlegen
~|"Bisher gebucht" - Meldung anzeigen ~| Suchbegriffe im Filter nach Ausfihrung leeren
~|Buchungskonto beibehalten Buchen nach Rechnungsnummer
~|Sicherheitsabfrage beim Speichern Erledigungsabfrage auch bei vollstandiger Bezahlung
Buchen im Vorjahr zulassen MwSt-Satz in Anzeige runden

Buchungssatze: Buchungskontensaldo anzeigen

Buchungskonto fiir durchl. Posten (z.B. DATEV-Export): durchlaufende Posten -

Vorwahl fir mehrwertsteuerfreie Betrage: | mehrwertsteuerfreier Er‘trag -

Aktuelles Buchungsjahr: | 2022 -

Abbildung 5 Festlegung der Bezeichnung fiir durchlaufende Posten

3.4 durchlaufende Posten

Durchlaufende Posten sind Betrége, die das Unternehmen im Namen und fUr Rechnung
eines Dritten erhdlt, mit der Verpflichtung, sie an einen Dritten weiterzugeben. Sie durfen
sich nicht auf den Gewinn auswirken und mussen daher betriebsneutral gebucht werden.
Durchlaufende Posten unterliegen nicht der Umsatzsteuer.

Handbuch-G+V.docx 12 GESSOFT



3 Kontenverwaltung

Wichtig:

Bei der Ermittlung des Gewinnes in der Gewinn- und Verlustrechnung werden
die verauslagten durchlaufenden Posten wie z.B. die Teilungsgenehmigung
nicht berucksichtigt. Sie sind als Sonderausgaben auf das Konto 1590 zu buchen
(s. Kontenplan). Die vereinnahmten Posten werden automatisiert beim Buchen
der Einnahmen aus vermessungstechnischer Tatigkeit erfasst und ebenso wie
die verauslagten nur zur Information als Summe unter der Gewinn- und
Verlustrechnung ausgegeben.

Als Liste ausgegeben werden kbénnen sie Uber das MenuU Drucken-
umsatzsteuerfreie Betrage.

3.5 Buchungskonten im Kontenplan ausblenden

Buchungskonten aus
vorausgegangenen . suchungskonten

Buchungsjahren, die nicht mehr =
bebucht werden und aus 4 > M & X

Gronden der Ubersichtlichkeit .
nicht mehr im Kontenplan

. . . ] ich E i h 16%
erscheinen sollen, durfen nicht ezeichnung: _Einnahmen

geldscht, kdnnen jedoch ¥ |Konto ausblenden
ausgeblendet werden, indem Sie  DATEV-Nummer: 8340 | Automatikkonto
hier den Haken setzen. Sollen die USt. Position:

Konten bei Bedarf wieder
eingeblendet werden, kann dies
wieder rickgdngig gemacht
werden.

Mwst-Satz: | 16%
Existenz seit:  01.07.2020 - Wahrung: | Euro
Kontentyp: @ ® Erlgskonto VT \5!. Kostenkonto

@ Erldskonto Sonderkonto
Bemerkung: | ejstungszeitraum 01.07. bis 31.12.2020

Abbildung 6 Buchungskonto wird im Kontenplan ausgeblendet

Handbuch-G+V.docx 13 GESSOFT



3 Kontenverwaltung

3.6

&

Darstellung des Kontenplans

Uber die Funktion ist die Darstellung des Kontenplans frei gestaltbar:

Einstellungen

6 Allgemein ";E-l Electronic Banking | F-s Darstellung

© Anderungen auf dieser Reiterkarte wirken sich erst nach einem Neustart der G+V aus.

5‘3 Fenster beim Start anzeigen

¥ | Buchungssatze Buchungskonten
vorlaufige Buchungssatze Kassenkonten
Buchungsvorlagen

BN K f gezeigte Tabellensp

¥ |Kontenbezeichnung ~ | DATEV

v |Kontenart ~ | Kontentyp
Wahrung < iAnzahl Datensatze!
Endsaldo

Abbildung 7 Darstellungsform des Kontenrahmens in den Einstellungen festlegen

Kontenplan

Kontenbezeichnung

~ Kontenart: Buchungskonto

v Kontentyp: Erléskonto

PPPRPO®®

Entnahme von Waren

Erlése aus Anlagenverkaufen
Erlése aus Zinsertragen
Erlése Markt 26 19%
Mahngebihren

sonstige Erldse

steuerfreie Umsatze

v Kontentyp: Erléskonto VT

(€]
<]
(€]

Einnahmen 19%
steuerfreie innergemeinschaftliche Leistungen

Steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferungen

~ Kontentyp: Kostenkonto

Abb

L]

#
-

L

"
-

L]

L]

#
-

L

"
-

L]

L

#
-

L

"
-

L]

L

L

"
-

L]

L

—_—

Abschluss- und Prifungskosten Steuerberater
Ausgaben Markt 26 19%

Ausgaben Software

Auslagen Gutachten/Messungen ohne MWST
Auslagen Messungen

Bankgebihren

Beitrdge/Versicherungen

Betriebsausstattung

Bewirtung Kunden

Bewirtung Mitarbeiter

Biromaterial

Einfuhrumsatzsteuer

Entschadigungen Versicherung

sl
L)

DATEV

8919
8820
2650
8401
8950
8200
8100

8400
8336
8125

4957
4501
4981
4421
4422
4970
4380
0300
4651
4650
4930
1588
2742

dung 8 Beispiel fiir die Darstellung des Kontenplans

x
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4 Buchen

4. Buchen

Buchungssatze )
LE 4 4« > Pl & B X e E G

Buchungssatznummer: 000968 / 22

Buchungskonto: "X Bewirtung Mitarbeiter
Uberweisung an: = Rossmiihle
fir Leistung:  Besprechung Mitarbeiter
Rechnung vom:  31.10.2022 -
bezahlt am:  31.10.2022 -

bezahlt Gber: = Barkasse

Beleg: | 22 Hinweis, dass MwSt-Satz nicht mit Buchunskonto iibereinstimmit
Endbetrag: 146,60
T % Mwst: 959 A

D 1 Beleg

Kontostand zum Buchungssatz

) Datensatz 968 von 971 % Kontostand "Barkasse™: 1.463,21 € Schreibschutz

Abbildung 9 Buchungsmaske

4.1 Buchungssatze

Jedem neu aufgerufenen Buchungssatz wird automatisch eine neue Buchungssatznummer
zugeordnet. Beispielsweise hat die 1229. Buchung des Jahres 2022 die Bezeichnung
001229/22.

Uber die Funktion Extras / Einstellungen / Darstellung / Fenster beim Start anzeigen kann
gewdhlt werden, welche Fenster beim Start des Programms erscheinen sollen.
Normalerweise sind dies die Buchungssatze (angezeigt wird immer der letzte) und der

angelegte Kontenplan (siehe ).

Handbuch-G+V.docx 15 GESSOFT



4 Buchen

Eroffnungsbuchungen

Sind noch keine Buchungen (z.B. durch die
Ubernahme des alten Datenbestandes)
vorhanden, so muUssen zundchst die
Kassenbestdnde (Bankkonten und Barkasse)
einmalig durch Eroffnungsbuchungen
eingegeben werden.

Hierzu ist ein Sonderkonto Anfangsbestand
Kassenkonten anzulegen.

Zu beachten ist hierbei, dass durch die
Eingabe von START in der zweiten
Buchungszeile dem Programm angezeigt
wird, dass es sich um den Startsaldo handelt.

L_| Buchungssatze

Buchungssatzhr.: B 000004 7 96

Buchungskanta: |ﬂnfangsbestand Kassenkonten

Ubenweizung vor | START

fiir Leistung: |Start$aldo Barkazse

Rechnung vom:| .

bezahlt am: |[01.01.1338

bezahlt Uber: |{ZE]

Belea: | |

Endbetrag: |

Handbuch-G+V.docx 16
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4 Buchen

4.2 Buchen von Einnahmen

Ein neuer Buchungssatz kann auf verschiedenen Wegen angelegt werden, entweder Uber
den Button, durch HerUberziehen des Kontos aus dem Kontenrahmen in die Zeile
Buchungskonto, durch Eingabe der Anfangsbuchstaben des Kontos oder Uber die
Datevnummer. Diese Vorgehensweise qilt fUr alle Buchungskonten.

Abbildung 10 Geschaftsbuchnummer eingeben

[+ EY I«

Buchungssatznummer:

Buchungskonto:
Uberweisung von:

Kommentar:

Buchungssatznummer:

Buchungskonto:
Uberweisung von:

Kommentar:

CYE|l« « » I &% & X

I

000972 / 22

@ Einnahmen 19%

bezahlt am:
bezahlt aber:
Beleg:
Endbetrag:
MwSt:

Mwst frei:

Zu GB-Nr.: [ J

28.10.2022

I Sparkasse 3153798 Markt 26

0,00
0,00

0,00

D kein Beleg

4> BB X Lie Ry

000972 / 22

| Auftragsnummer: b2293 1 Rechnungen ermitteln

Rechnungsnummer Endbetrag Rechnungsdatum

222031 13.11.2022

\/ oK @ Abbrechen

1 Rechnung gefunden

(: Einnahmen 19%

zZu GB-Nr.. | 22293

bezahlt am: |28.10.2022

bezahlt Gber:

Beleg:

Endbetrag:

19 % Mwst:

Mwst frei:

D kein Beleg

Gelderner Bau Gesellschaft mbH -

(RG: 22293.1) Absteckung GROB

I Sparkasse 3153798 Markt 26 -

715,43
114,23

0,00

0 Abbrechen E Speichern

Abbildung 11 Dateniibernahme aus den GEORG Stammdaten

Handbuch-G+V.docx

17 GESSOFT



4 Buchen

Nach Eingabe der Auftragsnummer werden alle fUr die Buchung relevanten und schon in
den Stammdaten vorhandenen Daten eines Auftrags (Name, Kommentar,
Rechnungsbetrag, MWST, durchlaufende Posten) in den Buchungssatz Ubernommen.

Einzugeben ist lediglich:

Bezahlt am: Auszugdatum
Bezahlt Gber: Bank
Beleg: Auszugnummer (falls gewuUnscht)

Da davon auszugehen ist, dass auf einem Kontoauszug mehrere Vorgénge verbucht sind,
wird das zuletzt eingegebene Datum jeweils in den ndchsten Buchungssatz Gtbernommen.
Die Richtigkeit der vorgeschlagenen Daten ist stets zu konftrollieren.

Stimmt der zu verbuchende Betrag nicht mit dem Rechnungsbetrag Uberein, so muss
natUrlich die vorgeschlagene Rechnungssumme entsprechend gedndert werden. Die
Mehrwertsteuer wird dabei automatisch angepasst und unter Abzug eventueller
mehrwertsteuerfreier Betrige errechnet.

Erstattungen

) ) L E 44> B8 X Li¢
Bei Erstattungen wird der neue Buchungssatz wie
gewodhnlich unter Angabe der GB Nummer I

ogfgerufen und lediglich der Betrag mit einem uchungssatzummer: | 000972 / 22
Minuszeichen versehen.
Buchungskonto: |@ Einnahmen 19%

Der ReChnUnngeTrOg erscheint nun fO|gerlChT|g Uberweisung von: | Gelderner Bau Gesellschaft mbH

rOf' daer negOhV verbucht wird. Kommentar: kRG: 22293.1) Absteckung GROB, Erstattung
Zu GB-MNr.: | 22293

Werden auch durchlaufende Posten erstattet, so -

. . . . . bezahlt am: | 28.10.2022
sind auch diese negativ einzugeben und die
. bezahlt Gber: |Z Sparkasse 3153798 Markt 26
MWST wird entsprechend angepasst.
Beleg:

Endbetrag: -30,00
19 % MwSt: -479

MwSt frei: 0,00

D kein Beleg

Abbildung 12 Buchen eines Erstattungsbetrages

Handbuch-G+V.docx 18 GESSOFT



4 Buchen

4.2.1 Ratenzahlungen

Nach erfolgter Buchung werden die eingegangenen Zahlungen summiert und mit dem
Datum der letzten Ratenzahlung in den Stammdaten vermerkt.

4.2.2 Buchen der durchlaufenden Posten

Bei Ratenzahlungen werden die durchlaufenden Posten bei der 1. Teilzahlung fOr die
Berechnung der Mehrwertsteuer berUcksichtigt, bei allen folgenden Zahlungen dann
folgerichtig nicht mehr vorgeschlagen.

Ausnahme:

Ist der gezahlte Teilobetrag kleiner als die in Rechnung gestellten
durchlaufenden Posten, so werden Sie durch eine Warnmeldung durch das
Programm darauf hingewiesen.

Endbetrag darf nicht kleiner sein als die durchlaufenden Posten!
Bei den nun folgenden Ratenzahlungen muss der Betrag der durchlaufenden Posten jeweils
kontrolliert werden!

4.2.3 mehrere Kostentrager

Rechnung wahlen - G+V

Bitte geben Sie die Aufragsnummer ein:

Gibt es zu einer Rechnungsnummer mehrere

o . |]5’D’D1 H Rechnungen ermitteln ]
Kostentrager, so schlagt das Programm alle
. . Rechnungsnummer | Betrag | Rechnungsdatum ‘
hierzu geschriebenen Unternummern der 160011 747058€ 01032016
noch unbezahlten Rechnungen vor (16001.1, 16001.2 7470588 01032016
16001.2 ...) und die entsprechende

Rechnung ist auszuwdhlen.

| Abbrechen

Sind alle Eingaben erfolgt, wird der
Buchungssatz abgespeichert.

2 Rechnungen gefunden

Abbildung 13 Rechnung mit mehreren Kostentragern

Es wird der augenblickliche Zahlungsstand angezeigt und  [Eepesre.
abgefragt, ob die Rechnung als erledigt verbucht werden =
soll. Dies ist sinnvoll, weil es vorkommen kann, dass [ (g Mo=" s d=Rednung auferedgt setz=n?
A = Rech : 10536.1

Auftrdge abgeschlossen werden sollen, auch wenn der By e 20 €

volle Rechnungsbetrag noch nicht beglichen ist. Wird die Offexex Belracr 0,00 €

Z . . . . Derzeitiger Rechnungstatus: Offen

Abfrage bestatigt, so wird die Rechnung in den

Stammdaten als erledigt vermerkt.

Abbildung 14 Rechnung als erledigt buchen

In den [Einstellungen/Darstellung| kdnnen Sie festlegen, ob
die Abfrage

»Rechnung erledigen* generell erscheinen soll oder nur dann, wenn Rechnungsbetrag und
bezahlter Betrag nicht Ubereinstimmen.

Wurde einmal eine Rechnung erledigt, so werden keine neuen Buchungen mehr zu dieser
Rechnungsnummer zugelassen, um falsche Buchungen zu vermeiden. Sollte versehentlich
eine Rechnung den Vermerk erhalten haben, so kann dies in den Stammdaten in GEORG

Handbuch-G+V.docx 19 GESSOFT



4 Buchen

(Rechnungsdaten) korrigiert werden, indem die Rechnung wieder geoffnet wird.

4.2.4 weitere steuerfreie Erlose

Zu unterscheiden sind umsatzsteuerfreie Erlése wie MahngebUhren, verauslagte Kosten fur
UbernahmegebUhren etc. und Umsdatze aus innergemeinschaftlichen Leistungen
(Dienstleistungen) und Lieferungen.

Mahngebuhren

MahngebUhren mussen, da sie mehrwertsteuerfrei sind, nicht unter Einnahmen aus
vermessungstechnischen Leistungen, sondern als steuerfreie Einnahmen gebucht werden.
Dazu muss ein Buchungskonto steuerfreie Erlbse vorhanden sein.

Innergemeinschaftliche Umsatze

Steuerfreie inhergemeinzchaftiche Leiztungen
Abrahan, Stefan

[RG: 83000 2] zonztiges Gutachten

83000

EEE D

Sparkazze 417055

T20000] et evereie 1]

Abbildung 15: Buchen einer mehrwertsteuerfreien innergemeinschaftlichen
Leistung

Ist im Buchungskonto die Umsatzsteuerposition (Kennzahl) korrekt angegeben, wird bei
der Umsatzstevervoranmeldung der Endbetrag (Bemessungsgrundlage) richtig zugeordnet
(vgl. 3.2 Buchungskonten anlegen).

Handbuch-G+V.docx 20 GESSOFT



4 Buchen

4.3 Buchen von Ausgaben

Ein neuer Buchungssatz wird Uber den Button aufgerufen.

Abbildung 16 Buchen einer Ausgabe

Bei Ausgaben muss jedem neuen Buchungssatz zundchst ein Buchungskonto zugeordnet
werden. HierfUr gibt es verschiedene Maglichkeiten:

eEingabe der ersten Buchstaben des Kontos (z.B. Pers fUr Personalkosten)

eEingabe der Datevnummer

eHerUberziehen des Kontos aus dem Kontenrahmen Uber Drag&Drop (mit der Maus das
Konto anfahren, linke Maustaste festhalten und in das Buchungsfeld Buchungskonto
ziehen).

eDoppelklick auf das Konto im Kontenplan

eDas Konto Uber die Combobox auswdahlen.

Nach der Eingabe des Endbetrages wird die Mehrwertsteuer automatisch ermittelt. Zu
empfehlen ist die Vorgabe des Mehrwertsteuersatzes bereits in dem entsprechenden
Buchungskonto (s. Buchungskonten). In dem Falle wird der entsprechende
Mehrwertsteuerbetrag automatisch bereits bei der Eingabe des Endbetrages ermittelt und
im Mehrwertsteuerfeld eingetragen.

Wird im Buchungskonto kein Mehrwertsteuersatz vorgegeben, so wird der aktuelle (zur Zeit
19%) automatisch aus dem Endbetrag ermittelt, sobald das Mehrwertsteuerfeld angeklickt
wird.

Dies ist nur dann zu empfehlen, wenn Sie zu einem Buchungskonto Betr&dge mit
unterschiedlichen Mehrwertsteuersatzen buchen wollen und dann u.U. ein falscher Betrag
vorgeschlagen wurde.

Im Mehrwertsteverfeld kann abweichend von dem vorgeschlagenen ein anderer
Mehrwertsteuersatz eingegeben werden (Eingabe: z.B. 7%).

Weicht ein Mehrwertsteuersatz von dem in den Parametern vorgegebenen ab, so wird er
automatisch rot gekennzeichnet.

|!m Buchungssatze B Kontenplan
- , N = = Kontenbezeichnung
B4« » P &8 x i ZEGH @  nammgebitren
- ["pERE_TT
@ steuerfreie Umsatze
Buchungssatznummer: 000972 / 22 ¥ Kontentyp: Erléskonto VT
£ Einnahmen 19%
Buchungskonto: | Auslagen Messungen - @  steuerfreie innergemeinschaftliche Leistungen
Uberweisung an: - €] Steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferungen
fiar Leistung: ~ Kontentyp: Kostenkonto
Rechnung vem: ! Abschluss- und Priifungskosten Steuerberater
-
bezahlt am: | 28.10.2022 o || PR [ 20 IR
E’ Ausgaben Software
iber: =
L e Barkasse \g!_ Auslagen Gutachten/Messungen ohne MWST
Beleg: ! Auslagen Messungen
Endbetrag: 0,00 '™ Bankgebihren
e 0,00 - Beitrage/Versicherungen
E’ Betriebsausstattung
\g!_ Bewirtung Kunden
D kein Bel ! Bewirtung Mitarbeiter
ein Bele
9 ! Biiromaterial
"™ Einfubrumsatzsteuer
0 Abbrechen ‘ E Speichern = : -
v !’ Entschadigungen Versicherung
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4 Buchen

4.3.1 Erstattungen

I E" 14 €« » Dl

Buchungssatznummer:

Buchungskonto:

Uberweisung an:

fiir Leistung:
Rechnung vom:
bezahlt am:
bezahlt aber:
Beleq:
Endbetrag:

19 % Mwst:

Abbildung 17
Ausgabenkonto

N B X i
.
000909 / 22

"= Telefon

1+1 Telecom GmbH

KD-Nr. K2104012858/ RG-Nr. 150841724769
11.10.2022 -

11.10.2022 v

i Sparkasse 417055

21

1 Beleg

Buchen eines Erstattungsbetrages bei einem

4.3.2 Buchungen splitten

Die Buchung  von Erstattungen
entspricht  der der Kosten, der
Endbetrag muss mit einem Minuszeichen
versehen werden, die Mehrwertsteuer
wird automatisch angepasst. Der
Erstattungsbetrag ist schwarz dargestellt.

Sollen Abbuchungen wie im Beispiel vom Finanzamt auf mehrere Konten verteilt werden,

kdbnnen Sie die Splitfunktion nutzen,
angegebenen Endbetrag angelegt wird.

bei der ein weiterer Buchungssatz mit dem

|!IJ Buchungssatze i\for\éufige Buchungssatze

0 E i < >>|Durﬂ.awe&ﬂ =

o Noch nicht gebucht

Buchungssatznummer:

Buchungskonto: "™ Umsatzsteuer (1880) / MwSt

%

Uberweisung an:
fiir Leistung:
Rechnung vom:
bezahit am:
bezahlt dber:
Beleg:
Endbetrag:

0 % MwSt:

4

0 Datensatz 52 von 168

Steuerverwaltung Nrw

—

Stnr 113/5090/0044 Umsatzsteuer Okt. 22 8.489 37 Lohnsteuer Okt. 22 1.360,66
—

15.11.2022
15.11.2022

& Sparkasse 417055
24

9860,03

D kein Beleg

M Kontostand "Sparkasse 417055":

Abbildung 18 Buchungen splitten

Lis Buchungssatz aufsplitten x

Hiermit splitten Sie den aktuell angezeigten Buchungssatz
in zwel Buchungssatze auf.

Geben Sie hier den Endbetrag des neuen Buchungssatzes an
(Betrag wird vom bisherigen Buchungssatz abgezogen):

Endbetrag bisheriger BS: 9.860,03 €
neuer Endbetrag bisheriger BS: 8.49937 €
Endbetrag neuer BS: 1.360,66|€

\ ‘\/ QK ‘ ® Abbrechen
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4 Buchen

4.3.3 Digitale Belege buchen

Mit der Funktion 'Belege' kénnen Sie digitale Belege mit einer Buchung verknupfen.

Sie kénnen die Belegfunktion im MenuU |Einste||ungen| auf der Seite 'Belege zuordnen'
aktivieren bzw. deaktivieren.

Entscheiden Sie, ob die Rechnung nach dem Buchen im Verzeichnis verbleiben soll (nur
hinzufigen) oder aus Grinden der Ubersichtlichkeit aus dem Verzeichnis geldscht werden
soll (hinzufugen und Quelldatei I6schen).

@ Belege

¥ |Belege zuordnen Vorwahl bei Beleg hinzufiigen: o nur hinzufiigen -

Legen Sie Ihre Belege zundchst als PDF in ein beliebiges Verzeichnis, z.B. in einen Ordner auf
dem Desktop.

Um digitale Belege hochzuladen, klicken Sie auf die

OE 14 € >l &8 X
Schaltfiédche [kein Belegl. N
|

Beim ersten Aufrufen der Buchungsmaske sind noch  sucdungssaznummer: | 000972 / 22
keine Belege zur Buchung gespeichert. Es &ffnet sich

ein noch leeres Fenster. Klicken Sie auf ,Belege NN = Porto
hinzufigen". Gehen Sie zum Speicherort Ihrer Uberweisung an: | DHL
Rechnungen und wdhlen Sie dort  den fir Leistung: | Postwertzeichen
entsprechenden Beleg aus Rechnung vom: | 11.11.2022 -
Wahlen Sie eine Rechnung durch Doppelklick aus, die bezahlt am: | 11.11.2022 -
dann dauerhaft zum Buchungssatz gespeichert wird. bezahit Uber: | &= Barkasse
Beleg:
Endbetrag: 51,00
0 % Mwst: 0,00

=)

Abbildung 19 Beleg zu einem Buchungssatz

speichern
In den Buchungss&tzen kénnen Sie die Beleganzeige EndPetrag: 51,00
jederzeit Uber das Belegsymbol o&ffnen und g% wwst: 0,00
nachtraglich in einem nicht gesperrten Buchungssatz
weitere Belege zum Buchungssatz speichern oder
auch l&schen. Der als PDF gespeicherte Beleg kann
geodffnet und ausgedruckt werden. 1 Beleg
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Belege zu 000972 / 22

Dateiname

=  Anderungsdatum GriBe

2022-11-11_DHL_Briefmarken.pdf

11.11.2022 14:23

DTSRI w2 32 S AL T TIGH T LA 2T TSR M T
mar v ea

LR T el a7 T L T T RS S
D L

il
o Belege hinzufigen [ ] markierte Belege ldschen @ PDF &ffnen

v oK

Abbildung 20 Anzeige gespeicherter Beleg

Speicherung der digitalen Belege

Im Belegeingang wird eine Kopie des Originalbeleges erstellt. Die Kopien werden im Dao-
tenverzeichnis gespeichert und sind damit Bestandteil der Datensicherung.

Handbuch-G+V.docx 24 GESSOFT
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4.4 Sonderkonten

Hier ist das Konto Geldtransit besonders zu erwdhnen. Auf diesem Konto erfolgen
Buchungen, die sich irgendwann wieder ausgleichen. Ein Beispiel sind FehlUberweisungen.
Wird ndmlich versehentlich ein Betrag auf Ihr Bankkonto Uberwiesen, den Sie wiederum
erstatten, so wird der eingegangene Betrag zundchst positiv, der ausgehende dann mit
negativem Vorzeichen gebucht.

4.4.1 Einlage in die Barkasse

) Dies qilt z.B. auch fir Einlagen in die
(L] suchungssaze Barkasse. Betrdge, die von Ihrem
LE 14 € > Pl & &8 X o l @' Bankkonto abgehoben und als

Bareinloge in |lhrem Kassenkonto

N crscheinen sollen, werden zundchst

. als negativer Betrag (Bank) und
uchungzsazummer: | 000944 / 22 anschlieBend als positiver Betrag

Buchungskonto: "= Personalkosten

x
(Barkasse) gebucht. Es werden also
automatisch zwei Buchungssdtze  Buchungskonto: Geldtransit -
erzeUgT' fiir Leistung: Einlage in die Blarkasse

Datum: 16.11.2022 -

von Kassenkonto: |3 Sparkasse 417033 -
nach Kassenkonto: |22 Barkasse -
Beleg:

Betrag: 250,00 €

\/ oK @ Abbrechen

4.5 Sperren von Buchungen

Buchungssatze
DB «arr sa x(a)e z@ 6w

Aktiviert wird die Sperre automatisch nach dem Speichern eines Buchungssatzes. Jetzt
werden in den Buchungssatzen keine Anderungen der Betrdge oder des Buchungs- bzw.
Kassenkontos mehr zugelassen. Dies ist erst dann mdéglich, wenn die Buchung wieder
entsperrt wird.

4.6 Anderungen

Anderungen innerhalb des entsperrten Buchungssatzes kénnen durchgefUhrt werden,
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indem die Buchungszeilen Uberschrieben werden. Wird der Betrag gedndert, so wird die

Mehrwertsteuer automatisch angepasst.

4.6.1 Buchungssatze stornieren/léschen

Soll das Kassen- oder Buchungskonto gedndert werden, so kann dies einmal erfolgen durch
Uberschreiben des Feldes, zum anderen Uber |stornieren/Iéschen| Beim Stornieren werden

nach Angabe des richtigen Buchungs- oder Kassenkontos zwei neue Buchungssatze
gngeleg’r, zum einen die Gegenbuchung und zum anderen der korrekte Buchungssatz.
Uberschrieben oder geloscht werden kann der Buchungssatz nur dann, wenn er nicht

gesperrt ist.

(1 E 4 <

Buchungskonto:
Uberweisung an:
fidr Leistung:
Rechnung vom:
bezahlt am:
bezahlt dber:
Beleg:
Endbetrag:

19 % MwSt:

© Datensatz 875 von 971

> pl

"= Telefon
WIFI Shop
Alfa Network
21.09.2022
21.09.2022
i paypal

20

E

&8 M

1 Beleg

Buchungssatznummer: 000878 f 22

82,38

13,15

I Kontostand "Paypal": -82,38 €

iB Buchungssatz stornieren x

Wahlen Sie zunachst die Kontenart und dann das Konto, auf
welches Sie den Satz umbuchen machten.

| Klicken Sie auf "Stornieren”, um den Vorgang abzuschlieBen.

Kontenart
* | Buchungskonto dndern

Kassenkonto dndern

Zielkonto

"= abschluss- und Prifungskosten Steuerberater
Ausgaben Markt 26

- Ausgaben Markt 26 19%

= Ausgaben Software

" Auslagen Gutachten/Messungen chne MWST

= Auslagen Messungen

- Bankgebiihren v

s .
_' Stornieren @ Abbrechen

Abbildung 21 Umbuchung auf ein anderes Buchungs- oder Kassenkonto

Geloscht werden kann jeweils nur der letzte Buchungssatz, er muss jedoch vorher entsperrt

werden.
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4.7 Buchungsvorlagen

Die Eingabe von stdndig wiederkehrenden Buchungen wie z.B. Mieten, Versicherungen,
Nebenkostenabrechnungen etc. kann durch die Anlage von Buchungsvorlagen bzw.
Favoriten erheblich vereinfacht werden.

Bitte gehen Sie folgendermalien vor:

1. Gehen Sie zu einem beliebigen Buchungssatz, der als Favorit gespeichert werden soll.
Wahlen Sie die Funktion |Buchungsvorlagen| und es erscheint neben dem Buchungsfenster
ein weiteres Fenster.

2 Klicken Sie auf und in dem neuen Fenster erscheinen Name, Bemerkung und

Betrag der ausgewdhlten Buchung. Geben Sie hier ein Kirzel von mindestens drei
Buchstaben ein.

3.Uber die Eingabe des Kirzels mit vorangestelltem Punkt (z.B. .miete + beliebige Taste) in
der zweiten Buchungszeile oder durch HerUberziehen mit Drag & Drop kd&nnen Sie ab jetzt
den Buchungssatz mit allen Daten (auBer Bezahltdatum, Bankverbindung und
Belegnummer, die von der letzten Buchung Ubernommen werden) auf einfache Art
eingeben.

4.Soll die Vorlage wieder geléscht werden, gehen Sie mit dem Cursor in die entsprechende

Zeile und klicken auf [entfernen].
& < (0 B B B g |

Kassenkonten Buchungskonten = Buchungssatze § Buchungsvorlagen | G+V Auswertung G+V Vergleich Jahrgang Umsatzsteuer- Kom
voranmeldung

Kontenverwaltung Buchen Auswertung

Buchungssatze )
[LE 14 4« > pl & & X 2! B e

Buchungssatznummer: 000969 / 22
£ -G+V = O X

Buchungskonto: ¥ Reinigung © Hinzufigen X Entfernen

Uberweisung an: | Wertstoffhof

Kiirzel MName Bemerkung Betrag
fir Leistung:  Entsorgung Abfall
11 FA Geldern LOST 09/09 -682,64 €
Rechnung vom:  31.10.2022 Ml | = Stadtwerke Geldern Gmbh Abschlag Strom -98,00 £
bezahlt am: | 31.10.2022 - |8 klarmobil GmbH Gebiihren -9,99 €
bezahlt iber: | Barkasse ] DAK-Gesundheit Beitrag 10/2022 -198,12 €
9 HD-Plus GmbH privat -6,00 €
Beleg: 22 . . .
Diesel Fred Pfennings Gmbh & Co.Kg Diesel -41,44 €
Endbetrag: 25,00 | privat privat Entnahme -300,00 €
19 % MwSE: 3,99 Simp Simply Gebiihren 2,04 €
Ada Adoptionsvermittlung Orientame-Patenschaft 30,0
D 1 Beleg
3 Buchungsvorlagen
© Datensatz 960 von 971 = Kontostand "Barkasse": 1.438,21 € 4 Schreibschutz
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4.8 Jahreswechsel

Ublicherweise werden Anfang des Jahres noch Abschlussbuchungen fir den Dezember des
Vorjahres durchgefUhrt. Beim Start der G+V erscheint ab dem 1. Januar die Abfrage, ob
noch Buchungen im Vorjahr erforderlich sind oder ob der neue Jahrgang angelegt werden
soll. Wenn mit ja geantwortet wird, kdnnen diese Abschlussbuchungen des alten Jahres
noch durchgefUhrt werden. Ansonsten wird nun der neue Jahrgang angelegt.

Sollten Sie nun feststellen, dass noch Buchungen fehlen, gibt es die Mdglichkeit, Uber

in das alte Buchungsjahr umzuschalten.

£+ 3 Einstellungen X
e Allgemein u,iz—l Electronic Banking | &= . Darstellung

Buchen

Buchungssatze nach Datum ordnen ¥ | automatisch neuen Buchungssatz anlegen

~ | "Bisher gebucht" - Meldung anzeigen ¥ | Suchbegriffe im Filter nach Ausfihrung leeren

| Buchungskonto beibehalten Buchen nach Rechnungsnummer

| Sicherheitsabfrage beim Speichern Erledigungsabfrage auch bei vollstdndiger Bezahlung
Buchen im Vorjahr zulassen hwSt-Satz in Anzeige runden

Buchungssatze: Buchungskontensaldo anzeigen

Buchungskonto fir durchl. Posten (z.B. DATEV-Export): durchlaufende Posten -

Vorwahl fir mehrwertsteuerfreie Betrdge: | mehrwertsteuerfreier Ertrag -
R—

Aktuelles Buchungsjahr: | 2022 -

@ Belege
~ | Belege zuordnen vorwahl bei Beleg hinzufiigen: | [} nur hinzufiigen -
Eﬂ Druck

Metto - Betrdge im G+V / Buchungssatz-Ausdruck

\/ oK @ Abbrechen

Abbildung 22 Buchen im Vorjahr nach Jahreswechsel

Voraussetzung ist, dass im neuen Jahr noch keine Buchungen erfolgt sind.

Sollten bereits Buchungen im neuen Jahr vorhanden sein, konnen Uber die
»Buchen im Vorjahr zulassen“ noch einzelne Buchungen erfolgen.
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4.9 Buchenim Vorjahr

Wurden im Vorjahr Buchungen vergessen oder sollen Stornierungen durchgefihrt werden,
so ist dies Uber Extras =2 Einstellung = Buchen im Vorjahr méglich.

1) vergessene Buchungen

Die neue Buchung wird wie gewohnlich im aktuellen Jahrgang durchgefUhrt und durch die
Eingabe des ,,Bezahlt*-Datums (Datum vom Vorjahr) automatisch in dem entsprechenden
Jahrgang an den letzten Buchungssatz angehdngt. Bitte beachten Sie: Auch der
Kassenkontostand im Folgejahr andert sich!l!

2) Stornierungen

eBuchungssatz in dem entsprechenden Jahrgang aufrufen

¢Option ,,Buchen im Vorjahr"

eButton Stornieren und korrektes Buchungs- oder Kassenkonto wdahlen

Die beiden Stornobuchungen werden dann mit dem ,,Bezahlt“-Datum der urspringlichen
Buchung am Ende des Buchungsjahres, fir das die Korrektur erfolgte, angehdngt.
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4.10 Der Filterdialog

Der Aufruf eines vorhnandenen Buchungssatzes kann Uber verschiedene Aktionen erfolgen:

1. Direkte Eingabe der Buchungssatznummer nach dem Anklicken der gerade auf dem
Bildschirm aufgerufenen Satznummer

Buchungssatze
OE M« > Pl &S X G < > B &G
.

Buchungssatznummer: 000969 / 22

Buchungssatznummer eingeben:

Buchungskonto: "™ Reinigung

Uberweisung an:  Wertstoffhof I}DI}BI}TI /22

& Suchen

fir Leistung: | Entsorgung Abfall

Rechnung vom: | 31.10.2022 -

bezahlt am: | 31.10.2022 -

Abbildung 23 Aufrufen eines Buchungssatzes durch Anklicken einer Buchungssatznummer0

2.Setzen eines Filters
Buchungssatze kdbnnen nach allen erdenklichen Kriterien gefiltert werden.
Auf diese Art und Weise kbénnen Sie alle modglichen Listen erstellen, z.B. alle

Zahlungseingdnge eines Kostentragers im Zeitraum 01.01.2022 bis 30.10.2022, indem die
gefundenen Daten anschlieBend Uber Buchungssétze drucken ausgegeben werden.

Buchungssatze - Buchungssatze filtern x
D E-I- I‘ ‘ ’ bl & X {:; [ Buchungssatznummer:
Datumsbereich: [ 01.01.2022 - - 30.10.2022 ]
Kontentyp: | alle i = |[¥]inkl. START
TR e 000965 / 22 Buchungskonto: ~ | oder DATEV:
Kassenkonto:

Buchungskonto: @ Einnahmen 19%

¥ Volksbank 104444016

Uberweisung von:  Niers-immobilien GmbH & Co KG -
| Sparkasse 417033

Kommentar: | (RG: 22218.1) Plangrundlage | Privatkonto

Zu GB-Nr.: | 22218 v| Post 101603-433

| paypal
bezahlt am: | 28.10.2022 - aypal

bezahlt Gber: | E Sparkasse 417055

Name: § Niers-immobilien
Beleg: 22

Kommentar:
Endbetrag: 4463,69
GB-Nr. / RG vom:
19 % Mwst: 712,69 Beleg: = numerisch
MwSt frei: 0,00 Endbetrag:
MwSt:
H > 1 Mwst frei:
Sollen die Buchungssétze  nicht et
Wahrung:

gedruckt oder in Listenform

Ousgegeben werden, so kdnnen sie W Fiter zuricksetzen @ Abbrechen

selbstverstandlich  auch  in  der Abbildung 24 die Filterfunktion
Buchungssatzmaske durchgeblattert
werden.
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4.11 Drucken

& & Lid Q

Kontenplan Sonderkonten Kontenliste | Buchungssdtze Umsatzsteuerfreie
Betrage

Konten Buchfiihrung

Die im Filter vorhandenen Datens&tze werden angezeigt und kbnnen gedruckt werden.
Wird kein Filter gewdhlt, so kdnnen Uber diese Funktion Kontenplan, Kontenliste und
Sonderkonten gedruckt werden.

Weiterhin kann Uber den Ausdruck der Buchungssdtze ein Journal mit sdmtlichen
Buchungen des Jahrgangs nach Satznummern geordnet erstellt werden.

4.12 Filter-Summe

Buchungssatze
Dpl%*l{*l"l’l.@x ! TR

Im Zusammenhang mit Buchungssétze filtern wird die Summe der Betrédge und der MWST
der im Filter vorhandenen Buchungssa@tze angezeigt.
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4.13 Kontostande

- In den Buchungssatzen wird unten der
Ml Kontostand zum  Zeitpunkt der Buchung

JE 14 4« » Pl & & X 1 angezeigt, er dndert sich also beim Durchbldttern
der Buchungen und muss mit dem Kontostand

I lhrer Auszige Ubereinstimmen.
Buchungssatznummer: 000034 / 22

Buchungskonto: @ Erlése 19%
Uberweisung von: | TELNAG Telenetz- und Anlagenbau GmbH
Kommentar: | (RG: 22MB003.002) GEOmohile LITE
zu GB-Nr.. | 22MB003
bezahlt am: | 08.11.2022 -

bezahlt Gber: #& Bank

Beleg: 36
Endbetrag: 285,60
19 % MwSt: 45,60
MwSt frei: 0,00

D kein Beleg

© Datensatz 34 von 67 & Kontostand "Bank’: £.908,73 €]

4.14 Jahrgang wahlen

Buchfiihrung

. ] 1 lm' =
€ 0 = = (Bl a B B
Kassenkonten Buchungskonten = Buchungssatze Buchungsvorlagen = G+V Auswertung G+V Vergleich} Jahrgang JUmsatzsteuer- Kontenliste Rechnungsdaten

voranmeldung

Kontenverwaltung Buchen Auswertung

Diese Funktion ist fur das Suchen und Auswerten von Datensdtzen in einem bestimmten
Jahrgang vorgesehen. Beim Offnen des Programms befindet man sich stets im aktuellen
Jahrgang.
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5. Einstellungen

Buchfiithrung @ Druck
L B = s 4 S = [

Einstellungen

Import-Assistent  Buchungssatze vorlaufige vorl. Buchungssatze = Buchungssatze = Buchungssatze MwsSt-fre
importieren  Buchungssatze umordnen exportieren priifen zuol

Optionen Electronic Banking Export Datenpriifung

- Einstellungen

e Allgemein "él Electronic Banking | s . Darstellung

Buchen

Buchungssatze nach Datum ordnen ¥ |automatisch neuen Buchungssatz anlegen

¥ | "Bisher gebucht” - Meldung anzeigen ¥'| Suchbegriffe im Filter nach Ausfiihrung leeren

~| Buchungskonto beibehalten Buchen nach Rechnungsnummer

+| Sicherheitsabfrage beim Speichern Erledigungsabfrage auch bei vollstandiger Bezahlung
Buchen im Vorjahr zulassen MwSt-Satz in Anzeige runden

Buchungssatze: Buchungskontensaldo anzeigen

Buchungskonto fiir durchl. Posten (z.B. DATEV-Export): durchlaufende Posten
Vorwahl fir mehrwertsteuerfreie Betrdge: | mehrwertsteuerfreier Ertrag

Alktuelles Buchungsjahr: | 2022

@ Belege

~|Belege zuordnen Vorwahl bei Beleg hinzufiigen: [} nur hinzufiigen

El Druck

Metto - Betrdge im G+V / Buchungssatz-Ausdruck

Abbildung 25 allgemeine Einstellungen

5.1 Allgemeine Einstellungen

eBuchungssdtze nach Datum ordnen

Alle Buchungssatze des Jahrgangs werden nach Bezahlt-Datum sortiert, wobei die
ursprungliche Satznummer erhalten bleibt. Diese Option kann jederzeit wieder rockgdngig
gemacht werden.

eBisher gebucht Meldung
Bei schon erfolgten Ratenzahlungen zu einer Rechnung wird der bisher gezahlte Betrag
angezeigt und nur der noch offene Differenzbetrag fUr die Buchung vorgeschlagen.

eBuchungskonto beibehalten
Normalerweise wird beim Anlegen eines Buchungssatzes das erste Erléskonto
vorgeschlagen. Ist der Haken gesetzt, wird stattdessen das Buchungskonto des vorherigen
Buchungssatzes beibehalten.

eSicherheitsabfrage beim Speichern

Ist die Sicherheitsabfrage ausgeschaltet, so erscheint unmittelbar nach dem Speichern die
ndchste Buchungsnummer ohne die Abfrage Speichern ja-nein. Der Buchungsvorgang wird
also beschleunigt.
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eBuchen im Vorjahr zulassen

Sollen noch Abschlussbuchungen im Vorjahr durchgefUhrt werden, obwohl das
Buchungsjahr bereits abgeschlossen wurde und bereits im Folgejahr gebucht wurde, so ist
dies Uber diese Option méglich (s. Kapitel ,,Buchen im Vorjahr.

eBuchungssadtze: Buchungskontensaldo anzeigen
Soll in der Statusleiste unterhalb der Buchungssatzmaske der Saldo des jeweiligen
Buchungskontos angezeigt werden?

eAutomatisch neuven Buchungssatz anlegen
Nach dem Speichern wird automatisch ein neuer Buchungssatz angelegt. Der
Buchungsvorgang wird verkUrzt.

eSuchbegriffe im Filter nach Ausfuhrung leeren
Ist diese Funktion dauerhaft eingeschaltet, so werden die im Filter vorhandenen Angaben
nach dem DurchfUhren der Filteraktion automatisch geleert.

eBuchen nach Rechnungsnummer

Normalerweise wird beim Buchen im Feld ,,GB-Nr." die Auftragsnummer eingegeben; sollten
mehrere offene Rechnungen zu diesem Auftrag vorhanden sein, kann die gewUnschte
ausgewdhlt werden. Mdchten Sie diesen Vorgang abkirzen und stattdessen direkt die
Rechnungsnummer eingeben, schalten sie diese Option ein.

eErledigungsabfrage auch bei vollstandiger Bezahlung

Nach dem Buchen eines Erldses VT erscheint die Abfrage, ob die Rechnung als erledigt
gekennzeichnet werden soll. Ohne Haken erscheint die Abfrage nur dann, wenn
Rechnungsbetrag und Buchungsbetrag nicht Ubereinstimmen.

eMWST-Satz in der Anzeige runden

Bei Befrdgen unter 6,50 Euro entstehen bei der Mehrwertsteuerberechnung gelegentlich
systembedingt Rundungsfehler im Bereich 0.1 bis 0.2%, die bei der Gewinn- und
Verlustrechnung als Betrdge mit einem MWST Satz von z.B. 18.9 % oder 19.1 % erscheinen.
Dies wird durch die Rundung des MWST Satzes verhindert, wodurch die Betradge naturlich
nicht verdndert werden. Sollen die abweichenden Satze angezeigt werden, so ist die
Funktion auszuschalten.

Belege

eBelege zuordnen

Wahlen Sie hier die Mdglichkeit, Belege zu einem Buchungssatz zu hinterlegen. Entscheiden
Sie weiterhin, ob ein Beleg hinzugefUgt und die Quelldatei geldscht werden soll und ob stets
nachgefragt werden soll, ob ein Beleg hinzugefigt werden soll.

Druck

eNetto Betrdge im G+V (Gewinn- und Verlust) und BK (Buchungskonten in der Kontoliste)
Ausdruck

Es werden zu jedem Buchungskonto die Befrdége ohne MWST ausgegeben. Dies wird beim
Jahresabschluss von einigen Steuerberatern gewdldnscht.
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5.2 Darstellung

An dieser Stelle definieren Sie die Startfenster und die Darstellung des Kontenrahmens.

o Einstellungen b

e Allgemein ";E—I Electronic Banking l ¥% 4 Darstellung

(i ] Anderungen auf dieser Reiterkarte wirken sich erst nach einem Meustart der G+V aus.

EG‘) Fenster beim Start anzeigen

+| Buchungssatze Buchungskonten
vorlaufige Buchungssatze Kassenkonten

Buchungsvorlagen

==_,‘ Kontenrahmen: angezeigte Tabellenspalten

+| Kontenbezeichnung ¥ | DATEV

+| Kontenart +| Kontentyp
Wahrung Anzahl Datensatze
Endsaldo

Auto-Vervollstindigen

—_—

Anzahl der zu beriicksichtigenden Datensatze:
0 250 500 750 1000

\/ oK ® Abbrechen

Abbildung 26 Darstellung des Startfensters und des Kontenrahmens

ebeim Start anzeigen

Hier kann entschieden werden, welche Fenster beim Aufruf des Programms auf dem
Bildschirm erscheinen sollen. In der Regel sind dies die BuchungssGtze und der
Kontenrahmen mit verschiedenen Darstellungsmoglichkeiten, eventuell die angelegten
Buchungsvorlagen.

Die vorldufigen Buchungssatze sind nur fur Anwender des Electronic Banking relevant.

eAuto - Vervolistandigen

Bei Eingaben in den Feldern ,,Uberweisung von/an" sowie ,,Kommentar' werden
Vorschldge zur automatischen Vervollstdndigung angezeigt. Der Regler steuert, auf wie
viele Datensdtze zurUck auf diese Auto -Vervollsténdigen — Daten zurGckgegriffen werden
soll.
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5.3 Darstellung des Kontenplans

Uber die Funktion ist die Darstellung des Kontenplans frei gestaltbar:

-3 Einstellungen X

6 Allgemein ";E-l Electronic Banking | F-s Darstellung

© Anderungen auf dieser Reiterkarte wirken sich erst nach einem Neustart der G+V aus.

5'3 Fenster beim Start anzeigen

¥ | Buchungssatze Buchungskonten
vorlaufige Buchungssatze Kassenkonten

Buchungsvorlagen

=k gezsigte Tabellensp
¥ |Kontenbezeichnung ~ | DATEV
v |Kontenart ~ | Kontentyp
R P
Endsaldo
Kontenplan =
Kontenbezeichnung = | DATEV
~ Kontenart: Buchungskonto
+ Kontentyp: Erldskonto
@ Entnahme von Waren 8919
@ Erldse aus Anlagenverkiufen 8820
@ Erldse aus Zinsertragen 2650
@  Erlgse Markt 26 19% 8401
@ Mahngebihren 8950
@ sonstige Erldse 8200
@ steuerfreie Umsatze 8100

+ Kontentyp: Erldskonto VT

@ Einnahmen 19% 8400
@ steuerfreie innergemeinschaftliche Leistungen 8336

Steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferungen 8125

~ Kontentyp: Kostenkonto

? Abschluss- und Prifungskosten Steuerberater 4957
"®  Ausgaben Markt 26 19% 4901
\,E. Ausgaben Software 4981
? Auslagen Gutachten/Messungen chne MWST 4421
\g Auslagen Messungen 4422
\,E. Bankgebiihren 4970
? Beitrage/Versicherungen 4380
\g Betriebsausstattung 0300
\,!. Bewirtung Kunden 4651
? Bewirtung Mitarbeiter 4650
\g Biromaterial 4930
\,!, Einfuhrumsatzsteuer 1588
? Entschadigungen Versicherung 2742
\g entstandene Einfuhrumsatzsteuer 1588
"™ Fachliteratur 45940

Abbildung 27 Beispiel fiir die Darstellung des Kontenplans
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5.4 Buchungssatze exportieren

5.4.1 Exportformate

Vor dem Exportieren der Buchungsdaten ist zundchst das erforderliche Exportformat
auszuwdahlen.

Buchfiihrung @ Druck

) * o] Q L#

Einstellungen | Import-Assistent  Buchungssétze vorldufige vorl. Buchungssdtze | Buchungssétze § Buchungssatze MwSt-freie Betrdge
importieren  Buchungssétze umordnen exportieren priifen zuordnen
Optionen Electronic Banking Export Datenpriifung
=) Buchungssitze exportieren X
Exportformat: | DATEV (Formatversion 7.0) - | |%# Formateinstellungen

DATEVY (Formatversion 7.0)

Datengrundlage: DATEV (konfigurierbar, erfordert "DAWAN")

einfache C5V-Ausgabe
LEXWARE

H Exportieren | @ Abbrechen

Abbildung 28 Offnen des Exportdialogs

1.DATEV (Formatversion 7.0)

Buchungssitze exportieren

Exportformat: | DATEV (Formatversion 7.0) Farmate

Datengrundlage: alle aktuell geladenen Buchungssatze (971)
® | Exportfilter festlegen (im ndchsten Schritt)

H Exportieren q‘ Abbrechen
-3 Einstellungen *

DATEV-Beraternummer: | o
Abbildung 29 Formateinstellungen DATEV-Mandantennummer:
Kontonummernlange (4-8 Stellen): | 4
Beginn des Wirtschaftsjahres: | 1. Januar

Festschreibungskennzeichen: | 0 = keine Festschreibung -

\/ oK @ Abbrechen
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2.Export zur Umsetzung der Daten ins DATEV Format mit DAWAN
Die Zusatzsoftware DAWAN ermoglicht die Konvertierung der Buchungsdaten ins DATEV
Format.

3.einfache CSV- Ausgabe

4.lexware

Von der Moglichkeit des Exports nach LEXWARE wird héufig Gebrauch gemacht, um dort
die langfristigen WirtschaftsgUter zu verwalten oder die Steuererkldrung zum Jahresende
durchzufUhren. Die G+V Buchungsdaten kdnnen nach dem Importieren dort bearbeitet
und ausgewertet werden.

5.4.2 Vorgehensweise beim Export von Buchungsdaten

Buchungsdaten kdnnen in verschiedenen Formaten fur die weitere Auswertung exportiert
werden.

Es ist folgendermaBen vorzugehen:
|Buchungsséiize exportieren | wéhlen (vgl. Einstellungen) und entweder alle bereits vorher

in einem Filter vorhnandenen Buchungssatze oder im ndchsten Schritt einen
Exportfilter festlegen und den Datensatz in eine Datei kopieren

= Buchungssitze exportieren X

Exportformat: | DATEV (konfigurierbar, erfordert "DAWAMN") - Formateinstellungen

Datengrundlage: alle aktuell geladenen Buchungssatze (971)
. EExpartﬁIter festlegen (im ndchsten Schritt) -4—

H Exportieren @ Abbrechen

Im folgenden Beispiel wird die Barkasse des Jahrgangs 2022 exportiert.

o Exportfilter festlegen X
Buchungssatznummer: |
Datumsbereich: 01.01.2022 | - 31.12.2022
Kontentyp: | alle ~ | ¥ |inkl. START
Buchungskonto: - | oder DATEV:

Kassenkonto: Elarkazze

Volksbank 104444016

Sparkasse 417055
Privatkonto
Post 101603-433

Paypal
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5 Einstellungen

Konfigurationsdateien

Wichtig fUr den Export von Daten ist die SteuerschlUsseldatei. Hier ist die Zuordnung von
Mehrwertsteuersatz und SteuerschlUssel festgelegt (19% Umsatzsteuer hat z.B. den
SteuerschlUssel 3). Diese Zuordnung kann sich dndern. Fragen Sie dazu lhren Steuerberater
oder gehen Sie zu: www.geosoft.de/downloads.php
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5 Einstellungen

5.5 Electronic Banking - Formatdefinitionen

Hier wird der Speicherort fUr das Elecfronic Banking Importformat angegeben (kurz EBI).

Die folgenden Optionen sind nur fUr die Anwender des Electronic Banking relevant (s.
eigene Beschreibung)

 + ] Einstellungen
[ eAllgemein (u..lz—l Electronic Eanking) ©'= = Darstellung

» Importeinstellungen (Tagesdateien)

OK - Markierung: | *_OK
| Standard-Kassenkonto: | I Sparkasse 417053

Tagesdatei nach Import 18schen (statt OK-Markierung)

Mehrwertsteuer beim Import berechnen

6 Import-Warndatum zuriicksetzen

Electronic Banking - Konfigurationsdateien

Verzeichnis: | C\Georg 6.0Y

5.6 mehrwertsteuerfreie Betrage zuordnen

Es gibt die Mdglichkeit, in einer Rechnung enthaltene verauslagte Kosten auch noch im
Nachhinein fUr einen bestimmten Zeifraum als durchlaufende Posten oder als
mehrwertsteverfreie Umsatze auszuwerten.

Dies geschieht Uber — MwsSt-freie Betrage zuordnen

A
|!IJ Buchfahrung E Druck

' 4 .-
L B = y it ] Q)
Einstellungen = Import-Assistent  Buchungssatze vorlaufige vorl. Buchungssatze | Buchungssatze = Buchungssatze | Mwst-freie Betrage

importieren Buchungssatze umordnen expartieren

Optionen Electronic Banking Export
T

o Hiermit konnen alle mehrwersteuerfreien Betrdge eines Zeitraums massenhaft als
"mehrwertsteuerfreier Ertrag" oder "durchlaufender Posten" deklariert werden:

Zeitraum (Buchungsdatum]: b1.01.2022 - - |01az2z2022 -

gewinschte Art: | durchlaufender Posten -

0%

\/ Zuaordnung durchfihren @ Abbrechen

5.7 Buchungssatze
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5 Einstellungen

prufen

Buchfihrung E Druck

s ot 0 Q] (e

Einstellungen  Import-Assistent Buchungssatze vorlaufige vorl. Buchungssatze  Buchungssatze J Buchungssatze § MwSt-freie Betrage
importieren  Buchungssatze umordnen exportieren priifen zuordnen

Optionen Electronic Banking Export Datenpriifung

Die Datenprifung korrigiert automatisch erkannte Probleme innerhalb der G+V -
Datenstruktur: Die Datenprifung sollte nur bewusst im Problemfall durchgefiuhrt werden
(z.B. bei einer fehlenden Teilzahlung).

Es wird Uberpruft, ob vollstdndig bezahlte Rechnungen in den GEORG Stammdaten als
erledigt gekennzeichnet sind. Ist dies nicht der Fall, wird der Erledigt-Haken automatisch
gesetzt.
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6 Auswerten

6. Auswerten

Buchfihrung
o € (0

Kassenkonten Buchungskonten = Buchungssdtze Buchungsvorlagen

B &H &8

G+V Auswertung G+V Vergleich Jahrgang Umsatzsteuer- Kontenliste Rechnungsdaten
voranmeldung

Kontenverwaltung Buchen Auswertung

6.1 G+V Auswertung
B B 8 & B

G+V Auswertung § G+V Vergleich Jahrgang Umsatzsteuer- Kontenliste Rechnungsdaten
voranmeldung

& € @

Kassenkonten Buchungskonten = Buchungssatze Buchungsvorlagen

Kontenverwaltung Buchen Auswertung
Zeitraum: Monat MNovember ‘ \/ Auswertung starten ‘
Wirtschaftsjahr | 2022 / Zeitraum wahien @ Drucken
) Datum 15.01,2022 -| bis |31.012022 - ﬂ SchlieBen

Ergebnis (15.01.2022 - 31.01.2022)

@ Erldskonten Arten Gegeniiberstellung I — Ausgaben l ? Kostenkonten
Umsatz steuerpflichtig: 14.584,71 € 30000 ‘ 2824941 £ Wersteuert: 1.941,11 €
Umsatz steuerfrei: 0,00 € Unversteuert: 25.43828 €
Umsatz netto: 14.584.71 € Summe Kosten: 27.37939 €
20000+ 1763856 €
Einnahmen Ausgaben

Summe MwSt; 3.053,85 € 10000 - abzugsfreie Vorsteuer: 870,02 €
Umsatz inkl. Mwst: 17.638,56 € Gesamtausgaben: 28.240 41 €
vereinnahmte d.P.: 0,00 € T Einnzhmen Ausgaben verauslagte d.P.: 0,00 €
€ Betrag fur USt-Voranmeldung: Verlust:

2.183,83 € -10.610,85 €

Es erfolgt eine GegenuUberstellung der Einnahmen und Betriebsausgaben fUr jeden
beliebigen Zeitraum im aktuellen bzw. gewdhlten Jahrgang, z.B. fur die
Umsatzstevervoranmeldung oder die Gewinnermittlung am Jahresende.

Nach Eingabe des gewunschten Zeitraumes und |Ausweriung starten| erscheint die

Gegenuberstellung des Umsatzes und der Ausgaben sowie der ermittelte Gewinn oder
Verlust.
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6 Auswerten

Méglich sind auch die Auswertungen nach prozentualem Anteil der Erldsarten und der
Kostenkonten.

Ergebnis (15.01.2022 - 31.01.2022)

-+ Einnahmen @ Erléskonten Arten Auftragsarten — Ausgaben Kostenkonten

Grenzanzeige (3%)

/Versicherungen

Mietwertgutachten (113%)
Software (-62%)

Teilung (39%)
Wertgutachten (24%)

Bewirtung Mitarbeiter (0%)

Instandhaltung betrieblicher Raume (0%)
Kfz Kosten (betriebl./privat) (1%)
Kfz Kosten (betrieblich) (2%)

M A dicko FADCY -
Summe Endbetrag: 1.908,82 € Absteck A"“'] Gebaud Mietwﬁrt TR Wehr{gm Summe Endbetrag: 769,19 €
utacl
Summe MwSt: 304,77 € F“Eﬁ\j L‘?Ega Be;ﬂnmgﬁ < n < acten Summe MwSt: 5719 €
BauPrif
Summe Mwst frei: 0,00 €
€ - Betrag fir USt-Voranmeldung: Verlust:
218383 € -10.610,85 €

Diese Auswertung kann nur durchfGhren, wem in den Benutzerrechten der Status Blroleiter
eingerdumt wurde.

6.2 G+V Vergleich

& €

Kassenkonten Buchungskonten | Buchungssdtze Buchungsvorlagen | G+V Auswertung §G+V Vergleich

= < S VR H
Jahrgang Umsatzsteuer- Kontenliste Rechnungsdaten
voranmeldung

Kontenverwaltung Buchen Auswertung

Zeitraume vergleichen

Zeitraum I | 15.02.2021 ~| bis | 28.02.2021 - Zeitraum II: | 15.02.2022 ~| bis | 28.02.2022 - Auswertung starten

+ Einnahmen | === Ausgaben

+ Einnahmen @ Erléskonten Arten 4+ Einnahmen @ Erléskonten Arten + Einnahmen

Umsatz steuerpflichtig: 32.058,07 € Umsatz steuerpflichtig: 19.078,77 € Umsatz steuerpflichtig: -12.979,30 €
Umsatz steuerfrei: 0,00 € Umsatz steuerfrei: 0,00 € Umsatz steuerfrei: 0,00 €
Umsatz netto: 32.058,07 € Umsatz netto: 19.078,77 € Umsatz netto: -12.979,30 €

Zeitraum | Zeitraum If Differenz
Summe MwSt: 583239 € Summe Mw5t; 3.624,97 € Summe MwSt: -2.207,42 €
Umsatz inkl. MwSt: 37.890,46 € Umsatz inkl, MwSt: 22.703,74 € Umsatz inkl. MwSt: -15.186,72 €
vereinnahmte d.P.: 0,00 € vereinnahmte d.p.: 0,00 € vereinnahmte d.P.: 0,00 €
Zeitraum I; 21.362,78 € Zeitraum I 4.470,16 € Differenz: -16.892.62 €

Abbildung 30 Gegeniiberstellung verschiedener Auswertungszeitraume
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6 Auswerten

Sie kénnen sich auf dem Bildschirm durch die GegenuUberstellung von Ausgaben und
Einnahmen innerhalb verschiedener Zeitréiume sehr schnell einen vergleichenden Uberblick
verschaffen. Die dritte Spalte zeigt Innen die Differenz der beiden gewdahlten Zeitrume an.
Auch hier sind die Auswertungen nach prozentualem Anteil der Erlésarten und der
Kostenkonten moglich.

Es kénnen Zeitrdume innerhalb eines Buchungsjahrgangs oder aber verschiedener
Jahrgédnge gegenUbergestellt werden.

6.3 Jahrgang

Buchfihrung B Druck o Extras
= € [ 3 B O(E) 8 E E

Kassenkonten Buchungskonten = Buchungssitze Buchungsvorlagen = G+V Auswertung G+V Vergleich §Jahrgang JUmsatzsteuer- Kontenliste Rechnungsdaten
voranmeldung

Kontenverwaltung Buchen Auswertung
Jahrgang wechseln X
Die Jahrgdnge, in denen Buchungssdtze angezeigt
werden sollen, werden festgelegt. verfiigbare Jahrgange: |
2013 - E alle anzeigen
2016
20017
2018
2019
2020
2021 v oK

- @ Abbrechen

Hinweis: Sie kBnnen mehrere Jahrgdnge wihlen, indem
Sie die Taste “Strg™ bzw. “Umschalt” gedriickt halten.
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6.4 Umsatzsteuervoranmeldung

= € @O E E B({a )& &

Kontenliste Rechnungsdaten

Kassenkonten Buchungskonten =~ Buchungssdtze Buchungsvorlagen | G+V Auswertung G+V Vergleich Jahrgang Umsatzsteuer-

Kontenverwaltung Buchen Auswertung

Buchungssatze . Kontenplan
Ell- %+ I‘ 4 ’ >I 66 & % {:; @ E_. Kontenbeze

n i

w~ Wantanaré Rurhnnae

ELSTER ist die griffige AbkUrzung fur elektronische Steuererkl@rung.

Mit Hilfe des ELSTER-Moduls kdnnen Sie die in GEORG G+V fUr die Umsatzsteuer-
Voranmeldung erzeugten Steuerdaten elektronisch an das zusténdige Finanzamt
Ubermitteln.

<} Umsatzsteuervoranmeldung X
Buchungsdaten an das Finanzamt el/‘\fﬂ”

. . . . Daten + Berechnung
geben Sie einmalig lhre Firmendaten

und die Steuernummer Uber

X Anmeldungszeitraum: | Oktober || 2022

Stammdaten| ein.

. . Einstellungen: .' Stammdaten bearbeiten
Erfassen Sie den Veranlagungszeitraum, (i)
auf densich die Voranmeldung bezieht. @  Prowserer konfigurieren (bei Bedar
Sie kdbnnen zwischen Monat und =
QUOI’TC” wohlen Kennzeichnen Sie, --'s Kennzahlen manuell bearbeiten
wenn es sich um eine berichtigte
Anmeldung handelt. Sonderfalle: || berichtigte Anmeldung

TEST-Maodus (= keine Bearbeitung durch Finanzamt)
Die erforderlichen Werte werden nun

automatisch Uber die der

GEORG Buchfuhrung enthommen. Bei |_=|
der Druckvorschau haben Sie die
Moglichkeit, die Richtigkeit der Daten
nochmals zu Uberprifen. AbschlieBend

Sie die Daten ans Finanzamt und erhalten ein entsprechendes Protokoll, das Sie in
eine beliebige Datei speichern kbnnen.

1. Berechnung 2. Druckvorschau 3. Senden
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6.5 Kontenliste

Buchfiihrung
& € [0 E) E

Kassenkonten Buchungskonten = Buchungssdtze Buchungsvorlagen = G+V Auswertung G+V Vergleich Jahrgang Umsatzsteuer-
voranmeldung

Kaontenliste J Rechnungsdaten

Kontenverwaltung Buchen Auswertung

Es kann eine nach verschiedensten Kriterien auszuwdhlende Auflistung aller Buchungsséatze
zu den Kassen- und Buchungskonten ausgegeben werden. (z.B. die Liste aller Buchungen
zum Konto ,,KFZ (betrieblich)” im Zeitraum 01.10. bis 31.10.2022 oder alle Buchungen im
Jahrgang 2022 zum Konto ,Sparkasse*).

Im Beispiel sind es die Ausgaben fur Buromaterial im Jahr 2022.

=% Kontenliste o X
Kontenwahl BS-Nr. = Name Bemerkung Betrag Buchungsdatum | Beleg GB-Nr. MwSt | Saldo
Art: |([) Buchungskonto || « Buct o Rit
Konten: -

Omen: ||| Auslagen Messungen 45722 Office Discount Kopierpapier | -8566¢€| 13.012022 |1 1363 -8566 €
Bankgebihren 117 /22  Biiro Bogers Klemmschienen = -68,51 € 04.02.2022 3 -10,94 €| -15417 €
Beitrage/Versicherungen 178 /22  Office Discount Kopierpapier -12431 € 22.02.2022 3 -19,85 € | -27848 €
Betriebsausstattung 220 /22 Tinten-Shop Wismar Druckerpatrone | -81,00 € 08.03.2022 4 -1293 € -35948 €
Bewirtung Kunden 232 /22  Viking Direkt Plotterpapier | -13433 € 11.03.2022 4 -21,45 €| -493,81 €
Bewirtung Mitarbeiter 536/22 Viking Direkt Kopierpapier | -199.32€ 08082022 | 10 31,82 €| 693,13 €

o 833 /22 "OTTO Office GmbH & Co KG" Ordnerricken -15,26 € 16.09.2022 19 244 € -T0B39 €
Biromaterial
858 /22 Amazon OLShop Siegelsterne -23,49 € 23.09.2022 20 -375€ -731,88 ¢

Einfuhrumsatzsteuer

Einnahmen 16%

v

+ alle wahlen @zurUCkserzen
Zeitraum: | 01.01.2022 - - |31.12.2022
Beleg:
‘e Liste aktualisieren

Ausdruck erstellen

Druckoption: : Ausgabe mit Saldo

[} .
E Liste drucken

u SchlieBen

Abbildung 31 Beispiel fiir die Bildschirmausgabe von Buchungen
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6.6 Rechnungsdaten

Uber die |Rechnungsdaien| werden die bisher zu einer Rechnungsnummer eingegangenen
Teilzahlungen abgerufen.

Buchfﬂhrung
= i E B B &

Kassenkonten Buchungskonten = Buchungssdtze Buchungsvorlagen | G+V Auswertung G+V Vergleich Jahrgang Umsatzsteuer- Kontenliste} Rechnungsdaten
voranmeldung

Kontenverwaltung Buchen Auswertung

Rechnungsnummer = Endbetrag Rechnungsdatum

21002.018 835,46 € 17.11.2021

Teilzahlungen (Doppelklick, um zum Buchungssatz zu springen):

Buchungssatznr, Zahlungseingang =  Betrag | Saldo

02.03.2022

04042022 35908 €| 82508¢€

406 / 22 04.04.2022 10692 €| 93200€
490 7 22 02.05.2022 466,00 €| 1.395,00 €
604 ;22 08.06.2022 437,46 €| 183546 €

D Auftrag / Kunde m SchlieBen
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6.7 Erlauterungen zur G+V Auswertung

Umsatz steverpflichtig:

Umsatz steverfrei:

Innergemeinschaftlicher
Umsatz steverfrei:

Summe MWST:

Gesamteinnahme:

Ausgaben versteuert:
Ausgaben unverstevert:

Summe Kosten:

Abzugsfahige Vorsteuer:

Gesamtausgaben:

Betrag fur Umsatzsteuver-
voranmeldung:

durchlaufende Posten:
(nur informativ)

GEWINN/VERLUST:

Nettosumme der FErldse ohne die enthaltene
Mehrwertsteuer

steuerfreie Erldse wie MahngebUhren
steuerfreie Erldse innerhalb der EU

Summe derin den gebuchten Ausgangsrechnungen
enthaltenen MWST

Erldse + MWST

Nettosumme aller Ausgaben ohne die enthaltene
MWST

Summe der Kosten, in denen keine MWST enthalten
ist

versteuerte + unversteuerte Ausgaben

Summe der in den versteuerten Ausgaben
enthaltenen MWST

Summe der Kosten + abzugsfdhige Vorsteuer

Differenz der vereinnahmten MWST und der
abzugsfahigen Vorsteuer

Summe der in den gebuchten Rechnungen
enthaltenen durchlaufenden Posten

Umsatz inkl. MwSt. abziglich Betriebsausgaben inkl.
Vorsteuer

Die Bildschirmdarstellung der Gewinn und Verlustrechnung enthdlt eine prozentuale
AufschlUsselung der Erlése nach Auftragsart und gibt die Summen der einzelnen

Ausgabenkonten an.

Sie kann entweder lang- oder kurz gelistet ausgedruckt werden. Beim Kurzlisting werden
lediglich die Gesamtbetrdge der einzelnen Konten sowie die Mehrwertsteuerbetrége
ausgegeben, das lang gelistete Ergebnis ist eine detailierte Aufstellung sdmitlicher
Buchungen zu jedem Einnahmen- und Ausgabenkonto.

Sollen die Nettobetrdge zu den einzelnen Konten ausgedruckt werden, so ist dies Uber die
Option Netto Befrdge im G+V und BK Ausdruck méglich.
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Bei weiteren Fragen...

... kdnnen Sie sich gerne zu den gewohnten Hotline-Zeiten direkt bei uns melden.

tel. 02831-89395
fax 02831-94145
e-mail info@geosoft.de
internet www.geosoft.de

Unsere Hotlinezeiten sind...

Mo-Do 9:00-12:00 Uhr, 14:00-17:15 Uhr
Fr 9:00-12:00 Uhr, 14:00-16:00 Uhr

Letzte Anderung:  13.12.2022
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