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1

Allgemeines

1

.Allgemeines

Der Georg-Terminkalender wird |hr Buro auf einfachste Art und Weise
organisieren, Sie an Termine erinnern und stellt im Zusammenspiel mit GEORG
und TIM die perfekte Abrundung lhrer gesamten Buroorganisation dar. Der GT
ist von jedem Mitarbeiter sofort bedienbar, er tberwacht im Hintergrund ihre
Termine, Urlaube und sonstigen Planungen.

v
v
v

v
v
v

Darstellung als Tages-, Arbeitswochen-, Wochen- und Monatsansicht.
beliebig viele Termine pro Tag

generierbare Terminkategorien kennzeichnen farbig die Art der Termine, wie
z.B. AuRendienst, Grenztermin, Gutachten, privat etc.

farbige Hervorhebung der Zeitbereiche (vormittags / nachmittags / abends)
farbige Jahresurlaubstbersicht

aktive Terminiberwachung im Hintergrund und Erinnerung

auch ohne aufgerufenes Programm

volle Netzwerkfahigkeit, Unterstitzung von Mitarbeitergruppen, beliebig viele
Nutzer

automatischer Eintrag von Terminen aus der Buroverwaltung (Uber mittlere
Maustaste auf der Ablaufdatenseite - oder auch automatisch; beim
Schriftverkehr; bei Angeboten)

automatischer Eintrag von Langzeitterminen, z.B. Urlaub aus TIM
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2 Terminubersicht

2. Terminubersicht

Der Georg Terminkalender besitzt ein modernes uUbersichtliches Design. Mit
dem GT haben Sie den genauen Uberblick tiber Ihre Termine.

2.1 Darstellungen

Zur Darstellung stehen insgesamt
funf verschiedene Varianten zur
Verfigung:

eTagesansicht
esArbeitswochenansicht (5 Tage-
Woche)

es\WWochenansicht (7 Tage-Woche)
eMonatsansicht

eJahresubersicht

Abbildung 1: Ubersicht Georg Terminkalender in der
Arbeitswochen-Ansicht

2.1.1 Tagesansicht

In der Tagesubersicht erhalten Sie eine
detalllierte Ubersicht tber alle Termine des
Tages. Die Termine sind entsprechend des
Beginns angeordnet. Alle Termine werden mit
der eingegebenen Bezeichnung dargestelit.
Durch einen Doppelklick auf einen Termin
gelangen Sie in den Bearbeitungs-Dialog des
Termins.

‘ Montag (2.03.18 »

Die erste dunkel hinterlegte Zeile beinhaltet alle
ganztagigen und alle Langzeittermine.

Durch scrollen Uber den Scrollbalken rechts wird
die Kalenderansicht nach unten verschoben.

Abbildung 2: Tagesansicht

Handbuch-GT.docx 5 GE<SOFT



2 Terminubersicht

2.1.2 Arbeitswochenansicht

In der Arbeitswochenansicht werden alle Termine der aktuellen bzw. der im
Monatskalender (links) selektierten Arbeitswoche angezeigt. Diese startet
Standardméafig Montags und endet Freitags. Durch Anklicken einer
Arbeitswoche im Monatskalender konnen Sie diese Woche auswé&hlen. Durch
Anklicken eines genauen Tages gelangen Sie zur jeweiligen Tagesubersicht.

Montag 02.05.16 | Dienstag 01.05.15 ; Mittwach (0515 | Domnemtag0505is | fetagpe0sis |

72 | |
g2 | Soumt Posssrate mosmen |
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0= =
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) |
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15 = EerTa
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e © | |

Abbildung 3: GT in der Arbeitswochenansicht

2.1.3 Wochenansicht

In der Wochenansicht werden alle Termine der aktuellen bzw. der im
Monatskalender (links) selektierten Kalenderwoche angezeigt. Diese startet
Standardméafig montags. Durch Anklicken einer Kalenderwoche im
Monatskalender konnen Sie diese Woche auswéahlen. Durch Anklicken eines
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Abbildung 4: GT in der Wochenansicht

genauen Tages gelangen Sie zur jeweiligen Tagesubersicht.

2.1.4 Monatsansicht

Die Monatsansicht stellt alle Termine eines Monats dar. Bei Anklicken eines

Handbuch-GT.docx 6 GE<SOFT



2 Termintbersicht

Kalendertages gelangen Sie zur Tagesansicht. Mit den Pfeilen in der Kopfzeile des
permanenten Monatskalenders koénnen Sie einen Monat vor- bzw.

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

1|[Z Azubi Berufsschule isti Hi Urlaub Rolf Jonat
Ortstermin zu 16099 ©

Urlaub Christooh Killewald
|2 LOSTund USTzum || |2 Azubi Berufsschule ] o4

GEQSOFT Gewerbest © Ortstermin Laduna G ©

Urlaub Christeph Killewald

& Azubi Berufsschule

2 Krankenkassen abf® |2 Azubi Berutsschule

=
=

2 Azubi Berufsschule =] L
(22 Tchoablesen 5.4

Abbildung 5: GT in der Monatsansicht

zurickblattern. Wurden fur einen Kalendertag mehr als drei Termine eingegeben,
werden die ersten Drei dargestellt.

2.1.5 Planungsansicht

Mai 2016

05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 1100 12:00 1x00 1400 15:00 16:00 17:.00
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

e ———— L]
[ ortl. Vermessung Feinabsteckung Baier Rolf fir 1 Std. nicht da

e ————
[ artl. Vermessung Topaufnahme Horten 1] Grobabsteckung Straelen 16143

]
Rolf fir 1 5td nicht da

Abbildung 6: GT in der Jahresubersicht

In der Jahresubersicht werden alle ganztagigen oder alle Langzeit-Termine im GT
dargestellt.
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3 Termine erstellen

3.Termine erstellen

In lhrem GEORG Terminkalender konnen Sie Termine eintragen, um zeitlich
festgelegte Ereignisse verschiedener Art (private Termine, Langzeittermine,
wiederkehrende Termine) zu organisieren. Termineintrage stehen immer in einer
zeitichen Beziehung und werden mindestens durch ein Startdatum und eine
Startzeit gekennzeichnet.

3.1 Wie erstelle ich einen neuen Termin?

Uber den Button konnen fur jeden Tag beliebig viele Termine eingegeben
werden. Nach dem driicken des Buttons 6ffnet sich der Eingabedialog, in den
samtliche Eingaben zu Termin, Inhalt, Uhrzeiten und Erinnerungsangaben
gemacht werden kénnen.

@ Temmin bearbeiten - GT

(L L IR MDYl Ralf Ellermann - MRELLEOGEE 15 Minuten Bl zu Auftrag m Auftrag 6ffnen

Grobabsteckung Straelen 16143

Absteckung
5 AuBendienst Alte Veiling / Blumenweg (13367)
An der Uhr 14, Straelen
‘Wohnhaus mit Garage
-
Straelen (31800

An der Uhr 14
6 15' 467" 51° 26'6,57"

=

urcen - Fahrzeuge |@8 Ressourcen - Instrumente

Erstellt v
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3 Termine erstellen

3.1.1 Eingabefelder

Bei der Eingabe eines neuen Termins stehen Ihnen folgende Eingabefelder zur

Verfugung.

Mitarbeiter

Auswabhlliste mit allen verfigbaren Mitarbeitern aus GEORG.

Erinnerung

Geben Sie hier an, wie viele Minuten vor dem Termin Sie vom
GT erinnert werden mochten. Falls hr gewinschter Zeitpunkt
nicht zur Verfigung steht, besteht hier die Moglichkeit Gber die
Auswabhl ,,[Datum]“ ein richtiges Datum anzugeben.

Mit Rechtsklick in dieses Feld lasst sich der Standartwert global
andern.

zu Auftrag

Geben Sie hier eine Auftragsnummer an, wenn der Termin
direkt mit einem Auftrag im Zusammenhang steht. Der Georg-
Terminkalender ladt anschlieBend alle wichtigen
Informationen des Auftrags und zeigt diese sofort an.

Betreff

Tragen Sie hier eine kurze Beschreibung des Termins ein.

Beginnt um /
Endet um:

Bei Kurzzeitterminen (Tagesterminen) stimmen die Start- und
Ende-Datum uberein. Durch einen Doppelklick kann das
Datum aus einem komfortablen Kalender entnommen
werden. Nur im Falle eines mehrtagigen Termins (z.B. Urlaub)
sind hier unterschiedliche Angaben zu machen. Die Uhrzeit
(Beginn des Termins) ist einzugeben bzw. zu entnehmen.
Weicht die Uhrzeit des Terminendes von der Uhrzeit des Starts
ab, so werden Sie vom Kalender darauf hingewiesen.

Ganztagiges
Ereignis:

Bei Terminen, die einen ganzen Tag ist es sinnvoll diese auch
dementsprechend zu kennzeichnen. Setzen Sie dazu einen
Haken bei ,Ganztagiges Ereignis“. Eine genaue Start- und
Enduhrzeit muss jetzt nicht mehr eingegeben werden.

Privat:

Wird hier der Haken gesetzt, so wird der Termin nur fir den
Benutzer angezeigt, der bei der Eingabe unter Mitarbeiter
bestimmt wurde. Auf allen anderen Rechnern erscheint kein
.Betreff“ Text sondern nur der Name des eingegebenen
Mitarbeiters, um den Benutzer zu informieren.

Geheim:

Der Termin wird nur fir den eingegebenen Benutzer, z.B.
Andreas angezeigt. Bei allen anderen Benutzern erscheint
dieser Termin nicht.

Kategorie
Schnellwabhl:

Hier werden insgesamt acht Kategorien zur Schnellwahl
angezeigt. Klicken Sie einen Button mit gedruckter STRG-Taste
an, um die Zuordnung zu andern.

Handbuch-GT.docx
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3 Termine erstellen

Kategorie:

Auswabhlliste mit allen vorhandenen Termin-Kategorien.
Wahlen Sie sich hier eine Kategorie aus, wenn diese nicht als
Schnellwabhl festgelegt wurde.

Ort:

Bei Terminen ist es oft sinnvoll zu wissen, wo der Termin
stattfindet. Geben Sie hier eine genaue Adresse ein um diese
anschlieRend im GEORG-Viewer Modul darzustellen.

Adressen kodnnen Uber den E'-Button auch aus der
Adressverwaltung entnommen werden.

Notiz:

Im grofRen Notizfeld unterhalb der Pflichteintragungen kdnnen
Informationen oder Notizen zum Termin eingetragen werden
(Ansprechpartner, Telefonnummern etc.), die nicht im
Kalender sichtbar sind. Diese Notizen werden erst beim Alarm
bzw. beim erneuten Bearbeiten sichtbar.

Termin ist
erledigt

Wenn Sie diesen Schalter setzen, ist der Termin erledigt und wird
nicht mehr angezeigt. Dieser Termin wird erst wieder sichtbarr,
sobald der Haken ,Nur unerledigte Termine* im GT-
Hauptfenster entfernt wird.

3.2 Termine per Drag&Drop erstellen

Im rechten Bereich des Terminkalenders ist der Terminplaner angeordnet. Hier
werden alle Mitarbeiter, Fahrzeuge, Instrumente und Terminkategorien

aufgelistet. Aus

der Terminplaner-Liste konnen diese ohne weiteres auf ein

gewinschtes Datum und eine gewinschte Uhrzeit gezogen werden. Hier wird
anschlielend ein Termin mit dem entsprechenden Eintrag erstellt.

Ziehen Sie beispielsweise eine gewilnschte Kategorie auf einen bereits
vorhandenen Termin, um die Kategorie entsprechend abzuandern.

Handbuch-GT.docx



3 Termine erstellen

Chiistoph Killewsld

Abbildung 7: Kalender mit Terminplaner am linken Rand

Handbuch-GT.docx 11 GEESOFT



3 Termine erstellen

3.3 Wie kann ich einen Termin andern?

Wechseln Sie im Kalender zu einem gewlnschten Datum und klicken doppelt
auf einen vorhandenen Termin. Der ,,Termin bearbeiten“-Dialog 6ffnet sich. Hier
kénnen Sie das eingegebene Datum, die festgelegte Uhrzeit oder eine andere

Einstellung andern.

Grobabsteckung Straglen 16143

02.05.2016 [-}14:30

Wai 2016
MDMDFSS
252627282530 1
[E34567¢
5101112131415
161718182021 22
2342526272829
03112345

[ ot- [ L] M8 Ressourcen - Fahrzeuge | R

Erstellt von Rolf 2 & um 16:10

Abbildung 8: Vorhandenen Termin andern

3.4 Termin drucken

nen zum Auftrag

Dipl.-Ing. Hubertus Kleinbielen GbVI
Alte Veiling / Blumenweg (13367)
Wohnhaus mit Garage

Kupetz, Senja ; Kupetz, Markus

Straclen (3180)
6°15'46,7" 51°26'6,57

Uber das Symbol @ haben Sie die Moglichkeit, den Kalender zu drucken. Dabei
wird immer der angezeigte Zeitraum berlucksichtigt und vorgeschlagen. Im
»Drucken“-Dialog kénnen Sie diesen allerdings jederzeit andern.

Abbildung 9: GT Drucken...

Der Drucken-Dialog bietet Ihnen die
Moglichkeit die Seite, sowie den
ausgewahlten Drucker fur den Druck
einzurichten. AuBerdem haben Sie
hier die Mdglichkeit eine Vorschau
anzuzeigen, bevor Sie den Kalender
endgultig ausdrucken.

Handbuch-GT.docx
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4 Der Reminder

4.Der Reminder

Der Reminder erscheint als Erinnerungsfunktion fir einen eingetragenen Termin,
wenn eine Erinnerung eingestelit wurde.

stian Rauer - RS

21 Stunden dberschritten

zum Aufirag

e eeman

Abbildung 10: Reminder mit allen offenen Terminen

Der Termin kann nun erledigt werden. Alternativ kann das Fenster auch nur
geschlossen oder der Kalender aufgerufen werden.

Handbuch-GT.docx 13 GEESOFT



5 Langzeittermine

5.Langzeittermine

Langzeittermine sind RIS
Zeitbereiche Uber mehrere \ ]
Tage, die als farbiger | ‘== e
Balken im oberen Bereich | . ir e .
des Fensters angezeigt 9;
werden. Sie werden wie |19

gewohnliche Termine [11= e e

dargestellt.  Ganztagige |,° 1
Termine werden im selben |75 }m

Bereich des GT's Abbildung 11: Langzeittermin in GEORG.NET

dargestellt.

Langzeittermine kobnnen manuell eingegeben oder aus TIM exportiert werden
(Abwesenheiten). Ihre Farbdarstellung ist tGiber die Kategorie einstellbar und bei

Urlaubseintragungen aus TIM personengebunden.

5.1 Eintrag aus TIM.NET

Falls mit dem Stundenerfassungsmodul TIM gearbeitet wird, besteht die
Mdoglichkeit die in TIM eingetragenen Abwesenheiten automatisch in den GT zu

ubernehmen. In diesem werden die Ubergebenen Termine anschliefend
dargestellt.

5.1.1 TIM<>GT Assistent

Bevor TIM-Abwesenheiten

TIM / GT -

automatisch in den GT

Wahlen Sie hier die TIM-Abwssenhsitsarten aus. deren TIM-Eintrage auch im GT angezsigt werden sollen. Optional kénnen Sie die Abwesenhsitsarten den
GT-Kategorien zuordnen (<> Farbgebung).

=

| TIM - Abwesenhettsart
Abwesenhett zu Lasten des...
Benifsschiic |
GT - Kategorie =
Nommal

Gutachten

Auendienst

Benfsschule

privat

Besprechung

Geburistag

GEORG §

eingetragen werden
kdnnen muissen diesen
Abwesenheiten jeweils
einer GT-Kategorie
zugeordnet werden. Dazu
wurde in TIM ein spezieller
Assistent intergiert. Diesen
erreichen Sie unter TIM >
Grundeinstellungen.

| GT - Kategorie | |

-] Forthildung

[ Krankheit

[l Mehrarbett abgefeiert
Urlaub

eeeeee

TIM<>GT-Assistent

Auf der linken Seite werden alle TIM-Abwesenheitsarten angezeigt. Auf der
rechten Seite kann man diesen Abwesenheitsarten eine jeweilige GT-Kategorie
zuordnen. In der dritten Spalte wird die Terminfarbe der ausgewéahlten Kategorie
angezeigt. Wird einer Abwesenheitsart keine Kategorie zugeordnet, wird dieser
Termin mit der GT-Kategorie ,,Normal* exportiert.

Abbildung 12:

GE€SO
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6 Wiederkehrende Termine

6.Wiederkehrende Termine

In GEORG besteht die Moglichkeit einen Termin als Serientermin zu erstellen.
Solch ein Termin, der in regelmagRigen Abstanden auftritt wird in GEORG
wiederkehrender Termin bezeichnet. Dieser muss lediglich einmal definiert
werden und steht anschlieBend fur die gewiinschte Zeit im GT zur Verfiigung.

6.1 Wiederkehrenden Termin erzeugen
Wechseln Sie im GT in den gewlinschten Termin und tragen alle Termindaten wie
gewinscht ein. Wahlen Sie anschlieBend unten die Reiterkarte

© wisderkehrender Temin | 7um Erzeugen einer Serie. Der GT-Eingabedialog wechselt
auf eine Reiterkarte, auf der Sie die gewunschten Optionen eingeben kdnnen.

@ Termin bearbeiten- GT

(Gebaudeeinmessun, g it rag

Ing. Hubertus Kleinbiglen ObVI

Dorfstralie 12b, Straelen ]

Dipl -
Gebaudesinmessung
Wahnhaus

Helders. Markus: Helders. Sandra

Dorfstralte 12b
6 15'55.8" 51" 24'34.89"

Abbildung 13: Reiterkarte zum Definieren eines wiederkehrenden Termins

Beim Definieren eines Wiederkehrenden Termins haben Sie folgende
Maoglichkeiten:

v'/Angabe von Start- und Enddatum
v'Angabe des Turnus

6.2 Wiederkehrenden Termin bearbeiten

Um einen wiederkehrenden Termin im GT zu bearbeiten wechseln Sie wie

gewohnt in einen Termin. Uber die Reiterkarte |2 wiedeikehrender Temin | 5ffnen Sie
den bekannten Dialog um hier Anderungen vorzunehmen.

6.2.1 Wiederkehrenden Termin erledigen

Wird ein wiederkehrender Termin erledigt, &ndert sich nicht nur der angewahite
Termin, sondern die komplette Terminkette.

Handbuch-GT.docx 15 GEESOFT



7 Termine aus GEORG.NET eintragen

7.Termine aus GEORG.NET eintragen

7.1 Automatische Eintragung

Uber die Einstellung GT-

Temerverwahung - Grundensielungen

Parameter (GT = GEORG- GTrae :

= .. automatischs Te.. | Betrft I [ ]
Terminkalender) konnen [ s i o
Termine automatisiert in den |.. T G

Kalender eingetragen werden,
sobald eine gewisse Aktion:

vErstellung eines Schrift-

dokumentes ot
. . . T/ Feldname; [t I
vEintragung in ein Datums-feld | Comesanes |}
i o G| Monatie)
der Ablaufdatenseite) e i
| )
Hame /Gnpps: [ irgeiouiter Berntins] [}
Mt

stattfindet.

Sie sollen also automatisch an %= = S
etwas erinnert werden, was zum e v
Zeitpunkt der Erinnerung eine  appiidung 14: GT-Parameter
gewisse Zeit zurtickliegt, also z.B.

an ein abgegebenes Angebot, an einen Grenztermin, der heute stattfindet oder
auch an den Ablauf von Katasterunterlagen, fur die die Gliltigkeitsdauer von z.B.
18 Monaten in den nachsten Wochen ablauft.

Sie haben auch hier zwei generelle Moglichkeiten:

1.)zu den festen ,,Typen“

a.) Angebot

b)) Ladung zum Vermessungstermin,

c.) Ladung zum Grenztermin und zu

d.) Benachrichtigung

kénnen Eintrage in den Terminkalender gemacht werden. Also, z.B. Erinnerungen
an ein Angebot, heute ist Grenztermin oder Rechtskraft eines Verwaltungsaktes
ist erreicht.

2.)Verwendung eines beliebigen Aufgabenfeldes der zweiten Seite als ,,Typ“, d.h.
wenn ich in Feld UE=Katasterunterlagen erhalten das Datum des Erhaltes der
Unterlagen setze, wird z.B. folgendes in den Terminkalender gesetzt:

Datum: 13 Monate spéter, Eintrag: ,,Unterlagen zu 08125 laufen in 2M ab*.

Bei 2.) ist egal, ob das Datum manuell oder via Schriftverkehrs, also automatisiert
in das Aufgabenfeld gesetzt wird.

Handbuch-GT.docx 16 GE<SOFT



7 Termine aus GEORG.NET eintragen

Typ: Feste Typen (4 Stick) oder INFO+Feldname (z.B. infoue)
eintragen.

Betreff: Text der Eintragung angeben, Variable verwenden
(siehe Abbildung 14).

Datumszuschlag: Zuschlag angeben, der fur den Eintrag zum
Tagesdatum addiert werden soll.

Ganztagig, Uhrzeit, Ubliche Eintragung zur Definition der Erinnerung tber

erinnern: Uhrzeit und Vorlauf etc.

Name / Gruppe, Benutzername, Gruppe oder Notiz fur Eintrag angeben.

Notiz:
automatischer Haken: keine weitere
Eintrag Abfrage; Information wird

automatisch in den GT

eingetragen

ohne Haken: Eingabebestatigung
erforderlich mit Maoglichkeit der
Anderung aller GT-Daten

Terminkategorie: Kategorie angeben (wie bei manuellem Eintrag).

7.2 Manuelle Eintragung
In GEORG ist es erstmals moglich direkt aus der Stammdatenseite Termine

einzutragen. Klicken Sie dazu auf das GT-Termin Icon E im Ribbon. GEORG

o6ffnet nun das Eingabefenster mit direktem Bezug zum aktuellen Auftrag.

@ Termin bearbeiten - GT
e S Dipl -Ing. Hubertus Keinbielen ™ u Auftrag

Gebaudeeinmessung

12.07.2013

= Dipl.Ing. Hubertus Kleinbielen ObVI
12.07.2013 ~ : =
]
:
Dorfstrale 12b, Straelen ]
Wohnhaus mit Garage
Helders, Markus: Helders, Sandra

a

Dorfstrale 12b
6° 15 56.8" 51" 24 34.89"

m Serentyp ‘ Ubersichtskarte |M® Ressourcen - Fahrzeuge ‘ﬁ
m

Abbildung 15: Auftragstermin aus GEORG.NET
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8 GT - Reorganisation

8.GT - Reorganisation

Es besteht die Mdglichkeit alte erledigte bzw. unerledigte Termine automatisiert
bis zu einem bestimmten Datum zu l8schen.

Gehen Sie dazu folgendermafen vor GEORG [Py s
Wartung > Wartung > GT — Reorganisation.

Zun&chst wird sichergestellt, dass Sie wirklich die
Reorganisation aufrufen moéchten und darauf

verwiesen, welche Gefahren dieser Menupunkt (201203 |
mit sich bringt. Bestatigen Sie diesen Dialog, = 12012012 [g]
gelangen Sie in den eigentlichen

Reorganisations-Dialog. ok |

Abbildung 16: GT - Reorganisation

Hier haben Sie die Mdadglichkeit zu wahlen
welche Termine geldscht werden sollen
(erledigte/unerledigte) und bis zu welchem Datum diese geldscht werden sollen.

Mit der Betatigung des @—Buttons starten Sie die Reorganisation. Dieser

Vorgang wird einen kurzen Moment in Anspruch nehmen, bevor Sie wieder zu
den Sonderaufgaben zuriickkehren.
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9 Google Kalender-Schnittstelle

9.Google Kalender-Schnittstelle

GEORG bietet eine Schnittstelle um die Termine aus dem GT in den Google
Kalender zu importieren. Der Google Kalender wird benétigt, wenn Sie lhren
GEORG-Terminkalender mit einem Smartphone synchronisieren méchten!

9.1 Der Google Kalender

Google Kalender ist ein von Google zur Verfligung gestellter Webkalender.

Zur Anmeldung bei Google Kalender wird ein Google-Account bendétigt, den
man automatisch bei der Einrichtung einer E-Mail Adresse bei Google Malil
bekommt. Alternativ kann man sich mit einer bestehenden E-Mail-Adresse bei
Google anmelden.

Melden Sie sich an mit lhrem

9.1.1 Account erstellen Google Konto

E-Mail: mustermann@geosoft.d

Gehen Sie auf die Google Kalender- ex: pat@example. com
Homepage (www.google.com/calendar/) um Passwort: ssssses
sich bei Google zu registrieren. [] Angemeldet bleiben

Klicken Sie auf ,Konto einrichten“. Tragen Sie
auf der nachsten Seite unbedingt eine gliltige
E-Mail-Adresse, sowie ein  gewilnschtes
Passwort ein. Beachten Sie das dieses Passwort

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Neu bei Google Kalender?

mind. aus 8 Zeichen bestehen muss. Kein Problem.
Tragen Sie anschlielend noch lhren Namen ein
und und tippen das Wort aus dem Spamschutz

in das dazugehorige Feld ab. _ _

Abbildung 17: Google-Login
Mit einem Klick auf ,,Bestatigen” wird lhr Google-Account angelegt. Nach dem
bestatigen der E-Mail-Adresse konnen Sie sich in den Google-Kalender
einloggen.

=|E=] ¥
3] ®
L C' & https;//www.google.com/calendar/b/1/render?pli=1 @y ﬂ:m
+lch Suche Bilder Maps Play YouTube MNews Gmail Drive HKalender Mehr -
Google [ o |
Kalender < > 8 -14.Jul 0 Tag Woche Monat 4Tage Terminibersicht Mehrv L%~

Mo 8.7 Dia7 Mi10.7. Do 117, Fri2d. 8a137. 80147
GMT+01

- Juli 2013 <> gro0
MDMDF 88

12345 8 7 200
8 9 10 11[12]13 14
16 16 17 18 19 20 21 0300
22 23 24 25 26 27 28

29 30 A1 04:00

~ Meine Kalender A
Lars Messmal 0500
Aufgaben
06:00
~ Weitere Kalender =
07.00

08:00
09:00

10:00

11.00

Abbildung 18: Google-Kalender
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9 Google Kalender-Schnittstelle

9.2 GEORG.NET einrichten

Als nachstes mussen Sie die Zugangsdaten zu lhrem Google-Account in GEORG
hinterlegen. Offnen Sie dazu die Programmparameter (+|§|) und navigieren
im Menu zu ,,Mitarbeiter® > ,Mitarbeiter / Rechte*.

In der Tabelle werden alle Benutzer aufgelistet. Wahlen Sie sich hier Ihren Benutzer

und klicken auf den Button .

Wahlen Sie im Bearbeiten-Dialog die Reiterkarte |Goog|e Kalenderi und tragen

hier die Zugangsdaten zu Ihrem Google-Account ein.
Um zu prufen, ob essich um die korrekten Zugangsdaten handelt, klicken Sie bitte

auf Verbindung priifen|

Starten Sie GEORG.NET nachdem Sie diese Einstellungen vorgenommen haben

bitte neu.

Anstelingen | Uaub | Varizblen | TIM >GT | E-MailZugang [[ERRSCT ey

Anmelde-1D: |mustem'|ann @geosoft de |

Kennwort: |"““““1

der Benutzer darf GEORG Adressen nach Google synchronisieren
der Benutzer darf GEQRG-Temine nach Google synchronisieren
Temine mit Einnerungsfunktion Gbetragen

prifen

Abbildung 19: Zugangsdaten zu Google Kalender

Anmelde-ID:

Der Anmeldename lhres Google-Accounts.

Kennwort:

Das Kennwort Ihres Google-Accounts, welches Sie
bei der Anmeldung angegeben haben.

Sollte Ihr Google-Account Uber die Funktion
,Bestatigung in zwei Schritten (2-Schritt
Authentifizierung)“ geschitzt sein, mussen Sie ein
Anwendungsspezifisches Kennwort erstellen.

Ob Ihr Konto uUber die Funktion ,,Bestatigen in zwei
Schritten* aktiviert hat, kbnnen Sie Uber folgendem
Link einsehen.
https://security.google.com/settings/security?ref=ho
me
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9 Google Kalender-Schnittstelle

Sollte Sie diese Funktion aktiviert haben, erstellen Sie
Uber folgendem Link ein Anwendungsspezifisches
Kennwort.
https://accounts.google.com/b/0/IssuedAuthSubTo
kens?hl=de

Bei Problemen besuchen Sie die Google Hilfe Seite
https://support.google.com/accounts/answer/1858
332rd=1

weitere Informationen dazu finden Sie ebenfalls in
folgendem Google Youtube Video.
http://www.youtube.com/watch?v=zMabEyrtPRg&t
=2m13s

der Benutzer darf Setzen Sie diesen Haken, wenn Sie dem Benutzer
GEORG Adressen nach  ermoéglichen méchten Adressen mit seinem Google-
Google synchronisieren | Account zu synchronisieren.

Bitte beachten Sie, dass dies nur moglich ist, wenn
eine GoogleMail-Adresse vorliegt.

der Benutzer darf Ist dieser Haken gesetzt, werden die Termine in einem
GEORG-Termine nach Zyklus von 5 Min mit Google synchronisiert.
Google synchronisieren

Termine mit Erinnerungs- Ist dieser Haken gesetzt, werden die Termin in den
funktion tbertragen: Google-Kalender mit Erinnerungsfunktion
Ubertragen. Ansonsten wird die Erinnerungsfunktion
im Google-Kalender ignoriert.

Verbindung prifen Prift die Verbindung zu lhrem Google-Account.

9.3 Termine aus dem GT ubertragen

Termine werden beim Bearbeiten oder Neuanlegen automatisch in den Google
Kalender Ubertragen. Die Rucksynchronisierung von Google in den
Terminkalender erfolgt zyklisch alle 15 Minuten.

Wichtig:
Es werden immer nur die benutzerspezifischen Termine des aktuellen Benutzers
zu lhrem Google-Account Ubertragen.
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10 Bei weiteren Fragen...

10. Bei weiteren Fragen...

... kbnnen Sie sich gerne zu den gewohnten Hotlinezeiten direkt bei uns melden.

tel. 02831-89395
fax 02831-94145
e-mail info@geosoft.de
internet www.geosoft.de

Unsere Hotlinezeiten sind...

Mo-Do 8:30-12:30 Uhr, 14:00-17:15 Uhr
Fr 8:30-12:30 Uhr, 14:00-16:00 Uhr

Letzte Anderung: 29.11.2019
Dateiname: Handbuch-GT.docx
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